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Zagreb, 29. rujna 2023. godine

OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole: 0S dr. Vinka Zganca
Adresa $kole: Nede Krmpoti¢ br. 7
Zupanija: Grad Zagreb

Telefonski broj: 01/ 2407-336 i 01/2407-796
Broj telefaksa: 01/ 2407-336

Internetska posta:

ured@os-vzganca-zg.skole.hr

Internetska adresa:

WWW.0s-vzganca-zg.skole.hr

Sifra $kole: 21-114-045
Maticni broj Skole: 080349513
OIB: 11536369823

Upis u sudski registar (broj i datum):

Fi-3110/91-2 (9.5.1991.)

Ravnatelj Skole:

Renata Cindri¢

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Ivica Rebi¢ i Antonio Mock

Voditelj podrucne $kole:

Broj ucenika: 650
Broj uCenika u razrednoj nastavi: 332
Broj uCenika u predmetnoj nastavi: 303
Broj uCenika u posebnom odjelu 15
Broj ucenika s teSkocama u razvoju: 100
Broj uCenika u produzenom 60
boravku:

Broj uCenika putnika: 0
Ukupan broj razrednih odjela: 35
Broj razrednih odjela RN-a: 16
Broj razrednih odjela PN-a: 17
Broj posebnih odjela 2
Broj smjena: 2
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8:00 —13:05i 14:00 — 19:05
Broj radnika: 89
Broj ucitelja predmetne nastave: 36
Broj ucitelja razredne nastave: 20
Edukacijski rehabilitator u POS 3
Pomocénika u nastavi 4
Ravnatelj: 1
Broj stru¢nih suradnika: 5
Broj ostalih radnika: 15
Broj nestru¢nih uditelja: 2
Broj pripravnika: 7
Broj mentora i savjetnika: 5
Broj voditelja ZSV-a: 0



mailto:ured@os-vzganca-zg.skole.hr
http://www.os-vzganca-zg.skole.hr/

Na prijedlog ravnateljice Skole, a nakon razmatranja na Uciteljskom vijecu, (27. 9. 2023.) i Vijecu roditelja (29.
9. 2023.), Skolski odbor, sukladno ¢lanku 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i
¢lanku 29. Statuta Skole, na sjednici odrzanoj 29. rujna 2023. godine je donio:

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE ZA SK. GOD. 2023./2024.

1 UVJETI RADA

1.1 PODACI O UPISNOM PODRUCJU

Osnovna $kola dr. Vinka Zganca nalazi se u istoénom, industrijskom dijelu Zagreba.

Odlukom o mreZi osnovnih $kola Grada Zagreba, $kolsko podrucje obuhvaca Mjesne samouprave Kozari Bok
i Kozari Putevi.

Problemi Skole proizlaze iz velike koncentracije uenika sa socijalnom problematikom, ugenika s posebnim
potrebama i u¢enika sa problemima u ponasanju. Poteskoce je moguée rieSavati ne samo u Skoli, nego i na
razini Grada Zagreba i Sire zajednice $to i €inimo. Zadovoljni smo postignutim rezultatima na tom podrucju
rada.

1.2 UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTORI

Zgrada Skole sagradena je 1976. godine, te je u $kolskoj godini 2021./2012. navrsila 46 godina starosti. Skolska
zgrada je gradevinski dobro izvedena i obuhvaca 4200 m: zatvorenog prostora s novodogradenim dijelom Skole
koji je dovrSen u srpnju 2018. godine. Dogradnja $kole puno nam je pomogla u boljoj organizaciji nastavnog
procesa i modernijem pristupu radu buduci da su nove i renovirane stare ucionice opremljene interaktivnim
plo¢ama i drugim nastavnim pomagalima i sredstvima.

Za potrebe odgojno — obrazovnog rada Skola raspolaze s ukupno 22 ucionice od Cega su 2 ucionice
specijalizirane (informatika i kemija/fizika). U razrednoj nastavi je 10 uCionica. U predmetnoj nastavi je 11
ucionica i 1 ucionica koja je predvidena za razne druge potrebe jer je povrSinom premala za redovni nastavni
proces. Postoji takoder dvorana za tjelesnu i zdravstvenu kulturu, te knjiznica, koja raspolaze fondom od 7982
knjige.

Skola ima $kolsku sportsku dvoranu veligine 295 m2 u kojoj se tijekom cijele godine ostvaruje program tjelesne
i zdravstvene kulture, u veCernjim satima dvorana se daje u najam za razne sportske aktivnosti vanjskim
klubovima u kojima sudjeluju i nasi ucenici.

Od Skolske godine 2018./19.imamo i novoopremljenu kuhinju te dogradenu i opremljenu blagovaonicu za
potrebe ucenika produzenog boravka.



Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
NAZIV & e
PROSTORA (klasiéna Velicina | o . | Veligina opreonﬂf:nost D'dakl?'d‘a ,
ucionica, kabinet, knjiznica, Broj um: roj um: opremijenos
dvorana)

RAZREDNA NASTAVA 11
1. uCionica 1 160,68m2 | 0 0 3 3
2. ucionica 1 [5855m2 | 0 0 3 3
3. ucionica 1 195928m2 | 0 0 3 3
4. ucionica 1 [5944m2 | 0 0 3 3
5. ucionica 1 195944m2 | 0 0 3
6. ucionica 1 [5944m2 | 0 0 3 3
7. uCionica 1 195944m2 | 0 0 3 3
8. ucionica 1 [5840m2 | 0 0 3 3
9. ucionica 1 [5960m2| 0 0 3 3
10.ucionica 1 |5544m2 | 0 0 3 3
11. ucionica 1 [2913m2 | 0 0 2 2
PREDMETNA NASTAVA 11
Hrvatski jezik 1 [5378m2 | 0 0 3 3
Hrvatski jezik 1 |53,78m2 | 0 0 3 3
Likovni / Glazbeni / tehnicki 1 [53,60m2 | 1 12,1m2 2 2
Strani jezik - engleski 1 |5544m2 | 0 0 3 3
Strani jezik - njemacki 1 15544m2 | 0 0 3 3
Matematika 1 |5544m2 | 0 0 3 3
Fizika / kemija 1 [72,04m2 | 1 12,1m2 3 3
Vjeronauk 1 137,00m2| 0 0 2 2
Priroda / biologija /matematika 1 153,78m2 | 0 0 2 2
Povijest / geografija 1 15544m2 | O 0 3 2
Informatika 1 15540m2 | 0 0 3 3
OSTALO 10
Dvorana za TZK 1 1295m2 2 5m2 3 3
Knjiznica 1 15378m | 0 0 2 2
Mala zbornica 1 12,50m 2 2
Zbornica 1 [72143m2 | 0 0 3 3
Uredi 6 [106,5m2 | 0 0 3 3
PODRUCNA SKOLA




UKUPNO:

(Napomena: Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3)

1.3 SKOLSKI OKOLIS

Fg?g} Naziv povrsine (zelene, igraliste, Skolski vrt) | m2 AEPIEE

1 Nogometno i koSarkasSko igraliste nova igralista

2 Skolski vrt lijepo ureden i stalno se odrzava.
3 Travnati prostor iza i ispred $kole redovito se kosi.

4 Atletska staza nova

Povrsina Skolske parcele iznosi 13 069 m2.

Tlocrtna povrsina gradevina na gradevinskoj Cestici iznosi 3 106 m2.

Zelena povrsina Skolskog dvorista iznosi 4 046 m2. Od toga je veci dio redovno uredivan Skolski park ispred
Skolske zgrade, a nesto maniji dio zatravljene povrsine uz Skolsko igraliste i sportsku dvoranu, koji se takoder
redovno odrzava.

U auli 8kole je u mali Skolski vrt (liekovito bilje).

Kroz drustveno koristan rad ekolo$ke skupine i skupine prirodnjaka - uCenici se ukljucuju u uredenje cjelokupnog
okoliSa Skole u ¢emu im pomazu i roditelji, i to kontinuirano tijekom cijele Skolske godine.

1.4 NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA

Opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima je nakon dogradnje Skole veoma dobra. U 19 ucionica
su postavljene interaktivne ploce s projektorima, u ostalima su postavljeni projektori i platna, sve uCionice
imaju po jedan laptop a u ucionici informatike su 24 radunala.

Sve ucionice imaju muzicku liniju ili CD player. U u€ionicama PB i knjiznici su postavljeni i televizori.

Osim navedenoga, sve ucionice imaju klima uredaj.
Do pocetka ove 8k. god. provedena je mreza za brzi Internet - Projekt E Skole.

1.5 PLAN ADAPTACIJE | DOGRADNJE SKOLSKOG PROSTORA



Bez obzira na dogradnju Skole joS uvijek nam nedostaje ucionica kako bismo mogli organizirati nastavni proces
u jednoj smjeni ili omoguciti produzeni boravak svima koji bi to Zeljeli.

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA U SK. GOD. 2023./2024.

2.1. PODACI O UCITELJIMA

Struéna sprema uditelja sukladna je odredbama Pravilnika o struénoj spremi i pedago$ko-psiholokom obrazovanju ucitelja
i struénih suradnika u osnovnom $kolstvu:

Stupanj ..
Red. | Ime i prezime God. | God. | g ka Tk Predmet koji
br. rod. staza predaje
spreme
1. Ana Muhar razredna
nastava
razredna
2. | Agneza Bani¢ nastava--
produzeni
boravak
3. | Davor Culjak razredna
nastava
4. | Anita Dankié Balasko razredna
nastava
razredna
5. SnjeZana Dui¢ e
(savjetnik)
Suzana Mileti¢
6 razredna
I nastava
Vedrana Pelc
razredna
7.
nastava
8. | Barbara Kosti¢ razredna
nastava
9. Brankica Luci¢ e




nastava

10 Ivana Mataic¢ razredna
' nastava
11. | Dario Martinovié e
nastava
12. | Slavica Plesa T
nastava
13. | Marijana Rizvi¢ S
nastava
14. | Zvonimira Skember razredna
nastava
15. | Andreja Spanidek EHEATE
nastava
16. | Maria Vidalina FEHEE]
nastava
produZeni
17. | Lora Kunkié boravak/njema
¢ki jezik
18. | Beata Guszak el
nastava
razredna
19. | Tea Martinovi¢ naStaYa_ .
produzeni
boravak
razredna
20. | Iva Polangec nasta\{a- .
produzeni
boravak
razredna
21. | Eva Kristofié SRR
produzeni
boravak
Andela Spaleta el [els
22.
u.z. Tea Hrabar hrvatski jezik
hrvatski jezik
23. | Snjezana Cubrilo Eavenik)
24. | Martina Prli¢ hrvatski jezik
25. | Ana Mraovi¢ Kubicko hrvatski jezik
Tea Zebi¢
26. | u.z. Marijana Jajti¢ hrvatski jezik
27. | Vesna Filipci¢ matematika
)8 Maida Bira¢ fizika
savjetni
’ (savjetnik)
29. | Pero Markovi¢ matematika i




fizika

30. | Sanja Horvat matematika
31. S e matematika
32. Josip Matkovi¢ njemacki jezik
33. | Kristina Jambrekovi¢ njemacki jezik
34. | Renata Buljan engleski jezik
35. | Mirta Balog Lovrekovi¢ e
(mentor)
36. | Maja Rusev engleski jezik
. biologija,
5, | LR kemijai
zamjena Mia Fett :
priroda
38. | Ivana Strmoti¢ prlrodg,
biologija
biologija i
39, Petra Tomi¢ kemija
40. | Ida Kauzlari¢ el
emija
41. | Antonio Mock Geografija
42. | Martina Batelka Geografija
43. | Dinko Mei¢-Sidi¢ RO
geografija
44. | Dragan Oli¢ povijest i
geografija
45. | Matea Slivar Tehnicka
kultura
46. | Marina Skari¢ likovna kultura
47. | Marijana Kova¢ Gornji glazbena
kultura
48. | Marko Bo3njak TZK
49. | Barun KreSimir TZK
50. | Ivica Rebi¢ Vjeronauk
51. | Silvio Culej Vjeronauk
52. | NataSa Jelica Vjeronauk
53. | Mersad ef. Kresti¢ Vijeronauk




54. | Jelena Vidovi¢ Vjeronauk
55. | Marija Sibenik nformatika
Natasa Muza _ _
26 u.z. Tomislav Roki¢ informatika
Marija Toli¢ : .
> | Uz Karla Pljukavac informatika
i edukacijski
Mateja Grundler, o
9 u.z. Andela Komadina rehabilitator
59. | Anna Carmen BariSi¢ eduka_gusk|
rehabilitator

2.2 PODACI O RAVNATELJU | STRUCNIM SURADNICIMA

Red. br. | Ime i prezime God. Gocvi. Struka Stupanj str. Posloyl koje
rod. staza spreme obavlja
1. Renata Cindri¢ Ravnatelj
2. Tondica Zaper Pedagog
Socijalni
3. Dario 1zakovi¢ pedagog
Ana Sambolek
4. Psiholog
5. Marija Vlahovi¢ Logoped
6. Ana Zegevi¢ Knijizni¢ar
2.3. PODACI O ADMINISTRATIVNOM | TEHNICKOM OSOBLJU
Redni Godina | Godine L]
. Ime i prezime . . Struka Skolske Poslovi koje obavlja
broj rodenja | staza
spreme
1. Tea Capo Tajnica $kole
2. Marin Planinié Racunovoda
3 Maja Bezer Administrativni
] referent
4. Elvis Solaja domar-loza¢




u.z. Omer
Cerimovi¢
5. Davor Cvetko domar-loZza¢
6. Marijana Kalem Kuharica
7. Suzana Blazina Kuharica
8. Evica Radman kuharica
9. l;lataléa . kuharica
ranjkovi¢
10. Mirjana Juri€ak spremacica
12. Evica Mestrovié spremacica
13. Marija Kaurin spremacica
14. Marija Risti¢ spremacica
3. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA
3.1. TJEDNO ZADUZENJE UCITELJA RAZREDNE NASTAVE
Red. | Izb. Posebni .| Ukupne
i Ime i prezime nast | nast Raz.re DOD | DOP | INA | posl.i OSta". tjedne
br. dnik poslovi
povlast. obveze
1. | Suzana Mileti¢ 16 0 2 1 1 1 0 19 40
2. | Beata Guszak 16 0 2 0 2 1 0 19 40

10




3. | Ivana, Matai¢ 16 2 0 2 1 19 40
4 Slavica, Plesa 16 0 2 1 1 1 0 19 40
Zvonimira,
5 Skember 8 0 1 1 0 1 0 9 20
6. | Lora Kunki¢ 8 0 1 0 1 0 0 10 20
7 | Barbara, Kosti¢ 16 0 2 1 1 1 0 19 40
8 | Snjezana, Dui¢ 16 0 2 1 1 1 0 19 40
9 | Marija, Vidalina 16 0 2 1 1 1 0 19 40
Vedrana, Pelc
10 uz. T. Gerekarovska 16 0 2 1 1 1 0 19 0
11 | Brankica, Lucié¢ 16 0 2 1 1 1 0 19 40
12 | Davor, Culjak 16 0 2 1 1 1 0 19 40
13 | Anita Dankic 16| 0 | 2 1| 1 |1 0 19 40
Balasko
14 | Ana, Muhar 16 0 2 1 1 1 0 19 40
15 | Dario, Martinovi¢ 16 0 2 1 1 1 0 19 40
16 | Marijana, Rizvi¢ 16 0 2 1 1 1 0 19 40
17 | Andreja, Spanicek 16 | 0 2 1 1 1 0 19 40
3.1.1. TJEDNO ZADUZENJE UCITELJA PRODUZENOG BORAVKA
1. | Martinovi¢ Tea 25 15 40
2 | Kristofi¢ Eva 25 15 40
4 | Bani¢ Agneza 25 15 40
3.1.2. TJEDNO ZADUZENJE UCITELJA POSEBNOG ODJELA
Grundler Mateja 40
1. | (Andela Komadina)
2. | Ana Karmen Barisi¢ 40
3.2. TJEDNO ZADUZENJE UCITELJA PREDMETNE NASTAVE
. Posebni . | Ukupne
el Pred | ped.nast. |2 [Razre | hon I nop | INA | poslovii | 95t | fiedne
br. prezime m. nast. dnik posl.
povlast. obveze
Mraovi¢ 18 sati
1. | Kubicko HJ 6.b,d 0 2-6b| 0 2 0 0 18 40
Ana 8.a,d
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18 sati

2. | Subrlo iy 7 0 | 27b 0 18 | 40
Snjezana,
) 5.b,c
Spaleta 18 sati
3. | Andela, HJ 7.a,c 0 2-Ta 0 18 40
(Hrabar T.) 5.a
Pric 18 sati
4. . HJ 6.a,c 0 2-8c 0 18 40
Martina
8.c.e
9 sati
5 | Zebi¢Tea | HJ 8.b,5.d 0 0 0 10 20
poc. u¢. HJ
Filipci¢ 16 sati
6. Vesna Mat 6.abcd 0 0 4 18 40
Markovié 20 sati
7. Pero Mat 8 abcde 0 0 0 18 40
Horvat 16 sati
8. . Mat | 7.b,cd 0 2-5d 0 18 40
Sanja
5.d
16 sati
9. |RiaTomi¢ | Mat |5.ab,c 0 2-5¢ 0 18 40
7.a
Birac 18 sati
10. . Fiz 7.a,b,cd 0 0 0 16 40
Maida
8.a,b.cde
) 2 sata -
Jambrekov | . 16 sati 4.cd .
11. & Kristina njem 6.04.8.bc: 517 2-8b 0 17 40
. 16 sati
1. | Matkovic | o | 1cdBed7c | 259 | g o.sindikat | 17 | 40
Josip q 4.ab
Kunkié . 8 sati 2 sata
3| Lora WM | 9cd3ab | 6.i8. 0 0 9 20
Buljan 16 safi 4 sata
14. eng 1.ab,2.ab,3. 0 1 SHU 17 40
Renata 4.cd
cd,4.ab
. . 4 sata
RuSev 15 sati 2 sata
15. Maja eng 6.ab,8.ade, 7.cc(ij,5.c 8.4 0 17 40
Balog . 4 sata 1 SK.
16. | Loviekovi¢ | eng | 12530 | goqgp | 2531 PROJEK | 17 | 40
. 5.ab,7.ab 5.a
Mirta c T
Tomi 4 sata
17. | Petra Pr 6.0d 0 0 0 3 8
Kauzlaric | K/ B/ 10 sati
18 114 Pr | K8abcde | © 0 0 9 A
Klingi¢ K/ B/ 22 sati
19. Ivana Pr B:7.abcd 0 0 0 16 40
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(Fett Mia) K 8.abcd,
P 5.abcd
Strmotié 14 sai
20. B 8abcde; 0 0 0 13 28
Ivana
P 6.ac
16 sati
21, | Mook Haes | gabed, 0 | 28a 22NR 2=\ g | 4
Antonio vod.sm;.
6.abcd
9. | Olic ooV 71253? 0 |2-7¢ 3zap. | 45 | 4
Dragan 5 abcd vjecnik
. 20 sati
Meic - ov 6.abcd
23. | Sidi¢ P ' ’ 0 2-8.e 0 16 40
Dinko geo 8.abcde
G.8e
14 sati
04, | Batelka o001 5 aped 0 0 0 13 | 28
Martina
7.abcde
1 admin.
Slivar 17 sati Teemsa
5. | Matea | &N 56.7.8. 0 28 Hadmn| 6 | 40
e-dnevnik
Skarié . 17 sati 2-
2. Marina ik 5,6,7,8 0 0 est.ured 18 40
Kovac 17 sat
27. | Gornii glaz 0 2-6.d 1-zbor 18 40
. 5,6,7,8
Marijana
BoSnjak 16 saf
28. J TZK 5.abcd. 0 2-7d 0 16 40
Marko
7.abcd
Barun 18 sati .
Kresimi TZK 6.abcd. 0 2-6.c 2 SSK 16 40
resSimir
78abcde
20 sati
.o . | Kat. 1.abcd 2
29. | Culej Silvio vier. 0 5 5 0 16 40
8.abcde
20 sati
30. | Rebié vica | at 0 Sbed ), 2-voditelj | 40 | 49
vjer. 5.acd smjene
7.abcd
20 sati
Jelica Kat. 2.cd,
31| Nataga vjer. 0 4.abcd, 2-6.2 0 16 e
6.abcd
6 sati
gp, |Jelena | Kat 0 2ab | 0 0 4 10
Vidovié vjer. 33
23 Kresti¢ ef. Igl. 0 10(5 0 0 8 18
Mersad vjer. grupa)

13




. 14 sati
L 8 sati,
34, | D0eMK e paped;, (4940 o | o0 | 0 | 0| 2 16 | 40
Marija 3gr.7r
4 sata
Muza . 8 sati 8 sati 4 tehnicka
3. NataSa inf 5..abcd 4gr.8r 0 0 0 podrSka 16 g
IKT
22 sata
Toli¢ . dagr.1.r
36. Marija inf 0 dqr. 2. 0 0 0 2 0 16 40
3gr.3.r
Napomena:
Slijededi ucitelji pune satnicu u drugim Skolama:
Petra Tomi¢- kemija i biologija (u nasoj Skoli ostvaruje 8 sati tiednog zaduzenja),
Mersad, Krestic - islamski vjeronauk (u nasoj Skoli ostvaruje 18 sati)
Jelena Vidovi¢ — katoliCki vjeronauk (u nasoj Skoli 10 sati)
Tea Zebi¢ - hrvatski jezik (u nasoj Skoli 20 sati)
Ivana Strmoti¢ - priroda, biologija (28 sati)
Martina Batelka - geografija (28 sati)
3.3. TJEDNO ZADUZENJE RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA
Red. br. | Ime i prezime Radno mjesto Sati tjedno
1. Cindri¢ Renata Ravnateljica Skole 40
2. Zaper Tonéica Pedagoginja 40
3. IZakovi¢ Dario Socijalni pedagog 40
4, Sambolek Ana Psihologinja 40
5. Vlahovi¢ Marija Logopedinja 40
6. ZecCevi¢ Ana KnjizniCarka 40
Ravnateljica radi u dvije smjene:
- ujutro: 7:00 — 15:00 (ponedjeljak, srijeda, petak)

- poslijepodne: 11:00 - 19:00 (utorak i Eetvrtak).

Struéni suradnici rade naizmjeni¢no ujutro i popodne.
- ujutro: od 8:00 - 14:00 sati,
- poslijepodne: od 13:00 - 19:00 sati.

Knjiznica radi u dvije smjene:
- ujutro: 8:00 — 14:00 (ponedjeljak, srijeda, petak)
- poslijepodne: 12:00 - 18:00 (utorak* i Cetvrtak).

*Svaki prvi utorak u mjesecu knjiznica je zatvorena zbog sudjelovanja knjizni¢arke na informativnom sastanku

u Gradskoj knjiznici.




Rad sa strankama nije posebno istaknut zbog toga $to je uvijek netko od struéne sluzbe ili ravnateljica na

raspolaganju za razgovor ili dogovor sa strankama.

3.4. POPIS DJELATNIKA SAVJETNIKA | MENTORA

IME | PREZIME, DATUM STJECANJA ROK NA PONOVNO
ZANIMANJE STATUSA KOJI SU PROVEDEN
IZABRANI IZBOR
Cubrilo Snjezana, ugiteljica hrvatskog jezika
Dui¢ Snjezana, uditelj razredne nastave
Bira€ Maida, uciteljica fizike
Balog Lovrekovi¢ Mirta, uciteljica engl. jezika
Mersad Krestic, vierouditelj -Islamski vjeronauk
Renata Cindri¢, ravnateljica
3.5 PODACI O PRIPRAVNICIMA
Red. Napomena
ok Im.e | prezime Struka Ime i prezime mentora prijava
Pripravnika pripravnistv
a
1 Andela Komadina izvan naSe Skole 17.10.2022.
2 Dario |Zakovié izvan 7.9.2022.
3 | MiaFett izvan 5.9.2022.
4 Marijana Jajti¢ Martina Prli¢ rujan 2023.
5 Karla Pljukavac Marija Sibenik rujan 2023.
7 Ivana Strmoti¢ Tomic P. (Klin€ic I.) 26.3.2021.
3.6. PODACI O OSTALIM RADNICIMA | NJIHOVIM ZADUZENJIMA
Red.br. | Ime i prezime Poslovi koje obavlja R.a_xdno Bn.)] S
vrijeme | tjedno
1. Tea Capo tajnica Skole 07:00 - 15:00 40
3. Marin Planini¢ racunovoda 11:00 - 15:00 20
4, Maja Bezer administrator-blagajnik | 07:00 - 15:00 40
5. | Elvis Solaja, u.z. Omer Cerimovié domar-lozag 13:00 - 21:00 40
6. Davor Cvetko domar -loza¢ 06:00 - 14:00 40
7 NataSa Franjkovi¢ kuharica 10:00 - 14:00 20
8. Suzana Blazina kuharica 07:00 - 15:00 40
9. Evica Radman /kuharica 08:00 - 16:00 40
10. | Marijana Kalem kuharica 08:00 - 16.00 40
1. Mirjana Juri¢ak spremacica 13:00 - 21:00 40
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12. Evica MeStrovi¢ spremacica 13:00 - 21:00 40
13. Marija Kaurin spremacica 06:00 - 14:00 40
14. Marija Risti¢ spremacica 06:00 - 14:00 40

Domari izmjenjuju smjene tjedno, tako da jedan tjedan prije podne radi jedan domar, a drugi tiedan drugi domar.
Spremacice mijenjaju smjene tjedno, prema unaprijed dogovorenom rasporedu na pocetku Skolske godine.
Dvije spremacice rade jutarnju smjenu, dok 3 spremacice rade popodnevnu smjenu. Smjene se izmjenjuju na
tiednoj razini, s tim da uvijek 1 spremacica koja je u popodnevnoj smjeni, ostaje u toj smjeni drugi tiedan za
redom.

Kuharice rade uvijek u jutarnjoj smjeni, s tim da dvije kuharice pocinje s radom u 6.00 sati i zavrSavaju s radom
u 14.00 sati, dok tre¢a kuharica pocCinje s radom u 8.00 sati, a zavrSava u 16.00 sati.
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4. ORGANIZACIJA RADA

4.1. GODISNJI KALENDAR RADA

Skolska godina:
Nastavna godina:

Prvo polugodiste:

Drugo polugodiste:
Jesenski odmor:

Zimski odmor (prvi dio)
Zimski odmor (drugi dio)
Proljetni odmor:

Ljetni odmor:

01.09.2023. — 31.08.2024.

04.09.2023. — 21.06.2024.

04.09.2023. — 22.12.2023.

08.01.2024. - 21.06.2024.

30.10.2023. - 01.11.2023. (poCetak nastave 02.11.2023.)
27.12.2023. - 05.01.2024. (pocetak nastave 08.01.2024.)
19.02.2024. - 23.02.2024. (poCetak nastave 26.2.2024.)
28.03.2024. - 05.04.2024. (poCetak nastave 08.04.2024.)
22.06.2024. - 31.08.2024.

4.2, BLAGDANI, NERADNI | NENASTAVNI DANI

Datum Blagdan Neradni Nenastavni

dan dan
01.11.2023. | Svi Sveti X
18.11.2023. | Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata X
25.12.2023. | BozZi¢ X
26.12. 2023. | Sveti Stjepan X
01.01.2024. | Nova Godina X
06.01.2024. | Sveta tri kralja X
31.03.2024. | Uskrs X
01.04. 2024. | Uskrsni ponedjeljak X
01.05.2024. | Medunarodni praznik rada X
30.05.2024. | Dan drzavnosti X
30.05.2024. | Tijelovo X

06.i 07.06.2024. FII))rziarneldsbkao)le (sportski dan i humanitarna akcija i XX
22.06. 2024. | Dan antifaSistiCke borbe X
05.08. 2024, Er?/r; tzimet?rz ri1i(tj§|jna10VinSke zahvalnosti, Dan X
15.08. 2024. | Velika Gospa X

4.3. ORGANIZACIJA SMJENA

17



Skola radi u dvije smjene.

Prva smjena radi od 8.00 do 13.05 sati.

Druga smjena radi od 14.00 sati do 19.05 sati.

Skolski sat traje 45 minuta. Odmor iza 1. i 2. sata traje 10 minuta, a iza 3., 4. i 5. sata po 5 minuta. Nastavu u
medusmijeni polaze ucenici islamskog vjeronauka organizirani u pet skupina i ostvaruju izborni program iz
islamskog vjeronauka.

A smjenu cine sljedeci razredni odjeli:
1.a,1b,1.c,1.d,3.a,3b,3.c,3d,5a5b,5¢c,5d,7a,7b,7.c7d, POa
- ukupno 347 ucenika.

B smjenu Cine sljededi razredni odjeli:
2a,2b,2.c,2d,4.a,4B,4.c,4.d,6.a,6.b,6.c,6.d84,8Db,8¢c8d8ePOb

- ukupno 324 ucenika.

U Skoli je organiziran mlijeni obrok u svakoj smjeni, a hrani se oko 580 ucCenika, te topli obrok za ucenike
produzenog boravka (60 ucenika).

SMJENA - PRIJEPODNE

08:00 - 08:45

08:55 - 09:40

09:50 - 10:35

10:40 - 11:25

11:30 -12:15

el d I~

12:20 - 13:05

SMJENA - POSLIJEPODNE

14:00 - 14:45

15:55 - 15:40

15:50 - 16:35

17:30 - 18:15

0
1
2
3. 16:40 - 17:25
4
5

18:20 - 19:05

DEZURSTVA UCITELJA

Dezurstva ugitelja i tehnicke sluzbe:

U svakoj smjeni dezurno je 5 ucitelja u predmetnoj nastavi a u razrednoj nastavi svi ucitelji su sa svojim
razredima pod odmorom.

Voditelji smjena brinu o redovnom dezurstvu i zamjenama ukoliko je netko od dezurnih ucitelja odsutan.

Na porti dezuraju spremacice i domari prema unaprijed utvrdenom rasporedu.
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4.4. KALENDAR RADA SKOLE ZA SKOLSKU 2023./2024. GODINU

Mi Radni | Nastavni Praznici i neradni | Brojradnih | Broj nastavnih
jesec . ) : . .
dani dani dani sati sati
Rujan 21 20 10 168 160
Listopad 22 20 11 176 160
Studeni 21 21 9 168 168
Prosinac 19 16 15 152 128
> 1.polugodiste 83 77 45 664 624
SijeCan; 22 18 13 176 144
Velja¢a 21 16 13 168 128
Ozujak 21 19 12 168 152
Travanj 21 17 13 168 136
Svibanj 21 21 10 168 168
Lipanj 20 15 15 160 120
> 2.polugodiste 126 106 76 1008 848
21 2; 209 183 121 1672 1472
polugodiste
Srpanj 23 0 8 184 0
Kolovoz 20 0 11 160 0
2 STEE | 43 0 19 344 0
kolovoz
> 252 183 140 2016 1472

Tabelarni prikaz rasporeda sati sa zaduzenjem pojedinih ucitelja nalazi se na oglasnoj plo¢i u zbornici Skole, a
sastavni je dio i ovog Plana i programa rada Skole u 8kolskoj 2023./2024. godini i nalazi se u prilogu.
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4.5. PODATCI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELJENJIMA

Razred Broj uéenika | Broj odjela | Ime i prezime razrednika
1.a 23 1 Ana Muhar / Tea Martinovi¢ (PB)
1b 23 1 Dario Martinovi¢
1.c 21 1 Marijana Rizvié Agneza Bani¢ (PB)
1.d 20 1 Andreja Spanicek

Ukupno 85 4
2.a. 28 1 Suzana Miletic/ Eva Kiistofic (PB)
2.b 21 1 Beata Guszak
2.C 20 1 lvana Matai¢
24 18 1 Slavica Plesa

Ukupno 87 4
3.a 20 1 Skember Z./ Kunki¢ Lora
3.b 17 1 Barbara Kosti¢
3.c 22 1 Snjezana Dui¢
3.d 18 1 Marija Vidalina

Ukupno 77 S
4.a 22 1 Vedrana Pelc
4.b 22 1 Brankica Luci¢
4.c 21 1 Davor Culjak
4d 19 1 Anita Danki¢ BalaSko

Ukupno 84 4
o.a 20 1 Mirta Balog Lovrekovié
5.b 26 1 Silvio Culej
5.c 15 1 Rea Tomi¢
5.d 16 1 Sanja Tomié

Ukupno "7 4
6.a 26 1 NataSa Jelica
6.b 20 1 Ana Mraovi¢ Kubicko
6.c 17 1 KreSimir Barun
6.d 18 1 Marijana. Kova¢ Gornji

Ukupno 81 5
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7.a 16 1 Andela Spaleta, uz.Tea Hrabar
7.b 15 1 Snjezana Cubrilo
7.c 17 1 Dragan Oli¢
7.d 19 1 Marko BoSnjak
Ukupno 67 4
8.a 17 1 Antonio Mock
8.b 15 1 Kristina Jambrekovi¢
8.c 14 1 Martina Prli¢
8.d 17 1 Maja RuSev
8.e 15 1 Dinko Mei¢- Sidi¢
Ukupno 78 4
PO a 8 1 Ana Karmen BariSi¢
POb 6 1 Matea Grundler, uz Andela Komadina
Ukupno PO 15 2
Ukupno 1.-4. 332 16
Ukupno 5. -8. 303 17
Ukupno 1.-8. 650 35

4.6. PRIMJERENI OBLIK SKOLOVANJA PO RAZREDIMA | OBLICIMA RADA

Broj uCenika koji pohadaju nastavu po ¢lanku 5. st. 4 i 1.6 st.5 te €1.8,st.5 Pravilnika o osnovnoSkolskom i
srednjoSkolskom odgoju i obrazovanju ucenika s teSko¢ama u razvoju (Narodne novine, broj 152/2014.)
naveden je u tabelarnom prikazu kako slijedi:

Broj uéenika s primjerenim oblikom Skolovanja po razredima
RjeSenjem odreden oblik rada

Lo| I | L | IV. | V. | VL | VIL | VI Ukupno
Individualizirani program 2 3 5 5 9 9 | 13 ] 6 52
Prilagodeni program 2 1 3 3 2 |12 | 5 4 32
Poseban odjel 1 2 2 4 3 4 16
Ukupno 4 4 9 10 | 13 | 25 | 21 14 100

UCitelji svakom uceniku za kojeg je odreden primjereni oblik $kolovanja pristupaju individualno i izraduju godisnji
prilagoden / poseban program za svakog ucenika.

4.7. PREGLED SKOLSKIH STRUCNIH SKUPOVA S NAZNAKOM VODITELJA:

. razredi - Andreja Spanicek

[l. razredi - Beata Guszak

[Il. razredi - Snjezana Duic¢

IV. razredi - Vedrana Pelc

V. razredi - Mirta Balog Lovrekovi¢
VI. razred — Natasa Jelica
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VII. razredi- Snjezana Cubrilo

VIII. razredi - Maja RuSev

4.71. RAZREDNA NASTAVA:
° Voditelj aktiva razredne nastave: Snjezana Dui¢

4.7.2. VODITELJ AKTIVA - PREDMETNA NASTAVA:

Hrvatski jezik — Cubrilo S.

Strani jezici - engleski jezik — Buljan R

Strani jezici - njemacki jezik - Matkovic J.

Matematika, fizika — BiraC Maida

Geografija, povijest - Dragan Oli¢

Tjelesna i zdravstvena kultura — Barun KreSimir

Vijeronauk — Culej Silvio

Biologija, priroda, kemija — Petra Tomi¢

Glazbena kultura, likovna kultura —Skarié M.

Informatikva, tehnicka - Slivar M. 5
5. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

5.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA

(REDOVNA NASTAVA)

NAZIV

NAST. r | 2r | 3r | 4r. | 1-4r | Sr | 6r | 7o | 8r | 5.-8r. | 1.-8r
PREDMETA
Hrvatskij. | 700 | 700 | 700 | 700 | 2800 | 700 | 700 | 560 | 700 | 2660 | 5460
Lkovnak- 1 140 | 140 | 140 | 140 | 560 | 140 | 140 | 140 | 175 | 595 | 1155
Glazbenak. | 149 | 140 | 140 | 140 | 560 | 140 | 140 | 140 | 175 | 595 | 1155
Njiemackij. | 149 | 140 | 140 | 140 | 560 | 210 | 210 | 210 | 210 | 840 | 1400
Engleskij. | 140 | 140 | 140 | 140 | 560 | 210 | 210 | 210 | 315 | 945 | 1505
Matematika | 560 | 560 | 560 | 560 | 2240 | 560 | 560 | 560 | 700 | 2380 | 4620
Priroda i} . - - - 210 | 280 - - 490 490
Biologija ; ; - - - - - | 280 | 350 | 630 | 630
Kemija ] ] - - - - - | 280 | 350 | 630 | 630
Fizika - - | =) - | - | - | 280|350 | 630 | 630
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(F;”r?da ' 280 | 280 | 280 | 420 | 1260 | - | - | - | - - 1260
rustvo

Povijest - - - - - 280 | 280 | 280 | 350 | 1190 | 1190
Geografija - - - - - 210 | 280 | 280 | 350 | 1120 | 1120
Tehnicka k. - - - - - 140 | 140 | 140 | 175 | 595 595
Informatika ) ; . - - 280 | 280 - - 560 560
TZK 420 | 420 | 420 | 280 | 1540 | 280 | 280 | 280 | 350 | 1190 | 2730
Sat 140 | 140 | 140 | 140 | 560 | 140 | 140 | 140 | 175 | 595 | 1155
razrednika

UKUPNO 2660 | 2660 | 2660 | 3185 | 11165 | 3500 | 3640 | 3780 | 4725 | 15645 | 26285

5.2. PLANOVI RADA IZBORNE NASTAVE, DOPUNSKOG | DODATNOG RADA,
IZVANNASTAVNIH | IZVANSKOLSKIH AKTIVNOSTI

U tablicama se nalazi okvirni pregled aktivnosti, a detaljniji prikaz i opis sastavni je dio Skolskog kurikuluma.

5.2.1. NASTAVNI PLAN IZBORNE NASTAVE

Red. Nagi " Broi sku : . it Sati Sati
br. aziv programa | Odje roj skupina | Ime prezime ucitelja T | e
10 Culej Silvio
icki 10 Rebi¢ Ivica
g, | Ak 1.8, 66 | 2376
vjeronau 10 Jelica Natasa
3 Toti¢ Josip
2. | Islamski vieronauk | 1.-8. 5 Kresti¢ Mersad 10 350
L 1 Jambrekovi¢ Kristina
3. | Njemackij. 4.-8. 6 210
1 Matkovi¢ Josip
Njemacki . 1 Lora Kunkic¢

4. | Engleskij. 4.-8. 2 Rusev Maja 12 420




2 Balog Lovrekovi¢
2 Buljan Renata
4i7. 7 Sibenik Marija
5. | Informatika 8.abcde 4 MuZa 44 1540
2.,3.78. 11 Toli¢ Marija
5.2.2. NASTAVNIPLAN DOPUNSKE NASTAVE
Red Broj Broj sati
" | Naziv programa Odjel skupin | Ime prezime ucitelja . .
br. a tiedno | godisnje

1. 6. 1 Filip&i¢ Vesna 1 35

. 7. 1 Horvat Sanja 1 35

Matematika 8. 1 Pero Markovi¢ 1 35

5. 1 Ria Tomi¢ 1 35

5. 1 | Spaleta A., uz Hrabar T. 1 35

2. Hrvatski iezik 6.i8. 2 Mraovi¢ Kubicko Ana 2 70

J 7. 1| Gubrilo Snjezana 1 35

8. 1 Prli¢ Martina 1 35

o 5.i7. 2 Matkovi¢ Josip 2 70

3. | Niemacki jezik 6.i8. 2 | Jambrekovi¢ Kristina 2 -

5.i7. 2 Balog Lovrekovi¢ Mirta 2 70

4. | Engleski jezik 6.i8. 2 Rusev Maja 2 70

5. 1 Buljan Renata 1 35

. 8.r 1 lda Kauzlari¢ 1 35

Kemija 7.1 1| Mia Fett 1 35

6. | Priroda 6. 1 Petra Tomi¢ 1 35

7. | Fizika 7.8. 2 Bira¢ Maida, 2 70

Za ucenike 1. do 4. razreda dopunsku nastavu organizira razredni ucitelj. Stoga Ce u razrednoj nastavi biti 16
skupina dopunske nastave iz matematike i hrvatskog jezika.
Za ucCenike od 5. — 8. razreda organizirana je dopunska nastava sukladno zaduzenjima ucitelja i potrebama
ucenika.
Sadrzaje nastavnih sati dopunskog rada i napredovanje ucenika ucitelji evidentiraju za svakog ucenika u E -
dnevniku.

5.2.3. NASTAVNI PLAN DODATNE NASTAVE
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. . Broj L Broj sati
Red. br. | Naziv programa Odjel . Ime prezime uéitelja ; .
skupina tiedn | godisnje
1 Fizika 7.8. 2 Bira¢ Maida 2 70
Hrvatski jezik 6.i8. 2 Prli¢ Martina 2 70
. 8. 1 Balog Lovrekovi¢
Engleski jezik 7 1 Rusev Maja 2 70
4, T 7. 1 Matkovi¢ Josip 1 35
Njemackd jezik 8. 1| Jambrekovi¢ Kristina 1 35
5.
6. 6. 1 Vesna Filip¢ié 1T 135
Matematika d. 1 Ria Tomi¢ 1 35
7. 1 Sanja Horvat 1 35
8. 1 Pero Markovi¢ 1 35
7. Biologiia 7. 1 Fett Mia 1 35
9 8. 1 1 35

Za ucenike od 5. - 8. razreda organizirana je dodatna nastava sukladno zaduZenjima ucitelja i potrebama

uéenika.

Za ucenike 1. do 4. razreda dodatnu nastavu organizira razredni ucitelj. Stoga ¢e u razrednoj nastavi biti 16
skupina dodatne nastave iz matematike i hrvatskog jezika i tri skupine iz prirode i drustva.
SadrZaje nastavnih sati dodatnog rada i napredovanje ucenika ucitelji evidentiraju u E- dnevniku.

5.2.4. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UCENICKIH DRUSTAVA, DRUZINA, SEKCIJA
Red. L o 0,524
br. Naziv aktivnosti Ime i prezime u€itelja tjedn | godisSnj
0 e
1 Domacinstvo Mileti¢ Suzana 1 35
2 Lutkarska skupina Guszak Beata 1 35
3 Citalacka skupina Matai¢ lvana 1 35
4 Likovna radionica PleSa Slavica 1 35
5 Mali zbor Skember Z.. 1 35
6 Kreativna radionica Kosti¢ Barbara. 1 35
7 Zadruga Dui¢ S. 2 70
8 Folklor Vidalina M. 1 35
9 Pletenje Vedrana Pelc 1 35
10 Kreativna radionica Luci¢ B. 1 35
11. | Filmska skupina Davor Culjak 1 35
12 “‘Put oko svijeta” Danki¢ Balasko A. 1 35
13 lgre prsti¢ima Muhar Ana 1 35
14 KUD Martinovi¢ D. 2 70
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15 “Citam ti prigu” Rizvi¢ M. 1 35
16 | estetsko uredenje Spanicek A. 2 70
17 Njemacka igraonica Kunkic L. 1 35
1g | Novinarska Hrabar Tea 2 | 70

Foto skupina
19 Medijska Jajti¢ Marijana 1 35
20 Mladi informaticari Sibenik M. 2 70

Mali povjesnicari - 2 70
21 Geolgzi ) Oli¢ Dragan 1 35
22 Povjesnicari Mei¢ — Sidi¢ Dinko 2 70
23 Astronomi Bira€ Maida 2 70
24 Odbojka Barun KreSimir 2 70
25 Atletika BosSnjak Marko 2 70
26 Nogomet BoSnjak Marko 2 70
27 lkli;(;\:ina gripa Skarié¢ Marina ? gg
28 Mladi knjizniCari Zecevi¢ Ana 1 35
29 Informaticka igraonica Toli¢ M. 2 70
30 Veliki kolski zbor Kova¢ Gornji M. 1 35
31 Robotika Horvat Sanja 2 70
32 Foto skupina Zebi¢ Tea 1 35
33 Dramska skupina Cvrkutani Cubrilo Snjezana 1 35
34 | Sah Culej Silvio 2 70
35 Vijeronaucna grupa Jelica Natasa 2 70
36 Tehnicka grupa Slivar Matea 1 35
37. Geografi Batelka Martina 1 35
38. Mali planinari Mock Antonio 2 70
39. Njemacka igraonica Kunki¢ Lora 1 35

5.2.5. AKTIVNOSTI KNJIZNICE

Red. | Naziv aktivnosti Ime i prezime ugitelja
br.
1 ObiljeZavanje Mjeseca hrvatske knjige (15. Knjizni€arka: Ana ZeCevi¢
listopada - 15. studenoga), Medunarodnog
mjeseca Skolskih knjiznica
2 Sudjelovanje u Nacionalnom kvizu za Knjizni€arka: Ana ZeCevi¢
poticanje Citanja
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| Knjizevni susreti, posjeti kazalistima i

narodnoj knjiznici, gostovanja predstava u
Skoli (tijekom godine)

KnjizniCarka: Ana ZeCevi¢

| Obiliezavanje Medunarodnog dana djecje

knjige (2. travnja), Noéi knjige

KnjizniCarka: Ana ZeCevi¢

Obiljezavanje Dana kravate (18. listopada),
Adventa (prosinac), Svjetskog dana smijeha

| (10. sijecnja), Valentinova (14. veljace),

Svjetskog dana komplimenata (1. ozujka),
Uskrsa (travanj), Dana planeta Zemlje (22.
travnja), Svjetskog dana zastite okolisa (5.

lipnja)

KnjizniCarka: Ana ZeCevi¢

5.2.6. SKOLSKI SPORTSKI KLUB “GALEB”

U Skoli djeluje Skovlski Sportski klub pod imenom "Galeb" a voditelj je profesor KreSimir Barun.
U programu rada Skolskog Sportskog kluba za $kolsku godinu 2023./2024. su sljedece aktivnosti:

Sportske skupine Voditelj
o Atletika Marko Bosnjak
e Nogomet Marko BoSnjak
e Odbojka KreSimir Barun

5.2.7. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE

Red. - . . o Nositelji
br. Sadrzaj Odjel Mjesto Vrijeme aktivnosti
Terenska . . : -
1. nastava 1 r| Etno ku¢a pod Okic¢em 10. mj. 2023. razrednici
2. Terenska 1.raz Z00 “Ptice oko nas” 4. mj. 2024. razrednici
nastava
3. Terenska 2.raz OPG Miaden 4. mjesec 2024. | razrednici
nastava
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4. Terenska 3.raz Obilazak grada Zagreba 10. mj. 2023. razrednici
nastava
5. Terenska 3. raz Veliki Grdevac-Mate Lovrak 6. mjesec 2024. | razrednici
nastava
Terenska
6. | nastava, 3.raz Slieme 8.-12.4.2024. | razrednici
SUP
Krapina, Muzej krapinskih razrednici
Terenska neandertalaca 5. mjesec 2024,
7. 4.raz , : C
nastava Ogulin - Ivanina kuca bajki
Z00
8. Terenska 5. raz
nastava
9 Terenska 6.raz Plitvicka jezera 10. mjesec 2023. razrednici
" | nastava ' Krk 6. mjesec 2024,
9. | Maturalac 7.raz Juzna Dalmacija 5. mjesec 2024. | razrednici
10 | TerensKa g s | Vukovar 18.19. 12. 2023. | razrednici
nastava
1. Terenska 8.raz Crikvenica 6. mjesec 2024. | razrednici
nastava

5.2.8. PLAN POSJETA GALERIJAMA, MUZEJIMA | KAZALISTIMA

Aktivnosti ¢e se odvijati u dogovoru sa Anom Zecevi¢, knjizni¢arkom, koja ¢e dogovarati posjete kao i

razredn

Planira se odlazak u kazaliste dva puta za vrijeme nastavne godine, jednom u prvom polugodistu i jednom u

ici samostalno.

drugom polugodistu.
Razrednici u dogovoru s roditeljima Ce organizirati posjete eko imanjima ili odlaziti na izvanucionicku nastavu
u okviru dnevnog radnog vremena.

5.2.9. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI SKOLE

Aktivnosti Skole na obiljezavanju blagdana i vaznijih nadnevaka tijekom Skolske godine:

Mjesec

Nadnevak

Sadrzaj

Nositelji

Rujan

04.09. 2023.

Prvi dan nastave

Ravnateljica i UV
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Ravnateljica, stru¢na sluzba,

04.09. 2023. | Docek prvih razreda S
razrednici, ucenici
08.09. 2023. | Medunarodni dan pismenosti UCitelji, ucenici
21.09. 2023. | Medunarodni dan mira Razrednici, ucitelji
23.09. 2023.. | Prvidan jeseni Razrednici, ucitelji
26.09. 2023, Eurqpsk| dan jezika, Svjetski dan Cistih Uitelji, ugenic
planina
Medunarodni dan starijih osoba UCitelji, uenici
02.10. 2023. | Medunarodni dan nenasilja UcCenici, ucitelji
: Dan zaétite Zivotinja UCitelji, uenici
05.10. 2023. | Svjetski dan ucitelja Ravnateljica, uCitelji
Medunarodni dan osoba s disleksijom | Logoped i ucitelji, u¢enici
1 Dan Hrvatske poste i Dan mentalnog UCitelji, uCenici, psihologinja
zdravlja
Medunarodni dan borbe protiv Ravnateljica, djelatnici Skole,
17.10.2023. | . N SO : .
Listop siromastva i soc. iskljucenosti ucenici
ad 18.10.2022. | Dan kravate u RH UCitel
20.10. 2022. | Dan jabuka Ucitelji
24.10.2022 | Medunarodni dan Skolskih knjiznica Knjizni¢arka
28.10.2022. Medunarodni dan gluhih i nagluhih Ucitelj
osoba
31.10. 2022. | Svjetski dan Stednje UCitelji, ucenici
15101511, Mjesec hrvatske knjige Knjiznicarka
2022. ) 19 )
01.11.2022. | Svi sveti UCitelji, vjeroucitelji, uCenici
02.11.2022. | Dan spomena na mrive UCitelji, vieroucitelji, ucenici
04.11.2022. | Svjetski dan romskog jezika (5.11) ???
Stude | 11.11.2022 | Dan hrvatskih knjiznica KnjizniCar, uCitelji
ni 16.11. 2022. | Medunarodni dan tolerancije Ucitelji, uCenici
Dan sjecanja na zrtve Domovinskog v e .
18.11. 2022. rada | na 2rtve Vukovara | Skabmie UCitelji, uenici, dramska skupina
20.11.2022. | Medunarodni dan djece Ucitelji
03.12.2022. | Medunarodni dan osoba s invaliditetom | Furoio) o2 delatnid Skole
05.12.2022. | Medunarodni dan volontera neniatellca, dieiaiicl Skolc
Prosin | 06.12.2022. | Sveti Nikola Vijerouditelji
ac 10.12. 2022. | Dan ljudskih prava UCitelji, uenici
11.12. 2022. | Medunarodni Dan planina UCitelji, uCenici
19.12.2022. | Boziéna priredba Ravnateljica, ucitelji, vjeroucitelj,
ucenici
21.12.2022. | Prvidan zime UCitelji, uCenici
Sijeéa | 15.01.2023. | Dan medunarodnog priznanja RH Razrednici
nj
Veljaé 02.02. 2023. | Medunarodni dan zastite mocvara Razrednici, ucitelji
14.2.2023. | Valentinovo i Dan sigurnijeg interneta UCitelji, uenici
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21.02.2023. | Medunarodni dan materinjeg jezika Razrednici, ucitelji
22.02.2023. | Dan ruzicastih majica Ucitelji i uCenici
1,2,3,45 m;. o v
2023, Natjecanja uCenika UCitelji, ucenici
08.03. 2023. | Medunarodni dan zena Razrednici, ucenici
11.- o S
Ouia 17.03.2023. Medunarodni dani jezika UCitelji
k 19.03. 2023. | Dan oCeva Ucitelji
20.03. 2023. | Svjetski dan oralnog zdravlja UCitelji
20.03. 2023. | Prvi dan prolje¢a UCitelji
21.03.2023. | Svjetski dan zastite Suma Ucitelji
22.03. 2023. | Svjetski dan zastite voda Ucitelji
02.04. 2023. | Medunarodni dan djecje knjige KnjizniCarka, ucitelji, ucenici
07.04. 2023. | Svjetski dan zdravija ucitelji
Trava | 09.04.2023. | Uskrs Vijeroucitelji
nj 10.04.2023 | Uskrsni ponedijeljak Vijeroucitelji
22.04.2023. | Dan hrvatske knjige KnjizniCarka, ucitelji
22.04.2023. | Dan planeta Zemlje Ucitelji
01.05. 2023. | Praznik rada UCitelji, ucenici
04.05. 2023. | Svjetski dan vatrogasaca ucitelji
08.05.2023. | Medunarodni dan Crvenog kriza Ege":ii}e“'ca’ djelatnici Skole,
Sviba 14.05. 2023. | Maj¢in dan Razrednici
nj 15.05. 2023.. | Medunarodni Dan obitelji Razrednici
22.05.2023. | Dan zastite prirode u RH UCitelji
30.05.2023 | Dan drzavnosti Ucitelji, razrednici
31.05. 2023.. | Dan grada Zagreba Vjeroucitelji | razrednici
05.06. 2023. | Svjetski dan zastite okoliSa Razrednici
Lipanj | 08.06.2023. | Tijelovo i Svjetski dan mora Ravnateljica, uitelji, vjeroucitelji
09.06.2023. | Dan Skole Ravnateljica, ucitelji

5.2.10. PLAN PROFESIONALNOG INFORMIRANJA | USMJERAVANJA UCENIKA




Plan profesionalnog informiranja i usmjeravanja ucenika sastavni ja dio plana rada razrednika, posebno plana
rada razrednika u osmom razredu. Uz razrednike kao nositelje aktivnosti veliku vaznost u procesima vezanim
uz profesionalnu orijentaciju imaju struéni suradnici u 8koli, pedagog i psiholog.

Sadrzaj rada lzvrsitelj Vrut_ame .
realizacije
Neposredan rad s u¢enicima psiholog, razrednik tijlekom god.
Predavanja i radionice za ucenike psiholog 12.mj — 6.mj
Identificiranje uéenika kojima je potrebna dodatna pomo¢,
uCenika sa snizenim mogucnostima u izboru Strucna sluzba, razrednici | tijekom god.
zanimanja, kao i nadarenih ucenika
Upucivanje uCenika u HZZ psiholog 11mj - 02.m;
Upute uCenicima za upis u 1.r sr.Skole. psiholog tijekom god.
Savjetodavni rad s u¢enicima psiholog Tijekom god.
Radionice psiholog tijlekom god
Sajam zanimanja - gostujuci bivi u€enici osmih razreda | psiholog tijekom god.
Rad s roditeljima psiholog,razrednici tijiekom god.
Suradnja sa HZZ psiholog tijekom god
Izrada oglasne ploce psiholog, ucenici 03.-06. mj.
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6. PLAN ZDRAVSTVENO - SOCIJALNE ZASTITE U SKOLI

6.1 ZDRAVSTVENO PROSVJECIVANJE UCENIKA

Razred Tema Nositelj V".Jem?.
realizacije
1. Osobna higijena, higijena zubi zdrav. radnici i str. sur. odgodeno
3. Pravilna prehrana i utjecaj na rast i zdrav. radnici i str. sur.
e odgodeno
razvoj Covjeka
2. (l;ljij(?:sce zarazne bolesti u Skolske zdrav. radnici i str. sur. tijekom god.
3. Rast i razvoj judskog tjela od zaceca zdrav. radnici i str. sur. odgodeno
do puberteta
5. Pubertet zdrav. radnici i str. sur. odgodeno
4. Briga za vlastito zdravlje zdrav. radnici i str. sur. tijekom god.
5. §polno prenosive bolesti zdrav. radnici i str. sur. odgodeno
6. Skolsko i profesionalno. usmjerenje zdrav. radnici i str. sur. tijekom god.

Napomena: Osim navedenih tema vezanih za zdravstveno prosvjecivanje ucenika, provoditi ¢e se i one teme
zdravstvenog odgoja prema naputku od Agencije za odgoj | obrazovanje i HZZ.

6.2. PROGRAM SPECIFI(V',:NIH | PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE
UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.

Napomena: Mjere provodi kolsk lje¢nica dr Leandra Miletié Cini¢, u.z. dr Kristijan Hodak i med. sestra Iva
Bacek u suradnji sa struénim suradnicima u $koli.

1. Sistematski pregledi:

prije upisa u | razred

ucenika V(odgodeno;obavlja se samo ukoliko dijete ima teSkoce ili kroni¢nu bolest) i VIlI razreda
Sistematski pregledi u€enika u pravilu se provode u prostorijama Doma zdravlja, PeScenica 38,0djela za
Skolsku medicinu uz nazo€nost roditelja,maksimalno 12 u¢enika dnevno.

2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

3. Screeninzi

poremecaj vida, vida na boje, tjelesne tezine i visine za ucenike Ill razreda-odgodeno

deformacija kraljeznice, tjelesna teZina i visina za uéenike VI razreda-odgodeno,samo ukoliko je moguce u
ambulanti max.12 ucenika dnevno

4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i zdravstvene
kulture, te odredivanje odgovarajuceg programa

5. Cijepljenje uc¢enika prema Programu obveznog cijepljenja

| razred POLIO ( MPR- kod pregleda za upis u prvi razred)
VI razred Hepatitis B ( tri doze) za djecu koja nisu ranije cijepliena.
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VIl razred DI-TE i POLIO

HPV, preporuéeno cijeplienje

Cijeplienje ucenika obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama zdravstvene
organizacije ili prikladnim prostorijama $kole. Skole su duzne na temelju primljene obavijesti dovesti na
cijeplienje sve ucenike koji podlijeZu obveznoj imunizaciji (Zakon o zastiti pu€anstva od zaraznih bolesti
(NN 60/1992), Pravilnik o nacinu provodenja imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse protiv zaraznih
bolesti (N.N.23/94).

6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u Skoli i poduzimanje protuepidemijskih
mjera

7.Savjetovalisni rad za uéenike, roditelje, uéitelje i profesore

Osobito namijenjen uéenicima s poteSkoéama u savladavanju $kolskog gradiva, izostancima iz $kole,
problemima u adolescenciji, rizicnim ponasanjem i navikama- pu$enje duhana, pijenje alkohola i uporabe
psihoaktivnih droga, savjetovanje u svezi reproduktivnog zdravlja, tjelesne aktivnosti, prehrane i drugog.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja i grupnog rada, tribina.
Prema Kurikulumu obavezno je ; modul Zivjeti zdravo:

uéenici 1.-ih razreda (Higijena usne Supljine)-odgodeno

ucenici 3.-ih razreda (Prehrana)-radionica-odgodeno

ucenici 5.-i razredi ( Tjelesne promjene u pubertetu)-odgodeno

9. Obilasci Skole i Skolske kuhinje-odgodeno
10. Rad u Skolskim struénim povjerenstvima za odredivanje primjerenog oblika $kolovanja

11. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, u€iteljskom, nastavni¢kom vijecu i individulani
kontakti s djelatnicima skole.

Kako bi uspjeSno mogli provesti Programom predvidene specifitne i preventivne mjere

zdravstvene zastite uenika osnovnih Skola neophodna je dobra suradnja djelatnika $kole i nadleZznog
tima Skolske medicine.

6.3. PLAN | PROGRAM RADA EKO - SKOLE

Na$a je Skola uklju¢ena u Medunarodni projekt Eko — Skola.
Buducéi da smo u svibnju 2018. godine stekli dijamantni status Medunarodne Eko $kole, temeljito smo
sagledali dosadasnja postignuca i isplanirali daljnje aktivnosti za sljedece razdoblje. Plan i program rada Eko-
Skole u Skolskoj 2023./2024. godini sastavni je dio GodiSnjeg plana i programa rada Skole.
Teme eko-programa:

e Otpad

e Zdravije

e Energija

Projekti:

e Dan kravate
e Dan jabuka

33



Dan kruha i zahvalnosti za plodove Zemlje
Eko maskare

Ciste ruke

Eko abeceda

Zbrinjavanje otpada

......

sadrze predlozene ekoloSke teme.
Ciljevi zastite okolisa u programu Eko-Skole

Snimiti stanje okoli$a Skole

Utvrditi postojece probleme u okoliu i moguénosti rieSenja
Predvidjeti i upozoriti na nove probleme okolisa, djelovati sa ciljem sprjeCavanja nastanka novih
Dati prednost odrzivom razvitku

Unaprijediti kakvocu zivljenja

Organizirati akcije s ciliem promicanja Zivotnih i radnih uvjeta
Zastititi prirodu i o€uvati prirodne izvore

Upoznati i Stititi bioloSku raznolikost ekosustava

Poticati i osmisljavati rad u okoliSu

Nastojati ispraviti Stete poCinjene u okolisu

Upozoravati javnost o problematici okoliSa

Informirati javnost o realizaciji eko-aktivnosti

6.4. PLAN SURADNJE S MUP - OM

Ciljevi:
stvaranje povoljnog i sigurnog Zivotnog okruzenja, preventivno djelovanje
identifikacija nasilnickog i delinkventnog ponasanja te poduzimanje odgovaraju¢ih mjera

Namjena:
svim uéenicima od 1. do 8. razreda

Nositelji:
ravnateljica, pedagoginja, ucitelji i ucenici,

Aktivnosti:

prometni policajac — prijatelj u razredu

zajednicki roditeljski sastanak (6.razredi)
suradnja sa odjelom za maloljetni¢ku delikvenciju
Preventivni programi MAH - 11 MAH - 2, PIA.

6.4.1. Prometna aktivnost u skoli
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Cilj ovih aktivnosti je poveéanje sigurnosti i zastita djece u prometu. Skola ¢e u tom smislu suradivati s
Policijskom upravom zagrebackom. Kao i svake godine predviden je susret s prometnim policajcem (rujan).
Roditelji ¢e biti upoznati s obradom ovih sadrzaja u Skoli na jednom od roditeljskih sastanaka ucenika I. i Il.
razreda.

6.4.2. Aktivnost u zastiti djece od eksplozivnih naprava i oruzja

Tijekom Skolske godine kontinuirano ¢e se raditi na osvjeScivanju i odgoju djece i roditelja na samozastiti od
eksplozivnih naprava i oruZja - pomocu tiskanih materijala i broSura, video kaseta i Zive rijeCi struCnjaka -
pirotehni¢ara. SadrZaji ¢e se obradivati u programima nastavnog predmeta tehnicke kulture, fizike, biologije,
kemije, sata razredne zajednice, te na roditeljskim sastancima. Za provodenje ove akcije zaduzeni su ucitelji iz
navedenih nastavnih predmeta i svi razrednici.

Tijekom godine ostvarivat ¢e se Program mjera za povecanje sigurnosti u odgojno — obrazovnim ustanovama.

6.4.3. Zastita od pozara

Ove Skolske godine, vjeZbu iz protupoZarne zastite za sve ucenike i djelatnike nase $kole planiramo realizirati
dva puta tijekom 8kolske godine, u svakom polugodistu po jednom, a protupotresne dva do tri puta tijekom
godine. Takoder ¢emo sadrZaj protupoZarne zastite ugraditi u programe nastavnih predmeta tehnicke kulture,
fizike, kemije i biologije u predmetnoj nastavi, te u programe nastavnog predmeta prirode i drustva od I. do IV.
razreda.
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7.PROGRAMI | PROJEKTI
7.1. PROGRAM EKO - SKOLA

Cilj programa:

Ugradnja odgoja i obrazovanja za okoli$ u sve segmente odgojno - obrazovnog sustava i svakodnevni Zivot

ucenika i djelatnika Skole.

Zadaca:

Odgojiti mlade generacije osjetljivima na pitanja okoliSa i osposobiti ih za donoSenje odluka o razvitku drustva

u buduénosti.

Skolski koordinator:
Ana Muhar

NAZIV PROJEKTA: Dan kravate

ZADACI ( AKTIVNOSTI )

NOSITELJI

VRIJEME
REALIZACIJE

prezentacija

radionica vezanja kravate, natjecanje u brzom vezanju
kravate

@ taktilna radionica- Materijali od kojih se kravate izraduju,
radionica- Sto sve mogu s kravatom?,

slikanje, crtanje, Sivanje..

dolazak u 8kolu s kravatom oko vrata,

® fotodokumentiranje

UCenici, ucitelji

18. listopad 2023.

Eko abeceda

® izrada eko abecede recikliranjem materijala
® objavljivanje prikaza na $kolskoj stranici
® postavljanje abecede u Eko kutak

UCenici, ucitelji

Tijekom cijele
godine

Dan jabuka
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upoznati vaznost jabuke u prehrani i vrste jabuka
osmisliti recepte s jabukama,

Citati tekstove s motivom jabuke

pjevanje pjesama s temom jabuke

dramatizacija kratkih tekstova s temom jabuke
izrada likovnih radova u raznim tehnikama s motivom
jabuke

UCenici, uitelji,
tehnicko osoblje

20. listopad 2023.

Dan kruha i zahvalnosti za plodove zemlje

razgovor s djecom i uenicima na temu “Od zrna do
pogace” i “Plodovi naSeg zavi¢aja”

upoznati djecu i uCenike s kulturom ophodenja prema
kruhu i zbrinjavanjem njegovih ostataka

upoznati ih sa zivotnim ciklusom poljoprivrednih kultura
(zitarice, voce, povrce, ostale kulture)

organizirati izlozbe (sjemenke Zitarica, ljekovito bilje, gljive,
izloZba starih vrsta jabuka) i predavanja

istraziti etnografsku bastinu svog zavi¢aja u svezi s
obradom zemlje i pripravom kruha

prirediti izlozbe radova djece i u¢enika na temu Dani kruha
— dani zahvalnosti za plodove zemlje: literarni radovi,
likovni radovi, fotografije, plakati, izrada kruha i peciva,
uredivanje izlozbenih prostora, scenski izraz (prikaz
obi¢aja, igrokaz na odredenu temu — moZze biti poznato
djelo iz knjizevnosti ili ucenicki uradak)

priredba

UCenici, ucitelji, KUD

16. listopad 2023.

Eko maskare

izrada skice eko maske
izloZzba radova djece

izrada eko maske

nastup pred stru¢nim Zirijem
izbor najeko maske
fotodokumentiranje

ucitelji, uenici

14. veljace 2024.

Ciste ruke

kroz igru i pri€u nauciti zaSto je vazno prati ruke
prezentacije o bakterijama

radionice s mikroskopom

pokus s kruhom

UCenici, uitelji,
tehnicko osoblje

Tijekom cijele
godine
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izrada likovnih i literarnih radova

izrada digitalnih sadrzaja

obiliezavanje dana koji su vezani uz zdravlje
(Medunarodni dan higijene ruku, Svjetski dan zdravlja...)

Zbrinjavanje otpada

Stanje otpada u $koli i u kolskom dvoriStu redovito ¢e pratiti
ucenicke Eko-patrole te voditi zabiljeSke u Eko-dnevnicima

Prikupljanje plastiénih ¢epova i starog tekstila u humanitarne
svrhe i suradnja sa udrugama koje se time bave.

Papir, plastiénu ambalazu i stare baterije odlagati u spremnike
u Skolskoj zgradi

Svaki ucitelj ¢e u izvedbenom programu izdvojiti nastavne
jedinice koje se odnose na provedbu programa Eko-Skole.

U sklopu redovne nastave i izvannastavnih aktivnosti u€enici
¢e istraziti naCine izbjegavanja ili smanjenja stvaranja otpada.

Razdvajanje otpada u za to predvidene spremnike (papir,
plastika).

U dogovoru s tvrtkom PAN, UNDP organizirati tematske
edukacije o zbrinjavanju otpada.

Dio 8kolskog otpada ( papir, karton, plastika)
upotrijebiti u Skolskim radionicama te ga pretvoriti u korisne i
ugodne predmete ( ukrase, Cestitke, nakit ) Cija je vrijednost
sadrZana u vjestini i trudu stvaratelja.

Kontinuirano voditi brigu o okoliSu, sve aktivnosti biljeZiti i
fotografirati.

Redovito sagledavati stanje okoliSa uz kontinuirani rad eko-
koordinatora.

Ucenici, domari i uditelji

Uéenici, domari i

roditelji

uditeli

uéenici, ucitelji

Predstavnici, PAN-a,
UNDP-a

UCenici, ucitelji

UCenici, uCitelji, domari,
spremacice

UCenici,ucitelji, domari,
spremacice

Tijekom Skolske
godine

ZADACI ( AKTIVNOSTI)
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DonoSenje ekoloskog kalendara

Usvajanje osnovnih tema i oblika rada

Formiranje eko patrola

Izrada eko dnevnika

Sastanci eko odbora

Organizacija i provedba humanitarnih aktivnosti

Suradnja sa humanitarnim udrugama za pomo¢ potrebitima
Uvjezbavanje EKO-HIMNE ,Mi smo Eko, eko Skola*“

Velike akcije prikupljanja papira

razvrstavanje papira, plastike, baterija

Ocitavanje brojila

Kontroliranje stanja slavina

Uredenije okolisa Skole

Obiljezavanje datuma vezanih uz ekolo$ku tematiku

Foto dokumentiranje

Priredivanje i organizacija predavanja u¢enicima od strane stru¢njaka CIAK-a, PAN-a, UNDP-a
Evaluacija rada

Priprema godi$njih izvieSca

7.2. PROJEKT: CITAJMO ZAJEDNO

Razvoj predCitackih vjestina, promicanje CitalaCke pismenosti kod djece

NOSITELJI PROGRAMA

Logopedinja Marija Vlahovi¢ i knjizniCarka Ana ZeCevi¢

ANALIZA PROBLEMA

Ovladavanje predvjestinama Citanja i pisanja vazna je prekretnica u djetetovu razvoju. Vjestine
kojima dijete ovlada u tom periodu svog zivota predstavljaju osnovu usvajanja znanja, $kolskog
uspjeha i profesionalnog napretka. Problem usvajanja predcitackih vjestina kod djece odnosi se na
izazove koje mnoga djeca susrecu u razvoju osnovnih vjestina potrebnih za Citanje. RjeSavanje ovih
problema zahtijeva rani i strukturiran pristup obrazovanju, podrsku roditelja i nastavnika te pristup
raznovrsnim materijalima za Citanje kako bi se potaknuo razvoj tih klju¢nih vjestina kod djece. Zbog
razliitih ¢imbenika, kao Sto su socioekonomska situacija, obrazovanije, psiholoSki faktori i drugi,
postizanje ovih vjestina nije jednako uspjesno za svako dijete.

CILJEVI PROGRAMA

Cilj programa je poticanje razvoja rane pismenosti kod djece. Ranu pismenost ¢ine vjestine vazne
za uspjes$no ovladavanje Citanjem, a posebno se istiCe sliedecih 6 vjestina — fonoloSka svjesnost,
rienik, pripovijedanje, interes za tisak, koncept tiska i imenovanje slova. Radionice su zamiSljene
tako da se svaka vjestina razvija i potie putem slikovnica koje su pomno odabrane i prikladne za
Citace pocCetnike. Nakon Citanja slikovnice, uCenici ¢e na zabavan i poucan nacin razgovarati o
proCitanom te rjeSavati zadane zadatke s ciliem poticanja razvoja navedenih predCitackih vjestina.
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PROVODITELJ PROGRAMA

Logopedinja i knjizni¢arka

KORISNICI

Korisnici programa su ucenici prvih razreda koji pokazuiju slabije razvijene predcitalacke vjestine

SADRZAJ PROGRAMA

Teme radionica:
0 Svjesnost o pisanom tekstu
0 Bogacenje riecnika
0 Fonoloska svjesnost
o Pripovijedanje

Teme radionica se ispreplicu na svakoj radionici.

MJESTO PROVEDBE PROGRAMA

Skola

VRIJEME PROVEDBE PROGRAMA
Skolska godina 2023./2024.

ANTICIPACIJA PROBLEMA

Organizacijski problemi

EVALUACIJA PROGRAMA

Procesna evaluacija, pracenje ucenika

FINANCIJSKA KONSTRUKCIJA PROGRAMA

TroSkovi vezani uz radni materijal:

- papir, drvene boje, flomasteri

UKUPNI TROSKOVI PROGRAMA:

7.3. PROGRAM: MINDFULNESS

Razvoj mindfulness vjestina, usredotoene svjesnosti

NOSITELJ PROGRAMA
Socijalni pedagog Dario 1zakovi¢
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ANALIZA PROBLEMA

U svakodnevnom Zivotu djeca i mladi svoje aktivnosti obavljaju automatski,a da ih nisu niti svjesni
(pranje zubi,tusiranje, pijenje ili jedenje, hodanje na putu do Skole, pisanje zadace, odlazak na sport)
i to najceSce uzurbano. Jedno rade dok misle na nesto sasvim drugo.

Mladi danas zive u jako rastresenom svijetu. Vrlo lako mogu postati preplavljeni i preoptereceni s
puno informacija, podataka i stvari na koje moraju obratiti paZnju te aktivnosti koje "moraju” odraditi.
Logika tzv. nacina (moda) Cinjenja je da ono Sto postizemo ostvarujemo tako da nesto radimo.

Ali ¢esto mladi puno toga i postizu, ali pri tome ostvaruju prazni,nezadovoljni, neispunjeni.

VjeZzbe mindfulnessa se provode kroz zabavu te ukljuCuju usmjeravanje paznje na razlicite stvari —
promatranje i opazanje predmeta i okoline koristeCi nasa osjetila (vid, miris, dodir, okus,sluh),
kretanje, disanje, pregled tijela, razmisljanje, osjecaji,svakodnevne aktivnosti. Ove viezbe pomazu
mladima pobolj8ati paznju i koncentraciju, prepoznavanje i kontrolu osje¢aja te ponasanja, odnos s
drugima i prema sebi.

CILJEVI PROGRAMA

Cilj preventivnog programa je razvijanje usredotoCene svjesnosti kao alata za poboljSanje
koncentracije, paznje. Mindfulness vjezbe pridonose fokusiranosti i smanjuju distraktibilnost uéenika.
Cilj ovog Mindful nacina bivanja je primjecivanje i prinvacanje stvari, bez pritiska da se odmah moraju
promijeniti. Mindfulness omogucuje vidjeti stvari iz Sire perspektive, te odgovoriti na situacije ne na
reaktivan i automatski nacin, esto nekoristan nacin, ve¢ na reflektivan nacin na temelju svjesnog
izbora ponasanja.

PROVODITELJ PROGRAMA
Socijalni pedagog

KORISNICI
Korisnici programa su ucenici 6. razreda

SADRZAJ PROGRAMA
.Teme radionica
Upoznavanje s mindfulnessom, vjezbe osjetila, um koji luta
IstraZivanje tijela- stav neprosudivanja
Misli
Osjecaii
Neugoda i stress
Ljubaznost i zahvalnost

MJESTO PROVEDBE PROGRAMA
Skola

VRIJEME PROVEDBE PROGRAMA
Skolska godina 2023./2024.

ANTICIPACIJA PROBLEMA
Organizacijski problemi

EVALUACIJA PROGRAMA
Procesna evaluacija, pracenje ucenika

FINANCIJSKA KONSTRUKCIJA PROGRAMA
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TroSkovi vezani uz radni materijal:
- papir, drvene boje, flomasteri

UKUPNI TROSKOVI PROGRAMA:

7.4. PROGRAM: RAZVOJ POZITIVNE SLIKE O SEBI

Razvoj pozitivne slike o sebi

NOSITELJ PROGRAMA
Socijalni pedagog Dario IZakovi¢, psihologinja

ANALIZA PROBLEMA

Svi mi imamo sliku opis sebi, o tome tko smo, kakvi smo i koliko vrijedimo u odnosu na ostale. Slika
o sebi je miSljenje koje osoba ima o sebi ili dijelovima sebe. Slika sebe nije jednaka onoj koju drugi
imaju 0 nama. Na$ pojam o sebi prati nas i vodi iz dana u dan te utjeCe na sve $to €inimo od naizgled
nevaznih stvari do Zivotnih odluka. Na oblikovanje naSe slike o sebi djeluje: svijest o jakim stranama,
postignuca, vjerovanja i kompetencije.

Slika o sebi nacin je na koji osjeCamo sebe. Pozitivna slika o sebi, jedan je od najvaznijih temelja za
djetetov skladan psiho-socijaini razvoj. Pozitivna slika o sebi preduvijet je da bi se dijete osjecalo
zadovoljno i kompetentno, moglo prirodno razviti svoje urodene potencijale te jednog dana doseci
razinu osobne izvrsnosti.

CILJEVI PROGRAMA
pomoci ucenicima da izgrade odnos prema sebi, osvijeste svoje uspjehe, vrijednosti,
stavove i cilieva
razvijanje pozitivne slike o sebi kroz osvjeStavanje svojih pozitivnih strana , upuéivanje i
primanje pozitivne poruke
osvjeStavanje vazne osobe, njene uloge u naSem Zivotu i osjecaja prema njoj
osvjestavanje da smo mi nekome najvaznija osoba i koliko nam to znaci
osvjestavanje ljubavi prema bliznjima i stvarima koje volimo

PROVODITELJ PROGRAMA
Socijalni pedagog

KORISNICI
Korisnici programa su ucenici 5. razreda

SADRZAJ PROGRAMA

.Teme radionica
Samopoimanje
Samopostovanje
Lijepo je Sto postojim
Moja najdraza

MJESTO PROVEDBE PROGRAMA
Skola

VRIJEME PROVEDBE PROGRAMA
Skolska godina 2023../2024.
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ANTICIPACIJA PROBLEMA
Organizacijski problemi

EVALUACIJA PROGRAMA
Pismena evaluacija nakon svake radionice

FINANCIJSKA KONSTRUKCIJA PROGRAMA

Troskovi vezani uz radni materijal:
- papir, drvene boje,pak papir, flomasteri

UKUPNI TROSKOVI PROGRAMA:

7.5. PROGRAM: EMICA

Razvoj socio-emocionalnih vjestina putem igrica.

NOSITELJ PROGRAMA
Socijalni pedagog Dario 1Zakovi¢

ANALIZA PROBLEMA

Program naziva EMICA (razvoj EMocionalnih vjestina putem igrlCA) je, kao $to se vidi iz imena,
usmjeren razvoju emocionalnih vjestina. Rezultati viSe istraZivanja i studija pokazuju kako postoji
znacajna povezanost izmedu kvalitete emocionalne pismenosti i ponasanja. U€enici koji su u ranijoj
dobi pro$li programe emocionalne pismenosti pokazuju kako ih manje muce pritisci vrSnjaka, lakSe
ispunjavaju pojaCane obrazovne zahtjeve u viSim razredima i uspjeSnije odolijevaju iskuSenjima
pusenja, alkohola i bilo koje druge vrste ovisnosti. Ovladavanje emocionalnim vje$tinama pomaze
u zastiti od bura i pritisaka $to ih o¢ekuju u odrastanju.

CILJEVI PROGRAMA
Razvijanje emocionalnih vjestina putem igrica.
Upoznavanije i upravljanje emocija.
Razvijanje emocionalne kompetencije kod djece.

PROVODITELJ PROGRAMA
Socijalni pedagog

KORISNICI
Korisnici programa su ucenici 3. razreda

SADRZAJ PROGRAMA
.Teme radionica
Uvod u rad
Osnovne emocije
Ugodne emocije

Neugodne emocije

Kako se nositi sa zahtjevnim situacijama
Prepoznavanje emocija drugih ljudi
Nenasilno rjeSavanije sukoba

MJESTO PROVEDBE PROGRAMA
Skola
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VRIJEME PROVEDBE PROGRAMA
Skolska godina 2023./2024.

ANTICIPACIJA PROBLEMA
Organizacijski problemi

EVALUACIJA PROGRAMA
Pismena evaluacija nakon svake radionice

FINANCIJSKA KONSTRUKCIJA PROGRAMA

TroSkovi vezani uz radni materijal:
- papir, drvene boje, flomasteri, kolaz, glinamol

UKUPNI TROSKOVI PROGRAMA:

7.6. PROGRAM: Preventivne radionice za jaanje socijalnih vjestina osnovnoskolaca - Projekt
Ministarstva zdravstva PREVENCIJA NA KVADRAT

Socijalno- emocionalne vjestine

NOSITELJ PROGRAMA

Sluzba za mentalno zdravlje i prevenciju ovisnosti Nastavnog zavoda za javno zdravstvo “Dr.
Andrija Stampar”, socijalni pedagog Dario [Zakovi¢

ANALIZA PROBLEMA

Skup radionica sastoji se od 7 radionica koje su namijenjene djeci osnovnoskolskog uzrasta (7.
razred). Radionice su namijenjene usvajanju znanja i viestina iz podrucja mentalnog zdravlja, kao
$to je prepoznavanje emocija, nosenje s neugodnim emocijama, no$enje sa stresom, asertivna
komunikacija i naSa prava u komunikaciji, nenasilno rieSavanje sukoba.

CILJEVI PROGRAMA

Glavni cilj i svrha preventivnih radionica je jaCanje socijalno- emocionalnih vjestina osnovnoskolaca
kako bi se oCuvalo njihovo mentalno zdravlje, ali sprijeio pocetak i porast zlouporabe razlicitih
sredstava ovisnosti. Cilj je da kroz niz edukativnih radionica uéenici usvoje vjestine i znanje (kao
Sto je npr. prepoznavanje emocija, noSenje s neugodnim emocijama, noSenje sa stresom..) kako bi
ucenici bili spremni oduprijeti se pritisku konzumacije nezeljenih sredstava ovisnosti i kako bi gradili
svoje mentalno zdravlja.

PROVODITELJ PROGRAMA

Sluzba za mentalno zdravlje i prevenciju ovisnosti Nastavnog zavoda za javno zdravstvo “Dr.
Andrija Stampar”, socijalni pedagog Dario [Zakovi¢

KORISNICI
Korisnici programa su ucenici 7. razreda
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SADRZAJ PROGRAMA

Za svih sedam radionica predvidene su aktivnosti za upoznavanje/uvodne aktivnosti, glavne
aktivnosti koje se najdetaljnjie orijentiraju na teme radionica, te zavrSna aktivnosti, u kojima ucenici
imaju prilike usvojiti neku novu vjestinu ili znanje kako se nositi s odredenim problemom. Tijekom
pripreme radionica vodilo se racuna o dobi u¢enika kako bi materijali im bili primjereni. Osim toga,
aktivnosti su interaktivne, Cesto iziskuju grupni rad, rasprave, fizicko kretanje, prepri¢avanje ostatku
skupine, ¢ime se nadamo da ¢e u€enici biti potaknuti na aktivan rad. Radionice provode psiholozi
Sluzbe za mentalno zdravlje i prevenciju ovisnosti NZJZ “Dr. Andrija Stampar”

MJESTO PROVEDBE PROGRAMA
Skola

VRIJEME PROVEDBE PROGRAMA
Skolska godina 2023./2024.
ANTICIPACIJA PROBLEMA

Organizacijski problemi
EVALUACIJA PROGRAMA

U sklopu pripreme samog skupa radionice predvidena je zavrSna radionica Cija je svrha evaluacija
usvojenog znanja i vjestina od strane samih uéenika (pomocu evaluacijskih listica, ali i putem
rasprave). Osim toga, u pocetnoj radionici primijeniti ¢e se SDQ upitnik koji ¢e se usred zadnje
radionice ponovno primijeniti kako bi se utvrdilo je li usred provedbe radionice do$lo do smanjenja
nepozelinog ponasanja, odnosno povecanja koriStenja adaptivnih mehanizama noSenja s Zivotnim
poteSkocama. UcCenici ¢e osim toga imati priliku evaluirati svaku radionicu pojedinacno pomocu
upitnika na Mentimeter platformi. Time Ce se obuhvatiti ne samo razina usvojenih znanja i vjestina
kod ucenika, ve¢ i zadovoljstvo samim radionicama.

FINANCIJSKA KONSTRUKCIJA PROGRAMA

UKUPNI TROSKOVI PROGRAMA:

7.6. PROJEKT: Prevencija zlostavljanja djece- natje¢aj Ministarstva znanosti i obrazovanja - CAP
program

Prevencija zlostavljanja djece i nasilniénog ponasanja
NOSITELJ PROGRAMA

socijalni pedagog Dario |Zakovi¢

ANALIZA PROBLEMA

CAP program, jedan od najstarijih i najuglednijih programa primarne prevencije zlostavljanja djece u
svijetu, provodi se u Hrvatskoj punih 20 godina.

CAP program, je jedan od rijetkin program primarne prevencije zlostavljanja djece predskolske i
Skolske dobi koji ih pou¢ava prevencijskim vjestinama u sluCajevima seksualnog zlostavljanja(napad
nepoznate i napad poznate odrasle osobe). Ima razraden kurikulum i brojne prate¢e materijale za
svaku varijantu programa (pred$kolski, osnovni, Teen i CAP za djecu sa teSkoéama u razvoju), vrlo
strukturirane aktivnosti i obveznu procesnu evaluaciju, te ga stru¢ni suradnici osnovnih Skola i vrtica
smatraju konkretnim, pouzdanim i kvalitetnim alatom’ za primarnu prevenciju zlostavljanja djece.




CILJEVI PROGRAMA

Ciljevi CAP programa su:

Smanijiti ranjivost djece i njihovu izlozenost razli¢itim oblicima nasilja pou¢avajuéi ih efikasnim
prevencijskim strategijama, te osiguravanjem kvalitetnije podrSke njima vaznih odraslih (roditelj,

zakonski skrbnici i odgajatelj)

Potaknuti lokalnu zajednicu na aktivno zalaganje za prevenciju nasilja u drustvu, a posebno na
prevenciju nasilja nad i medu djecom

Potaknuti odgojno—obrazovne ustanove na sustavan pristup primarnoj prevenciji nasilja nad i medu
djecom

PROVODITELJ PROGRAMA
socijalni pedagog Dario |Zzakovi¢, educirani ucitelji

KORISNICI
Korisnici programa su ucenici 2. razreda

SADRZAJ PROGRAMA

Radionice za djecu u pravilu se provode za sve razredne odjele 2. ili 3. razreda u pojedinoj Skoli.
Radionica traje oko 1 sat, a provode je 3 posebno educirane osobe — CAP pomagaci/ce.
Radionicama sa djecom, prethode radionice sa osobljem i roditeljima.

Osnovni CAP programa provodi se na nacin prilagoden djeci te dobi, kroz zanimljiva interaktivna
predavanja, a o potencijalno opasnim situacijama razgovara se prije, tijekom i nakon izvodenja
posebno osmisljenih igrokaza koje djeca mogu razumijeti, pratiti, ali i sami probati.

MJESTO PROVEDBE PROGRAMA
Skola

VRIJEME PROVEDBE PROGRAMA
Skolska godina 2023./2024.

ANTICIPACIJA PROBLEMA
Organizacijski problemi

EVALUACIJA PROGRAMA
Evalucija procesa i evaluacija u¢inka

FINANCIJSKA KONSTRUKCIJA PROGRAMA

TroSkovi vezani uz radni materijal

UKUPNI TROSKOVI PROGRAMA:

7.7. Preventivne aktivnosti: radionice o medijskoj pismenosti i internetu

Razvoj vjestina medijske pismenosti/ prevencija nezeljenih ponasanja preko internetu

NOSITELJ PROGRAMA
Socijalni pedagog Dario 1Zakovi¢
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ANALIZA PROBLEMA

Zbog sveprisutnosti medija, medijska pismenost smatra se jednom od kljucnih kompetencija 21.
stolje¢a. Prema Siroko prihvacenoj definiciji, ukljucuje sposobnosti pristupa, analize, vrednovanja i
stvaranja medijskih poruka u razli¢itim oblicima. Ove Cetiri komponente definicije upucuju na prirodnu
povezanost medijske pismenosti s pitanjima tehnoloSkog pristupa medijskom sadrZaju; vaznost
kritiCkih vjeStina, odnosno vijeStina analiziranja i vrednovanja, nuznih za interpretiranje i
razumijevanje medijskih sadrZaja; i komplementarnost iskustva proizvodnje i stvaranja sadrzaja kao
alata za ucenje kako bi se povecale bitne kritiCke sposobnosti.

Kad je rije¢ o djeci, vazan je izbor primjerenih medijskih sadrZaja i zastita djece od nezeljenih
medijskih poruka, no i vise od toga, medijska pismenost zapravo osposobljava djecu, kao i odrasle,
za kriticko promisljanje i postavljanje pravih pitanja o onome $to gledaju, Citaju ili slusaju i daje im
sposobnost samostalnog razmisljanja. Tako ¢e moci bolje razumijeti slozene poruke koje primaju
putem televizije, radija, interneta, novina, magazina, knjiga, plakata, videoigara, glazbe i drugih
medija.

CILJEVI PROGRAMA

e UCinkovito koristiti medijske tehnologije za pristup, Cuvanje, ponovno dobivanje i dijeljenje

sadrZaja prema svojim individualnim i druStvenim potrebama i interesima;

e Razumijeti kako se i zasto stvara medijski sadrzaj;

e Kreativno koristiti medije za izraZavanje i komuniciranje ideja, informacija i misljenja;
Prepoznati i izbjegavati ili dovoditi u pitanje nezeljene, uvredljive ili Stetne medijske
sadrZaje i usluge;

Prepoznati i izbjegavati rizicna ponaSanja na internetu
Razvoj brige o vlastitom mentalnom zdravlju
Povezanost koridtenja interneta i mentalnog zdravlja
Razvijanje svijesti o vlastitom identitetu na internetu
Razvijanje svijesti 0 odnosima preko interneta

PROVODITELJ PROGRAMA
Socijalni pedagog

KORISNICI
Korisnici programa su ucenici 8. razreda

SADRZAJ PROGRAMA

Kroz radionice ¢e se prolaziti teme kao $to su: “online i offline” odnosi, nasilje preko interneta,
identitet na internetu i drustvenim mrezama, povezanost mentalnog zdravlja i koriStenja drustvenih
mreza/ interneta, “influenceri” i uzori na drustvenim mrezama, privatnost na drustvenim mrezama

MJESTO PROVEDBE PROGRAMA
Skola

VRIJEME PROVEDBE PROGRAMA
Skolska godina 2023./2024.

ANTICIPACIJA PROBLEMA
Organizacijski problemi

47



EVALUACIJA PROGRAMA

Procesna evaluacija, pracenje ucenika
FINANCIJSKA KONSTRUKCIJA PROGRAMA
TroSkovi vezani uz radni materijal:

- papir, drvene boje, flomasteri

UKUPNI TROSKOVI PROGRAMA:

7.8.  Program: SOCIOEMOCIONALNI RAZVOJ UCENIKA

Poticanje socioemocionalnog razvoja ucenika 4.razreda

NOSITELJ PROGRAMA

Skolska psihologinja Ana Sambolek, dipl. psiholog
SURADNICI:

UCitelji 4. razreda

CILJEVI PROGRAMA

1 Znati prepoznati i imenovati emocije kod sebe i drugih
2 Znati izraziti i reagirati na teSke emocije

3 Postizanje samokontrole

KORISNICI
Korisnici programa su uéenici 4. razreda i njihovi roditelji

SADRZAJ

Program se provodi kroz 4 tematskih radionica na satovima razrednika na kojima ¢e ucenici imenovati i
prepoznavati razliCite emocije kod sebe, svojih vr$njaka i u razli¢itim socijalnim situacijama. Predavanje
na roditeljskom sastanku "Poticanje emocionalne inteligencije”

IyIJESTO PROVEDBE PROGRAMA
Skola

VRIJEME PROVEDBE PROGRAMA
Il. polugodiste Skolske godina 2022./2023.

ANTICIPACIJA PROBLEMA
Organizacijski problemi

EVALUACIJA PROGRAMA
Pismena evaluacija nakon svake radionice

FINANCIJSKA KONSTRUKCIJA PROGRAMA

TroSkovi vezani uz radni materijal:
- papir, drvene boje,pak papir, flomasteri

UKUPNI TROSKOVI PROGRAMA: /

79. PROGRAM PROFESIONALNE ORIJENTACIJE

SKOLSKI PROGRAM PROFESIONALNE ORIJENTACIJE: Kamo nakon osnovne - 8. razredi

Nositelj: Ana Sambolek, dipl. psiholog
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Suradnici: razrednici 8. razreda

Svrha: Omoguéiti u€enicima da prepoznaju svoje sposobnosti i interese. Svrhovitim informiranjem o
svijetu rada olakSavamo ucenicima da pronadu zanimanje koje ¢e zadovoljiti njihove potrebe u

profesionalnom Zivotu.

Cilj:

Omoguciti ueniku da $to kvalitetnije izabere svoje prvo zanimanje.

Zadaci:

1. Upoznati samoga sebe - vlastite interese, sposobnosti, vrijednosti i ambicije

2. Upoznati svijet rada

3. Nauciti uenika da donese odluku i da planiraju nacine realizacije

Oblici rada lzvrsitelj Vrijeme
v realizacije

RAD S UCENICIMA: Listopad,
1 Kamo nakon osnovne? — predavanje psiholog studeni

2 Moj izbor (interesi, sposobnosti i vrijednosti) — psiholog Prosinac

radionica

3 Prezentacije srednjih Skola — izlaganje psiholog, ucenici OZujak,
trravanj
4 DonoSenje odluka — radionica psiholog Sviban;

PREDAVANJE NA UV - Kamo su se upisali nasi uc¢enici | psiholog Listopad
Savjetodavni rad s roditeljima psiholog, socijalni Tijekom
pedagog, razrednici Sk.god.

Roditeljski sastanak:
Predavanje za roditelje o uvjetima upisa u srednje $kole
,Pomoc i podrska oko upisa u srednju $kolu*

psiholog

Svibanj/lipan;

Suradnja sa Hrvatskim zavodom za zapoSljavanje psiholog Tijekom
Suradnja sa Skolskom lije¢nicom Sk.god.

UPIS UCENIKA S TESKOCAMA U 1. RAZRED SREDNJE | Psiholog, razrednici lipanj
SKOLE

REDOVAN UPIS UCENIKA U 1. RAZRED SREDNJE psiholog, razrednici Lipanj,Srpan;

SKOLE

7.10. PROGRAM: “ UCIMO KAKO UCITI”

NAZIV PROJEKTA: ,,UCIMO KAKO UCITI“ 5. RAZREDI

Nositelj programa:
Psihologinja Skole, Ana Sambolek, dipl. psiholog

Cilj:

Uc€enike poduciti metodama bolje organizacije slobodnog vremena, lakSeg pamc¢enja i sistematiénijeg
ucenja. Razvijati pozitivan stav o koli. Poticati u¢enike u pomaganju jednih drugima te dijeljenju

znanja.




Zadaci:

1 Pomoc¢ djetetu u izradi plana u¢enja

2 Pomoc¢ djetetu da usmjerava paznju i postize koncentraciju

3 Pomoc djetetu da nauci «kako uciti» (tehnike i strategije ucenja)

4 Pomoc¢ djetetu da naudi pratiti svoj rad i provjeravati ishode u¢enja

Oblici rada lzvrsitelj Vrijeme
realizacije

4 Rad s uéenicima

Provedba radionice u kojoj se ucenicima skrece pozornost na Psiholog Tijekom

metode i tehnike kvalitetnog ucenja i potice ih se na aktivno |.polugodista

ukljucivanje u grupnu pomoc za ucenje (bilo kao netko kome je

pomoc¢ potrebna ili netko tko moze pomoci drugima).

5 Grupna pomo¢ u uéenju Tijekom

Organiziranje grupe petada za meduceni¢ku pomo¢ u ucenju Psiholog, cijele

(trajanje: 45 min) koja e se sastajati po dogovoru i potrebi u predmetni Skolske

medusmijeni, gdje ¢e ucenici moci potraziti pomoc, ali i pomoCi profesori, godine

drugima u podrucjima u kojima su uspjesniji. razrednici,

6 Rad s roditeljima ucenici

Savjetovanie oblicima neizravne pomodéi u ucenju:

° Osiguravanje dobrih uvjeta rada kod kuce Tijekom

° PoStovanje djetetovog prava na vlastito neometano cijele

vrijeme za rad i igru Skolske

° Pokazivanje zainteresiranosti za sadrzaje s kojima se Stru¢na sluzba godine

dijete bavi (razgovor o $kolskim predmetima i nastavnicima,
otkrivanje teSkoc¢a i «rupa» u znanju)

° Poticanje motivacije za ucenje (razgovor o prednostima

obrazovanja, o Zivotnim ciljevima , 0 odgovornosti za vlastiti
uspjeh, isticanje postignutoga)
) Nastojanje da se uspostavi dobar odnos sa $kolom

Razrednici

4. Evaluacija: Evaluacijski upitnici nakon seta radionice, Upitnik procjene stanja, Obrazovna

postignuca ucenika

7.11. PROGRAM: RAD S NADARENIM UCENICIMA

RAD S NADARENIM UCENICIMA

Nositelj aktivnosti: psihologinja Ana Sambolek, razrednici 4. razreda, predmetni uCitelji

vt RAZVIJAMO VJESTINE
Primjena i obrada NNAT

rujan - IDENTIFIKACIJA Procjena kreatlyn9§t| ucenika

listopad Razgovor s roditeljima
Razgovor s uciteljima

Aktivnosti za Jezi¢ne radionice Zadaci su usmjereni poticanju
listopad - rad s Matematicko logicke matematickih, logickih, jezi¢nih,
lipanj potencijalno radionice stvaralacko-prakticnih sposobnosti i
darovitim Logicko — kreativne vjestina, apstraktnog misljenja, poticanju
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uéenicima 4. radionce

razreda iz Prirodoslovno —
Projekta znanstvene radionice
,Lumen” Praktiéno — stvaralacke
radionice

socijalnih vjestina — komunikacije i
suradnje, koncentracije. Neki su zadaci
viSe usmjereni razvoju konvergentnog
misljenja i logiCkog zaklju€ivanja, a drugi
izuzetno poticu divergentno misljenje i
misaonu kreativnost ucenika. Neke su
pak radionice usmjerene upoznavanju i
proucavanju znanstvene metode. Sve
radionice usmjerene su | poticanju
suradnje, medusobnog uvazavanja |
tolerancije razli¢itosti, poticanju razvoja
socijalnih vjestina. Raznovrsnost
zadataka namjerna je. U mladoj Skolskoj
dobi izuzetno je vazno ponuditi
ucenicima raznovrsne aktivnosti kako bi
mogli istrazivati svoje afinitete i
potencijale, otkrivati svoje interese,
najjace strane, ali istodobno prihvacati i
one slabije, te razvijati realnu i pozitivnu
sliku o sebi (izbje¢i nezdravi
perfekcionizam).

742, Projekt: MALI GITACI

Citalacka pismenost ugenika 2. razreda

NOSITELJI PROJEKTA

Skolska knjizniGarka Ana Zedevi¢, logopedinja Marija Vlahovié
SURADNICI:

UCitelji 2. razreda

CILJEVI PROJEKTA

1. Prevenirati Skolski neuspjeh kroz Citanje s razumijevanjem

Usavrsiti tehniku Citanja

Nauciti aktivno slusati

Obogatiti riecnik

Razviti naviku Citanja

6. Stvoriti pozitivan odnos prema Citanju i u¢enju

o kLN

KORISNICI

Korisnici su ucenici 2. razreda koji imaju poteskoce u Citanju i razumijevanju procitanog te na testu

brzine Citanja pokazuju ispodprosjecne rezultate.
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SADRZAJ

Citalagka pismenost danas je preduvjet aktivnog i uspjesnog sudjelovanja svakog ¢ovjeka u svim
podrucjima Zivota. Tek nakon stjecanja kompetencije komunikacija na materinskom jeziku mozemo
usvajati druge kljuéne kompetencije. Citaci s neautomatiziranim dekodiranjem najveci napor troge
na dekodiranje rijeCi i njihovo uvrStavanje u kontekst, Citanje im postaje tesko i neispunjujuce
iskustvo te ne motivira na daljnje Citanje. Projekt je zamiSljen kao kreativne radionice Citalacke
pismenosti na kojima Ce se raditi na dekodiranju i razumijevanju teksta, kao i na razvijanju sloZenih
kognitivnih sposobnosti: sposobnosti proZimanja vlastitoga iskustva i teksta, analize i zaklju€ivanja.
Projekt je namijenjen ucenicima 2. razreda koji nisu savladali tehniku Citanja u 1. razredu Sto
nepovoljno utje¢e na njihov uspjeh u svim Skolskim predmetima. Na radionicama ¢e se glasno Citati
razliCite vrste tekstova, razgovarati o pro¢itanome, igrati i izradivati predmete vezane uz proCitano
individualnim radom, radom u paru ili kao skupina.

Nakon preliminarnog testiranja ucenika testom brzine €itanja u jednoj minuti, ucenici su podijeljeni u
Cetiri skupine koje se sastoje od maksimalno pet ¢lanova. Svaka skupina dolazi na radionicu 1x
tiedno 1 Skolski sat prema unaprijed dogovorenom rasporedu.

MJESTO PROVEDBE PROJEKTA
Skolska knjiznica

VRIJEME PROVEDBE PROJEKTA
Listopad 2023. — lipanj 2024.

ANTICIPACIJA PROBLEMA
Organizacijski problemi

EVALUACIJA PROJEKTA
Testiranje brzine ¢itanja na poCetku projekta, evaluacijski listi¢i nakon svake radionice, zavrsni test
brzine Citanja u lipnju, povratna informacija ucitelja o napretku ucenika.

FINANCIJSKA KONSTRUKCIJA PROJEKTA

Potroni materijal: papir za nastavne materijale.

UKUPNI TROSKOVI PROJEKTA: /
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8. PLANOVI RADA

8.1. PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJICE

RUJAN
SADRZAJ RADA Potreban broj

sati

1 POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

1.1 Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole 30

1.2 lzrada plana i programa rada ravnatelja 13

1.3 lIzrada Skolskog kurikuluma 20

1.4 Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca 3

1.5 lIzrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima 4

1.6 Planiranje i organizacija Skolskih projekata 2

1.7 Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 4

1.8 Planiranje nabave 6

2 POSLOVI ORGANIZACIE | KOORDINACIE RADA

2.1 Izrada Godi$njeg kalendara rada Skole 3

2.2 Organizacija rada Skolske kuhinje i prehrane ucenika 2

3 PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim 2
suradnicima i pripravnicima

3.2 Praéenje i koordinacija administrativne sluzbe

3.3 Pradenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe 3
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3.4 Praéenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole

4 RAD U STRUCNIM KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela

5 RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |
RODITELJIMA

5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2 Uvid u nastavu i analiza odgojno-obrazovnog rada

5.3 Planiranje rada Vijeéa uc€enika i pomo¢ pri radu

5.4 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.5 Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova djelatnika Skole

5.6 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.7 Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

6 ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1 Rad i suradnja s tajnikom skole

6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0-a

6.3 Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata skole

6.4 Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole

6.5 Prijem u radni odnos/uz suglasnost Skolskog odbora/

6.6 Poslovi zastupanja Skole

6.7 Rad i suradnja s ratunovodom Skole

6.8 lzrada financijskog plana skole

6.9 Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja

7 SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA

7.1 Predstavljanje Skole

7.2 Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

7.3 Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

7.4 Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja

7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

7.6 Suradnja s Uredom drZavne uprave

7.7 Suradnja s Osnivacem

7.8 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

7.9 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

7.10 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

7.11 Suradnja s Obiteljskim centrom

7.12 Suradnja s Policijskom upravom

7.13 Suradnja s Zupnim uredom

7.14 Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

7.15 Suradnja s turisti¢kim agencijama

7.16 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
7.17 Suradnja sa svim udrugama

8 STRUCNO USAVRSAVANIJE

8.1 Strucno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi

8.2 Strucno usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0-a, AZZO-a, HUROS-a
HzOS-a

9 OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1 Vodenje i evidencija dokumentacije

9.2 Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA:
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LISTOPAD

SADRZAJ RADA

1 POSLOVI PLANIRANIJA | PROGRAMIRANIJA

1.1 Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca

1.2 Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.3 Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.4 Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.5 Planiranje nabave

1.6 Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole

2 POSLOVI ORGANIZACIE | KOORDINACIE RADA

2.1 Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole

2.2 Organizacija prijevoza i prehrane uéenika

2.3 Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijale zastite u€enika

2.4 Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i ekskurzija

2.5 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

2.6 Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika

3 PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1 Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole

3.2 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim
suradnicima i pripravnicima

3.3 Pracenje rada sSkolskih povjerenstava

3.4 Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.5 Pradenje i koordinacija tehnicke sluzbe

3.6 Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole

4 RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela

4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole

5 RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |
RODITEUIIMA

5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2 Uvid u nastavu i analiza odgojno-obrazovnog rada

5.3 Pradenje rada ucenickih drustava,, grupa i pomoc¢ u radu

5.4 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.6 Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika skole

5.7 Savjetodavni rad s roditeljima/individualno i skupno/

6 ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1 Rad i suradnja s tajnikom skole

6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0S-a

6.3 Uskladivanje i provedba opcih i pojedinac¢nih akata skole

6.4 Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

6.5 Prijem u radni odnos/uz suglasnost Skolskog odbora

6.6 Poslovi zastupanja Skole

6.7 Rad i suradnja s racunovodom skole

6.8 Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

7 SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCUAMA

7.1 Predstavljanje Skole

7.2 Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

7.3 Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

7.4 Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja

Potreban broj
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7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
7.6 Suradnja s Uredom drZavne uprave

7.7 Suradnja s osnivacem

7.8 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

7.9 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

7.10
7.11
7.12
7.13
7.14
7.15
7.16
7.17

Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

Suradnja s Obiteljskim centrom

Suradnja s Policijskom upravom

Suradnja s Zupnim uredom

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

Suradnja s turistickim agencijama

Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
Suradnja sa svim udrugama

8 STRUCNO USAVRSAVANIJE

8.1 Struéno usavravanje u organizaciji ZSV-a, MZ0-a, AZZO-a, HUROS-a
8.2 Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga

8.3 Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.4 Ostala struc¢na usavrsavanja

9 OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1 Vodenje evidencija i dokumentacije

9.2 Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA:
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STUDENI

SADRZAJ RADA

1 POSLOVI PLANIRANIJA | PROGRAMIRANIJA

1.1 Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca

1.2 Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.3 Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.4 Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.5 Planiranje nabave

2 POSLOVI ORGANIZACIE | KOORDINACIE RADA

2.1 Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole

2.2 Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.3 Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijale zastite u€enika

2.4 Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i ekskurzija

2.5 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

3 PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1 Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole

3.2 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim
suradnicima i pripravnicima

3.3 Pracenje rada sSkolskih povjerenstava

3.4 Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.5 Pradenje i koordinacija tehnicke sluzbe

3.6 Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole

4 RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole

5 RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |
RODITELUJIIMA

5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2 Uvid u nastavu i analiza odgojno-obrazovnog rada

5.3 Pradenje rada ucenickih drustava,, grupa i pomo¢ u radu

5.4 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.5 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika skole

5.6 Savjetodavni rad s roditeljima/individualno i skupno/

6 ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1 Rad i suradnja s tajnikom skole

6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0O-a

6.3 Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata skole

6.4 Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

6.5 Prijem u radni odnos/uz suglasnost Skolskog odbora

6.6 Poslovi zastupanja Skole

6.7 Rad i suradnja s racunovodom skole

6.8 Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

7 SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCUAMA

7.1 Predstavljanje Skole

7.2 Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

7.3 Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

7.4 Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja

7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

7.6 Suradnja s Uredom drZavne uprave

7.7 Suradnja s osnivacem

Potreban broj
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7.8 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje
7.9 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

7.10 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

7.11 Suradnja s Obiteljskim centrom

7.12 Suradnja s Policijskom upravom

7.13 Suradnja s Zupnim uredom

7.14 Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

7.15 Suradnja s turisti¢kim agencijama

7.16 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
7.17 Suradnja sa svim udrugama

8 STRUCNO USAVRSAVANIJE

8.1 Strucno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi

8.2 Struéno usavravanje u organizaciji ZSV-a, MZ0-a, AZZ0O-a, HUROS-a
8.3 Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4 Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5 Ostala struc¢na usavrsavanja

9 OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1 Vodenje evidencija i dokumentacije

9.2 Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA:

PROSINAC

SADRZAJ RADA

1 POSLOVI PLANIRANIJA | PROGRAMIRANIJA

1.1 Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca
1.2 Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima
1.3 Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.4 Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.5 Planiranje nabave

2 POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACUE RADA

2.1 Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole

2.2 Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.3 Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijale zastite u¢enika

2.4 Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i ekskurzija

2.5 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

2.6 Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika

3 PRACENIJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1 Pradenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

3.2 Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja

3.3 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uditeljima, stru¢nim
suradnicima i pripravnicima

3.4 Pradenje rada skolskih povjerenstava

3.5 Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.6 Pracdenje i koordinacija tehnicke sluzbe

3.7 Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole

4 RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
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4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i struc¢nih tijela

4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole

5 RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |
RODITELJIMA

5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2 Uvid u nastavu i analiza odgojno-obrazovnog rada

5.3 Praéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc u radu

5.4 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.5 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.6 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.7 Savjetodavni rad s roditeljima/individualno i skupno/

6 ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1 Rad i suradnja s tajnikom skole

6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0O-a

6.3 Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole

6.4 Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

6.5 Prijem u radni odnos/uz suglasnost Skolskog odbora

6.6 Poslovi zastupanja Skole

6.7 Rad i suradnja s ratunovodom Skole

6.8 Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja

7 SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCUJAMA
7.1 Predstavljanje Skole

7.2 Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

7.3 Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

7.4 Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

7.6 Suradnja s Uredom drZavne uprave

7.7 Suradnja s osnivacem

7.8 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

7.9 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

7.10 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

7.11 Suradnja s Obiteljskim centrom

7.12 Suradnja s Policijskom upravom

7.13 Suradnja s Zupnim uredom

7.14 Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

7.15 Suradnja s turistickim agencijama

7.16 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
7.17 Suradnja sa svim udrugama

8 STRUCNO USAVRSAVANIJE

8.1 Strucno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi

8.2 Strucno usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0-a, AZZO-a, HUROS-a
8.3 Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4 Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5 Ostala struéna usavrSavanja

9 OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1 Vodenje evidencija i dokumentacije

9.2 Ostali nepredvidivi poslovi
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UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 152

SIJECANJ
SADRZAJ RADA Potreban broj
sati

1 POSLOVI PLANIRANIJA | PROGRAMIRANIJA
1.1 Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vije¢a
1.2 Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima
1.3 Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja
1.4 Planiranje i organizacija Skolskih projekata
1.5 Planiranje nabave

N B BN

2 POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIE RADA

2.1 Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole

2.2 Organizacija prijevoza i prehrane uéenika

2.3 Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika

2.4 Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i ekskurzija

2.5 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

3 PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1 Pradenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

3.2 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, strucnim
suradnicima i pripravnicima

3.3 Pradenje rada Skolskih povjerenstava

3.4 Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.5 Pradenje i koordinacija tehnicke sluzbe

3.6 Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole

4 RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela

4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole

5 RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |
RODITEUIIMA

5.1 Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2 Uvid u nastavu i analiza odgojno-obrazovnog rada

5.3 Pradenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc u radu

5.4 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.5 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole

5.6 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.7 Savjetodavni rad s roditeljima/individualno i skupno/
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6 ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1 Rad i suradnja s tajnikom skole

6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0-a

6.3 Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata skole

6.4 Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

6.5 Prijem u radni odnos/uz suglasnost Skolskog odbora

6.6 Poslovi zastupanja skole

6.7 Rad i suradnja s racunovodom skole

6.8 Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

7 SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCUAMA
7.1 Predstavljanje skole

OO NEFE RPN

=
o



7.2 Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

7.3 Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

7.4 Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

7.6 Suradnja s Uredom drZavne uprave

7.7 Suradnja s osnivacem

7.8 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

7.9 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

7.10 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

7.11 Suradnja s Obiteljskim centrom

7.12 Suradnja s Policijskom upravom

7.13 Suradnja s Zupnim uredom

7.14 Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

7.15 Suradnja s turistickim agencijama

7.16 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
7.17 Suradnja sa svim udrugama

8 STRUCNO USAVRSAVANIJE

8.1 Struéno usavravanje u organizaciji ZSV-a, MZ0-a, AZZO-a, HUROS-a
8.2 Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga

8.3 Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.4 Ostala struc¢na usavrsavanja

9 OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1 Vodenje evidencija i dokumentacije

9.2 Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA:

VELJIACA

SADRZAJ RADA

1 POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

1.1 Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca
1.2 Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima
1.3 Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.4 Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.5 Planiranje nabave

2 POSLOVI ORGANIZACIE | KOORDINACIE RADA

2.1 Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a

2.2 Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole

2.3 Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.4 Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijale zastite ucenika

2.5 Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i ekskurzija

2.6 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

3 PRACENIJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1 Pradenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

3.2 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uditeljima, stru¢nim
suradnicima i pripravnicima

3.3 Pradenje rada Skolskih povjerenstava
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3.4 Praéenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.5 Pradenje i koordinacija tehnicke sluzbe

3.6 Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole

4 RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole

5 RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |
RODITELJIMA

5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2 Uvid u nastavu i analiza odgojno-obrazovnog rada

5.3 Pradenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ u radu

5.4 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.5 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.6 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.7 Savjetodavni rad s roditeljima/individualno i skupno/

6 ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1 Rad i suradnja s tajnikom Skole

6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0O-a

6.3 Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole

6.4 Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole

6.5 Prijem u radni odnos/uz suglasnost Skolskog odbora

6.6 Poslovi zastupanja Skole

6.7 Rad i suradnja s ratunovodom Skole

6.8 Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja

7 SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA
7.1 Predstavljanje Skole

7.2 Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

7.3 Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

7.4 Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

7.6 Suradnja s Uredom drZavne uprave

7.7 Suradnja s osnivacem

7.8 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

7.9 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

7.10 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

7.11 Suradnja s Obiteljskim centrom

7.12 Suradnja s Policijskom upravom

7.13 Suradnja s Zupnim uredom

7.14 Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

7.15 Suradnja s turisti¢kim agencijama

7.16 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
7.17 Suradnja sa svim udrugama

8 STRUCNO USAVRSAVANIJE

8.1 Strucno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi

8.2 Strucno usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0-a, AZZO-a, HUROS-a
8.3 Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4 Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5 Ostala struéna usavrSavanja

9 OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1 Vodenje evidencija i dokumentacije
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9.2

Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA:

OZUJAK

1

11
1.2
1.3
14
1.5

2

2.1 Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a

2.2
2.3
2.4
2.5
2.6
3

3.1
3.2

3.3
3.4
3.5
3.6
4

4.1
4.2
5

5.1
5.2
53
5.4
5.5
5.6
5.7

6

6.1
6.2
6.3
6.4

SADRZAJ RADA

POSLOVI PLANIRANIJA | PROGRAMIRANIJA

Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijec¢a
Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima
Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

Planiranje i organizacija Skolskih projekata

Planiranje nabave

POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIE RADA

Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole

Organizacija prijevoza i prehrane uéenika

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uc¢enika
Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i ekskurzija
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
Praéenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole
Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim
suradnicima i pripravnicima

Pracenje rada skolskih povjerenstava

Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

Pracenje i koordinacija tehnicke sluzbe

Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole

RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |
RODITELUJIIMA

Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima
Uvid u nastavu i analiza odgojno-obrazovnog rada

Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ u radu

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
Savjetodavni rad s roditeljima/individualno i skupno/

ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
Rad i suradnja s tajnikom Skole

Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0O-a
Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole

Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole
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6.5 Prijem u radni odnos/uz suglasnost Skolskog odbora

6.6 Poslovi zastupanja Skole

6.7 Rad i suradnja s racunovodom skole

6.8 Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

7 SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCUAMA
7.1 Predstavljanje Skole

7.2 Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

7.3 Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

7.4 Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

7.6 Suradnja s Uredom drZavne uprave

7.7 Suradnja s osnivaéem

7.8 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

7.9 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

7.10 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

7.11 Suradnja s Obiteljskim centrom

7.12 Suradnja s Policijskom upravom

7.13 Suradnja s Zupnim uredom

7.14 Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

7.15 Suradnja s turistickim agencijama

7.16 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
7.17 Suradnja sa svim udrugama

8 STRUCNO USAVRSAVANIJE

8.1 Strucno usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZZO-a, HUROS-a
8.2 Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga

8.3 Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.4 Ostala strucna usavrsavanja

9 OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1 Vodenje evidencija i dokumentacije

9.2 Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA:

TRAVANJ

SADRZAJ RADA

1 POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

1.1 Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca

1.2 Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima
1.3 Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.4 Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.5 Planiranje nabave

1.6 Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole

2 POSLOVI ORGANIZACIE | KOORDINACIUE RADA

2.1 Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a
2.2 Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole

2.3 Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.4 Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika
2.5 Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i ekskurzija
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2.6 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

2.7 Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred

3 PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1 Pradenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

3.2 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uditeljima, stru¢nim
suradnicima i pripravnicima

3.3 Pradenje rada Skolskih povjerenstava

3.4 Praéenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.5 Pradenje i koordinacija tehnicke sluzbe

3.6 Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole

4 RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela

4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole

5 RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |
RODITELJIMA

5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2 Uvid u nastavu i analiza odgojno-obrazovnog rada

5.3 Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ u radu

5.4 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.5 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.6 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.7 Savjetodavni rad s roditeljima/individualno i skupno/

6 ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1 Rad i suradnja s tajnikom skole

6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0O-a

6.3 Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole

6.4 Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

6.5 Prijem u radni odnos/uz suglasnost Skolskog odbora

6.6 Poslovi zastupanja skole

6.7 Rad i suradnja s racunovodom skole

6.8 Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

7 SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCUAMA
7.1 Predstavljanje Skole

7.2 Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

7.3 Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

7.4 Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

7.6 Suradnja s Uredom drZavne uprave

7.7 Suradnja s osnivacem

7.8 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

7.9 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

7.10 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

7.11 Suradnja s Obiteljskim centrom

7.12 Suradnja s Policijskom upravom

7.13 Suradnja s Zupnim uredom

7.14 Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

7.15 Suradnja s turisti¢kim agencijama

7.16 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
7.17 Suradnja sa svim udrugama

8 STRUCNO USAVRSAVANIJE
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8.1 Strucno usavrsavanje u matic¢noj ustanovi

8.2 Strucno usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZZ0-a, HUROS-a
8.3 Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4 Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5 Ostala strucna usavrSavanja

9 OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1 Vodenje evidencija i dokumentacije

9.2 Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA:

SVIBANJ

SADRZAJ RADA

1 POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

1.1 Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca
1.2 Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima
1.3 Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.4 Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.5 Planiranje nabave

2 POSLOVI ORGANIZACUE | KOORDINACIE RADA

2.1 Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole

2.2 Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.3 Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika

2.4 Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i ekskurzija

2.5 Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

2.6 Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred

2.7 Organizacija i koordinacija obiljeZzavanja drzavnih blagdana i praznika

3 PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1 Praéenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

3.2 Administrativno pedagosko instruktivni rad s uéiteljima, stru¢nim
suradnicima i pripravnicima

3.3 Pracenje rada Skolskih povjerenstava

3.4 Praéenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.5 Pradenje i koordinacija tehnicke sluzbe

3.6 Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole

4 RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i struc¢nih tijela

4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole

5 RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |
RODITELUJIIMA

5.1 Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2 Uvid u nastavu i analiza odgojno-obrazovnog rada

5.3 Pradenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc u radu

5.4 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.5 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.6 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
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5.7 Savjetodavni rad s roditeljima/individualno i skupno/ 5

6 ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1 Rad i suradnja s tajnikom skole

6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0-a

6.3 Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata skole

6.4 Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

6.5 Prijem u radni odnos/uz suglasnost Skolskog odbora

6.6 Poslovi zastupanja Skole

6.7 Rad i suradnja s racunovodom skole

6.8 Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

7 SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCUAMA
7.1 Predstavljanje Skole

7.2 Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

7.3 Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

7.4 Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

7.6 Suradnja s Uredom drzavne uprave

7.7 Suradnja s osnivaéem

7.8 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

7.9 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

7.10 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

7.11 Suradnja s Obiteljskim centrom

7.12 Suradnja s Policijskom upravom

7.13 Suradnja s Zupnim uredom

7.14 Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

7.15 Suradnja s turistickim agencijama

7.16 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
7.17 Suradnja sa svim udrugama

8 STRUCNO USAVRSAVANIJE

8.1 Strucno usavr$avanje u maticnoj ustanovi

8.2 Strucno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZZO-a, HUROS-a
8.3 Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4 Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5 Ostala strucna usavrsavanja

9 OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1 Vodenje evidencija i dokumentacije 6
9.2 Ostali nepredvidivi poslovi 14
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UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 168

LIPANJ

SADRZAJ RADA Potreban broj
sati
1 POSLOVIPLANIRANJA | PROGRAMIRANIJA

1.1 Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma 10



1.2 Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja
1.3 lzrada zavrinog izvjeséa za tekucu sk. god.

2 POSLOVI ORGANIZACIE | KOORDINACIUE RADA

2.1 Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred

3 PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1 Praéenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.2 Pradéenje i koordinacija tehnicke sluzbe

3.3 Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole

4 RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

4.2 Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom Skole

5 RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |
RODITELIIMA

5.1 Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.2 Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.3 Savjetodavni rad s roditeljima/individualno i skupno/

6 ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1 Rad i suradnja s tajnikom skole

6.2 Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0O-a

6.3 Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole

6.4 Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole

6.5 Poslovi zastupanja Skole

6.6 Rad i suradnja s ratunovodom Skole

6.7 Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja

7 SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA
7.1 Predstavljanje Skole

7.2 Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

7.3 Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

7.4 Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
7.5 Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

7.6 Suradnja s Uredom drZavne uprave

7.7 Suradnja s osnivacem

7.8 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

7.9 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

7.10 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

7.11 Suradnja s Obiteljskim centrom

7.12 Suradnja s Policijskom upravom

7.13 Suradnja s Zupnim uredom

7.14 Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

7.15 Suradnja s turisti¢kim agencijama

7.16 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
7.17 Suradnja sa svim udrugama

8 OSTALI POSLOVI RAVNATELIA
8.1 Vodenje i kontrola evidencija i dokumentacije
8.2 Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA:

10
10

10

10
10

10

14
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SRPANJ

SADRZAJ RADA
1. POSLOVI PLANIRANIJA | PROGRAMIRANIA

1.1.Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
1.2.Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja

2.POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
2.1.0rganizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1.Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.2.Pracenje i koordinacija tehnicke sluzbe

3.3.Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole

4.RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela
4.2.Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole

5.RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA | RODITELJIMA

5.1.Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole
5.2.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
5.3.Savjetodavni rad s roditeljima/individualno i skupno/

6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI

6.1.Rad i suradnja s tajnikom Skole

6.2.Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a
6.3.Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole
6.4.Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

6.5.Poslovi zastupanja skole

6.6.Rad i suradnja s racunovodom skole

6.7 .Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja
7.SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I
INSTITUCIJAMA

7.1.Predstavljanje Skole

7.2.Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja
7.3.Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

7.4.Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
7.5.Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
7.6.Suradnja s Uredom drzavne uprave

7.7.Suradnja s osniva¢em

7.8.Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

7.9.Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

7.10.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

7.11.Suradnja s Obiteljskim centrom

7.12.Suradnja s Policijskom upravom

7.13.Suradnja s Zupnim uredom

7.14.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama
7.15.Suradnja s turistiCkim agencijama
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7.16.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
7.17.Suradnja sa svim udrugama

8.0STALI POSLOVI RAVNATELJA

8.1.Vodenje evidencija i dokumentacije

8.2.0stali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA:

KoLoVvOoz

SADRZAJ RADA

1 POSLOVI PLANIRANIJA | PROGRAMIRANIJA

1.1 Izrada Godisnjeg plana i programa rada Skole

1.2 lzrada plana i programa rada ravnatelja

1.3 Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma

1.4 lIzrada sSkolskog Kurikuluma

1.5 Izrada Razvojnog plana i programa Skole

1.6 Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca
1.7 lzrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima
1.8 Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.9 Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.10 Planiranje nabave

2 POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIE RADA

2.1 lzrada Godisnjeg kalendara rada Skole

2.2 lzrada strukture radnog vremena i zaduzenja uditelja

3 PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1 Praéenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.2 Pracenje i koordinacija tehnicke sluzbe

4 RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1 Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela
5 SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCUAMA
5.1 Predstavljanje Skole

5.2 Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

5.3 Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

5.4 Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
5.5 Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

5.6 Suradnja s Uredom drZavne uprave

5.7 Suradnja s osnivacem

5.8 Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

5.9 Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo

5.10 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

5.11 Suradnja s Obiteljskim centrom

5.12 Suradnja s Policijskom upravom

5.13 Suradnja s Zupnim uredom

5.14 Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama

5.15 Suradnja s turisti¢kim agencijama

5.16 Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama
5.17 Suradnja sa svim udrugama

6 STRUCNO USAVRSAVANIJE

~

80

Potreban broj
sati
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6.1 Struc¢no usavrsavanje u matic¢noj ustanovi

7 OSTALI POSLOVI RAVNATELIA
7.1 Ostali nepredvidivi poslovi 2
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 64
8.2.PLAN | PROGRAM RADA STRUCNIH SURADNIKA
8.2.1.PLAN | PROGRAM RADA PEDAGOGA
RUJAN 2023. 168 sata
PODRUGJE RADA Planirano
satl

1. | Poslovi pripreme za ostvarenje Skolskog programa 40

1.1. | Planiranje i programiranje — organizacija odg. - obr. rada

1.2. | Objedinjavanje i izrada Skolskog kurikula

1.2. | Objedinjavanje i izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole

13 Izrada plana i programa individualnog stru¢nog usavrsavanja
pedagoga

14 Koordinacija i izrada zajednickih oblika stru¢nog usavrSavanja na
razini Skole

15 Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada izvannastavne,
izborne, dopunske, dodatne nastave

1.6. | Plan i program neposrednog rada s u€enicima

1.7. | Organizacija i sudjelovanje u komisijskim ispitima

1.8. | Planiranje praéenja napredovanja uc¢enika

19 Sudjelovanje u planiranju odgojnog, estetskog i ekoloskog
djelovanja

1.10 Izrada Plana i programa rada Vije€a ucenika

1.1 Ostvarenje uvjeta za realizaciju $kolskog programa

1.12 | Pracenje pedagogizacije prostora za odgojno — obr. okruZenje u
Skoli

1.13 | Sudjelovanje i pracenje estetskog i ekoloskog uredenja prostora

Za nastavu
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1.14

Izrada statistike

2. | Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu 10

2.1. | Upis u€enika i formiranje odjela prvih razreda

2.2. | Formiranje razrednih odjela uCenika

2.3. | Pracenje rada u E dnevniku

24 Upis i ispis uc":enjka u OS, s tim u vezi koordinacija sa ostalim
ustanovama i OS

2.5. | Uvodenje novih programa i inovacija

2.6. | Sudjelovanije u realizaciji projekta Eko Skola

2.7. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa

’8. Organiz. i prac¢enje redovne, dodatne, dopunske nastave,
izvannastavnih aktivnosti i projekata

29 Analiza i statistiCka obrada odg.- obr. postignu¢a periodicki
tijekom godine

2.10 | Organizacija i provodenje popravnih, predmetnih i razredbenih i
dr. komisijskih ispita

2.11 Realizacija Skolskog preventivhog programa

2.12 | Sudjelovanje u realizaciji programa kulturnog, javnog i
humanitarnog djelovanja Skole

2.13 | Suradnja s vanjskim institucijama — Crveni kriz, CZSS, HZZ,
MUP, razne udruge, bazen Utrine, Skole stranih jezika idr

214 §udjelovanje u radu stvru.c“;nih t.ijela Skole, Uc“:ite.l.jslfog \{ije’éa,
Skolskog odbora, struénih aktiva, razrednog vijec¢a, Vije¢a
roditelja, Vije¢a uCenika...

2.15 | Izrada i predlaganje mjera za poboljSanje obr. situacije na kraju
polugodista i nast.god.

2.16 Predavanje za roditelje i uCenike— razlicite teme

2.17 | Pracenje, pomoc¢ i organizacija sistematskih pregleda i
zdravstvene zastite uCenika

2.18 | Suradnja sa Skolskom lije€nicom, zdravstvenim ustanovama |
institucijama

2.19 Suradnja i savjetodavni rad sa ravnateljicom

2.20

Savjetodavni rad stru¢nih suradnika
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2.21

Suradnja sa struénim tijelima Skole

2.22

Predavanja i razgovori u razrednim odjeljenjima

2.23

Upoznavanje nastavnika s poslovima profesionalne orijentacije i
pomoc u realizaciji istih

2.24

Sudjelovanje u realizaciji rada Ucenicke zadruge ,Cvréak®

3. | Rad s uéenicima 20

3.1. | Praéenje uspjeha i napredovanja u€enika

3.2. | Rad s novoupisanim u€enicima

3.3. | Rad oko ucenika s teSko¢ama u razvoju (promjena programa i sl)

3.4 | Rad s Vijecem ucenika

35, Rad na odg. vrijednostima i osposobljavanje u€enika za uspjesSno
i samostalno uc€enje

3.6. | Savjetodavni rad s u€enicima

3.7. | Svakodnevne intervencije s u¢enicima

38, Pracenje i poticanje napredovanja u€enika u odgojno obrazovnom
procesu

30, SudjeIoYaTje u identififacliji uCenika s teSkocama u razvoju i
poremecajima u ponasanju

3.10 Suradnja u radu sa nadarenim ucenicima
Individualni savjetodavni rad s u€enicima (emocionalne teSkoce,

3.11 | teSkoce u ucCenju, problemi u ponasanju, teSkoce u socijalizaciji,
sklonost raznim oblicima preventivhog ponasanja protiv ovisnosti,
obiteljski problemi)

3.12 Suradnja u profesionalnom usmjeravanju ucenika 7. i 8.razreda

4. | Rad s nastavnicima 20

41 Savjetodavna pomo¢ nastavnicima u realizaciji odgojno-
obrazovnog rada

4.2. | Pomo¢ nastavnicima pri vodenju pedagoske dokumentacije

4.3. | Skupni savjetodavni rad (predavanja i radionice)

44 Suradnja u pripremi i odrzavanju sata razrednika, roditeljskih
sastanaka

4.5. | Stru€no usavrSavanje nastavnika

4.6. | Pracenje i valorizacija rada nastavnika
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Upucivanje u rad, pracenje, savjetodavna pomoc uciteljima

a7 pripravnicima u realizaciji ostvarivanja pripravnickog staza
48, S}Jr::,\dnja u radu strucnih aktiva, razrednih vijeca, Uciteljskog
vijeca
5. | Suradnja sa ravnateljicom i stru€énim timom 25
5.1. | Pracenje provedbe izvodenja nastave
5.2. | Suradnja u izradi Godi$njeg plana i programa, Skolskog kurikula
5.3. | Suradnja u izradi mjesec¢nih planova rada i rasporeda rada
5.4. | Dogovori i konzultacije
55 Planiranje i provodenje sjednica UCiteljskog vijeCa, Razrednih
vije¢a Vijeca roditelja, Vije¢a ucenika i dr.
5.6. | Ustroj rada Skole, razrednih odjela
5.7. | Odgojno-obrazovna statistika Skole i izvie$¢a
5.8. | Sastanci sa ravnateljicom i struénom sluzbom
5.9. | Praéenije realizacije Plana i programa rada Skole
>-10 Pracenje, savjetodavni rad u radu nastavnika
5.11 | Suradnja u radu s ucenicima, roditeljima
6. | Rad s roditeljima 10
6.1 Individualna, grupna savjetodavna pomoc¢ roditeljima i stru¢no-
pedagoski tretman
6.2. | Obrazovni instruktivni rad kroz predavanja i radionice
6.3. | Suradnja u pripremi i odrzavanje roditeljskih sastanaka
6.4. | Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja
6.5. | Uredivanje Kutka za roditelje na web stranici Skole
6.6. | Izrada biltena i dr.za roditelje
6.7 Sudjelovanje u rvaznim humanitarnim akcijama s roditeljima na
nivou razreda i Skole
7. | Analiza ivrednovanje odgojno — obrazovnog rada 15
7.1. | Prikupljanje i obrada podataka
70 Analiza odgojno — obrazovnog rada i prijedlog mjera za
poboljSanje
73 Izrada izvjeSc¢a, statistickih, tabelarnih i grafi¢kih prikaza o odg. —
obr.postignu¢ima
7.4. | Analiza obrazovnog statusa u€enika
7.5. | Analiza odgojne situacije u odjelima
7.6. | Praéenje realizacije rada razrednika
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7.7. | Prezentiranje rezultata

7.8. | Valorizacija projekata

7.9. | lzrada Godi$njeg izvjeSc¢a rada sSkole

710 Sudjelovanje u projektima koje provodi NCVVO - geografija, 8. raz

8. | Stru€éno usavrsavanje 5
8.1. | Stru¢no usavrSavanje nastavnika
8.2. | Individualna pomo¢ i savjetodavni rad s nastavnicima
8.3. | Odrzavanje predavanja i dr. za nastavnike
8.4. | Pradenje i savjetodavni rad s novim nastavnicima
8.5. | Individualno stru¢no usavrSavanje pedagoga
8.6. | Citanje i prougavanje stru¢ne literature
8.7. | Stru¢no usavr$avanje u skoli, na RV, UV
8.8. | Sudjelovanje u radu ostalih stru¢nih aktiva, skupova, tribina

Prisustvovanje i aktivno sudjelovanje na struénim aktivima
8.9. | pedagoga u organizaciji ZSV, AZOO, MZOS, Skola pedagoga i
dr.
9. | Suradnja sa institucijama izvan Skole 5
9.1. | Suradnja sa dje€jim vrticem ,Zrno ,, i dr. predSkolskim ustanovama
9.2. | Suradnja sa drugim osnovnim Skolama
93, Suradnja sa srednjoskolskim ustanovama, Zavodom za
zapoSljavanje

9.4 Suradnja sa Agencijom za obrazovanje, MZOS, Gradskim uredom
za obrazovanje i dr.
Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu

9.5. | zastitu, suradnja za Zavodom za javno zdravstvo, Domom
zdravlja PeSc¢enica i dr.

9.6. | Suradnja sa kulturnim ustanovama: kazaliSta, muzeji i dr.

9.7. | Suradnja sa Zupnim uredom

10. | Vodenje dokumentacije 10
101 Vodenje dokumentacije o vlastitom radu
10.2 Vodenje dokumentacije o radu Skole
10.3 Vodenje u€eni¢ke dokumentacije
10.4 | Rad na E — matici Skole
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10.5

Pracenje i rad na E - dnevniku

11. | Ostali poslovi 8
111 Samovrednovanje
11.2 Organizacija i zamjena za odsutne ucitelje
113 Pisanje dopisa, obavijesti
114 Nepredvideni poslovi
LISTOPAD 2023. 176 sati
PODRUGJE RADA Planirano
satl
1. | Poslovi pripreme za ostvarenje Skolskog programa 15
11 Koordinacija i izrada zajednickih oblika stru¢nog usavrSavanja na
razini Skole
1.2 | Plan i program neposrednog rada s ucenicima
1.3 | Planiranje prac¢enja napredovanja ucenika
14 Sudjelovanje u planiranju odgojnog, estetskog i ekoloskog
djelovanja
1.5. | Izrada Plana i programa rada Vije¢a u€enika
1.6. | Ostvarenje uvjeta za realizaciju Skolskog programa
17 Pracenje pedagogizacije prostora za odgojno — obr. okruzenje u
Skoli
18 Sudjelovanje i pracenje estetskog i ekoloskog uredenja prostora
za nastavu
1.9 | Izrada statistike
2. | Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu 30
2.1. | Pracenje rada u E dnevniku
29, Upis i ispis uéenjka u OS, s tim u vezi koordinacija sa ostalim
ustanovama i OS
2.3. | Uvodenje novih programa i inovacija
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2.4. | Sudjelovanje u realizaciji projekta Eko Skola

2.5. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa

6. Organiz. i pracenje redovne, dodatne, dopunske nastave,
izvannastavnih aktivnosti i projekata

27, Analiza i statistiCka obrada odg.- obr. postignu¢a periodicki
tijekom godine

2.8. | Realizacija Skolskog preventivnog programa

29 Sudjelovanje u realizaciji programa kulturnog, javnog i
humanitarnog djelovanja Skole

2.10 | Suradnja s vanjskim institucijama — Crveni kriz, CZSS, HZZ,
MUP, razne udruge, bazen Utrine, Skole stranih jezika idr

211 §udjelovanje u radu stvru.énih t.ijela Skole, Uéite.l.jsl’(og \{?je’c’:a,
Skolskog odbora, struénih aktiva, razrednog vijec¢a, Vijec¢a
roditelja, Vije¢a ucenika...

2.12 | Izrada i predlaganje mjera za poboljSanje obr. situacije na kraju
polugodista i nast.god.

2.13 Predavanje za roditelje i u€enike— razliCite teme

2.14 | Pracenje, pomoc i organizacija sistematskih pregleda i
zdravstvene zastite uCenika

2.15 | Suradnja sa Skolskom lije€nicom, zdravstvenim ustanovama |
institucijama

2.16 Suradnja i savjetodavni rad sa ravnateljicom

2.17 Savjetodavni rad stru¢nih suradnika

2.18 Suradnja sa struénim tijelima Skole

2.19 Predavanja i razgovori u razrednim odjeljenjima

2.20 | Upoznavanje nastavnika s poslovima profesionalne orijentacije i
pomoc¢ u realizaciji istih

2.21 Sudjelovanje u realizaciji rada Ucenicke zadruge ,Cvréak®

3. | Rad s uéenicima 25

3.1. | Praéenje uspjeha i napredovanja u€enika

3.2. | Rad s novoupisanim u€enicima

3.3. | Rad s Vijecem ucenika
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Rad na odg. vrijednostima i osposobljavanje u€enika za uspjeSno

3.4 i samostalno ucenje

3.5. | Savjetodavni rad s u€enicima

3.6. | Svakodnevne intervencije s u¢enicima

37, Pracenje i poticanje napredovanja u€enika u odgojno obrazovnom
procesu

38, SudjeIO\{aTje u identifiﬁac.iji uCenika s teSkocama u razvoju i
poremecajima u ponasanju

3.9. | Suradnja u radu sa nadarenim ucenicima
Individualni savjetodavni rad s u€enicima (emocionalne teskoce,

3.10 | teSkoce u ucCenju, problemi u ponasanju, teSkoce u socijalizaciji,
sklonost raznim oblicima preventivhog ponasanja protiv ovisnosti,
obiteljski problemi)

3.11 Rad s grupom ucenika — radionice za uc¢enike

3.12 Suradnja u profesionalnom usmjeravanju u¢enika 7. i 8.razreda

4. | Rad s nastavnicima 15

41 Savjetodavna pomo¢ nastavnicima u realizaciji odgojno-
obrazovnog rada

4.2. | Pomo¢ nastavnicima pri vodenju pedagoske dokumentacije

4.3. | Skupni savjetodavni rad (predavanja i radionice)

44 Suradnja u pripremi i odrZzavanju sata razrednika, roditeljskih
sastanaka

4.5. | Stru€no usavrSavanje nastavnika

4.6. | Pracenje i valorizacija rada nastavnika

47 Upucivanje u rad, pracenje, savjetodavna pomoc uciteljima
pripravnicima u realizaciji ostvarivanja pripravnic¢kog staza

48, S}Jrédnja u radu strucnih aktiva, razrednih vijeca, UcCiteljskog
vijeca

5. | Suradnja sa ravnateljicom i stru€énim timom 20

5.1. | Praéenje provedbe izvodenja nastave

5.2. | Dogovori i konzultacije

53 Planiranje i provodenje sjednica UCiteljskog vije¢a, Razrednih
vije€a Vijeca roditelja, Vije¢a ucenika idr.

5.4. | Odgojno-obrazovna statistika Skole i izvie$éa

5.5 | Sastanci sa ravnateljicom i stru¢nom sluzbom
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5.6. | Praéenje realizacije Plana i programa rada Skole
5.7. | Pradenje, savjetodavni rad u radu nastavnika
5.8. | Suradnja u radu s ucenicima, roditeljima
6. | Rad s roditeljima 15
6.1 Individualna, grupna savjetodavna pomoc roditeljima i struéno-
pedagoski tretman
6.2. | Obrazovni instruktivni rad kroz predavanja i radionice
6.3. | Suradnja u pripremi i odrzavanje roditeljskih sastanaka
6.4. | Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja
6.5. | Uredivanje Kutka za roditelje na web stranici Skole
6.6. | Izrada biltena i dr.za roditelje
6.7 Sudjelovanje u rvaznim humanitarnim akcijama s roditeljima na
nivou razreda i Skole
7. | Analiza |l vrednovanje odgojno — obrazovnog rada 10
7.1. | Prikupljanje i obrada podataka
70 Analiza odgojno — obrazovnog rada i prijedlog mjera za
poboljSanje
73 Izrada izvjeSca, statistiCkih, tabelarnih i grafic¢kih prikaza o odg. —
obr.postignu¢ima
7.4. | Analiza obrazovnog statusa ucenika
7.5. | Analiza odgojne situacije u odjelima
7.6. | Pradenje realizacije rada razrednika
7.7. | Prezentiranje rezultata
7.8. | Valorizacija projekata
7.9. | Sudjelovanje u projektima koje provodi NCVVO - geografija, 8. raz
8. | Stru€éno usavrsavanje 5
8.1. | Stru¢no usavrSavanje nastavnika
8.2. | Individualna pomoc¢ i savjetodavni rad s nastavnicima
8.3. | Odrzavanje predavanja i dr. za nastavnike
8.4. | Pracenje i savjetodavni rad s novim nastavnicima
8.5. | Individualno stru¢no usavrSavanje pedagoga
8.6. | Citanje i proucavanije stru¢ne literature
8.7. | Stru¢no usavr$avanje u skoli, na RV, UV
8.8. | Sudjelovanje u radu ostalih stru¢nih aktiva, skupova, tribina
80, Prisustvovanje i aktivno sudjelovanje na stru¢nim aktivima

pedagoga u organizaciji ZSV, AZOO, MZOS, Skola pedagoga i
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dr.

9. | Suradnja sa institucijama izvan Skole 5
9.1. | Suradnja sa dje€jim vrticem ,Zrno ,, i dr. predSkolskim ustanovama
9.2. | Suradnja sa drugim osnovnim Skolama
93 Suradnja sa srednjoSkolskim ustanovama, Zavodom za
" | zapoSljavanje
94 Suradnja sa Agencijom za obrazovanje, MZOS, Gradskim uredom
" | za obrazovanije i dr.
Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu
9.5. | zastitu, suradnja za Zavodom za javno zdravstvo, Domom
zdravlja PeScenica i dr.
9.6. | Suradnja sa kulturnim ustanovama: kazaliSta, muzeji i dr.
9.7. | Suradnja sa Zupnim uredom
10. | Vodenje dokumentacije 10
10.1 , N ,
Vodenje dokumentacije o vlastitom radu
10.2 . N N
Vodenje dokumentacije o radu Skole
10.3
Vodenje u€enicke dokumentacije
10.4
0 Rad na E — matici Skole
10.5 .
Pracenje i rad na E - dnevniku
11. | Ostali poslovi 26
11.1 .
Samovrednovanje
11.2 e , i
Organizacija i zamjena za odsutne ucitelje
113 . . : .
Pisanje dopisa, obavijesti
11.4
Nepredvideni poslovi
STUDENI 2023. 168 sati
A Plani
PODRUCGJE RADA a;';rt?no
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1. | Poslovi pripreme za ostvarenje Skolskog programa 15

1.1. | Planiranje i programiranje — organizacija odg. - obr. rada

1.2. | Plan i program neposrednog rada s u€enicima

1.2. | Organizacija i sudjelovanje u komisijskim ispitima

1.3. | Planiranje praéenja napredovanja ucenika

1.4. | Ostvarenje uvjeta za realizaciju Skolskog programa

15 Pracenje pedagogizacije prostora za odgojno — obr. okruzenje u
Skoli

16 Sudjelovanje i praéenje estetskog i ekoloskog uredenja prostora
za nastavu

1.7. | Izrada statistike

2. | Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu 20

2.1. | Pracenje rada u E dnevniku

29, Upis i ispis uéenika u OS, s tim u vezi koordinacija sa ostalim
ustanovama i OS

2.3. | Uvodenje novih programa i inovacija

2.4. | Sudjelovanje u realizaciji projekta Eko Skola

2.5. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa

6. Organiz. i pracenje redovne, dodatne, dopunske nastave,
izvannastavnih aktivnosti i projekata

27 Analiza i statistiCka obrada odg.- obr. postignuéa periodicki
tijekom godine

2.8. | Realizacija Skolskog preventivhog programa

29 Sudjelovanje u realizaciji programa kulturnog, javnog i
humanitarnog djelovanja Skole

2.10 | Suradnja s vanjskim institucijama — Crveni kriz, CZSS, HZZ,
MUP, razne udruge, bazen Utrine, Skole stranih jezika i dr

211 ?udjelovanje u radu stvru.énih t.ijela Skole, Uéite.lljslfog vjje,éa,
Skolskog odbora, struénih aktiva, razrednog vijec¢a, Vije¢a
roditelja, Vije¢a ucenika...

2.12 | Izrada i predlaganje mjera za poboljSanje obr. situacije na kraju
polugodista i nast.god.

2.13 Predavanje za roditelje i uCenike— razlicite teme

2.14 | Pracenje pomoc¢ i organizacija sistematskih pregleda i
zdravstvene zastite u¢enika

2.15 | Suradnja sa Skolskom lije€nicom, zdravstvenim ustanovama |
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institucijama

2.16

Suradnja i, savjetodavni rad sa ravnateljicom

2.17

Savjetodavni rad stru¢nih suradnika

2.18

Suradnja sa stru¢nim tijelima Skole

2.19

Predavanja i razgovori u razrednim odjeljenjima

2.20 | Upoznavanje nastavnika s poslovima profesionalne orijentacije i
pomoc¢ u realizaciji istih

2.21 Sudjelovanje u realizaciji rada Ucenicke zadruge ,Cvr¢ak®

3. | Rad s uéenicima 25

Rad u Povjerenstvu za procjenu psihofiziCke zrelosti djeteta i

3.1. | u€enika za upis u 1. razred — Predsjednik navedenog
Povjerenstva

3.2. | Praéenje uspjeha i napredovanja u€enika

3.3. | Rad s novoupisanim u€enicima

3.4 | Rad s Vije¢em ucCenika

35, Rad na odg. vrijednostima i osposobljavanje u¢enika za uspjedno
i samostalno ucenje

3.6. | Savjetodavni rad s u€enicima

3.7. | Svakodnevne intervencije s u¢enicima

38, Pracenje i poticanje napredovanja u€enika u odgojno obrazovnom
procesu

30, SudjeIO\{aTje u identifiﬁac.iji uCenika s teSkocama u razvoju i
poremecajima u ponasanju

3.10 Suradnja u radu sa nadarenim ucenicima
Individualni savjetodavni rad s u€enicima (emocionalne teSkoce,

3.11 | teSkoce u ucenju, problemi u ponasanju, teSkoc¢e u socijalizaciji,
sklonost raznim oblicima preventivhog ponasanja protiv ovisnosti,
obiteljski problemi)

3.12 Rad s grupom ucenika - predavanja i dr za uCenike

3.13

Suradnja u profesionalnom usmjeravanju u¢enika 7. i 8.razreda
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4. | Rad s nastavnicima 20
41 Savjetodavna pomo¢ nastavnicima u realizaciji odgojno-
obrazovnog rada
4.2. | Pomo¢ nastavnicima pri vodenju pedagosSke dokumentacije
4.3. | Skupni savjetodavni rad (predavanja i radionice)
44 Suradnja u pripremi i odrZzavanju sata razrednika, roditeljskih
sastanaka
4.5. | Stru¢no usavrSavanje nastavnika
4.6. | Pracenje i valorizacija rada nastavnika
47 Upucivanje u rad, pracenje, savjetodavna pomoc¢ uciteljima
pripravnicima u realizaciji ostvarivanja pripravni¢kog staza
48, S}Jrz'adnja u radu strucnih aktiva, razrednih vije¢a, Uciteljskog
vijeca
5. | Suradnja sa ravnateljicom i stru€énim timom 25
5.1. | Pracenje provedbe izvodenja nastave
5.2. | Dogovori i konzultacije
53 Planiranje i provodenje sjednica UCiteljskog vije¢a, Razrednih
vije€a Vijeca roditelja, Vijeca u€enika i dr.
5.4. | Odgojno-obrazovna statistika Skole i izvie$¢a
5.5 | Sastanci sa ravnateljicom i stru¢nom sluzbom
5.6. | Praéenje realizacije Plana i programa rada Skole
5.7. | Praéenje, savjetodavni rad u radu nastavnika
5.8. | Suradnja u radu s u€enicima, roditeljima
6. | Rad s roditeljima 8
6.1 Individualna, grupna savjetodavna pomoc roditeljima i stru¢no-
pedagoski tretman
6.2. | Obrazovni instruktivni rad kroz predavanja i radionice
6.3. | Suradnja u pripremi i odrzavanje roditeljskih sastanaka
6.4. | Sudjelovanje u radu Vijec¢a roditelja
6.5. | Uredivanje Kutka za roditelje na web stranici Skole
6.6. | Izrada biltena i dr.za roditelje
6.7 Sudjelovanje u rvaznim humanitarnim akcijama s roditeljima na
nivou razreda i Skole
7. | Analizal vrednovanje odgojno — obrazovnog rada 5
7.1. | Prikupljanje i obrada podataka
70 Analiza odgojno — obrazovnog rada i prijedlog mjera za

poboljSanje
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Izrada izvjeSca, statistickih, tabelarnih i grafickih prikaza o odg. —

73 obr.postignu¢ima

7.4. | Analiza obrazovnog statusa ucenika

7.5. | Analiza odgojne situacije u odjelima

7.6. | Pracenje realizacije rada razrednika

7.7. | Prezentiranje rezultata

7.8. | Sudjelovanje u projektima koje provodi NCVVO - geografija, 8. raz

8. | Stru€éno usavrsSavanje 5
8.1. | Stru¢no usavrSavanje nastavnika
8.2. | Individualna pomoc¢ i savjetodavni rad s nastavnicima
8.3. | Odrzavanje predavanja i dr. za nastavnike
8.4. | Pracenje i savjetodavni rad s novim nastavnicima
8.5. | Individualno stru¢no usavrSavanje pedagoga
8.6. | Citanje i prougavanije struéne literature
8.7. | Struéno usavrdavanje u skoli, na RV, UV
8.8. | Sudjelovanje u radu ostalih stru¢nih aktiva, skupova, tribina

Prisustvovanije i aktivno sudjelovanje na stru¢nim aktivima
8.9. | pedagoga u organizaciji ZSV, AZOO, MZOS, Skola pedagoga i
dr.
9. | Suradnja sa institucijama izvan Skole 5
9.1. | Suradnja sa djecjim vrticem ,Zrno ,, i dr. predSkolskim ustanovama
9.2. | Suradnja sa drugim osnovnim Skolama
93, Suradnja sa srednjoSkolskim ustanovama, Zavodom za
zaposljavanje

94, Suradnja sa Agencijom za obrazovanje, MZOS, Gradskim uredom
za obrazovanje i dr.
Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu

9.5. | zastitu, suradnja za Zavodom za javno zdravstvo, Domom
zdravlja PeScenica i dr.

9.6. | Suradnja sa kulturnim ustanovama: kazaliSta, muzeji i dr.

9.7. | Suradnja sa Zupnim uredom

10. | Vodenje dokumentacije 15
101 Vodenje dokumentacije o vlastitom radu
102 Vodenje dokumentacije o radu Skole
10.3 | Vodenje u€enicke dokumentacije
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10.4

Rad na E — matici Skole

10.5 :
Pracenje i rad na E - dnevniku
11. | Ostali poslovi 25
11.1 .
Samovrednovanje
11.2 . . v 1
Organizacija i zamjena za odsutne ucitelje
113 . . : .
Pisanje dopisa, obavijesti
11.4
Nepredvideni poslovi
PROSINAC 2023. 152 sati
« Planiran
PODRUGJE RADA anirano
satl
1. | Poslovi pripreme za ostvarenje Skolskog programa 10
1.1. | Plan i program neposrednog rada s u€enicima
1.2 | Planiranje prac¢enja napredovanja ucenika
1.3. | Ostvarenje uvjeta za realizaciju Skolskog programa
14 Pracenje pedagogizacije prostora za odgojno — obr. okruZenje u
- | 8koli
15 Sudjelovanje i praéenje estetskog i ekoloskog uredenja prostora
" | za nastavu
2. | Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu 25
2.1 | Pracenje rada u E dnevniku
2.2. | Uvodenje novih programa i inovacija
2.3. | Sudjelovanje u realizaciji projekta Eko Skola
2.4. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa
25 Organiz. i praéenje redovne, dodatne, dopunske nastave,
' izvannastavnih aktivnosti i projekata
2.6. | Realizacija Skolskog preventivhog programa
27 Sudjelovanje u realizaciji programa kulturnog, javnog i

humanitarnog djelovanja Skole
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Suradnja s vanjskim institucijama — Crveni kriz, CZSS, HZZ,

2.8. MUP, razne udruge, bazen Utrine, Skole stranih jezika i dr
Sudjelovanje u radu struénih tijela Skole, UCiteljskog vijeca,

2.9. | Skolskog odbora, stru¢nih aktiva, razrednog vijeca, Vije¢a
roditelja, Vije¢a ucenika...

2.10 | Izrada i predlaganje mjera za poboljSanje obr. situacije na kraju
polugodista i nast.god.

2.11 Predavanje za roditelje i uCenike— razliCite teme

2.12 | Pracenje, pomoc¢ i organizacija sistematskih pregleda i
zdravstvene zastite u€enika

2.13 | Suradnja sa Skolskom lijeCnicom, zdravstvenim ustanovama |
institucijama

2.14 Suradnja i savjetodavni rad sa ravnateljicom

2.15 Savjetodavni rad stru¢nih suradnika

2.16 Suradnja sa struénim tijelima Skole

2.17 Predavanja i razgovori u razrednim odjeljenjima

218 Upoznavanje nastavnika s poslovima profesionalne orijentacije i
pomoc¢ u realizaciji istih

2.19 | Sudjelovanje u realizaciji rada Ucenicke zadruge ,Cvréak®

3. | Rad s uéenicima 25

3.1. | Praéenje uspjeha i napredovanja ucenika

3.2. | Rad s novoupisanim ucenicima

3.3 | Rad s Vijecem ucenika

34, Rad na odg. vrijednostima i osposobljavanje u€enika za uspjesSno
i samostalno uc€enje

3.5. | Savjetodavni rad s u€enicima

3.6. | Svakodnevne intervencije s u¢enicima

37, Pracenje i poticanje napredovanja u€enika u odgojno obrazovnom
procesu

38 SudjeIoYaTje u identifit<ac.iji uCenika s teSko¢ama u razvoju i
poremecajima u ponasanju

3.9. | Suradnja u radu sa nadarenim ucenicima

3.10 | Individualni savjetodavni rad s u€enicima (emocionalne teSkoce,
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teSkocCe u ucenju, problemi u ponasanju, teSko¢e u socijalizaciji,
sklonost raznim oblicima preventivhog ponasanja protiv ovisnosti,
obiteljski problemi)

3.11 Suradnja u profesionalnom usmjeravanju u€enika 7. i 8.razreda
4. | Rad s nastavnicima 20
41 Savjetodavna pomo¢ nastavnicima u realizaciji odgojno-
obrazovnog rada
4.2. | Pomo¢ nastavnicima pri vodenju pedagoske dokumentacije
43, Suradnja u pripremi i odrZzavanju sata razrednika, roditeljskih
sastanaka
4.4. | Stru€no usavrSavanje nastavnika
4.5. | Pracenje i valorizacija rada nastavnika
46, Upucivanje u rad, pracenje, savjetodavna pomoc uciteljima
pripravnicima u realizaciji ostvarivanja pripravnic¢kog staza
47 S}Jrz'adnja u radu strucnih aktiva, razrednih vije¢a, Uciteljskog
vijeca
5. | Suradnja sa ravnateljicom i stru€nim timom 20
5.1. | Praéenje provedbe izvodenja nastave
5.2. | Dogovori i konzultacije
53 Planiranje i provodenje sjednica UCiteljskog vije¢a, Razrednih
vije€a Vijec€a roditelja, VijeCa u€enika i dr.
5.4. | Odgojno-obrazovna statistika Skole i izvje$éa
5.5 | Sastanci sa ravnateljicom i struénom sluzbom
5.6. | Praéenje realizacije Plana i programa rada Skole
5.7. | Praéenje, savjetodavni rad u radu nastavnika
5.8. | Suradnja u radu s ucenicima, roditeljima
6. | Rad s roditeljima 10
6.1 Individualna, grupna savjetodavna pomoc¢ roditeljima i stru¢no-
pedagoski tretman
6.2. | Suradnja u pripremi i odrzavanje roditeljskih sastanaka
6.3. | Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja
6.4. | Uredivanje Kutka za roditelje na web stranici Skole
6.5. | Izrada biltena i dr.za roditelje
6.6. Sudjelovanje u rvaznim humanitarnim akcijama s roditeljima na
nivou razreda i Skole
7. | Analiza |l vrednovanje odgojno — obrazovnog rada 10
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7.1. | Prikupljanje i obrada podataka

70 Analiza odgojno — obrazovnog rada i prijedlog mjera za
poboljSanje

7.3. | Pragenje realizacije rada razrednika

7.4. | Prezentiranje rezultata

7.5. | Sudjelovanje u projektima koje provodi NCVVO

8. | Stru€éno usavrsavanje 5
8.1. | Stru¢no usavrSavanje nastavnika
8.2. | Individualna pomo¢ i savjetodavni rad s nastavnicima
8.3. | Pradenje i savjetodavni rad s novim nastavnicima
8.4. | Individualno stru¢no usavrSavanje pedagoga
8.5. | Citanje i prougavanje stru¢ne literature
8.6. | Stru¢no usavr$avanje u skoli, na RV, UV
8.7. | Sudjelovanje u radu ostalih stru¢nih aktiva, skupova, tribina

Prisustvovanje i aktivno sudjelovanje na struénim aktivima
8.8. | pedagoga u organizaciji ZSV, AZOO, MZOS, Skola pedagoga i
dr.
9. | Suradnja sa institucijama izvan Skole 5
9.1. | Suradnja sa dje€jim vrticem ,Zrno ,, i dr. predSkolskim ustanovama
9.2. | Suradnja sa drugim osnovnim Skolama
93, Suradnja sa srednjoskolskim ustanovama, Zavodom za
zapoSljavanje

9.4 Suradnja sa Agencijom za obrazovanje, MZOS, Gradskim uredom
za obrazovanje i dr.
Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu

9.5. | zastitu, suradnja za Zavodom za javno zdravstvo, Domom
zdravlja PeSc¢enica i dr.

9.6. | Suradnja sa kulturnim ustanovama: kazaliSta, muzeji i dr.

9.7. | Suradnja sa Zupnim uredom

10. | Vodenje dokumentacije 10
101 Vodenje dokumentacije o vlastitom radu
10.2 Vodenje dokumentacije o radu Skole
103 Vodenje u€enitke dokumentacije
10.4 | Rad na E — matici Skole
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10.5

Pracenje i rad na E - dnevniku

11. | Ostali poslovi 12
111 Samovrednovanje
11.2 Organizacija i zamjena za odsutne ucitelje
113 Pisanje dopisa, obavijesti
114 Nepredvideni poslovi
SIJEGANJ 2024. 176 sati
PODRUGJE RADA Planirano
satl
1. | Poslovi pripreme za ostvarenje Skolskog programa 10
1.1. | Plan i program neposrednog rada s u€enicima
1.2. | Planiranje pracenja napredovanja ucenika
1.2. | Ostvarenje uvjeta za realizaciju Skolskog programa
13 Pracenje pedagogizacije prostora za odgojno — obr. okruZenje u
Skoli
14 Sudjelovanje i praéenje estetskog i ekoloskog uredenja prostora
za nastavu
1.5. | Izrada statistike
2. | Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu 20
2.1. | Praéenje rada u E dnevniku
29 Upis i ispis uéenjka u OS, s tim u vezi koordinacija sa ostalim
ustanovama i OS
2.3. | Uvodenje novih programa i inovacija
2.4. | Sudjelovanije u realizaciji projekta Eko Skola
2.5. | Pragenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa
2 6. Organiz. i praéenje redovne, dodatne, dopunske nastave,
izvannastavnih aktivnosti i projekata
2.7. | Analiza i statistiCka obrada odg.- obr. postignuc¢a periodicki
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tijekom godine

2.8. | Realizacija Skolskog preventivhog programa

29 Sudjelovanje u realizaciji programa kulturnog, javnog i
humanitarnog djelovanja Skole

2.10 | Suradnja s vanjskim institucijama — Crveni kriz, CZSS, HZZ,
MUP, razne udruge, bazen Utrine, Skole stranih jezika idr

211 §udjelovanje u radu stvru.c“:nih t.ijela Skole, Uc":ite_l.jslfog \{ije’éa,
Skolskog odbora, struénih aktiva, razrednog vijec¢a, Vijeca
roditelja, Vije¢a ucenika...

2.12 | Izrada i predlaganje mjera za poboljSanje obr. situacije na kraju
polugodista i nast.god.

2.13 Predavanje za roditelje i uCenike— razlicite teme

2.14 | Pracenje, pomoc i organizacija sistematskih pregleda i
zdravstvene zastite uCenika

2.15 | Suradnja sa Skolskom lijeCnicom, zdravstvenim ustanovama |
institucijama

2.16 Suradnja i savjetodavni rad sa ravnateljicom

2.17 Savjetodavni rad stru¢nih suradnika

2.18 Suradnja sa struénim tijelima Skole

2.19 Predavanja i razgovori u razrednim odjeljenjima

2.20 | Upoznavanje nastavnika s poslovima profesionalne orijentacije i
pomoc¢ u realizaciji istih

2.21 Sudjelovanje u realizaciji rada Ucenicke zadruge ,Cvréak®

3. | Rad s uéenicima 20

3.1. | Praéenje uspjeha i napredovanja ucenika

3.2. | Rad s novoupisanim ucenicima

3.3. | Rad s Vijecem ucenika

34 Rad na odg. vrijednostima i osposobljavanje u€enika za uspjesno
i samostalno ucenje

3.5. | Savjetodavni rad s u€enicima

3.6. | Svakodnevne intervencije s u€enicima

3.7. | Pracenje i poticanje napredovanja ucenika u odgojno obrazovnom
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procesu

Sudjelovanje u identifikaciji uCenika s teSko¢ama u razvoju i

3.8. poremecajima u ponasanju
3.9. | Suradnja u radu sa nadarenim ucenicima
Individualni savjetodavni rad s u€enicima (emocionalne teskoce,
3.10 | teSkoce u ucCenju, problemi u ponasanju, teSkoce u socijalizaciji,
sklonost raznim oblicima preventivhog ponasanja protiv ovisnosti,
obiteljski problemi)
3.11 Suradnja u profesionalnom usmjeravanju ucenika 7. i 8.razreda
4. | Rad s nastavnicima 20
41 Savjetodavna pomo¢ nastavnicima u realizaciji odgojno-
obrazovnog rada
4.2. | Pomo¢ nastavnicima pri vodenju pedagoske dokumentacije
4.3. | Skupni savjetodavni rad (predavanja i radionice)
44 Suradnja u pripremi i odrZzavanju sata razrednika, roditeljskih
sastanaka
4.5. | Stru€no usavrSavanje nastavnika
4.6. | Pracenje i valorizacija rada nastavnika
47 Upucivanje u rad, pracenje, savjetodavna pomoc uciteljima
pripravnicima u realizaciji ostvarivanja pripravnic¢kog staza
48, S}Jr'fldnja u radu strucnih aktiva, razrednih vije¢a, Uciteljskog
vijeca
5. | Suradnja sa ravnateljicom i stru€énim timom 25
5.1. | Praéenje provedbe izvodenja nastave
5.2. | Dogovori i konzultacije
53 Planiranje i provodenje sjednica UCiteljskog vijeCa, Razrednih
vije¢a Vijeca roditelja, Vije¢a ucenika i dr.
5.4. | Ustroj rada Skole, razrednih odjela
5.5 | Odgojno-obrazovna statistika Skole i izvje$¢a
5.6. | Sastanci sa ravnateljicom i stru€¢nom sluzbom
5.7. | Praéenje realizacije Plana i programa rada Skole
5.8. | Pradenje, savjetodavni rad u radu nastavnika
5.9. | Suradnja u radu s u€enicima, roditeljima
6. | Rad s roditeljima 10
6.1 Individualna, grupna savjetodavna pomoc¢ roditeljima i stru¢no-

pedagoski tretman
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6.2. | Obrazovni instruktivni rad kroz predavanja i radionice

6.3. | Suradnja u pripremi i odrzavanje roditeljskih sastanaka

6.4. | Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja

6.5. | Uredivanje Kutka za roditelje na web stranici Skole

6.6. | Izrada biltena i dr.za roditelje

6.7 Sudjelovanje u rvaznim humanitarnim akcijama s roditeljima na
nivou razreda i Skole
7. | Analiza |l vrednovanje odgojno — obrazovnog rada 26
7.1. | Prikupljanje i obrada podataka
70 Analiza odgojno — obrazovnog rada i prijedlog mjera za
poboljSanje

73 Izrada izvjeSca, statistiCkih, tabelarnih i grafi¢kih prikaza o odg. —
obr.postignu¢ima

7.4. | Analiza odgojne situacije u odjelima

7.5. | Pracenje realizacije rada razrednika

7.6. | Prezentiranje rezultata

7.7. | Sudjelovanje u projektima koje provodi NCVVO

8. | Struéno usavrsavanje 5
8.1. | Stru¢no usavr$avanje nastavnika
8.2. | Individualna pomoc¢ i savjetodavni rad s nastavnicima
8.3. | Odrzavanje predavanja i dr. za nastavnike
8.4. | Pragenje i savjetodavni rad s novim nastavnicima
8.5. | Individualno stru¢no usavrSavanje pedagoga
8.6. | Citanje i prou¢avanije stru¢ne literature
8.7. | Struéno usavrdavanje u skoli, na RV, UV
8.8. | Sudjelovanje u radu ostalih stru¢nih aktiva, skupova, tribina

Prisustvovanje i aktivno sudjelovanje na struénim aktivima
8.9. | pedagoga u organizaciji ZSV, AZOO, MZOS, Skola pedagoga i
dr.

9. | Suradnja sa institucijama izvan Skole 5
9.1. | Suradnja sa dje€jim vrticem ,Zrno ,, i dr. predSkolskim ustanovama
9.2. | Suradnja sa drugim osnovnim Skolama
93, Suradnja sa srednjoskolskim ustanovama, Zavodom za

zapoSljavanje
94, Suradnja sa Agencijom za obrazovanje, MZOS, Gradskim uredom

za obrazovanje i dr.
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Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu

9.5. | zastitu, suradnja za Zavodom za javno zdravstvo, Domom
zdravlja PeSc¢enica i dr.
9.6. | Suradnja sa kulturnim ustanovama: kazaliSta, muzeji i dr.
9.7. | Suradnja sa Zupnim uredom
10. | Vodenje dokumentacije 15
10.1 . . ,
Vodenje dokumentacije o vlastitom radu
10.2 . . X
Vodenje dokumentacije o radu Skole
10.3
Vodenje uCenicke dokumentacije
10.4
Rad na E — matici Skole
10.
0-5 Pracenje i rad na E - dnevniku
11. | Ostali poslovi 20
11.1 .
Samovrednovanje
11.2 e : i
Organizacija i zamjena za odsutne ucitelje
113 . . , o
Pisanje dopisa, obavijesti
11.4
Nepredvideni poslovi
VELJAGA 2024- 168 sati
< Planirano
PODRUCJE RADA .
satl
1. | Poslovi pripreme za ostvarenje Skolskog programa 10
1.1. | Planiranje praéenja napredovanja ucenika
1.2. | Ostvarenje uvjeta za realizaciju Skolskog programa
19 Pracenje pedagogizacije prostora za odgojno — obr. okruzenje u
| Skoli
13 Sudjelovanje i pracenje estetskog i ekoloskog uredenja prostora
" | za nastavu
1.4. | Izrada statistike
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2. | Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu 25

2.1. | Pracenje rada u E dnevniku

29, Upis i ispis uéenjka u OS, s tim u vezi koordinacija sa ostalim
ustanovama i OS

2.3. | Uvodenje novih programa i inovacija

2.4. | Sudjelovanje u realizaciji projekta Eko Skola

2.5. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa

6. Organiz. i pracenje redovne, dodatne, dopunske nastave,
izvannastavnih aktivnosti i projekata

27, Analiza i statistiCka obrada odg.- obr. postignu¢a periodicki
tijekom godine

2.8. | Realizacija Skolskog preventivhog programa

29 Sudjelovanje u realizaciji programa kulturnog, javnog i
humanitarnog djelovanja Skole

2.10 | Suradnja s vanjskim institucijama — Crveni kriz, CZSS, HZZ,
MUP, razne udruge, bazen Utrine, Skole stranih jezika idr

211 §udjelovanje u radu stvru.énih t.ijela Skole, Uéite.l.jsl’(og \{?je’c’:a,
Skolskog odbora, struénih aktiva, razrednog vijec¢a, Vijec¢a
roditelja, Vije¢a ucenika...

2.12 | Izrada i predlaganje mjera za poboljSanje obr. situacije na kraju
polugodista i nast.god.

2.13 Predavanje za roditelje i u€enike— razliCite teme

2.14 | Pracenje, pomoc i organizacija sistematskih pregleda i
zdravstvene zastite uCenika

2.15 | Suradnja sa Skolskom lije€nicom, zdravstvenim ustanovama |
institucijama

2.16 Suradnja i savjetodavni rad sa ravnateljicom

2.17 Savjetodavni rad stru¢nih suradnika

2.18 Suradnja sa struénim tijelima Skole

2.19 Predavanja i razgovori u razrednim odjeljenjima

2.20 | Upoznavanje nastavnika s poslovima profesionalne orijentacije i
pomoc¢ u realizaciji istih

2.21 | Sudjelovanje u realizaciji rada Ucenicke zadruge ,Cvréak®
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3. | Rad s uéenicima 25
Rad u Povjerenstvu za procjenu psihofizi¢ke zrelosti djeteta i
3.1. | u€enika za upis u 1. razred — Predsjednik navedenog
Povjerenstva
3.2. | Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika
3.3. | Rad s novoupisanim uc¢enicima
3.4 | Rad s Vijecem ucCenika
35, Rad na odg. vrijednostima i osposobljavanje u€enika za uspjedno
i samostalno uc€enje
3.6. | Savjetodavni rad s u€enicima
3.7. | Svakodnevne intervencije s u€enicima
38, Pracenje i poticanje napredovanja u€enika u odgojno obrazovnom
procesu
39 SudjeIO\{aTje u identifilv(acliji uCenika s teSko¢ama u razvoju i
poremecajima u ponasanju
3.10 Suradnja u radu sa nadarenim ucenicima
Individualni savjetodavni rad s u€enicima (emocionalne teSkoce,
3.11 | teSkoce u u€enju, problemi u ponasanju, teSkoce u socijalizaciji,
sklonost raznim oblicima preventivhog ponasanja protiv ovisnosti,
obiteljski problemi)
3.12 Suradnja u profesionalnom usmjeravanju u¢enika 7. i 8.razreda
4. | Rad s nastavnicima 15
41 Savjetodavna pomo¢ nastavnicima u realizaciji odgojno-
obrazovnog rada
4.2. | Pomo¢ nastavnicima pri vodenju pedagoske dokumentacije
43, Suradnja u pripremi i odrzavanju sata razrednika, roditeljskih
sastanaka
4.4. | Stru¢no usavrSavanje nastavnika
4.5. | Pracenje i valorizacija rada nastavnika
46 Upucivanje u rad, praéenje, savjetodavna pomoc uciteljima
pripravnicima u realizaciji ostvarivanja pripravni¢kog staza
47 S}Jre’ldnja u radu strucnih aktiva, razrednih vije¢a, UcCiteljskog
vijeca
5. | Suradnja sa ravnateljicom i stru€nim timom 25
5.1. | Praéenje provedbe izvodenja nastave
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5.2. | Dogovori i konzultacije
53 Planiranje i provodenje sjednica UCiteljskog vije¢a, Razrednih
vije€a Vijeca roditelja, Vijeca uCenika i dr.
5.4. | Odgojno-obrazovna statistika Skole i izvje$éa
5.5 | Sastanci sa ravnateljicom i stru¢nom sluzbom
5.6. | Praéenje realizacije Plana i programa rada Skole
5.7. | Pradenje, savjetodavni rad u radu nastavnika
5.8. | Suradnja u radu s ucenicima, roditeljima
6. | Rad s roditeljima 10
6.1 Individualna, grupna savjetodavna pomoc roditeljima i struéno-
pedagoski tretman
6.2. | Suradnja u pripremi i odrzavanje roditeljskih sastanaka
6.3. | Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja
6.4. | Uredivanje Kutka za roditelje na web stranici Skole
6.5. | Izrada biltena i dr.za roditelje
6.6. Sudjelovanje u rvaznim humanitarnim akcijama s roditeljima na
nivou razreda i Skole
7. | Analiza |l vrednovanje odgojno — obrazovnog rada 15
7.1. | Prikupljanje i obrada podataka
70 Analiza odgojno — obrazovnog rada i prijedlog mjera za
poboljSanje
73 Izrada izvjeSca, statistiCkih, tabelarnih i grafi¢kih prikaza o odg. —
obr.postignu¢ima
7.4. | Analiza odgojne situacije u odjelima
7.5. | Pracenje realizacije rada razrednika
7.6. | Prezentiranje rezultata
7.7. | Sudjelovanje u projektima koje provodi NCVVO
8. | Struéno usavrsavanje 5
8.1. | Struéno usavrdavanje nastavnika
8.2. | Individualna pomoc¢ i savjetodavni rad s nastavnicima
8.3. | Odrzavanje predavanja i dr. za nastavnike
8.4. | Pracenje i savjetodavni rad s novim nastavnicima
8.5. | Individualno stru¢no usavrSavanje pedagoga
8.6. | Citanje i proucavanije stru¢ne literature
8.7. | Stru¢no usavr$avanje u skoli, na RV, UV
8.8. | Sudjelovanje u radu ostalih stru¢nih aktiva, skupova, tribina
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Prisustvovanje i aktivho sudjelovanje na struc¢nim aktivima

8.9. | pedagoga u organizaciji ZSV, AZOO, MZOS, Skola pedagoga i
dr.
9. | Suradnja sa institucijama izvan Skole 10
9.1. | Suradnja sa dje€jim vrticem ,Zrno ,, i dr. predSkolskim ustanovama
9.2. | Suradnja sa drugim osnovnim Skolama
93 Suradnja sa srednjoSkolskim ustanovama, Zavodom za
" | zapoSljavanje
94 Suradnja sa Agencijom za obrazovanje, MZOS, Gradskim uredom
"' | za obrazovanje i dr.
Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu
9.5. | zastitu, suradnja za Zavodom za javno zdravstvo, Domom
zdravlja PeScenica i dr.
9.6. | Suradnja sa kulturnim ustanovama: kazaliSta, muzeji i dr.
9.7. | Suradnja sa Zupnim uredom
10. | Vodenje dokumentacije 10
10.1 , N ,
Vodenje dokumentacije o vlastitom radu
10.2 . N N
Vodenje dokumentacije o radu Skole
10.3
Vodenje ucenicke dokumentacije
10.4 Rad na E — matici Skole
10.5 .
Pracenje i rad na E - dnevniku
11. | Ostali poslovi 18
11.1 .
Samovrednovanje
11.2 e : i
Organizacija i zamjena za odsutne ucitelje
113 . . . .
Pisanje dopisa, obavijesti
11.4
Nepredvideni poslovi
168 sati

OZUJAK 2024.
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PODRUCJE RADA

Planirano

sati
1. | Poslovi pripreme za ostvarenje Skolskog programa 8

1.1. | Program neposrednog rada s u€enicima

1.2. | Pracenje napredovanja u€enika

12 Pracenje pedagogizacije prostora za odgojno — obr. okruZenje u
Skoli

13 Sudjelovanje i pracenje estetskog i ekoloSkog uredenja prostora
za nastavu

2. | Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu 25

2.1. | Pracenje rada u E dnevniku

2.2. | Uvodenje novih programa i inovacija

2.3. | Sudjelovanje u realizaciji projekta Eko Skola

2.4. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa

25 Organiz. i prac¢enje redovne, dodatne, dopunske nastave,
izvannastavnih aktivnosti i projekata

6. Analiza i statistiCka obrada odg.- obr. postignuéa periodicki
tijekom godine

2.7. | Realizacija Skolskog preventivhog programa

’8. Sudjelovanje u realizaciji programa kulturnog, javnog i
humanitarnog djelovanja Skole

29 Suradnja s vanjskim institucijama —vCrveni kriz, CZSS, HZZ,
MUP, razne udruge, bazen Utrine, Skole stranih jezika i dr

210 ?udjelovanje u radu stvru.énih t.ijela Skole, Uéite.lljslfog vjje,éa,
Skolskog odbora, struénih aktiva, razrednog vijec¢a, Vije¢a
roditelja, Vije¢a ucenika...

2.11 Predavanje za roditelje i uCenike— razlicite teme

2.12 | Pracenje, pomoc i organizacija sistematskih pregleda i
zdravstvene zastite uCenika

2.13 | Suradnja sa Skolskom lije€nicom, zdravstvenim ustanovama |
institucijama

2.14 Suradnja i savjetodavni rad sa ravnateljicom

2.15 Savjetodavni rad stru¢nih suradnika

2.16

Suradnja sa stru¢nim tijelima Skole
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2.17

Predavanja i razgovori u razrednim odjeljenjima

2.18 | Upoznavanje nastavnika s poslovima profesionalne orijentacije i
pomoc¢ u realizaciji istih

2.19 Sudjelovanje u realizaciji rada Ucenicke zadruge ,Cvrcak®

3. | Rad s uéenicima 30

Rad u Povjerenstvu za procjenu psihofizicke zrelosti djeteta i

3.1. | uCenika za upis u 1. razred — Predsjednik navedenog
Povjerenstva

3.2. | Praéenje uspjeha i napredovanja u€enika

3.3. | Rad s novoupisanim u€enicima

3.4 | Rad s Vije¢em ucCenika

35, Rad na odg. vrijednostima i osposobljavanje u€enika za uspjesSno
i samostalno ucenje

3.6. | Savjetodavni rad s u€enicima

3.7. | Svakodnevne intervencije s u¢enicima

38 Pracenje i poticanje napredovanja u€enika u odgojno obrazovnom
procesu

30, SudjeIO\{aTje u identififacliji uCenika s teSkocama u razvoju i
poremecajima u ponasanju

3.10 Suradnja u radu sa nadarenim ucenicima
Individualni savjetodavni rad s u€enicima (emocionalne teskoce,

3.11 | teSkoce u ucCenju, problemi u ponasanju, teSkoce u socijalizaciji,
sklonost raznim oblicima preventivhog ponasanja protiv ovisnosti,
obiteljski problemi)

3.12 Suradnja u profesionalnom usmjeravanju u¢enika 7. i 8.razreda

4. | Rad s nastavnicima 20

41 Savjetodavna pomo¢ nastavnicima u realizaciji odgojno-
obrazovnog rada

4.2. | Pomo¢ nastavnicima pri vodenju pedagosSke dokumentacije

43, Suradnja u pripremi i odrZzavanju sata razrednika, roditeljskih
sastanaka

4.4. | Stru€no usavrSavanje nastavnika

4.5. | Pracenje i valorizacija rada nastavnika

4.6. | Upucivanje u rad, pracenje, savjetodavna pomoc uciteljima
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pripravnicima u realizaciji ostvarivanja pripravnickog staza

Suradnja u radu strucnih aktiva, razrednih vijeca, UCiteljskog

a7 vijeca
5. | Suradnja sa ravnateljicom i stru€énim timom 20
5.1. | Pracenje provedbe izvodenja nastave
5.2. | Dogovori i konzultacije
53 Planiranje i provodenje sjednica UCiteljskog vije¢a, Razrednih
vije€a Vijec€a roditelja, VijeCa u€enika i dr.
5.4. | Ustroj rada Skole, razrednih odjela
5.5 | Odgojno-obrazovna statistika Skole i izvje$éa
5.6. | Sastanci sa ravnateljicom i stru¢nom sluzbom
5.7. | Praéenje realizacije Plana i programa rada Skole
5.8. | Pracenje, savjetodavni rad u radu nastavnika
5.9. | Suradnja u radu s ucenicima, roditeljima
6. | Rad s roditeljima 15
6.1 Individualna, grupna savjetodavna pomoc¢ roditeljima i stru¢no-
pedagoski tretman
6.2. | Suradnja u pripremi i odrzavanje roditeljskih sastanaka
6.3. | Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja
6.4. | Uredivanje Kutka za roditelje na web stranici Skole
6.5. | Izrada biltena i dr.za roditelje
6.6. Sudjelovanje u rvaznim humanitarnim akcijama s roditeljima na
nivou razreda i Skole
7. | Analiza |l vrednovanje odgojno — obrazovnog rada 10
7.1. | Prikupljanje i obrada podataka
7.2.. | Analiza obrazovnog statusa u€enika
7.3. | Pracenje realizacije rada razrednika
7.4. | Prezentiranje rezultata
7.5. | Sudjelovanje u projektima koje provodi NCVVO - geografija, 8. raz
8. | Stru€éno usavrsavanje 5
8.1. | Stru¢no usavrSavanje nastavnika
8.2. | Individualna pomoc¢ i savjetodavni rad s nastavnicima
8.3. | Praéenje i savjetodavni rad s novim nastavnicima
8.4. | Individualno stru¢no usavrSavanje pedagoga
8.5. | Citanje i prougavanije struéne literature
8.6. | Stru¢no usavr$avanje u skoli, na RV, UV
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8.7. | Sudjelovanje u radu ostalih stru¢nih aktiva, skupova, tribina
Prisustvovanje i aktivho sudjelovanje na stru¢nim aktivima

8.8. | pedagoga u organizaciji ZSV, AZOO, MZOS, Skola pedagoga i
dr.

9. | Suradnja sa institucijama izvan Skole 15
9.1. | Suradnja sa dje€jim vrticem ,Zrno ,, i dr. predSkolskim ustanovama
9.2. | Suradnja sa drugim osnovnim Skolama
93 Suradnja sa srednjoSkolskim ustanovama, Zavodom za

| zaposljavanje
9.4 Suradnja sa Agencijom za obrazovanje, MZOS, Gradskim uredom

"' | za obrazovanje i dr.

Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu
9.5. | zastitu, suradnja za Zavodom za javno zdravstvo, Domom
zdravlja PeScenica i dr.
9.6. | Suradnja sa kulturnim ustanovama: kazaliSta, muzeji i dr.
9.7. | Suradnja sa Zupnim uredom
10. | Vodenje dokumentacije 10
10.1 . N ,
Vodenje dokumentacije o vlastitom radu
10.2 . . =
Vodenje dokumentacije o radu Skole
10.3
Vodenje ucenicke dokumentacije
10.4
Rad na E — matici Skole
10.5 .
Pracenje i rad na E - dnevniku
11. | Ostali poslovi 10
11.1 .
Samovrednovanje
11.2 e , .
Organizacija i zamjena za odsutne ucitelje
113 . . : .
Pisanje dopisa, obavijesti
11.4

Nepredvideni poslovi

101



TRAVANJ 2024.

168 sati

PODRUGJE RADA Planirano
sati
1. | Poslovi pripreme za ostvarenje Skolskog programa 8
1.1. | Program neposrednog rada s u€enicima
1.2. | Pracenje napredovanja u€enika
1.2. | Ostvarenje uvjeta za realizaciju Skolskog programa
13 Pracenje pedagogizacije prostora za odgojno — obr. okruZenje u
Skoli
14 Sudjelovanje i pracenje estetskog i ekoloSkog uredenja prostora
za nastavu
1.5. | Izrada statistike
2. | Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu 25
2.1. | Pracenje rada u E dnevniku
2.2. | Sudjelovanije u realizaciji projekta Eko Skola
2.3. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa
24 Organiz. i prac¢enje redovne, dodatne, dopunske nastave,
izvannastavnih aktivnosti i projekata
25 Analiza i statistiCcka obrada odg.- obr. postignuéa periodicki
tijekom godine
2.6. | Realizacija skolskog preventivhog programa
57 Sudjelovanje u realizaciji programa kulturnog, javnog i
humanitarnog djelovanja Skole
’8. Suradnja s vanjskim institucijama —vCrveni kriz, CZSS, HZZ,
MUP, razne udruge, bazen Utrine, Skole stranih jezika i dr
Sudjelovanje u radu struénih tijela Skole, UCiteljskog vijeca,
2.9 | Skolskog odbora, stru¢nih aktiva, razrednog vijec¢a, Vije¢a
roditelja, Vije¢a ucenika...
2.10 Predavanje za roditelje i uCenike— razlicite teme
2.11 | Pracenje, pomoc¢ i organizacija sistematskih pregleda i
zdravstvene zastite uCenika
2.12 | Suradnja sa Skolskom lije€nicom, zdravstvenim ustanovama |
institucijama
2.13 Suradnja i savjetodavni rad sa ravnateljicom
2.14 | Savjetodavni rad stru¢nih suradnika
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2.15

Suradnja sa struénim tijelima Skole

2.16 Predavanja i razgovori u razrednim odjeljenjima

2.17 | Upoznavanje nastavnika s poslovima profesionalne orijentacije i
pomoc u realizaciji istih

2.18 Sudjelovanje u realizaciji rada Ucenicke zadruge ,Cvréak®

3. | Rad s uéenicima 30

Rad u Povjerenstvu za procjenu psihofizicke zrelosti djeteta i

3.1. | uenika za upis u 1. razred — Predsjednik navedenog
Povjerenstva

3.2. | Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika

3.3. | Rad s novoupisanim u€enicima

3.4 | Rad s Vijecem ucenika

35, Rad na odg. vrijednostima i osposobljavanje u€enika za uspjesno
i samostalno uc€enje

3.6. | Savjetodavni rad s u€enicima

3.7. | Svakodnevne intervencije s u€enicima

38, Pracenje i poticanje napredovanja u€enika u odgojno obrazovnom
procesu

39 SudjeIO\{aTje u identifilv(ac.iji uCenika s teSko¢ama u razvoju i
poremecajima u ponasanju

3.10 Suradnja u radu sa nadarenim ucenicima
Individualni savjetodavni rad s u€enicima (emocionalne teSkoce,

3.11 | teSkoce u ucenju, problemi u ponasanju, teSkoc¢e u socijalizaciji,
sklonost raznim oblicima preventivhog ponasanja protiv ovisnosti,
obiteljski problemi)

3.12 Rad s grupom ucenika - predavanja i dr za u€enike

3.13 Suradnja u profesionalnom usmjeravanju u¢enika 7. i 8.razreda

4. | Rad s nastavnicima 20

41 Savjetodavna pomo¢ nastavnicima u realizaciji odgojno-
obrazovnog rada

4.2. | Pomo¢ nastavnicima pri vodenju pedagoske dokumentacije
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4.3. | Skupni savjetodavni rad
44 Suradnja u pripremi i odrZzavanju sata razrednika, roditeljskih
sastanaka
4.5. | Stru€no usavrSavanje nastavnika
4.6. | Pracenje i valorizacija rada nastavnika
47 Upucivanje u rad, pracenje, savjetodavna pomoc uciteljima
pripravnicima u realizaciji ostvarivanja pripravnickog staza
48, S}Jr::,\dnja u radu strucnih aktiva, razrednih vijeca, Uciteljskog
vijeca
5. | Suradnja sa ravnateljicom i stru€énim timom 20
5.1. | Pracenje provedbe izvodenja nastave
5.2. | Dogovori i konzultacije
53 Planiranje i provodenje sjednica UCiteljskog vije¢a, Razrednih
vije€a Vijeca roditelja, Vijeca u€enika i dr.
5.4. | Ustroj rada Skole, razrednih odjela
5.5 | Odgojno-obrazovna statistika Skole i izvje$éa
5.6. | Sastanci sa ravnateljicom i stru¢nom sluzbom
5.7. | Praéenje realizacije Plana i programa rada Skole
5.8. | Pracenje, savjetodavni rad u radu nastavnika
5.9. | Suradnja u radu s ucenicima, roditeljima
6. | Rad s roditeljima 15
6.1 Individualna, grupna savjetodavna pomoc¢ roditeljima i stru¢no-
pedagoski tretman
6.2. | Suradnja u pripremi i odrzavanje roditeljskih sastanaka
6.3. | Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja
6.4. | Uredivanje Kutka za roditelje na web stranici Skole
6.5. | Izrada biltena i dr.za roditelje
6.6. Sudjelovanje u rvaznim humanitarnim akcijama s roditeljima na
nivou razreda i Skole
7. | Analiza | vrednovanje odgojno — obrazovnog rada 10
7.1. | Prikupljanje i obrada podataka
70 Analiza odgojno — obrazovnog rada i prijedlog mjera za
poboljSanje
7.3. | Analiza obrazovnih postignuca ucenika
7.4. | Analiza odgojne situacije u odjelima
7.5. | Praéenje realizacije rada razrednika
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7.6.

Prezentiranje rezultata

7.7. | Valorizacija projekata
7.8. | Sudjelovanje u projektima koje provodi NCVVO
7.9. | Koordinacija provodenja nacionalnih ispita

8. | Stru€éno usavrsavanje 5
8.1. | Stru¢no usavrSavanje nastavnika
8.2. | Individualna pomo¢ i savjetodavni rad s nastavnicima
8.3. | Pragenje i savjetodavni rad s novim nastavnicima
8.4. | Individualno stru¢no usavrSavanje pedagoga
8.5. | Citanje i prougavanije struéne literature
8.6. | Stru¢no usavr$avanje u skoli, na RV, UV
8.7. | Sudjelovanje u radu ostalih stru¢nih aktiva, skupova, tribina

Prisustvovanje i aktivno sudjelovanje na struénim aktivima
8.8. | pedagoga u organizaciji ZSV, AZOO, MZOS, Skola pedagoga i
dr.
9. | Suradnja sa institucijama izvan Skole 10
9.1. | Suradnja sa dje€jim vrticem ,Zrno ,, i dr. predSkolskim ustanovama
9.2. | Suradnja sa drugim osnovnim Skolama
93, Suradnja sa srednjoskolskim ustanovama, Zavodom za
zapoSljavanje

94, Suradnja sa Agencijom za obrazovanje, MZOS, Gradskim uredom
za obrazovanje i dr.
Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu

9.5. | zastitu, suradnja za Zavodom za javno zdravstvo, Domom
zdravlja PeScenica i dr.

9.6. | Suradnja sa kulturnim ustanovama: kazali§ta, muzeji i dr.

9.7. | Suradnja sa Zupnim uredom

10. | Vodenje dokumentacije 15
101 Vodenje dokumentacije o vlastitom radu
102 Vodenje dokumentacije o radu Skole
103 Vodenje u€enicke dokumentacije
104 Rad na E — matici $kole
10.5 | Pracenje i rad na E - dnevniku
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11. | Ostali poslovi 10
11.1 .
Samovrednovanje
11.2 . , v 1
Organizacija i zamjena za odsutne ucitelje
113 . . , o
Pisanje dopisa, obavijesti
11.4
Nepredvideni poslovi
SVIBANJ 2024. 168 sati
x Plani
PODRUGJE RADA anirano
satl
1. | Poslovi pripreme za ostvarenje Skolskog programa 10
1.6. | Plan i program neposrednog rada s u€enicima
1.11
Ostvarenje uvjeta za realizaciju Skolskog programa
1.12 | Pracenje pedagogizacije prostora za odgojno — obr. okruZzenje u
Skoli
1.13 | Sudjelovanje i praéenje estetskog i ekoloSkog uredenja prostora
za nastavu
2. | Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu 20
2.2. | Upis i formiranje razrednih odjela u€enika
2.3. | Pracenje rada u E dnevniku
2.4. | Sudjelovanije u realizaciji projekta Eko Skola
2.5. | Praéenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa
26 Organiz. i praéenje redovne, dodatne, dopunske nastave,
" | izvannastavnih aktivnosti i projekata
2.7. | Realizacija Skolskog preventivhog programa
28 Sudjelovanje u realizaciji programa kulturnog, javnog i
" | humanitarnog djelovanja $kole
29 Suradnja s vanjskim institucijama — Crveni kriz, CZSS, HZZ,
' MUP, razne udruge, bazen Utrine, Skole stranih jezika i dr
2.10 | Sudjelovanje u radu struénih tijela Skole, UCiteljskog vijeca,

Skolskog odbora, struénih aktiva, razrednog vije¢a, Vije¢a
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roditelja, Vije¢a ucenika...

2.11

Predavanje za roditelje i uCenike— razliCite teme

2.12

Pracenje, pomoc i organizacija sistematskih pregleda i
zdravstvene zastite uCenika

2.13

Suradnja sa Skolskom lije€¢nicom, zdravstvenim ustanovama |
institucijama

2.14

Suradnja i savjetodavni rad sa ravnateljicom

2.15

Savjetodavni rad stru¢nih suradnika

2.16

Suradnja sa stru¢nim tijelima Skole

2.17

Predavanja i razgovori u razrednim odjeljenjima

2.18

Upoznavanje nastavnika s poslovima profesionalne orijentacije i
pomoc¢ u realizaciji istih

2.19 Sudjelovanje u realizaciji rada Ucenicke zadruge ,Cvr¢ak”
3. | Rad s uéenicima 30

Rad u Povjerenstvu za procjenu psihofizi¢ke zrelosti djeteta i

3.1. | uCenika za upis u 1. razred — Predsjednik nhavedenog
Povjerenstva

3.2. | Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika

3.3. | Rad s novoupisanim ucenicima

3.4 | Rad s Vije¢em ucenika

35, Rad na odg. vrijednostima i osposobljavanje u€enika za uspjesno
i samostalno uc€enje

3.6. | Savjetodavni rad s u€enicima

3.7. | Svakodnevne intervencije s u¢enicima

38, Pracenje i poticanje napredovanja ucenika u odgojno
obrazovnom procesu

30, SudjeIoYaTje u identifit<ac.iji uCenika s teSko¢ama u razvoju i
poremecajima u ponasanju

3.10 Suradnja u radu sa nadarenim ucenicima

3.11 | Individualni savjetodavni rad s u€enicima (emocionalne teSkoce,

teSkocCe u uc€enju, problemi u ponasanju, teSkoce u socijalizaciji,
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sklonost raznim oblicima preventivhog ponasanja protiv ovisnosti,
obiteljski problemi)

3.12 Suradnja u profesionalnom usmjeravanju ucenika 7. i 8.razreda
4. | Rad s nastavnicima 20
41 Savjetodavna pomo¢ nastavnicima u realizaciji odgojno-
obrazovnog rada
4.2. | Pomo¢ nastavnicima pri vodenju pedagoske dokumentacije
43, Suradnja u pripremi i odrZzavanju sata razrednika, roditeljskih
sastanaka
4.4. | Stru€no usavrSavanje nastavnika
4.5. | Pracenje i valorizacija rada nastavnika
46, Upucivanje u rad, pracenje, savjetodavna pomoc uciteljima
pripravnicima u realizaciji ostvarivanja pripravnic¢kog staza
47 S}Jrz'adnja u radu strucnih aktiva, razrednih vije¢a, Uciteljskog
vijeca
5. | Suradnja sa ravnateljicom i stru€énim timom 25
5.1. | Pracenje provedbe izvodenja nastave
5.2. | Suradnja u izradi Godi$njeg plana i programa, Skolskog kurikula
5.3. | Suradnja u izradi mjesec¢nih planova rada i rasporeda rada
5.4. | Dogovori i konzultacije
55 Planiranje i provodenje sjednica UCiteljskog vijeCa, Razrednih
vije¢a Vijeca roditelja, Vije¢a ucenika i dr.
5.6. | Odgojno-obrazovna statistika Skole i izvje$¢a
5.7. | Sastanci sa ravnateljicom i stru¢nom sluzbom
5.8. | Praéenje realizacije Plana i programa rada Skole
5.9. | Praéenje, savjetodavni rad u radu nastavnika
>-10 Suradnja u radu s u€enicima, roditeljima
6. | Rad s roditeljima 15
6.1 Individualna, grupna savjetodavna pomoc¢ roditeljima i stru¢no-
pedagoski tretman
6.2. | Suradnja u pripremi i odrzavanje roditeljskih sastanaka
6.3. | Sudjelovanije u radu Vijeca roditelja
6.4. | Uredivanje Kutka za roditelje na web stranici Skole
6.5. | Izrada biltena i dr.za roditelje
6.6. | Sudjelovanje u raznim humanitarnim akcijama s roditeljima na
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nivou razreda i Skole

7. | Analiza |l vrednovanje odgojno — obrazovnog rada 10
7.1. | Prikupljanje i obrada podataka
7.2.. | Analiza odgojne situacije u odjelima
7.3. | Pracenje realizacije rada razrednika
7.4. | Prezentiranje rezultata
7.5. | Valorizacija projekata
7.6. | Izrada Godi$njeg izvjeSc¢a rada Skole
77 Sudjelovanje u projektima koje provodi NCVVO - geografija, 8.
raz
7.8. | Provedba nacionalnih ispita - koordinacija
8. | Struéno usavrsavanje 5
8.1. | Stru€no usavrSavanje nastavnika
8.2. | Individualna pomoc¢ i savjetodavni rad s nastavnicima
8.3. | Odrzavanje predavanja i dr. za nastavnike
8.4. | Pracenje i savjetodavni rad s novim nastavnicima
8.5. | Individualno stru¢no usavrSavanje pedagoga
8.6. | Citanje i prou¢avanije struéne literature
8.7. | Stru¢no usavrsavanje u skoli, na RV, UV
8.8. | Sudjelovanje u radu ostalih stru¢nih aktiva, skupova, tribina
Prisustvovanije i aktivno sudjelovanje na stru¢nim aktivima
8.9. | pedagoga u organizaciji ZSV, AZOO, MZOS, Skola pedagoga i
dr.
9. | Suradnja sa institucijama izvan Skole 15
91 Suradnja sa djecjim vrtiéem ,Zrno ,, i dr. predSkolskim
ustanovama
9.2. | Suradnja sa drugim osnovnim Skolama
93, Suradnja sa srednjoskolskim ustanovama, Zavodom za
zapoSljavanje
94, Suradnja sa Agencijom za obrazovanje, MZOS, Gradskim
uredom za obrazovanje i dr.
Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu
9.5. | zastitu, suradnja za Zavodom za javno zdravstvo, Domom
zdravlja PeScenica i dr.
9.6. | Suradnja sa kulturnim ustanovama: kazaliSta, muzeji i dr.
9.7. | Suradnja sa Zupnim uredom
10. | Vodenje dokumentacije 10
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10.1

Vodenje dokumentacije o vlastitom radu

10.2 .
Vodenje dokumentacije o radu Skole
10.3 ey .
Vodenje uceniCke dokumentacije
104 Rad na E — matici $kole
10.5 -
Pracenje i rad na E - dnevniku
11. | Ostali poslovi 8
11.1 .
Samovrednovanje
11.2 e : i
Organizacija i zamjena za odsutne ucitelje
113 . . . o
Pisanje dopisa, obavijesti
11.4
Nepredvideni poslovi
LIPANJ 2024. 160 sati
3 Planirano
PODRUCJE RADA sati
1. | Poslovi pripreme za ostvarenje Skolskog programa 5
1.7. | Organizacija i sudjelovanje u komisijskim ispitima
1.8. | Planiranje pracenja napredovanja ucenika
1.14 .
Izrada statistike
2. | Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu 20
2.1. | Upis u€enika i formiranje odjela prvih razreda
2.2. | Formiranje razrednih odjela u€enika
2.3. | Pracenje rada u E dnevniku
24 Upis i ispis uéenika u OS, s tim u vezi koordinacija sa ostalim
""" | ustanovama i OS
2.5. | Sudjelovanje u realizaciji projekta Eko Skola
2.6. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa
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Organiz. i prac¢enje redovne, dodatne, dopunske nastave,

2.1 izvannastavnih aktivnosti i projekata

’8. Analiza i statistiCka obrada odg.- obr. postignuéa periodicki
tijekom godine

29 Organizacija i provodenje popravnih, predmetnih i razredbenih i
dr. komisijskih ispita

2.10 Realizacija Skolskog preventivnog programa

2.11 | Sudjelovanje u realizaciji programa kulturnog, javnog i
humanitarnog djelovanja Skole

2.12 | Suradnja s vanjskim institucijama — Crveni kriz, CZSS, HZZ,
MUP, razne udruge,

513 §udjelovanje u radu stvru.énih t.ijela Skole, Uéite.l.jsl’(og \{?je’c’:a,
Skolskog odbora, struénih aktiva, razrednog vijec¢a, Vijec¢a
roditelja, Vije¢a uCenika...

2.14 | I1zrada i predlaganje mjera za poboljSanje obr. situacije na kraju
polugodista i nast.god.

2.15 | Suradnja sa Skolskom lijeCnicom, zdravstvenim ustanovama |
institucijama

2.16 Suradnja i savjetodavni rad sa ravnateljicom

2.17 Savjetodavni rad stru¢nih suradnika

2.18 Suradnja sa struénim tijelima Skole

2.19 Upoznavanje nastavnika s poslovima upisa u srednje Skole

2.20 Sudjelovanje u realizaciji rada Ucenicke zadruge ,Cvréak®

2.2l Rad s uéenicima 25

292 Rad u Povjerenstvu za procjenu psihofizi¢ke zrelosti djeteta i
ucenika za upis u 1. razred — Predsjednik navedenog
Povjerenstva

2.23 | Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika

2.24 | Savjetodavni rad s u€enicima

3. | Svakodnevne intervencije s u€enicima
3.1. | Praéenje i poticanje napredovanja u€enika u odgojno
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obrazovnom procesu

Sudjelovanje u identifikaciji uCenika s teSko¢ama u razvoju i

3.2 poremecajima u ponasanju
3.3. | Suradnja u radu sa nadarenim ucenicima
Individualni savjetodavni rad s u€enicima (emocionalne teskoce,
34 teSkoce u uc€enju, problemi u ponasanju, teSkoce u socijalizaciji,
sklonost raznim oblicima preventivhog ponasanja protiv ovisnosti,
obiteljski problemi)
3.5. | Rad s grupom ucenika - predavanja i dr za u€enike
4. | Rad s nastavnicima 20
41 Savjetodavna pomo¢ nastavnicima u realizaciji odgojno-
obrazovnog rada
4.2. | Pomo¢ nastavnicima pri vodenju pedagosSke dokumentacije
4.3. | Skupni savjetodavni rad (predavanja i radionice)
4.4. | Stru€no usavrSavanje nastavnika
4.5. | Pracenje i valorizacija rada nastavnika
46, Upucivanje u rad, pracenje, savjetodavna pomo¢ uciteljima
pripravnicima u realizaciji ostvarivanja pripravnickog staza
47 S}Jrz'adnja u radu strucnih aktiva, razrednih vijeca, Uciteljskog
vije€a
5. | Suradnja sa ravnateljicom i struénim timom 20
5.1. | Pradenje provedbe izvodenja nastave
5.2. | Dogovori i konzultacije
53 Planiranje i provodenje sjednica UCiteljskog vije¢a, Razrednih
vije€a Vijeca roditelja, Vije€a ucenika i dr.
5.4. | Ustroj rada Skole, razrednih odjela
5.5 | Odgojno-obrazovna statistika Skole i izvje$éa
5.6. | Sastanci sa ravnateljicom i stru¢nom sluzbom
5.7. | Praéenje realizacije Plana i programa rada Skole
5.8. | Pracenje, savjetodavni rad u radu nastavnika
5.9. | Suradnja u radu s u€enicima, roditeljima
6. | Rad s roditeljima 15
6.1. | Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja
6.2. | Uredivanje Kutka za roditelje na web stranici Skole
6.3. | Izrada biltena i dr.za roditelje
6.4. Sudjelovanje u raznim humanitarnim akcijama s roditeljima na

nivou razreda i Skole
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7. | Analiza |l vrednovanje odgojno — obrazovnog rada 20
7.1. | Prikupljanje i obrada podataka
70 Analiza odgojno — obrazovnog rada i prijedlog mjera za
poboljSanje
73 Izrada izvjeSc¢a, statistiCkih, tabelarnih i grafi¢kih prikaza o odg. —
obr.postignu¢ima
7.4. | Analiza obrazovnog statusa ucenika
7.5. | Analiza odgojne situacije u odjelima
7.6. | Pracenje realizacije rada razrednika
7.7. | Prezentiranje rezultata
7.8. | Valorizacija projekata
7.9. | Izrada Godisnjeg izvjeSc¢a rada Skole
710 Sudjelovanje u projektima koje provodi NCVVO
8. | Struéno usavrsavanje 5
8.1. | Stru¢no usavrSavanje nastavnika
8.2. | Individualna pomoc¢ i savjetodavni rad s nastavnicima
8.3. | Individualno stru¢no usavrSavanje pedagoga
8.4. | Citanje i prougavanje struéne literature
Prisustvovanje i aktivno sudjelovanje na struénim aktivima
8.5. | pedagoga u organizaciji ZSV, AZOO, MZOS, Skola pedagoga i
dr.
9. | Suradnja sa institucijama izvan Skole 10
91 Suradnja sa djecjim vrticem ,Zrno ,, i dr. predSkolskim
ustanovama
9.2. | Suradnja sa drugim osnovnim Skolama
93, Suradnja sa srednjoskolskim ustanovama, Zavodom za
zapoSljavanje
9.4 Suradnja sa Agencijom za obrazovanje, MZOS, Gradskim
uredom za obrazovanje i dr.
Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu
9.5. | zastitu, suradnja za Zavodom za javno zdravstvo, Domom
zdravlja PeScenica i dr.
9.6. | Suradnja sa kulturnim ustanovama: kazaliSta, muzeji i dr.
9.7. | Suradnja sa Zupnim uredom
10. | Vodenje dokumentacije 15
10.1 | Vodenje dokumentacije o vlastitom radu
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10.2

Vodenje dokumentacije o radu Skole

10.3 ey .
Vodenje uceniCke dokumentacije
104 Rad na E — matici $kole
10.5 -
Pracenje i rad na E - dnevniku
11. | Ostali poslovi 5
11.1 .
Samovrednovanje
11.2 e : .
Organizacija i zamjena za odsutne ucitelje
11.3 . . : .
Pisanje dopisa, obavijesti
11.4
Nepredvideni poslovi
SRPANJ 2024. 80 sati
PODRUCJE RADA Planirano sati
1. | Poslovi pripreme za ostvarenje Skolskog programa 5
1.1. | Planiranje i programiranje — organizacija odg. - obr. rada
1.2 | Organizacija i sudjelovanje u komisijskim ispitima
1.3. | Izrada statistike
2. | Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu 10
21 Upis i ispis uéenika u OS, s tim u vezi koordinacija sa ostalim
" | ustanovama i OS
29 Analiza i statistiCka obrada odg.- obr. postignuéa periodicki
" | tijiekom godine
53 Organizacija i provodenje popravnih, predmetnih i razredbenih i
| dr. komisijskih ispita
2.4. | Suradnja s vanjskim institucijama
25 Sudjelovanje u radu struénih tijela Skole, UCiteljskog vijeca,
"~ | Skolskog odbora, struénih aktiva,
3. | Rad s uéenicima 5
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Rad u Povjerenstvu za procjenu psihofizicke zrelosti djeteta i

3.1. | uCenika za upis u 1. razred — Predsjednik navedenog
Povjerenstva
3.0 SudjeIO\{aTje u identifiﬁac.iji uCenika s teSkocama u razvoju i
poremecajima u ponasanju
3.3. | Suradnja u profesionalnom usmjeravanju u€enika 7. i 8.razreda
4. | Rad s nastavnicima 8
4.1. | Pomo¢ nastavnicima pri vodenju pedagoske dokumentacije
4.2. | Stru€no usavrSavanje nastavnika
4.3. | Pracenje i valorizacija rada nastavnika
44 S}Jraj\dnja u radu strucnih aktiva, razrednih vijeca, UcCiteljskog
vijeca
5. | Suradnja sa ravnateljicom i struénim timom 12
5.1. | Dogovori i konzultacije
50 Planiranje i provodenje sjednica UCiteljskog vijeCa, Razrednih
vijeca V
5.3. | Ustroj rada Skole, razrednih odjela
5.4. | Odgojno-obrazovna statistika Skole i izvie$¢a
5.5 | Sastanci sa ravnateljicom i stru¢nom sluzbom
5.6. | Praéenje realizacije Plana i programa rada Skole
5.7. | Pradenje, savjetodavni rad u radu nastavnika
5.8. | Suradnja u radu s u€enicima, roditeljima
Rad s roditeljima 3
Analiza | vrednovanje odgojno — obrazovnog rada 12
7.1. | Prikupljanje i obrada podataka
70 Analiza odgojno — obrazovnog rada i prijedlog mjera za
poboljSanje
73 Izrada izvjeSc¢a, statistiCkih, tabelarnih i grafi¢kih prikaza o odg. —
obr.postignu¢ima
7.4. | Prezentiranje rezultata
7.5. | Valorizacija projekata
7.6. | Izrada Godisnjeg izvjeSc¢a rada Skole
8. | Struéno usavrsavanje 5
8.1. | Stru€no usavrSavanje nastavnika
8.2. | Individualno stru¢no usavrSavanje pedagoga
8.3. | Citanje i prougavanje stru¢ne literature
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8.4. | Stru¢no usavrsavanje u skoli, na RV, UV
8.5. | Sudjelovanje u radu ostalih stru¢nih aktiva, skupova, tribina
Prisustvovanije i aktivno sudjelovanje na strucnim aktivima
8.6. | pedagoga u organizaciji ZSV, AZOO, MZOS, Skola pedagoga i
dr.
9. | Suradnja sa institucijama izvan Skole 7
9.1 Suradnja sa djecjim vrticem ,Zrno ,, i dr. predSkolskim
" | ustanovama
9.2. | Suradnja sa drugim osnovnim Skolama
93 Suradnja sa srednjoskolskim ustanovama, Zavodom za
" | zaposljavanje
9.4 Suradnja sa Agencijom za obrazovanje, MZOS, Gradskim
" | uredom za obrazovanije i dr.
Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu
9.5. | zastitu, suradnja za Zavodom za javno zdravstvo, Domom
zdravlja PeS¢enica i dr.
9.6 | Suradnja sa Zupnim uredom
10. | Vodenje dokumentacije 10
10.1 , N ,
Vodenje dokumentacije o vlastitom radu
10.2 . N 9
Vodenje dokumentacije o radu Skole
10.
0.3 Vodenje ucenicke dokumentacije
10.4
Rad na E — matici Skole
105 Pracenje i rad na E - dnevniku
11. | Ostali poslovi 3
(O R : .
Pisanje dopisa, obavijesti
11.2
Nepredvideni poslovi
64

KOLOVOZ 2024.
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PODRUCJE RADA

Planirano sati

1. | Poslovi pripreme za ostvarenje Skolskog programa 10

1.1. | Planiranje i programiranje — organizacija odg. - obr. rada

1.2. | Izrada Skolskog kurikula

1.2. | Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole

13, Izrada plana i programa individualnog stru¢nog usavrsavanja
pedagoga

14 Koordinacija i izrada zajednickih oblika stru¢nog usavrSavanja na
razini Skole

15 Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada izvannastavne,
izborne, dopunske, dodatne nastave

1.6. | Plan i program neposrednog rada s u€enicima

1.7. | Organizacija i sudjelovanje u komisijskim ispitima

1.8. | Planiranje pracenja napredovanja ucenika

19 Sudjelovanje u planiranju odgojnog, estetskog i ekoloskog
djelovanja

1.10 Izrada Plana i programa rada Vije¢a ucenika

1.1 Ostvarenje uvjeta za realizaciju $kolskog programa

1.12 | Pracenje pedagogizacije prostora za odgojno — obr. okruZzenje u
Skoli

1.13 | Sudjelovanje i praéenje estetskog i ekoloSkog uredenja prostora
za nastavu

1.14 Izrada statistike

2. | Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu 5

2.1. | Formiranje razrednih odjela u€enika

29 Upis i ispis uéenjka u OS, s tim u vezi koordinacija sa ostalim
ustanovama i OS

2.3. | Uvodenje novih programa i inovacija

24 Organizacija redovne, dodatne, dopunske nastave,
izvannastavnih aktivnosti i projekata

25 Analiza i statistiCka obrada odg.- obr. postignu¢a nakon
komisijskih ispita

2 6. Organizacija i provodenje popravnih, predmetnih i razredbenih i

dr. komisijskih ispita
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Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela Skole, UCiteljskog vijeca,

2.7. | Skolskog odbora, struénih aktiva, razrednog vije¢a, Vijeéa
roditelja, Vije¢a ucenika...
’8. Izrada i predlaganje mjera za poboljSanje obr. situacije na kraju
polugodista i nast.god.
29 'Sur'adn‘j'a sa Skolskom lijeCnicom, zdravstvenim ustanovama |
institucijama
2.10 Suradnja i savjetodavni rad sa ravnateljicom
2.11 Savjetodavni rad stru¢nih suradnika
2.12 Suradnja sa struénim tijelima Skole
3. | Rad s uéenicima 3
3.1. | Rad s roditeljima novoupisanih ucenika
32, SudjeIoYaTje u identififacliji uCenika s teSkocama u razvoju i
poremecajima u ponasanju
4. | Rad s nastavnicima 10
4.1. | Pomo¢ nastavnicima pri vodenju pedagosSke dokumentacije
4.2. | Stru€no usavrSavanje nastavnika
43, Upucivanje u rad, pracenje, savjetodavna pomoc uciteljima
pripravnicima u realizaciji ostvarivanja pripravnic¢kog staza
44 S}Jr'fldnja u radu strucnih aktiva, razrednih vije¢a, Uciteljskog
vijeca
5. | Suradnja sa ravnateljicom i stru€énim timom 12
5.1. | Suradnja u izradi Godi$njeg plana i programa, Skolskog kurikula
5.2. | Suradnja u izradi mjesecnih planova rada i rasporeda rada
5.3. | Dogovori i konzultacije
54, Planiranje i provodenje sjednica UCiteljskog vijeCa, Razrednih
vije¢a Vijeca roditelja, Vije¢a ucenika i dr.
5.5 | Odgojno-obrazovna statistika Skole i izvje$¢a
5.6. | Sastanci sa ravnateljicom i stru¢nom sluzbom
6. | Rad s roditeljima 3
6.5. | Uredivanje Kutka za roditelje na web stranici Skole
6.6. | Izrada biltena i dr.za roditelje
6.7 Sudjelovanje u raznim humanitarnim akcijama s roditeljima na

nivou razreda i Skole

118



7. | Analiza |l vrednovanje odgojno — obrazovnog rada 17
70 Analiza odgojno — obrazovnog rada i prijedlog mjera za
poboljSanje
73 Izrada izvjeSc¢a, statistiCkih, tabelarnih i grafi¢kih prikaza o odg. —
obr.postignu¢ima
7.9. | Izrada Godi$njeg izvjeSc¢a rada Skole
8. | Stru€éno usavrsavanje 3
8.1. | Stru¢no usavrSavanje nastavnika
8.2. | Individualno stru¢no usavrSavanje pedagoga
8.3. | Citanje i prougavanje struéne literature
8.4. | Sudjelovanje u radu ostalih stru¢nih aktiva, skupova, tribina
Prisustvovanje i aktivno sudjelovanje na struénim aktivima
8.5. | pedagoga u organizaciji ZSV, AZOO, MZOS, Skola pedagoga i
dr.
9. | Suradnja sa institucijama izvan Skole 2
91 Suradnja sa djecjim vrticem ,Zrno ,, i dr. predSkolskim
ustanovama
9.2. | Suradnja sa drugim osnovnim Skolama
93, Suradnja sa srednjoskolskim ustanovama, Zavodom za
zapoSljavanje
9.4 Suradnja sa Agencijom za obrazovanje, MZOS, Gradskim
uredom za obrazovanje i dr.
Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu
9.5. | za$titu, suradnja za Zavodom za javno zdravstvo, Domom
zdravlja PeScenica i dr.
10. | Vodenje dokumentacije 5
101 Vodenje dokumentacije o vlastitom radu
102 Vodenje dokumentacije o radu Skole
103 Vodenje uCeniCke dokumentacije
10.4 Rad na E — matici $kole
11. | Ostali poslovi
11.4

Nepredvideni poslovi
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8.2.2. PLAN | PROGRAM RADA SOCIJALNOG PEDAGOGA

I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

MJESEC RUJAN Planirano sati

1. RAD S UCENICIMA

1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teSkoca i prisutnosti cimbenika rizika za razvoj
problema u ponasanju

1.2 Individualni i grupni socijalnopedagoski rad s:
- ucenicima s teSko¢ama u ucenju, problemima u ponasanju i emocionalnim
problemima,
- ucenicima s teSko¢ama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim,
kulturalnim i jezi€nim ¢imbenicima
- ucenicima s teSko¢ama u razvoju
- ucenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

1.3. procjena psihofizi¢kog stanja djeteta/ucenika
1.4 provedba aktivnosti Skolskog preventivnog programa
2. RAD S RODITELJIMA 30

Suradnja s roditeljima/skrbnicima u¢enika
- individualno savjetovanje 1 grupno savjetovanje; odrzavanje predavanja
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1/ili radionica na roditeljskim sastancima, sudjelovanje u radu Vijeca roditelja;
aktivnosti Skolskog preventivnog programa

3. SURADNJA S DJELATNICIMA SKOLE I VANJSKIM SURADNICIMA

3.1. Suradnja s ravnateljem i clanovima strucnog tima Skole
- planiranje i programiranje rada, analiza uspjesnosti, dogovori oko
unapredenja odgojno obrazovnog stanja u skoli
- dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoskom
postupanju, radu s u¢enicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama

3.2. Suradnja s uciteljima/nastavnicima

— dogovaranje o postupanju s u¢enicima, savjetodavni rad i izmjena informacija o
funkcioniranju i postignu¢ima ucenika te njihovim potrebama i moguénostima,
odrzavanje predavanja i radionica, pomo¢ pri izradi primjerenih programa odgoja
i obrazovanja za ucenike s teSko¢ama u razvoju, podrska u provodenju
preventivnih aktivnosti/programa

3.3. Suradnja s ostalim dionicima
- suradnja s pomoc¢nicima u nastavi, pripravnicima, studentima koordinacija
rada pomo¢nika u nastavi, mentorstvo pripravnicima socijalnim pedagozima,
suradnja s pripravnicima drugih struka
- suradnja s koordinatorom za Drzavnu maturu dogovaranje oko potrebnih
prilagodbi ispitne tehnologije na ispitima DrZzavne mature, izrada misljenja (za
srednje skole)
- suradnja sa stru¢njacima ustanova koje skrbe 1 zdravlju, zastiti, odgoju 1
obrazovanju djece i mladih te organizacijama civilnog drustva

II. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

VODENIJE DOKUMENTACIJE
Osnovna socijalnopedagoska dokumentacija:
- dosje ucenika
- dnevnik rada
- obrazac socijalnopedagoske intervencije
- priprema za socijalnopedagosku radionicu
- evidencija ucenika s teSko¢ama (u razrednom odjelu) 1 evidencija ucenika
s teSko¢ama u razvoju (sumarno)
- izrada nalaza i miSljenja
- 1izrada i evaluacija/izvjeSce o provedbi Skolske preventivne
strategije/Skolskog preventivnog programa

30
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OSTALI POSLOVI

- planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada 50
- izrada Skolskog preventivnog programa
- izrada Kurikula socijalnog pedagog
- izrada godisnjeg i mjese¢nog plana i programa rada socijalnog pedagoga
- rad u povjerenstvima
- poslovi vezani uz utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djece prije upisa u prvi
razred osnovne $kole/ sudjelovanje u upisima ucenika u prve razrede srednje
Skole
- pripreme za neposredan rad
III. STRUCNO USAVRSAVANJE I SUDJELOVANJE U RADU
STRUKOVNIH ORGANIZACIJA
Individualno i grupno
— planiranje i razvoj profesionalne karijere
— praéenje stru¢ne i znanstvene literature
— sudjelovanje u radu Stru¢nog vijeca socijalnih pedagoga, Stru¢nog vijeca za
preventivne programe i radu Hrvatske udruge socijalnih pedagoga (Komore
10

socijalnih pedagoga — po osnivanju)

— sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje organizira Agencija za 0dgoj i
obrazovanje, Ministarstvo znanosti i obrazovanja te druge strucne organizacije

IV. SUDJELOVANIJE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA NADLEZNA
JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA |
DRUGE ORGANIZACIJE
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PROJEKT: Prevencija zlostavljanja djece- natjecaj Ministarstva znanosti i
obrazovanja — CAP program

Preventivne radionice za jacanje socijalnih vjestina osnovnoskolaca - Projekt
Ministarstva zdravstva PREVENCIJA NA KVADRAT

10

V. OSTALI POSLOVI

— poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog rada ili su s njim u vezi
— sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti skole

— sudjelovanje u radu strucnih tijela Skole i ostalih radnih skupina

— sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skole

— sudjelovanje u izradi godi$njeg plana i programa rada te godiSnjeg izvjesca o
radu Skole

— ostali administrativno-statisticki poslovi, poslovi planiranja, obrade podataka

— izvanredni poslovi: voditeljstvo Zupanijskoga struénog vijeca, Skolskoga
preventivnog programa, Skolskoga volonterskog kluba i sl.

30

UKUPNO

168

I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

MJESEC LISTOPAD

Planirano sati
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1. RAD S UCENICIMA

1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teSkoca i prisutnosti ¢imbenika rizika za razvoj

problema u ponasanju

1.2 Individualni 1 grupni socijalnopedagoski rad s:
- ucenicima s teSko¢ama u ucenju, problemima u ponasanju i emocionalnim
problemima,
- ucenicima s teSkocama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim,
kulturalnim i jezi¢nim ¢imbenicima
- ucenicima s teSkocama u razvoju
- ucenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

1.3. procjena psihofizi¢kog stanja djeteta/uc¢enika
1.4 provedba aktivnosti Skolskog preventivnog programa
2. RAD S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima/skrbnicima ucenika
- individualno savjetovanje i grupno savjetovanje; odrzavanje predavanja
1/ili radionica na roditeljskim sastancima, sudjelovanje u radu Vijeca roditelja;
aktivnosti Skolskog preventivnog programa

3. SURADNJA S DJELATNICIMA SKOLE I VANJSKIM SURDNICIMA

3.1. Suradnja s ravnateljem i clanovima strucnog tima Skole

70

30
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- planiranje i programiranje rada, analiza uspjeSnosti, dogovori oko
unapredenja odgojno obrazovnog stanja u skoli

- dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoskom
postupanju, radu s u¢enicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama

3.2. Suradnja s uciteljima/nastavnicima

— dogovaranje o postupanju s uc¢enicima, savjetodavni rad i izmjena informacija o
funkcioniranju i postignu¢ima ucenika te njihovim potrebama i moguc¢nostima,
odrzavanje predavanja i radionica, pomo¢ pri izradi primjerenih programa odgoja
1 obrazovanja za ucenike s teSko¢ama u razvoju, podrska u provodenju
preventivnih aktivnosti/programa

3.3. Suradnja s ostalim dionicima
- suradnja s pomoc¢nicima u nastavi, pripravnicima, studentima koordinacija
rada pomo¢nika u nastavi, mentorstvo pripravnicima socijalnim pedagozima,
suradnja s pripravnicima drugih struka
- suradnja s koordinatorom za Drzavnu maturu dogovaranje oko potrebnih
prilagodbi ispitne tehnologije na ispitima Drzavne mature, izrada misljenja (za
srednje skole)
- suradnja sa stru¢njacima ustanova koje skrbe i zdravlju, zastiti, odgoju i
obrazovanju djece i mladih te organizacijama civilnog drustva

II. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

VODENIJE DOKUMENTACIJE
Osnovna socijalnopedagoska dokumentacija:
- dosje ucenika
- dnevnik rada
- obrazac socijalnopedagoske intervencije
- priprema za socijalnopedagosku radionicu
- evidencija ucenika s teSko¢ama (u razrednom odjelu) 1 evidencija ucenika
s teSko¢ama u razvoju (sumarno)
- izrada nalaza i miSljenja
- izrada i evaluacija/izvjescée o provedbi Skolske preventivne
strategije/Skolskog preventivnog programa

OSTALI POSLOVI

- planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada

- rad u povjerenstvima

- poslovi vezani uz utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djece prije upisa u prvi
razred osnovne skole/ sudjelovanje u upisima ucenika u prve razrede srednje
Skole

20
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- pripreme za neposredan rad

III. STRUCNO USAVRSAVANIJE I SUDJELOVANIJE U RADU
STRUKOVNIH ORGANIZACIJA

Individualno i grupno
— planiranje i razvoj profesionalne karijere

— pracenje strucne i znanstvene literature

— sudjelovanje u radu Stru¢nog vijeca socijalnih pedagoga, Stru¢nog vijeca za 20
preventivne programe i radu Hrvatske udruge socijalnih pedagoga (Komore
socijalnih pedagoga — po osnivanju)
— sudjelovanje na struénim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i
obrazovanje, Ministarstvo znanosti i obrazovanja te druge strucne organizacije
10

IV. SUDJELOVANIJE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA NADLEZNA
JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA |
DRUGE ORGANIZACIE

Preventivne radionice za jacanje socijalnih vjestina osnovnoskolaca - Projekt
Ministarstva zdravstva PREVENCIJA NA KVADRAT

V. OSTALI POSLOVI
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— poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog rada ili su s njim u vezi
— sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti skole

— sudjelovanje u radu stru¢nih tijela skole i ostalih radnih skupina

— sudjelovanje u planiranju i programiranju rada skole

— sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada te godiSnjeg izvjesca o
radu Skole

— ostali administrativno-statisticki poslovi, poslovi planiranja, obrade podataka

— izvanredni poslovi: voditeljstvo Zupanijskoga stru¢nog vije¢a, Skolskoga
preventivnog programa, Skolskoga volonterskog kluba i sl.

10

NENASTAVNI DANI (BROJ SATI)

16

UKUPNO

176

I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

MJESEC STUDENI

Planirano sati
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1. RAD S UCENICIMA

1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teSkoca i prisutnosti ¢imbenika rizika za razvoj
problema u ponasanju

1.2 Individualni 1 grupni socijalnopedagoski rad s:
- ucenicima s teSko¢ama u ucenju, problemima u ponasanju i emocionalnim
problemima,
- ucenicima s teSko¢ama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim,
kulturalnim i jezi¢nim ¢imbenicima
- ucenicima s teSkocama u razvoju
- ucenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

1.3. procjena psihofizi¢kog stanja djeteta/uc¢enika
1.4 provedba aktivnosti $kolskog preventivnog programa

2. RAD S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima/skrbnicima ucenika
- individualno savjetovanje i grupno savjetovanje; odrzavanje predavanja
1/ili radionica na roditeljskim sastancima, sudjelovanje u radu Vijeca roditelja;
aktivnosti Skolskog preventivnog programa

3. SURADNIJA S DJELATNICIMA SKOLE I VANJSKIM SURDNICIMA

75

35
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3.1. Suradnja s ravnateljem i clanovima strucnog tima Skole
- planiranje i programiranje rada, analiza uspjeSnosti, dogovori oko
unapredenja odgojno obrazovnog stanja u Skoli
- dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoskom
postupanju, radu s u¢enicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama

3.2. Suradnja s uciteljima/nastavnicima

— dogovaranje o postupanju s ucenicima, savjetodavni rad i izmjena informacija o
funkcioniranju i postignu¢ima ucenika te njihovim potrebama i moguénostima,
odrzavanje predavanja i radionica, pomo¢ pri izradi primjerenih programa odgoja
i obrazovanja za uéenike s teSko¢ama u razvoju, podrska u provodenju
preventivnih aktivnosti/programa

3.3. Suradnja s ostalim dionicima
- suradnja s pomoc¢nicima u nastavi, pripravnicima, studentima koordinacija
rada pomo¢nika u nastavi, mentorstvo pripravnicima socijalnim pedagozima,
suradnja s pripravnicima drugih struka
- suradnja s koordinatorom za Drzavnu maturu dogovaranje oko potrebnih
prilagodbi ispitne tehnologije na ispitima Drzavne mature, izrada misljenja (za
srednje skole)
- suradnja sa stru¢njacima ustanova koje skrbe i zdravlju, zastiti, odgoju i
obrazovanju djece i mladih te organizacijama civilnog drustva

II. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

VODENIJE DOKUMENTACIJE
Osnovna socijalnopedagoska dokumentacija:
- dosje ucenika
- dnevnik rada
- obrazac socijalnopedagoske intervencije
- priprema za socijalnopedagosku radionicu
- evidencija ucenika s teSko¢ama (u razrednom odjelu) 1 evidencija ucenika
s teSko¢ama u razvoju (sumarno)
- izrada nalaza i misljenja
- 1izrada i evaluacija/izvjeSce o provedbi Skolske preventivne
strategije/Skolskog preventivnog programa

OSTALI POSLOVI

- planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada

- rad u povjerenstvima

- poslovi vezani uz utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djece prije upisa u prvi
razred osnovne skole/ sudjelovanje u upisima ucenika u prve razrede srednje
Skole
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- pripreme za neposredan rad

III. STRUCNO USAVRSAVANIJE I SUDJELOVANIJE U RADU
STRUKOVNIH ORGANIZACIJA

Individualno i grupno
— planiranje i razvoj profesionalne karijere
— pracenje strucne i znanstvene literature

— sudjelovanje u radu Stru¢nog vijeca socijalnih pedagoga, Stru¢nog vijeca za
preventivne programe i radu Hrvatske udruge socijalnih pedagoga (Komore
socijalnih pedagoga — po osnivanju)

— sudjelovanje na struénim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i
obrazovanje, Ministarstvo znanosti i obrazovanja te druge strucne organizacije

20

IV. SUDJELOVANJE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA NADLEZNA
JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA |
DRUGE ORGANIZACIE

Preventivne radionice za jacanje socijalnih vjestina osnovnoskolaca - Projekt
Ministarstva zdravstva PREVENCIJA NA KVADRAT

V. OSTALI POSLOVI
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— poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog rada ili su s njim u vezi
— sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti skole

— sudjelovanje u radu stru¢nih tijela skole i ostalih radnih skupina

— sudjelovanje u planiranju i programiranju rada skole

— sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada te godiSnjeg izvjesca o
radu Skole

— ostali administrativno-statisticki poslovi, poslovi planiranja, obrade podataka

— izvanredni poslovi: voditeljstvo Zupanijskoga stru¢nog vije¢a, Skolskoga
preventivnog programa, Skolskoga volonterskog kluba i sl.

10

UKUPNO

168

I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

MJESEC PROSINAC

Planirano sati

131




1. RAD S UCENICIMA

1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teSkoca i prisutnosti ¢imbenika rizika za razvoj
problema u ponasanju

1.2 Individualni 1 grupni socijalnopedagoski rad s:
- ucenicima s teSko¢ama u ucenju, problemima u ponasanju i emocionalnim
problemima,
- ucenicima s teSkocama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim,
kulturalnim i jezi¢nim ¢imbenicima
- ucenicima s teSkocama u razvoju
- ucenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

1.3. procjena psihofizi¢kog stanja djeteta/uc¢enika
1.4 provedba aktivnosti Skolskog preventivnog programa
2. RAD S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima/skrbnicima ucenika
- individualno savjetovanje i grupno savjetovanje; odrzavanje predavanja
1/ili radionica na roditeljskim sastancima, sudjelovanje u radu Vijeca roditelja;
aktivnosti Skolskog preventivnog programa

50

33
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3. SURADNJA S DJELATNICIMA SKOLE I VANJSKIM SURDNICIMA

3.1. Suradnja s ravnateljem i clanovima strucnog tima Skole
- planiranje i programiranje rada, analiza uspjesnosti, dogovori oko
unapredenja odgojno obrazovnog stanja u skoli
- dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoskom
postupanju, radu s u¢enicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama

3.2. Suradnja s uciteljima/nastavnicima

— dogovaranje o postupanju s uc¢enicima, savjetodavni rad i izmjena informacija o
funkcioniranju i postignué¢ima ucenika te njihovim potrebama i moguénostima,
odrzavanje predavanja i radionica, pomo¢ pri izradi primjerenih programa odgoja
i obrazovanja za ucenike s teSko¢ama u razvoju, podrska u provodenju
preventivnih aktivnosti/programa

3.3. Suradnja s ostalim dionicima
- suradnja s pomoc¢nicima u nastavi, pripravnicima, studentima koordinacija
rada pomo¢nika u nastavi, mentorstvo pripravnicima socijalnim pedagozima,
suradnja s pripravnicima drugih struka
- suradnja s koordinatorom za Drzavnu maturu dogovaranje oko potrebnih
prilagodbi ispitne tehnologije na ispitima Drzavne mature, izrada misljenja (za
srednje skole)
- suradnja sa stru¢njacima ustanova koje skrbe 1 zdravlju, zastiti, odgoju 1
obrazovanju djece i mladih te organizacijama civilnog drustva

II. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA
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VODENIJE DOKUMENTACIJE
Osnovna socijalnopedagoska dokumentacija:
- dosje ucenika
- dnevnik rada
- obrazac socijalnopedagoske intervencije
- priprema za socijalnopedagosku radionicu
- evidencija ucenika s teSkoama (u razrednom odjelu) i evidencija ucenika
s teSkocama u razvoju (sumarno)
- izrada nalaza i misljenja
- izrada i evaluacija/izvjescée o provedbi Skolske preventivne
strategije/Skolskog preventivnog programa

OSTALI POSLOVI

- planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada

- rad u povjerenstvima

- poslovi vezani uz utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije upisa u prvi
razred osnovne Skole/ sudjelovanje u upisima ucenika u prve razrede srednje
Skole

- pripreme za neposredan rad

15

III. STRUCNO USAVRSAVANIJE I SUDJELOVANIJE U RADU
STRUKOVNIH ORGANIZACIJA

Individualno i grupno
— planiranje i razvoj profesionalne karijere
— pracenje strucne i znanstvene literature

— sudjelovanje u radu Stru¢nog vijeca socijalnih pedagoga, Stru¢nog vijeca za
preventivne programe i radu Hrvatske udruge socijalnih pedagoga (Komore
socijalnih pedagoga — po osnivanju)

— sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i
obrazovanje, Ministarstvo znanosti i obrazovanja te druge strucne organizacije

10

IV. SUDJELOVANJE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA NADLEZNA
JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA |
DRUGE ORGANIZACIJE

Preventivne radionice za jacanje socijalnih vjestina osnovnoskolaca - Projekt
Ministarstva zdravstva PREVENCIJA NA KVADRAT
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V. OSTALI POSLOVI

— poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog rada ili su s njim u vezi
— sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti skole

— sudjelovanje u radu stru¢nih tijela Skole i ostalih radnih skupina

— sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skole

— sudjelovanje u izradi godiS$njeg plana i programa rada te godiSnjeg izvjesca o
radu Skole

— ostali administrativno-statisticki poslovi, poslovi planiranja, obrade podataka

— izvanredni poslovi: voditeljstvo Zupanijskoga stru¢nog vije¢a, Skolskoga
preventivnog programa, Skolskoga volonterskog kluba i sl.

20

NENASTAVNI DANI (BROJ SATI)

24

UKUPNO

152

I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

MIJESEC SIJECAN]J

Planirano sati
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1. RAD S UCENICIMA

1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teSkoca i prisutnosti ¢imbenika rizika za razvoj
problema u ponasanju

1.2 Individualni 1 grupni socijalnopedagoski rad s:
- ucenicima s teSko¢ama u ucenju, problemima u ponasanju i emocionalnim
problemima,
- ucenicima s teSko¢ama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim,
kulturalnim i jezi¢nim ¢imbenicima
- ucenicima s teSkocama u razvoju
- ucenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

1.3. procjena psihofizi¢kog stanja djeteta/uc¢enika
1.4 provedba aktivnosti skolskog preventivnog programa

2. RAD S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima/skrbnicima ucenika
- individualno savjetovanje i grupno savjetovanje; odrzavanje predavanja
1/ili radionica na roditeljskim sastancima, sudjelovanje u radu Vijeca roditelja;
aktivnosti Skolskog preventivnog programa

3. SURADNIJA S DJELATNICIMA SKOLE I VANJSKIM SURDNICIMA

3.1. Suradnja s ravnateljem i clanovima strucnog tima Skole
- planiranje i programiranje rada, analiza uspjesnosti, dogovori oko
unapredenja odgojno obrazovnog stanja u skoli
- dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoskom
postupanju, radu s u¢enicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama

3.2. Suradnja s uciteljima/nastavnicima

— dogovaranje o postupanju s u¢enicima, savjetodavni rad i izmjena informacija o
funkcioniranju 1 postignué¢ima ucenika te njihovim potrebama i moguc¢nostima,
odrzavanje predavanja i radionica, pomo¢ pri izradi primjerenih programa odgoja
i obrazovanja za ucenike s teSko¢ama u razvoju, podrska u provodenju
preventivnih aktivnosti/programa

3.3. Suradnja s ostalim dionicima
- suradnja s pomo¢nicima u nastavi, pripravnicima, studentima koordinacija
rada pomo¢nika u nastavi, mentorstvo pripravnicima socijalnim pedagozima,

46

30
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suradnja s pripravnicima drugih struka

- suradnja s koordinatorom za Drzavnu maturu dogovaranje oko potrebnih
prilagodbi ispitne tehnologije na ispitima Drzavne mature, izrada misljenja (za
srednje skole)

- suradnja sa stru¢njacima ustanova koje skrbe i zdravlju, zastiti, odgoju i
obrazovanju djece i mladih te organizacijama civilnog drustva

II. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

VODENIJE DOKUMENTACIJE
Osnovna socijalnopedagoska dokumentacija:
- dosje ucenika
- dnevnik rada
- obrazac socijalnopedagoske intervencije
- priprema za socijalnopedagosku radionicu
- evidencija ucenika s teSko¢ama (u razrednom odjelu) 1 evidencija ucenika
s teSko¢ama u razvoju (sumarno)
- izrada nalaza i misljenja
- izrada i evaluacija/izvjesS¢e o provedbi Skolske preventivne
strategije/Skolskog preventivnog programa

OSTALI POSLOVI

- planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada

- rad u povjerenstvima

- poslovi vezani uz utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije upisa u prvi
razred osnovne skole/ sudjelovanje u upisima ucenika u prve razrede srednje
Skole

- pripreme za neposredan rad

20
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III. STRUCNO USAVRSAVANIJE I SUDJELOVANIJE U RADU
STRUKOVNIH ORGANIZACIJA

Individualno i grupno
— planiranje i razvoj profesionalne karijere
— pracenje strucne i znanstvene literature

— sudjelovanje u radu Stru¢nog vijeca socijalnih pedagoga, Stru¢nog vijeca za
preventivne programe i radu Hrvatske udruge socijalnih pedagoga (Komore
socijalnih pedagoga — po osnivanju)

— sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i
obrazovanje, Ministarstvo znanosti i obrazovanja te druge strucne organizacije

20

IV. SUDJELOVANJE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA NADLEZNA
JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA |
DRUGE ORGANIZACIJE

10

V. OSTALI POSLOVI

— poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog rada ili su s njim u vezi
—sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti $kole

— sudjelovanje u radu strucnih tijela Skole i ostalih radnih skupina

— sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skole

— sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada te godiSnjeg izvjes¢a o
radu Skole

— ostali administrativno-statisticki poslovi, poslovi planiranja, obrade podataka

— izvanredni poslovi: voditeljstvo Zupanijskoga struénog vijeéa, Skolskoga
preventivnog programa, Skolskoga volonterskog kluba i sl.

10

NENASTAVNI DANI (BROJ SATI)

32
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UKUPNO ‘

176

I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

MIJESEC VELJACA

Planirano sati

1. RAD S UCENICIMA

1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teSkoca i prisutnosti cimbenika rizika za razvoj
problema u ponasanju

1.2 Individualni i grupni socijalnopedagoski rad s:
- ucenicima s teSko¢ama u ucenju, problemima u ponasanju i emocionalnim
problemima,
- ucenicima s teSkocama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim,
kulturalnim 1 jezi¢nim ¢imbenicima
- ucenicima s teSko¢ama u razvoju
- ucenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

1.3. procjena psihofizi¢kog stanja djeteta/ucenika
1.4 provedba aktivnosti Skolskog preventivnog programa

2. RAD S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima/skrbnicima ucenika
- individualno savjetovanje i grupno savjetovanje; odrzavanje predavanja
1/ili radionica na roditeljskim sastancima, sudjelovanje u radu Vijeca roditelja;
aktivnosti Skolskog preventivnog programa

42
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3. SURADNIJA S DJELATNICIMA SKOLE I VANJSKIM SURDNICIMA

3.1. Suradnja s ravnateljem i clanovima strucnog tima Skole
- planiranje i programiranje rada, analiza uspjesnosti, dogovori oko
unapredenja odgojno obrazovnog stanja u skoli
- dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoskom
postupanju, radu s u¢enicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama

3.2. Suradnja s uciteljima/nastavnicima

— dogovaranje o postupanju s uc¢enicima, savjetodavni rad i izmjena informacija o
funkcioniranju i postignu¢ima ucenika te njihovim potrebama i moguénostima,
odrzavanje predavanja i radionica, pomo¢ pri izradi primjerenih programa odgoja
i obrazovanja za ucenike s teSko¢ama u razvoju, podrska u provodenju
preventivnih aktivnosti/programa

3.3. Suradnja s ostalim dionicima
- suradnja s pomoc¢nicima u nastavi, pripravnicima, studentima koordinacija
rada pomo¢nika u nastavi, mentorstvo pripravnicima socijalnim pedagozima,
suradnja s pripravnicima drugih struka
- suradnja s koordinatorom za Drzavnu maturu dogovaranje oko potrebnih
prilagodbi ispitne tehnologije na ispitima Drzavne mature, izrada misljenja (za
srednje skole)
- suradnja sa stru¢njacima ustanova koje skrbe 1 zdravlju, zastiti, odgoju 1
obrazovanju djece 1 mladih te organizacijama civilnog drustva

II. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA
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VODENIJE DOKUMENTACIJE
Osnovna socijalnopedagoska dokumentacija:
- dosje ucenika
- dnevnik rada
- obrazac socijalnopedagoske intervencije
- priprema za socijalnopedagosku radionicu

- evidencija ucenika s teSkoama (u razrednom odjelu) i evidencija ucenika

s teSkocama u razvoju (sumarno)

- izrada nalaza i misljenja

- izrada i evaluacija/izvjesce o provedbi Skolske preventivne
strategije/Skolskog preventivnog programa

OSTALI POSLOVI
- planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada
- rad u povjerenstvima

- poslovi vezani uz utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije upisa u prvi
razred osnovne §kole/ sudjelovanje u upisima ucenika u prve razrede srednje

Skole

- pripreme za neposredan rad

20

III. STRUCNO USAVRSAVANIJE I SUDJELOVANIJE U RADU
STRUKOVNIH ORGANIZACIJA

Individualno i grupno
— planiranje i razvoj profesionalne karijere
— pracenje strucne i znanstvene literature

— sudjelovanje u radu Stru¢nog vijeca socijalnih pedagoga, Stru¢nog vijeca za
preventivne programe i radu Hrvatske udruge socijalnih pedagoga (Komore
socijalnih pedagoga — po osnivanju)

— sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i
obrazovanje, Ministarstvo znanosti i obrazovanja te druge strucne organizacije

20

IV. SUDJELOVANIE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA NADLEZNA
JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA |
DRUGE ORGANIZACIJE

V. OSTALI POSLOVI
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— poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog rada ili su s njim u vezi
— sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti skole

— sudjelovanje u radu stru¢nih tijela skole i ostalih radnih skupina

— sudjelovanje u planiranju i programiranju rada skole

— sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada te godiSnjeg izvjesca o
radu Skole

— izvanredni poslovi: voditeljstvo Zupanijskoga struénog vijeéa, Skolskoga
preventivnog programa, Skolskoga volonterskog kluba i sl.

10

NENASTAVNI DANI (BROJ SATI)

40

UKUPNO

168

I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

MIJESEC OZUJAK

Planirano sati
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1. RAD S UCENICIMA

1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teSkoca i prisutnosti ¢imbenika rizika za razvoj

problema u ponasanju

1.2 Individualni 1 grupni socijalnopedagoski rad s:
- ucenicima s teSko¢ama u ucenju, problemima u ponasanju i emocionalnim
problemima,
- ucenicima s teSkocama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim,
kulturalnim i jezi¢nim ¢imbenicima
- ucenicima s teSkocama u razvoju
- ucenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

1.3. procjena psihofizi¢kog stanja djeteta/uc¢enika
1.4 provedba aktivnosti Skolskog preventivnog programa
2. RAD S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima/skrbnicima ucenika
- individualno savjetovanje i grupno savjetovanje; odrzavanje predavanja
1/ili radionica na roditeljskim sastancima, sudjelovanje u radu Vijeca roditelja;
aktivnosti Skolskog preventivnog programa

62
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3. SURADNIJA S DJELATNICIMA SKOLE I VANJSKIM SURDNICIMA

3.1. Suradnja s ravnateljem i clanovima strucnog tima Skole
- planiranje i programiranje rada, analiza uspjesnosti, dogovori oko
unapredenja odgojno obrazovnog stanja u skoli
- dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoskom
postupanju, radu s u¢enicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama

3.2. Suradnja s uciteljima/nastavnicima

— dogovaranje o postupanju s uc¢enicima, savjetodavni rad i izmjena informacija o
funkcioniranju i postignu¢ima ucenika te njihovim potrebama i moguénostima,
odrzavanje predavanja i radionica, pomo¢ pri izradi primjerenih programa odgoja
i obrazovanja za ucenike s teSko¢ama u razvoju, podrska u provodenju
preventivnih aktivnosti/programa

3.3. Suradnja s ostalim dionicima
- suradnja s pomoc¢nicima u nastavi, pripravnicima, studentima koordinacija
rada pomo¢nika u nastavi, mentorstvo pripravnicima socijalnim pedagozima,
suradnja s pripravnicima drugih struka
- suradnja s koordinatorom za Drzavnu maturu dogovaranje oko potrebnih
prilagodbi ispitne tehnologije na ispitima Drzavne mature, izrada misljenja (za
srednje skole)
- suradnja sa stru¢njacima ustanova koje skrbe 1 zdravlju, zastiti, odgoju 1
obrazovanju djece 1 mladih te organizacijama civilnog drustva

II. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA
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VODENIJE DOKUMENTACIJE
Osnovna socijalnopedagoska dokumentacija:
- dosje ucenika
- dnevnik rada
- obrazac socijalnopedagoske intervencije
- priprema za socijalnopedagosku radionicu

- evidencija ucenika s teSkoama (u razrednom odjelu) i evidencija ucenika

s teSkocama u razvoju (sumarno)

- izrada nalaza i misljenja

- izrada i evaluacija/izvjes$ée o provedbi Skolske preventivne
strategije/Skolskog preventivnog programa

OSTALI POSLOVI
- planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada
- rad u povjerenstvima

- poslovi vezani uz utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije upisa u prvi
razred osnovne $kole/ sudjelovanje u upisima uéenika u prve razrede srednje

Skole

- pripreme za neposredan rad

20

III. STRUCNO USAVRSAVANIJE I SUDJELOVANIJE U RADU
STRUKOVNIH ORGANIZACIJA

Individualno i grupno
— planiranje i razvoj profesionalne karijere
— pracenje strucne i znanstvene literature

— sudjelovanje u radu Stru¢nog vijeca socijalnih pedagoga, Stru¢nog vijeca za
preventivne programe i radu Hrvatske udruge socijalnih pedagoga (Komore
socijalnih pedagoga — po osnivanju)

— sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i
obrazovanje, Ministarstvo znanosti i obrazovanja te druge strucne organizacije

20

IV. SUDJELOVANIE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA NADLEZNA
JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA |
DRUGE ORGANIZACIJE

10

V. OSTALI POSLOVI
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— poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog rada ili su s njim u vezi
— sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti skole

— sudjelovanje u radu stru¢nih tijela Skole i ostalih radnih skupina

— sudjelovanje u planiranju i programiranju rada skole

— sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada te godiSnjeg izvjesca o
radu Skole

— ostali administrativno-statisticki poslovi, poslovi planiranja, obrade podataka

— izvanredni poslovi: voditeljstvo Zupanijskoga stru¢nog vije¢a, Skolskoga
preventivnog programa, Skolskoga volonterskog kluba i sl.

10

NENASTAVNI DANI (BROJ SATI)

16

UKUPNO

168

I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

MJESEC TRAVANJ

Planirano sati
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1. RAD S UCENICIMA

1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teSkoca i prisutnosti ¢imbenika rizika za razvoj
problema u ponasanju

1.2 Individualni 1 grupni socijalnopedagoski rad s:
- ucenicima s teSko¢ama u ucenju, problemima u ponasanju i emocionalnim
problemima,
- ucenicima s teSkocama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim,
kulturalnim i jezi¢nim ¢imbenicima
- ucenicima s teSkocama u razvoju
- ucenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

1.3. procjena psihofizickog stanja djeteta/ucenika
1.4 provedba aktivnosti Skolskog preventivnog programa

2. RAD S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima/skrbnicima ucenika
- individualno savjetovanje i grupno savjetovanje; odrzavanje predavanja
i/ili radionica na roditeljskim sastancima, sudjelovanje u radu Vijeca roditelja;
aktivnosti Skolskog preventivnog programa

3. SURADNIJA S DJELATNICIMA SKOLE I VANJSKIM SURDNICIMA

3.1. Suradnja s ravnateljem i clanovima strucnog tima Skole
- planiranje i programiranje rada, analiza uspjesnosti, dogovori oko
unapredenja odgojno obrazovnog stanja u Skoli
- dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoskom
postupanju, radu s u¢enicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama

3.2. Suradnja s uciteljima/nastavnicima

— dogovaranje o postupanju s uc¢enicima, savjetodavni rad i izmjena informacija o
funkcioniranju 1 postignué¢ima ucenika te njihovim potrebama i moguc¢nostima,
odrzavanje predavanja i radionica, pomo¢ pri izradi primjerenih programa odgoja
1 obrazovanja za ucenike s teSko¢ama u razvoju, podrSka u provodenju
preventivnih aktivnosti/programa

3.3. Suradnja s ostalim dionicima
- suradnja s pomo¢nicima u nastavi, pripravnicima, studentima koordinacija
rada pomo¢nika u nastavi, mentorstvo pripravnicima socijalnim pedagozima,

50

30

147



suradnja s pripravnicima drugih struka

- suradnja s koordinatorom za Drzavnu maturu dogovaranje oko potrebnih
prilagodbi ispitne tehnologije na ispitima Drzavne mature, izrada misljenja (za
srednje skole)

- suradnja sa stru¢njacima ustanova koje skrbe 1 zdravlju, zastiti, odgoju i
obrazovanju djece i mladih te organizacijama civilnog drustva

II. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

VODENJE DOKUMENTACIJE
Osnovna socijalnopedagoska dokumentacija:
- dosje ucenika
- dnevnik rada
- obrazac socijalnopedagoske intervencije
- priprema za socijalnopedagosku radionicu
- evidencija ucenika s teSko¢ama (u razrednom odjelu) 1 evidencija ucenika
s teSko¢ama u razvoju (sumarno)
- izrada nalaza i miSljenja
- izrada i evaluacija/izvjesS¢e o provedbi Skolske preventivne
strategije/Skolskog preventivnog programa
OSTALI POSLOVI
- planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada
- rad u povjerenstvima
- poslovi vezani uz utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije upisa u prvi
razred osnovne skole/ sudjelovanje u upisima ucenika u prve razrede srednje
Skole

- pripreme za neposredan rad

20

III. STRUCNO USAVRSAVANIJE I SUDJELOVANIJE U RADU
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STRUKOVNIH ORGANIZACIJA

Individualno i grupno
— planiranje i razvoj profesionalne karijere
— praéenje stru¢ne i znanstvene literature

— sudjelovanje u radu Stru¢nog vijeca socijalnih pedagoga, Strucnog vijeca za
preventivne programe i radu Hrvatske udruge socijalnih pedagoga (Komore
socijalnih pedagoga — po osnivanju)

— sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i
obrazovanje, Ministarstvo znanosti i obrazovanja te druge stru¢ne organizacije

20

IV. SUDJELOVANIJE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA NADLEZNA
JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA |
DRUGE ORGANIZACIE

V. OSTALI POSLOVI

— poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog rada ili su s njim u vezi
— sudjelovanje u kulturnoj 1 javnoj djelatnosti Skole

— sudjelovanje u radu stru¢nih tijela Skole 1 ostalih radnih skupina

— sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skole

— sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada te godiSnjeg izvjescéa o
radu Skole

— ostali administrativno-statisticki poslovi, poslovi planiranja, obrade podataka

— izvanredni poslovi: voditeljstvo Zupanijskoga struénog vijeéa, Skolskoga
preventivnog programa, Skolskoga volonterskog kluba i sl.

10

NENASTAVNI DANI (BROJ SATI)

32

UKUPNO

168

149



I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

MJESEC SVIBANJ

Planirano sati

1. RAD S UCENICIMA

1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teSkoca i prisutnosti cimbenika rizika za razvoj
problema u ponasanju

1.2 Individualni i grupni socijalnopedagoski rad s:
- ucenicima s teSkocama u ucenju, problemima u ponaSanju i emocionalnim
problemima,
- ucenicima s teSkocama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim,
kulturalnim 1 jezi¢nim ¢imbenicima
- ucenicima s teSko¢ama u razvoju
- ucenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

1.3. procjena psihofizi¢kog stanja djeteta/u¢enika
1.4 provedba aktivnosti $kolskog preventivnog programa

2. RAD S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima/skrbnicima ucenika
- individualno savjetovanje i grupno savjetovanje; odrZzavanje predavanja
1/ili radionica na roditeljskim sastancima, sudjelovanje u radu Vijeca roditelja;
aktivnosti Skolskog preventivnog programa

50

30

150



3. SURADNIJA S DJELATNICIMA SKOLE I VANJSKIM SURDNICIMA

3.1. Suradnja s ravnateljem i clanovima strucnog tima Skole
- planiranje i programiranje rada, analiza uspjesnosti, dogovori oko
unapredenja odgojno obrazovnog stanja u skoli
- dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoskom
postupanju, radu s u¢enicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama

3.2. Suradnja s uciteljima/nastavnicima

— dogovaranje o postupanju s uc¢enicima, savjetodavni rad i izmjena informacija o
funkcioniranju i postignué¢ima ucenika te njihovim potrebama i moguénostima,
odrzavanje predavanja i radionica, pomo¢ pri izradi primjerenih programa odgoja
i obrazovanja za ucenike s teSko¢ama u razvoju, podrska u provodenju
preventivnih aktivnosti/programa

3.3. Suradnja s ostalim dionicima
- suradnja s pomoc¢nicima u nastavi, pripravnicima, studentima koordinacija
rada pomo¢nika u nastavi, mentorstvo pripravnicima socijalnim pedagozima,
suradnja s pripravnicima drugih struka
- suradnja s koordinatorom za Drzavnu maturu dogovaranje oko potrebnih
prilagodbi ispitne tehnologije na ispitima Drzavne mature, izrada misljenja (za
srednje skole)
- suradnja sa stru¢njacima ustanova koje skrbe 1 zdravlju, zastiti, odgoju 1
obrazovanju djece i mladih te organizacijama civilnog drustva

I1. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

VODBENJE DOKUMENTACIJE
Osnovna socijalnopedagoska dokumentacija:
- dosje ucenika
- dnevnik rada
- obrazac socijalnopedagoske intervencije
- priprema za socijalnopedagosku radionicu
- evidencija ucenika s teSko¢ama (u razrednom odjelu) 1 evidencija ucenika
s teSko¢ama u razvoju (sumarno)
- izrada nalaza i miSljenja
- izrada i evaluacija/izvjescée o provedbi Skolske preventivne
strategije/Skolskog preventivnog programa
OSTALI POSLOVI
- planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada
- rad u povjerenstvima
- poslovi vezani uz utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djece prije upisa u prvi
razred osnovne skole/ sudjelovanje u upisima ucenika u prve razrede srednje

30
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skole
- pripreme za neposredan rad

III. STRUCNO USAVRSAVANIJE I SUDJELOVANIJE U RADU
STRUKOVNIH ORGANIZACIJA

Individualno i grupno
— planiranje i razvoj profesionalne karijere
— pracenje strucne i znanstvene literature

— sudjelovanje u radu Stru¢nog vijeca socijalnih pedagoga, Stru¢nog vijeca za
preventivne programe i radu Hrvatske udruge socijalnih pedagoga (Komore
socijalnih pedagoga — po osnivanju)

— sudjelovanje na struénim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i
obrazovanje, Ministarstvo znanosti i obrazovanja te druge strucne organizacije

10

IV. SUDJELOVANIJE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA NADLEZNA
JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA |
DRUGE ORGANIZACIE

V. OSTALI POSLOVI
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— poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog rada ili su s njim u vezi 40

— sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti skole

— sudjelovanje u radu stru¢nih tijela Skole i ostalih radnih skupina

— sudjelovanje u planiranju i programiranju rada skole

— sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada te godiSnjeg izvjesca o

radu Skole

— ostali administrativno-statisticki poslovi, poslovi planiranja, obrade podataka

— izvanredni poslovi: voditeljstvo Zupanijskoga stru¢nog vije¢a, Skolskoga

preventivnog programa, Skolskoga volonterskog kluba i sl.

NENASTAVNI DANI (BROJ SATI) 8
UKUPNO 168

I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

MJESEC LIPANJ

Planirano sati
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1. RAD S UCENICIMA

1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teSkoca i prisutnosti ¢imbenika rizika za razvoj
problema u ponasanju

1.2 Individualni 1 grupni socijalnopedagoski rad s:
- ucenicima s teSko¢ama u ucenju, problemima u ponasanju i emocionalnim
problemima,
- ucenicima s teSkocama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim,
kulturalnim i jezi¢nim ¢imbenicima
- ucenicima s teSkocama u razvoju
- ucenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

1.3. procjena psihofizi¢kog stanja djeteta/uc¢enika
1.4 provedba aktivnosti Skolskog preventivnog programa

2. RAD S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima/skrbnicima ucenika
- individualno savjetovanje i grupno savjetovanje; odrzavanje predavanja
1/ili radionica na roditeljskim sastancima, sudjelovanje u radu Vijeca roditelja;
aktivnosti Skolskog preventivnog programa

3. SURADNIJA S DJELATNICIMA SKOLE I VANJSKIM SURDNICIMA

3.1. Suradnja s ravnateljem i clanovima strucnog tima Skole
- planiranje i programiranje rada, analiza uspjesnosti, dogovori oko
unapredenja odgojno obrazovnog stanja u Skoli
- dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoskom
postupanju, radu s u¢enicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama

3.2. Suradnja s uciteljima/nastavnicima

— dogovaranje o postupanju s uc¢enicima, savjetodavni rad i izmjena informacija o
funkcioniranju 1 postignué¢ima ucenika te njihovim potrebama i moguc¢nostima,
odrzavanje predavanja i radionica, pomo¢ pri izradi primjerenih programa odgoja
1 obrazovanja za ucenike s teSko¢ama u razvoju, podrSka u provodenju
preventivnih aktivnosti/programa

3.3. Suradnja s ostalim dionicima
- suradnja s pomo¢nicima u nastavi, pripravnicima, studentima koordinacija
rada pomoc¢nika u nastavi, mentorstvo pripravnicima socijalnim pedagozima,

50

30
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suradnja s pripravnicima drugih struka

- suradnja s koordinatorom za Drzavnu maturu dogovaranje oko potrebnih
prilagodbi ispitne tehnologije na ispitima Drzavne mature, izrada misljenja (za
srednje skole)

- suradnja sa stru¢njacima ustanova koje skrbe 1 zdravlju, zastiti, odgoju i
obrazovanju djece i mladih te organizacijama civilnog drustva

II. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

VODENIJE DOKUMENTACIJE
Osnovna socijalnopedagoska dokumentacija:
- dosje ucenika
- dnevnik rada
- obrazac socijalnopedagoske intervencije
- priprema za socijalnopedagosku radionicu
- evidencija ucenika s teSko¢ama (u razrednom odjelu) 1 evidencija ucenika
s teSko¢ama u razvoju (sumarno)
- izrada nalaza i miSljenja
- izrada i evaluacija/izvjesS¢e o provedbi Skolske preventivne
strategije/Skolskog preventivnog programa
OSTALI POSLOVI
- planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada
- rad u povjerenstvima
- poslovi vezani uz utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije upisa u prvi
razred osnovne skole/ sudjelovanje u upisima ucenika u prve razrede srednje
Skole

- pripreme za neposredan rad

40

III. STRUCNO USAVRSAVANIJE I SUDJELOVANIJE U RADU
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STRUKOVNIH ORGANIZACIJA

Individualno i grupno
— planiranje i razvoj profesionalne karijere
— praéenje stru¢ne i znanstvene literature

— sudjelovanje u radu Stru¢nog vijeca socijalnih pedagoga, Stru¢nog vijeca za
preventivne programe i radu Hrvatske udruge socijalnih pedagoga (Komore
socijalnih pedagoga — po osnivanju)

— sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i
obrazovanje, Ministarstvo znanosti i obrazovanja te druge stru¢ne organizacije

10

IV. SUDJELOVANIJE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA NADLEZNA
JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA |
DRUGE ORGANIZACIE

V. OSTALI POSLOVI

— poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog rada ili su s njim u vezi
— sudjelovanje u kulturnoj 1 javnoj djelatnosti Skole

— sudjelovanje u radu stru¢nih tijela Skole 1 ostalih radnih skupina

— sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skole

— sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada te godiSnjeg izvjesca o
radu Skole

— ostali administrativno-statisticki poslovi, poslovi planiranja, obrade podataka

— izvanredni poslovi: voditeljstvo Zupanijskoga struénog vijeéa, Skolskoga
preventivnog programa, Skolskoga volonterskog kluba i sl.

22

NENASTAVNI DANI (BROJ SATI)

UKUPNO

160

156



I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

MJESEC SRPANJ

Planirano sati

1. RAD S UCENICIMA

1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teSkoca i prisutnosti ¢imbenika rizika za razvoj
problema u ponasanju

1.2 Individualni i grupni socijalnopedagoski rad s:
- ucenicima s teSkocama u ucenju, problemima u ponaSanju i emocionalnim
problemima,
- ucenicima s teSko¢ama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim,
kulturalnim 1 jezi¢nim ¢imbenicima
- ucenicima s teSko¢ama u razvoju
- ucenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

1.3. procjena psihofizi¢kog stanja djeteta/u¢enika
1.4 provedba aktivnosti $kolskog preventivnog programa

2. RAD S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima/skrbnicima ucenika
- individualno savjetovanje i grupno savjetovanje; odrZzavanje predavanja
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1/ili radionica na roditeljskim sastancima, sudjelovanje u radu Vijeca roditelja;
aktivnosti Skolskog preventivnog programa

3. SURADNIJA S DJELATNICIMA SKOLE I VANJSKIM SURDNICIMA

3.1. Suradnja s ravnateljem i clanovima strucnog tima Skole
- planiranje i programiranje rada, analiza uspjesnosti, dogovori oko
unapredenja odgojno obrazovnog stanja u $koli
- dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoskom
postupanju, radu s u¢enicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama

3.2. Suradnja s uciteljima/nastavnicima

— dogovaranje o postupanju s u¢enicima, savjetodavni rad i izmjena informacija o
funkcioniranju i postignu¢ima ucenika te njihovim potrebama i moguénostima,
odrzavanje predavanja i radionica, pomo¢ pri izradi primjerenih programa odgoja
i obrazovanja za ucenike s teSko¢ama u razvoju, podrska u provodenju
preventivnih aktivnosti/programa

3.3. Suradnja s ostalim dionicima
- suradnja s pomoc¢nicima u nastavi, pripravnicima, studentima koordinacija
rada pomo¢nika u nastavi, mentorstvo pripravnicima socijalnim pedagozima,
suradnja s pripravnicima drugih struka
- suradnja s koordinatorom za DrZzavnu maturu dogovaranje oko potrebnih
prilagodbi ispitne tehnologije na ispitima DrZzavne mature, izrada misljenja (za
srednje skole)
- suradnja sa stru¢njacima ustanova koje skrbe 1 zdravlju, zastiti, odgoju 1
obrazovanju djece i mladih te organizacijama civilnog drustva

I1. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA
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VODENIJE DOKUMENTACIJE
Osnovna socijalnopedagoska dokumentacija:
- dosje ucenika
- dnevnik rada
- obrazac socijalnopedagoske intervencije
- priprema za socijalnopedagosku radionicu
- evidencija ucenika s teSkoama (u razrednom odjelu) i evidencija ucenika
s teSkocama u razvoju (sumarno)
- izrada nalaza i misljenja
- izrada i evaluacija/izvjesce o provedbi Skolske preventivne
strategije/Skolskog preventivnog programa

OSTALI POSLOVI

- planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada

- rad u povjerenstvima

- poslovi vezani uz utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije upisa u prvi
razred osnovne Skole/ sudjelovanje u upisima ucenika u prve razrede srednje
Skole

- pripreme za neposredan rad

30

III. STRUCNO USAVRSAVANIJE I SUDJELOVANIJE U RADU
STRUKOVNIH ORGANIZACIJA

Individualno i grupno
— planiranje i razvoj profesionalne karijere
— pracenje strucne i znanstvene literature

— sudjelovanje u radu Stru¢nog vijeca socijalnih pedagoga, Stru¢nog vijeca za
preventivne programe i radu Hrvatske udruge socijalnih pedagoga (Komore
socijalnih pedagoga — po osnivanju)

— sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i
obrazovanje, Ministarstvo znanosti i obrazovanja te druge strucne organizacije

20

IV. SUDJELOVANJE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA NADLEZNA
JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA |
DRUGE ORGANIZACIJE

Preventivne radionice za jacanje socijalnih vjestina osnovnoskolaca - Projekt
Ministarstva zdravstva PREVENCIJA NA KVADRAT
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V. OSTALI POSLOVI

— poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog rada ili su s njim u vezi 30
— sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti skole

— sudjelovanje u radu stru¢nih tijela Skole i ostalih radnih skupina
— sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skole

— sudjelovanje u izradi godi$njeg plana i programa rada te godiSnjeg izvjesca o
radu Skole

— ostali administrativno-statisticki poslovi, poslovi planiranja, obrade podataka

— izvanredni poslovi: voditeljstvo Zupanijskoga stru¢nog vije¢a, Skolskoga
preventivnog programa, Skolskoga volonterskog kluba i sl.

UKUPNO 80
8.2.3. PLAN | PROGRAM RADA PSIHOLOGA
RUJAN 2023.
PODRUCJE RADA PLANIRANO SATI
1. RAD SA UCENICIMA - praéenje i ispitivanje psihofizickog razvoja 5
ucenika
1.1 Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 5

1.1.1 Psihologijsko ispitivanje djece prilikom upisa u prvi razred - utvrdivanje
zrelosti za $kolu (Primjena TSS testa)
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1.1.2 Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. razreda OS

2. RAD SA UCENICIMA - Uéenici s te§ko¢ama

50

2.1 Identifikacija uéenika s teSkoama (pojedinacno i timski)

22 Opservacija djece i psihodijagnostika uzroka teSkoca u u¢enju i ponasanju
primjenom psihologijskih instrumenata, SPM, Upitnika o samopostovanju ,
SKAD-62, SDD, Upitnika o nacinu uenja i ostalih upitnika, te izrada misljenja
0 ucenju, poteSkocama u razvoju, problemima u ponasanju, obiteljskim
problemima, poteskocama u socijalizaciji i odrastanju

2.3 Prikupljanje amnestickih podataka od ucitelja i roditelja

2.4 Savjetodavni rad sa ucenicima (pojedinacni i skupni) sa emocionalnim
problemima i teSkoCama u ucenju

2.5 Izrada psihologijskih nalaza i misljenja

2.6 Pracenje ucenika s teSkoCama

3. RAD SA UCENICIMA - profesionalno informiranje

3.1 Profesionalno informiranje u¢enika 8 razreda putem savjetodavnih
razgovora

3.2 Upucivanje ucenika 8. razreda na prof. orijentaciju

3.3 Anketiranje ucenika 8. razreda radi prof. orijentacije

3.4 Radionice s u€enicima 8. razreda u sklopu projekta "Kamo nakon
osnovne"

3. 5 Individualno savjetovanje uéenika

3.6 Uredivanje panoa za profesionalnu orijentaciju

4. RAD SA UCENICIMA - preventivni programi

4.1 Projekt “Emocionalna pismenost” - 4 radionice za uCenike 3. razreda i
roditeljski sastanak

4.2 Projekt ,U¢imo kako uditi“ — radionica za uCenike petih razreda i roditeljski
sastanak

5. RAD SA UCENICIMA - nadareni uéenici

5.1 Identifikacija nadarenih uéenika u Cetvrtim razredima (SPM testom)

5.2 Vodenje grupe nadarenih ucenika 4.i 5. razreda

5.3 Pracenje nadarenih ucenika

6. RAD SA UCENICIMA - intervencije

50

6.1 Timski rad s u¢enicima na promjenama u podrucju prepoznatih teSko¢a

6.2 Intervencije na razini $kole/razreda u svrhu pobolj$anja uvjeta ucenja,
situacije u razredu i prilagodbe na Skolsku okolinu

6.3 Provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina ucenja, socijalnih
vjestina i komunikacijskih vjestina
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6.4 Provodenije sociometrijskih mjerenja

6.5 Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

6.6 Medijacija u rjeSavanju sukoba

7. RAD SA RODITELJIMA

10

7.1 Individualni savjetodavni rad sa roditeljima sa svrhom pomoci roditelju u
razumjevaniju razvojnih potreba

7.2 Savjetodavno-instruktivna predavanja i radionice za roditelje o vjeStinama
roditeljstva i tehnikama discipliniranja; strategijama suocavanja s rizicnim
ponasanjima

7.3. Savjetodavni rad s roditeljima vezano uz profesionalno informiranje

7.4 "Upoznavanje i ocekivanja" - roditeljski sastanak za roditelje djece u 1.
razredu

7.5 "Poticanje emocionalne inteligencije kod djece” - roditeljski sastanak za
roditelje djece u 3. razredu

7.6. “Prijelaz u 5. razred” - radionica za roditelje 4. razreda

7.7 Radionica s roditeljima ,,Kamo nakon osnovne Skole”, 8. razred

8. RAD SA UCITELJIMA

10

8.1 Individualni savjetodavni rad sa uciteljima

8.2 Individualni i / ili grupni rad savjetodavni rad s nastavnikom/icima u
razumijevanju razvojnih potreba ucenika te dogovori o najboljim nacinima
pruzanja podrske uceniku u svladavanju specifiénih teSko¢a

8.3 Informiranje ucitelja o uzrocima teSkoc¢a u razvoju ucenika, o poduzetim
mjerama i 0 adekvatnom pristupu u nastavi

8.4 Pomoc uciteljima u radu s nadarenim ucenicima

8.5 Pomoc¢ uciteljima pri odrzavanju roditeljskih sastanaka

8.6 Pomoc uciteljima pri izvodenju radionica

8.7 Predavanje na UV

9. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
| ISTRAZIVANJA

9.1 Izrada instrumenata za prikupljanje razli¢itih podataka

9.2 Prikupljanje i obrada podataka

9.3 Prezentiranje rezultata

9.4. Provodenje sociometrije po ukazanoj potrebi

10. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA SKOLE
| SURADNJA S INSTITUCIJAMA

10

10.1 Sudjelovanje u radu Uiteljskog vije¢a

10.2 Sudjelovanje u radu strucnih aktiva
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10.3 Sudjelovanje u radu razrednih vije¢a

10.4 Suradnja s ravnateljem, stru¢nom i administrativnom sluzbom rjeSavanju
tekucih  problema

10.5 Suradnja sa dje€jim vrticima, CZSSom., $k. dispanzerom, MUP-om,
Zavodom za  zaposljavanje, MZOS, Gradskim uredom za obrazovanie i
sport, i dr. institucijama

10.6 Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu zastitu
ucenika

10.7 Suradnja sa spec.institucijama za pruzanje pomoci djeci s teSko¢ama u
razvoju

10.8 Suradnja sa drugim struénim suradnicima zaposlenim u OS

11. OSTALI POSLOVI

11.1 Vodenje potrebne pedagoske dokumentacije i vodenje dnevnika rada 10
12. PRIPREME ZA RAD 10
12..1 Pripreme za rad sa u¢enicima

12.2 Pripreme za rad sa roditeljima

12.3 Pripreme za rad sa uciteljima

13. INDIVIDUALNO i SKUPNO STRUCNO USAVRSAVANJE

13.1 Citanje struéne literature, pohadanje struénih skupova i seminara, 8
prisustvovanje organiziranim predavanjima uskoli

UKUPNO SATI 168
LISTOPAD 2023.

PODRUCJE RADA PLANIRANO SATI
1. RAD SA UCENICIMA - praéenje i ispitivanje psihofizickog razvoja 0
uéenika

1.1 Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 0
1.1.1 Psihologijsko ispitivanje djece prilikom upisa u prvi razred - utvrdivanje

zrelosti za Skolu (Primjena TSS testa)

1.1.2 Formiranje razrednih odjela uéenika 1. razreda OS

2. RAD SA UCENICIMA - Uéenici s teSkoéama 45

2.1 Identifikacija ucenika s teSko¢ama (pojedinacno i timski)

22 Opservacija djece i psihodijagnostika uzroka teSkoca u uéenju i ponasanju
primjenom psihologijskih instrumenata, SPM, Upitnika 0 samopoStovanju ,
SKAD-62, SDD, Upitnika o nacinu uenja i ostalih upitnika, te izrada miSljenja
o ucenju, poteSkocama u razvoju, problemima u ponasanju, obiteljskim
problemima, poteSko¢ama u socijalizaciji i odrastanju
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2.3 Prikupljanje amnestickih podataka od ucitelja i roditelja

2.4 Savjetodavni rad sa ucenicima (pojedinacni i skupni) sa emocionalnim
problemima i teSkoCama u ucenju

2.5 Izrada psihologijskih nalaza i misljenja

2.6 Pracenje uCenika s teSkocama

3. RAD SA UCENICIMA - profesionalno informiranje

10

3.1 Profesionalno informiranje u¢enika 8 razreda putem savjetodavnih
razgovora

3.2 Upucivanje uéenika 8. razreda na prof. orijentaciju

3.3 Anketiranje ucenika 8. razreda radi prof. orijentacije

3.4 Radionice s u€enicima 8. razreda u sklopu projekta "Kamo nakon
osnovne"

3. 5 Individualno savjetovanje ucenika

3.6 Uredivanje panoa za profesionalnu orijentaciju

4. RAD SA UCENICIMA - preventivni programi

10

4.1 Projekt “Emocionalna pismenost” - 4 radionice za uCenike 3. razreda i
roditeljski sastanak

4.2 Projekt ,Ucimo kako uciti“ — radionica za ucenike petih razreda i roditeljski

sastanak

5. RAD SA UCENICIMA - nadareni u¢enici

15

5.1 Identifikacija nadarenih uéenika u Cetvrtim razredima (SPM testom)

5.2 Vodenje grupe nadarenih uCenika 4.i 5. razreda

5.3 Praéenje nadarenih u¢enika

6. RAD SA UCENICIMA - intervencije

40

6.1 Timski rad s u¢enicima na promjenama u podrucju prepoznatih teSko¢a

6.2 Intervencije na razini 8kole/razreda u svrhu pobolj$anja uvjeta uCenja,
situacije u razredu i prilagodbe na Skolsku okolinu

6.3 Provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina ucenja, socijalnih
vjestina i komunikacijskih vjestina

6.4 Provodenije sociometrijskin mjerenja

6.5 Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

6.6 Medijacija u rjeSavanju sukoba

7. RAD SA RODITELJIMA

15

7.1 Individualni savjetodavni rad sa roditeljima sa svrhom pomoc¢i roditelju u
razumjevaniju razvojnih potreba
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7.2 Savjetodavno-instruktivna predavanja i radionice za roditelje o vjeStinama
roditeljstva i tehnikama discipliniranja; strategijama suocavanja s rizicnim
ponasanjima

7.3. Savjetodavni rad s roditeljima vezano uz profesionalno informiranje

7.4 "Upoznavanje i ocekivanja" - roditeljski sastanak za roditelje djece u 1.
razredu

7.5 "Poticanje emocionalne inteligencije kod djece” - roditeljski sastanak za
roditelje djece u 3. razredu

7.6. “Prijelaz u 5. razred” - radionica za roditelje 4. razreda

7.7 Radionica s roditeljima ,,Kamo nakon osnovne Skole”, 8. razred

8. RAD SA UCITELJIMA

10

8.1 Individualni savjetodavni rad sa uciteljima

8.2 Individualni i / ili grupni rad savjetodavni rad s nastavnikom/icima u
razumijevanju razvojnih potreba ucenika te dogovori o najboljim nacinima
pruzanja podrske uceniku u svladavanju specifiénih teSko¢a

8.3 Informiranje ucitelja o uzrocima teSkoc¢a u razvoju ucenika, o poduzetim
mjerama i 0 adekvatnom pristupu u nastavi

8.4 Pomoc uciteljima u radu s nadarenim ucenicima

8.5 Pomoc¢ uciteljima pri odrzavanju roditeljskih sastanaka

8.6 Pomoc uciteljima pri izvodenju radionica

8.7 Predavanje na UV

9. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
| ISTRAZIVANJA

9.1 Izrada instrumenata za prikupljanje razli¢itih podataka

9.2 Prikupljanje i obrada podataka

9.3 Prezentiranje rezultata

9.4. Provodenje sociometrije po ukazanoj potrebi

10. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA SKOLE
| SURADNJA S INSTITUCIJAMA

10

10.1 Sudjelovanje u radu Uiteljskog vije¢a

10.2 Sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva

10.3 Sudjelovanje u radu razrednih vije¢a

10.4 Suradnja s ravnateljem, stru¢nom i administrativnom sluzbom rjeSavanju
tekuéih  problema

10.5 Suradnja sa dje€jim vrticima, CZSSom., $k. dispanzerom, MUP-om,
Zavodom za zapo$ljavanje, MZOS, Gradskim uredom za obrazovanje i
sport, i dr. institucijama
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10.6 Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu zastitu
ucenika

10.7 Suradnja sa spec.institucijama za pruzanje pomo¢i djeci s teSko¢ama u
razvoju

10.8 Suradnja sa drugim stru¢nim suradnicima zaposlenim u 0S

11. OSTALI POSLOVI

11.1 Vodenje potrebne pedagoske dokumentacije i vodenje dnevnika rada 10
12. PRIPREME ZA RAD 5
12..1 Pripreme za rad sa u¢enicima

12.2 Pripreme za rad sa roditeljima

12.3 Pripreme za rad sa uciteljima

13. INDIVIDUALNO i SKUPNO STRUCNO USAVRSAVANJE

13.1 Citanje struéne literature, pohadanje struénih skupova i seminara, 6
prisustvovanje organiziranim predavanjima uskoli

UKUPNO SATI 176
STUDENI 2023.

PODRUCJE RADA PLANIRANO SATI
1. RAD SA UCENICIMA - praéenje i ispitivanje psihofizickog razvoja 0
ucenika

1.1 Upis uéenika i formiranje razrednih odjela 0
1.1.1 Psihologijsko ispitivanje djece prilikom upisa u prvi razred - utvrdivanje

zrelosti za Skolu (Primjena TSS testa)

1.1.2 Formiranje razrednih odjela uéenika 1. razreda OS

2. RAD SA UCENICIMA - Uéenici s teSkoéama 40

2.1 Identifikacija uéenika s teSko¢ama (pojedinacno i timski)

22 Opservacija djece i psihodijagnostika uzroka teSkoca u u¢enju i ponasanju
primjenom psihologijskih instrumenata, SPM, Upitnika o samopoStovanju ,
SKAD-62, SDD, Upitnika o nacinu ucenja i ostalih upitnika, te izrada miljenja
0 ucenju, poteSkocama u razvoju, problemima u ponasanju, obiteljskim
problemima, poteskocama u socijalizaciji i odrastanju

2.3 Prikupljanje amnestickih podataka od ucitelja i roditelja

2.4 Savjetodavni rad sa ucenicima (pojedinacni i skupni) sa emocionalnim
problemima i teSkoCama u ucenju

2.5 Izrada psihologijskih nalaza i misljenja

2.6 Pracenje ucenika s teSkocama
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3. RAD SA UCENICIMA - profesionalno informiranje

3.1 Profesionalno informiranje u¢enika 8 razreda putem savjetodavnih
razgovora

3.2 Upucivanje ucenika 8. razreda na prof. orijentaciju

3.3 Anketiranje ucenika 8. razreda radi prof. orijentacije

3.4 Radionice s u€enicima 8. razreda u sklopu projekta "Kamo nakon
osnovne"

3. 5 Individualno savjetovanje ucenika

3.6 Uredivanje panoa za profesionalnu orijentaciju

4. RAD SA UCENICIMA - preventivni programi

15

4.1 Projekt “Emocionalna pismenost” - 4 radionice za uCenike 3. razreda i
roditeljski sastanak

4.2 Projekt ,U¢imo kako uditi“ — radionica za uCenike petih razreda i roditeljski

sastanak

5. RAD SA UCENICIMA - nadareni uéenici

5.1 Identifikacija nadarenih uéenika u Cetvrtim razredima (SPM testom)

5.2 Vodenje grupe nadarenih ucenika 4.i 5. razreda

5.3 Pracenje nadarenih ucenika

6. RAD SA UCENICIMA - intervencije

40

6.1 Timski rad s u¢enicima na promjenama u podrucju prepoznatih teSko¢a

6.2 Intervencije na razini $kole/razreda u svrhu pobolj$anja uvjeta ucenja,
situacije u razredu i prilagodbe na Skolsku okolinu

6.3 Provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina ucenja, socijalnih
vjestina i komunikacijskih vjestina

6.4 Provodenije sociometrijskin mjerenja

6.5 Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

6.6 Medijacija u rjeSavanju sukoba

7. RAD SA RODITELJIMA

15

7.1 Individualni savjetodavni rad sa roditeljima sa svrhom pomoc¢i roditelju u
razumjevaniju razvojnih potreba

7.2 Savjetodavno-instruktivna predavanja i radionice za roditelje o vjeStinama
roditeljstva i tehnikama discipliniranja; strategijama suocavanja s rizicnim
ponasanjima

7.3. Savjetodavni rad s roditeljima vezano uz profesionalno informiranje

7.4 "Upoznavanje i ocekivanja" - roditeljski sastanak za roditelje djece u 1.
razredu
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7.5 "Poticanje emocionalne inteligencije kod djece” - roditeljski sastanak za
roditelje djece u 3. razredu

7.6. “Prijelaz u 5. razred” - radionica za roditelje 4. razreda

7.7 Radionica s roditeljima ,,Kamo nakon osnovne $Skole”, 8. razred

8. RAD SA UCITELJIMA 10

8.1 Individualni savjetodavni rad sa uciteljima

8.2 Individualni i / ili grupni rad savjetodavni rad s nastavnikom/icima u
razumijevanju razvojnih potreba ucenika te dogovori o najboljim nacinima
pruzanja podrske uceniku u svladavanju specifiénih teSko¢a

8.3 Informiranje ucitelja o uzrocima teSkoc¢a u razvoju ucenika, o poduzetim
mjerama i 0 adekvatnom pristupu u nastavi

8.4 Pomoc¢ uciteljima u radu s nadarenim ucenicima

8.5 Pomo¢ uciteljima pri odrzavanju roditeljskih sastanaka

8.6 Pomoc¢ uciteljima pri izvodenju radionica

8.7 Predavanje na UV

9. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
| ISTRAZIVANJA

9.1 Izrada instrumenata za prikupljanje razli¢itih podataka

9.2 Prikupljanje i obrada podataka

9.3 Prezentiranje rezultata

9.4. Provodenje sociometrije po ukazanoj potrebi

10. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA SKOLE
| SURADNJA S INSTITUCIJAMA

10.1 Sudjelovanje u radu UCiteljskog vije¢a

10.2 Sudjelovanje u radu strucnih aktiva

10.3 Sudjelovanje u radu razrednih vije¢a

10.4 Suradnja s ravnateljem, stru¢nom i administrativnom sluzbom rjeSavanju
tekuéih  problema

10.5 Suradnja sa dje€jim vrticima, CZSSom., $k. dispanzerom, MUP-om,
Zavodomza zapo$ljavanje, MZOS, Gradskim uredom za obrazovanje i
sport, i dr. institucijama

10.6 Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu zastitu
ucenika

10.7 Suradnja sa spec.institucijama za pruzanje pomo¢i djeci s teSkocama u
razvoju

10.8 Suradnja sa drugim struénim suradnicima zaposlenim u OS

11. OSTALI POSLOVI
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11.1 Vodenje potrebne pedagoske dokumentacije i vodenje dnevnika rada

10

12. PRIPREME ZA RAD

10

12..1 Pripreme za rad sa ucenicima

12.2 Pripreme za rad sa roditeljima

12.3 Pripreme za rad sa uciteljima

13. INDIVIDUALNO i SKUPNO STRUCNO USAVRSAVANJE

13.1 Citanje struéne literature, pohadanje stru¢nih skupova i seminara,
prisustvovanje organiziranim predavanjima uskoli

UKUPNO SATI

168

PROSINAC 2023.

PODRUCJE RADA

PLANIRANO SATI

1. RAD SA UCENICIMA - praéenje i ispitivanje psihofizickog razvoja
ucenika

0

1.1 Upis uéenika i formiranje razrednih odjela

1.1.1 Psihologijsko ispitivanje djece prilikom upisa u prvi razred - utvrdivanje
zrelosti za 3kolu (Primjena TSS testa)

1.1.2 Formiranje razrednih odjela uéenika 1. razreda OS

2. RAD SA UCENICIMA - Uéenici s teSkocéama

35

2.1 Identifikacija uéenika s teSko¢ama (pojedinacno i timski)

22 Opservacija djece i psihodijagnostika uzroka teSkoca u u¢enju i ponasanju

primjenom psihologijskih instrumenata, SPM, Upitnika 0 samopoStovanju ,

SKAD-62, SDD, Upitnika o nacinu ucenja i ostalih upitnika, te izrada miSljenja

0 ucenju, poteSkocama u razvoju, problemima u ponasanju, obiteljskim
problemima, poteskocama u socijalizaciji i odrastanju

2.3 Prikupljanje amnestickih podataka od ucitelja i roditelja

2.4 Savjetodavni rad sa ucenicima (pojedinacni i skupni) sa emocionalnim
problemima i teSkoCama u ucenju

2.5 Izrada psihologijskih nalaza i misljenja

2.6 Pracenje ucenika s teSkocama

3. RAD SA UCENICIMA - profesionalno informiranje

15

3.1 Profesionalno informiranje u¢enika 8 razreda putem savjetodavnih
razgovora

3.2 Upucivanije uéenika 8. razreda na prof. orijentaciju

3.3 Anketiranje ucenika 8. razreda radi prof. orijentacije
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3.4 Radionice s ucenicima 8. razreda u sklopu projekta "Kamo nakon
osnovne"

3. 5 Individualno savjetovanje ucenika

3.6 Uredivanje panoa za profesionalnu orijentaciju

4. RAD SA UCENICIMA - preventivni programi 20
4.1 Projekt “Emocionalna pismenost” - 4 radionice za ucenike 4. razreda i

roditeljski sastanak

4.2 Projekt ,Ucimo kako uciti“ — radionica za ucenike petih razreda i roditeljski

sastanak

5. RAD SA UCENICIMA - nadareni uéenici 30
5.1 Identifikacija nadarenih u¢enika u Cetvrtim razredima (SPM testom)

5.2 Vodenje grupe nadarenih ucenika 4.i 5. razreda

5.3 Pracenje nadarenih ucenika

6. RAD SA UCENICIMA - intervencije 37
6.1 Timski rad s ucenicima na promjenama u podrucju prepoznatih teSkoca

6.2 Intervencije na razini $kole/razreda u svrhu pobolj$anja uvjeta uCenja,

situacije u razredu i prilagodbe na $kolsku okolinu

6.3 Provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina ucenja, socijalnih

vjestina i komunikacijskih vjestina

6.4 Provodenije sociometrijskih mjerenja

6.5 Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

6.6 Medijacija u rjeSavanju sukoba

7. RAD SA RODITELJIMA 10
7.1 Individualni savjetodavni rad sa roditeljima sa svrhom pomo¢i roditelju u

razumjevaniju razvojnih potreba

7.2 Savjetodavno-instruktivna predavanja i radionice za roditelje o vje$tinama

roditeljstva i tehnikama discipliniranja; strategijama suocavanja s rizicnim

ponasanjima

7.3. Savjetodavni rad s roditeljima vezano uz profesionalno informiranje

7.4 "Upoznavanje i ocekivanja" - roditeljski sastanak za roditelje djece u 1.

razredu

7.5 "Poticanje emocionalne inteligencije kod djece” - roditeljski sastanak za

roditelje djece u 3. razredu

7.6. “Prijelaz u 5. razred” - radionica za roditelje 4. razreda

7.7 Radionica s roditeljima ,,Kamo nakon osnovne Skole”, 8. razred

8. RAD SA UCITELJIMA 10

8.1 Individualni savjetodavni rad sa uciteljima
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8.2 Individualni i / ili grupni rad savjetodavni rad s nastavnikom/icima u
razumijevanju razvojnih potreba ucenika te dogovori o najboljim nacinima
pruzanja podrske uceniku u svladavanju specifiénih teSko¢a

8.3 Informiranje ucitelja o uzrocima teSkoc¢a u razvoju ucenika, o poduzetim
mjerama i 0 adekvatnom pristupu u nastavi

8.4 Pomoc uciteljima u radu s nadarenim ucenicima

8.5 Pomoc¢ uciteljima pri odrzavanju roditeljskih sastanaka

8.6 Pomoc uciteljima pri izvodenju radionica

8.7 Predavanje na UV

9. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE

| ISTRAZIVANJA 10
9.1 Izrada instrumenata za prikupljanje razli¢itih podataka

9.2 Prikupljanje i obrada podataka

9.3 Prezentiranje rezultata

9.4. Provodenje sociometrije po ukazanoj potrebi

10. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA SKOLE 5
| SURADNJA S INSTITUCIJAMA

10.1 Sudjelovanje u radu Uiteljskog vije¢a

10.2 Sudjelovanje u radu strucnih aktiva

10.3 Sudjelovanje u radu razrednih vije¢a

10.4 Suradnja s ravnateljem, struénom i administrativnom sluzbom rjeSavanju

tekuéih  problema

10.5 Suradnja sa dje€jim vrticima, CZSSom., $k. dispanzerom, MUP-om,

Zavodom za zapoSljavanje, MZOS, Gradskim uredom za obrazovanje i

sport, i dr. institucijama

10.6 Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu zastitu

ucenika

10.7 Suradnja sa spec.institucijama za pruzanje pomo¢i djeci s teSkoéama u

razvoju

10.8 Suradnja sa drugim stru¢nim suradnicima zaposlenim u 0S

11. OSTALI POSLOVI 0

11.1 Vodenje potrebne pedagoske dokumentacije i vodenje dnevnika rada

12. PRIPREME ZA RAD 15

12..1 Pripreme za rad sa u¢enicima

12.2 Pripreme za rad sa roditeljima

12.3 Pripreme za rad sa uciteljima

13. INDIVIDUALNO i SKUPNO STRUCNO USAVRSAVANJE
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13.1 Citanje struéne literature, pohadanje stru¢nih skupova i seminara,
prisustvovanje organiziranim predavanjima uskoli

UKUPNO SATI

152

SIJECANJ 2024.

PODRUCJE RADA

PLANIRANO SATI

1. RAD SA UCENICIMA - praéenje i ispitivanje psihofizickog razvoja
uéenika

0

1.1 Upis ucenika i formiranje razrednih odjela

0

1.1.1 Psihologijsko ispitivanje djece prilikom upisa u prvi razred - utvrdivanje
zrelosti za 3kolu (Primjena TSS testa)

1.1.2 Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. razreda OS

2. RAD SA UCENICIMA - Uéenici s te§ko¢ama

60

2.1 ldentifikacija ucenika s teSko¢ama (pojedinacno i timski)

22 Opservacija djece i psihodijagnostika uzroka teSkoca u u¢enju i ponasanju
primjenom psihologijskih instrumenata, SPM, Upitnika 0 samopoStovanju ,
SKAD-62, SDD, Upitnika o nacinu uenja i ostalih upitnika, te izrada miljenja
0 ucenju, poteSkocama u razvoju, problemima u ponasanju, obiteljskim
problemima, poteSko¢ama u socijalizaciji i odrastanju

2.3 Prikupljanje amnestickih podataka od ucitelja i roditelja

2.4 Savjetodavni rad sa ucenicima (pojedinacni i skupni) sa emocionalnim
problemima i teSko¢ama u ucenju

2.5 Izrada psihologijskih nalaza i misljenja

2.6 Pracenje ucenika s teSkoCama

3. RAD SA UCENICIMA - profesionalno informiranje

20

3.1 Profesionalno informiranje u€enika 8 razreda putem savjetodavnih
razgovora

3.2 Upucivanje ucenika 8. razreda na prof. orijentaciju

3.3 Anketiranje ucenika 8. razreda radi prof. orijentacije

3.4 Radionice s ucenicima 8. razreda u sklopu projekta "Kamo nakon
osnovne"

3. 5 Individualno savjetovanje ucenika

3.6 Uredivanje panoa za profesionalnu orijentaciju

4. RAD SA UCENICIMA - preventivni programi

10

4.1 Projekt “Emocionalna pismenost” - 4 radionice za uCenike 3. razreda i
roditeljski sastanak
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4.2 Projekt ,U¢imo kako uditi“ — radionica za uCenike petih razreda i roditeljski
sastanak

5. RAD SA UCENICIMA - nadareni uéenici

10

5.1 Identifikacija nadarenih uéenika u Cetvrtim razredima (SPM testom)

5.2 Vodenje grupe nadarenih uCenika 4.i 5. razreda

5.3 Pracenje nadarenih ucenika

6. RAD SA UCENICIMA - intervencije

40

6.1 Timski rad s ucenicima na promjenama u podrucju prepoznatih teSko¢a

6.2 Intervencije na razini $kole/razreda u svrhu pobolj$anja uvjeta ucenja,
situacije u razredu i prilagodbe na Skolsku okolinu

6.3 Provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina ucenja, socijalnih
vjestina i komunikacijskih vjestina

6.4 Provodenije sociometrijskin mjerenja

6.5 Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

6.6 Medijacija u rjeSavanju sukoba

7. RAD SA RODITELJIMA

10

7.1 Individualni savjetodavni rad sa roditeljima sa svrhom pomoc¢i roditelju u
razumjevaniju razvojnih potreba

7.2 Savjetodavno-instruktivna predavanja i radionice za roditelje o vjeStinama
roditeljstva i tehnikama discipliniranja; strategijama suocavanja s rizicnim
ponasanjima

7.3. Savjetodavni rad s roditeljima vezano uz profesionalno informiranje

7.4 "Upoznavanje i ocekivanja" - roditeljski sastanak za roditelje djece u 1.
razredu

7.5 "Poticanje emocionalne inteligencije kod djece” - roditeljski sastanak za
roditelje djece u 3. razredu

7.6. “Prijelaz u 5. razred” - radionica za roditelje 4. razreda

7.7 Radionica s roditeljima ,,Kamo nakon osnovne Skole”, 8. razred

8. RAD SA UCITELJIMA

10

8.1 Individualni savjetodavni rad sa uciteljima

8.2 Individualni i / ili grupni rad savjetodavni rad s nastavnikom/icima u
razumijevanju razvojnih potreba ucenika te dogovori o najboljim nacinima
pruzanja podrske uceniku u svladavanju specifiénih teSko¢a

8.3 Informiranje ucitelja o uzrocima teSkoc¢a u razvoju u¢enika, o poduzetim
mjerama i 0 adekvatnom pristupu u nastavi

8.4 Pomo¢ uciteljima u radu s nadarenim ucenicima

8.5 Pomo¢ uciteljima pri odrzavanju roditeljskih sastanaka
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8.6 Pomoc uciteljima pri izvodenju radionica

8.7 Predavanje na UV

9. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
| ISTRAZIVANJA

10

9.1 Izrada instrumenata za prikupljanje razliCitih podataka

9.2 Prikupljanje i obrada podataka

9.3 Prezentiranje rezultata

9.4. Provodenje sociometrije po ukazanoj potrebi

10. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA SKOLE
| SURADNJA S INSTITUCIJAMA

10.1 Sudjelovanje u radu UCiteljskog vije¢a

10.2 Sudjelovanje u radu strucnih aktiva

10.3 Sudjelovanje u radu razrednih vije¢a

10.4 Suradnja s ravnateljem, stru¢nom i administrativnom sluzbom rjeSavanju
tekucih  problema

10.5 Suradnja sa dje€jim vrticima, CZSSom., $k. dispanzerom, MUP-om,
Zavodomza zapo$ljavanje, MZOS, Gradskim uredom za obrazovanie i
sport, i dr. institucijama

10.6 Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu zastitu
ucenika

10.7 Suradnja sa spec.institucijama za pruzanje pomo¢i djeci s teSkoéama u
razvoju

10.8 Suradnja sa drugim stru¢nim suradnicima zaposlenim u 0S

11. OSTALI POSLOVI

11.1 Vodenje potrebne pedagoske dokumentacije i vodenje dnevnika rada

12. PRIPREME ZA RAD

12..1 Pripreme za rad sa u¢enicima

12.2 Pripreme za rad sa roditeljima

12.3 Pripreme za rad sa uciteljima

13. INDIVIDUALNO i SKUPNO STRUCNO USAVRSAVANJE

13.1 Citanje struéne literature, pohadanje struénih skupova i seminara,
prisustvovanje organiziranim predavanjima uskoli

UKUPNO SATI

176

VELJACA 2024.

PODRUCJE RADA

PLANIRANO SATI
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1. RAD SA UCENICIMA - pracenje i ispitivanje psihofizi¢kog razvoja
uéenika

10

1.1 Upis ucenika i formiranje razrednih odjela

1.1.1 Psihologijsko ispitivanje djece prilikom upisa u prvi razred - utvrdivanje
zrelosti za $kolu (Primjena TSS testa)

1.1.2 Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. razreda OS

2. RAD SA UCENICIMA - Uéenici s te§ko¢ama

35

2.1 Identifikacija uCenika s teSkocama (pojedinacno i timski)

22 Opservacija djece i psihodijagnostika uzroka teSkoca u uéenju i ponasanju
primjenom psihologijskih instrumenata, SPM, Upitnika 0 samopoStovanju ,
SKAD-62, SDD, Upitnika o nacinu ucenja i ostalih upitnika, te izrada miSljenja
o ucenju, poteSkocama u razvoju, problemima u ponasanju, obiteljskim
problemima, poteSko¢ama u socijalizaciji i odrastanju

2.3 Prikupljanje amnestickih podataka od ucitelja i roditelja

2.4 Savjetodavni rad sa ucenicima (pojedinacni i skupni) sa emocionalnim
problemima i teSko¢ama u ucenju

2.5 |zrada psihologijskih nalaza i misljenja

2.6 Pracenje uCenika s teSkocama

3. RAD SA UCENICIMA - profesionalno informiranje

15

3.1 Profesionalno informiranje u€enika 8 razreda putem savjetodavnih
razgovora

3.2 Upucivanje ucenika 8. razreda na prof. orijentaciju

3.3 Anketiranje ucenika 8. razreda radi prof. orijentacije

3.4 Radionice s uenicima 8. razreda u sklopu projekta "Kamo nakon
osnovne"

3. 5 Individualno savjetovanje ucenika

3.6 Uredivanje panoa za profesionalnu orijentaciju

4. RAD SA UCENICIMA - preventivni programi

10

4.1 Projekt “Emocionalna pismenost” - 4 radionice za ucenike 3. razreda i
roditeljski sastanak

4.2 Projekt ,U¢imo kako uditi“ — radionica za uCenike petih razreda i roditeljski
sastanak

5. RAD SA UCENICIMA - nadareni uéenici

15

5.1 Identifikacija nadarenih uéenika u Cetvrtim razredima (SPM testom)

5.2 Vodenje grupe nadarenih ucenika 4.i 5. razreda

5.3 Pracenje nadarenih ucenika

6. RAD SA UCENICIMA - intervencije

30
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6.1 Timski rad s ucenicima na promjenama u podrucju prepoznatih teSkoca

6.2 Intervencije na razini $kole/razreda u svrhu pobolj$anja uvjeta uCenja,
situacije u razredu i prilagodbe na Skolsku okolinu

6.3 Provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina ucenja, socijalnih
vjestina i komunikacijskih vjestina

6.4 Provodenije sociometrijskin mjerenja

6.5 Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

6.6 Medijacija u rjeSavanju sukoba

7. RAD SA RODITELJIMA 10

7.1 Individualni savjetodavni rad sa roditeljima sa svrhom pomoci roditelju u
razumjevaniju razvojnih potreba

7.2 Savjetodavno-instruktivna predavanja i radionice za roditelje o vjeStinama
roditeljstva i tehnikama discipliniranja; strategijama suoCavanja s rizicnim
ponasanjima

7.3. Savjetodavni rad s roditeljima vezano uz profesionalno informiranje

7.4 "Upoznavanje i ocekivanja" - roditeljski sastanak za roditelje djece u 1.
razredu

7.5 "Poticanje emocionalne inteligencije kod djece” - roditeljski sastanak za
roditelje djece u 3. razredu

7.6. “Prijelaz u 5. razred” - radionica za roditelje 4. razreda

7.7 Radionica s roditeljima ,,Kamo nakon osnovne $kole”, 8. razred

8. RAD SA UCITELJIMA 10

8.1 Individualni savjetodavni rad sa uciteljima

8.2 Individualni i / ili grupni rad savjetodavni rad s nastavnikom/icima u
razumijevanju razvojnih potreba ucenika te dogovori o0 najboljim nacinima
pruzanja podrske uceniku u svladavanju specifiénih teSko¢a

8.3 Informiranje ucitelja o uzrocima teSkoca u razvoju ucenika, o poduzetim
mjerama i 0 adekvatnom pristupu u nastavi

8.4 Pomoc¢ uciteljima u radu s nadarenim u¢enicima

8.5 Pomo¢ uciteljima pri odrzavanju roditeljskih sastanaka

8.6 Pomo¢ uciteljima pri izvodenju radionica

8.7 Predavanje na UV

9. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
| ISTRAZIVANJA

9.1 Izrada instrumenata za prikupljanje razliCitih podataka

9.2 Prikupljanje i obrada podataka

9.3 Prezentiranje rezultata
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9.4. Provodenje sociometrije po ukazanoj potrebi

10. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA SKOLE
| SURADNJA S INSTITUCIJAMA

10.1 Sudjelovanje u radu UCiteljskog vije¢a

10.2 Sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva

10.3 Sudjelovanje u radu razrednih vijec¢a

10.4 Suradnja s ravnateljem, stru¢nom i administrativnom sluzbom rjeSavanju
tekuc¢ih  problema

10.5 Suradnja sa dje€jim vrticima, CZSSom., $k. dispanzerom, MUP-om,
Zavodom za  zaposljavanje, MZOS, Gradskim uredom za obrazovanje i
sport, i dr. institucijama

10.6 Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu zastitu
ucenika

10.7 Suradnja sa spec.institucijama za pruzanje pomoci djeci s teSkocama u
razvoju

10.8 Suradnja sa drugim stru&nim suradnicima zaposlenim u OS

11. OSTALI POSLOVI

11.1 Vodenje potrebne pedagoske dokumentacije i vodenje dnevnika rada

10

12. PRIPREME ZA RAD

12..1 Pripreme za rad sa ucenicima

12.2 Pripreme za rad sa roditeljima

12.3 Pripreme za rad sa uciteljima

13. INDIVIDUALNO i SKUPNO STRUCNO USAVRSAVANJE

13.1 Citanje struéne literature, pohadanje stru¢nih skupova i seminara,
prisustvovanje organiziranim predavanjima uskoli

UKUPNO SATI

168

OZUJAK 2024.

PODRUCJE RADA

PLANIRANO SATI

1. RAD SA UCENICIMA - praéenje i ispitivanje psihofizickog razvoja

ucenika 20
1.1 Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 0
1.1.1 Psihologijsko ispitivanje djece prilikom upisa u prvi razred - utvrdivanje

zrelosti za $kolu (Primjena TSS testa)

1.1.2 Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. razreda OS

2. RAD SA UCENICIMA - Uéenici s teSkoéama 55
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2.1 |dentifikacija uCenika s teSkocama (pojedinacno i timski)

22 Opservacija djece i psihodijagnostika uzroka teSkoca u u¢enju i ponasanju
primjenom psihologijskih instrumenata, SPM, Upitnika 0 samopoS$tovanju ,
SKAD-62, SDD, Upitnika o nacinu uenja i ostalih upitnika, te izrada misljenja
0 ucenju, poteSkocama u razvoju, problemima u ponasanju, obiteljskim
problemima, poteSko¢ama u socijalizaciji i odrastanju

2.3 Prikupljanje amnestickih podataka od ucitelja i roditelja

2.4 Savjetodavni rad sa ucenicima (pojedinacni i skupni) sa emocionalnim
problemima i teSko¢ama u ucenju

2.5 Izrada psihologijskih nalaza i misljenja

2.6 Pracenje ucenika s teSkoCama

3. RAD SA UCENICIMA - profesionalno informiranje

20

3.1 Profesionalno informiranje u€enika 8 razreda putem savjetodavnih
razgovora

3.2 Upucivanje ucenika 8. razreda na prof. orijentaciju

3.3 Anketiranje ucenika 8. razreda radi prof. orijentacije

3.4 Radionice s ucenicima 8. razreda u sklopu projekta "Kamo nakon
osnovne"

3. 5 Individualno savjetovanje ucenika

3.6 Uredivanje panoa za profesionalnu orijentaciju

4. RAD SA UCENICIMA - preventivni programi

10

4.1 Projekt “Emocionalna pismenost” - 4 radionice za ucenike 3. razreda i
roditeljski sastanak

4.2 Projekt ,U¢imo kako uditi“ — radionica za uCenike petih razreda i roditeljski
sastanak

5. RAD SA UCENICIMA - nadareni uéenici

10

5.1 Identifikacija nadarenih u¢enika u Cetvrtim razredima (SPM testom)

5.2 Vodenje grupe nadarenih uCenika 4.i 5. razreda

5.3 Pracenje nadarenih ucenika

6. RAD SA UCENICIMA - intervencije

48

6.1 Timski rad s u¢enicima na promjenama u podrucju prepoznatih teSko¢a

6.2 Intervencije na razini $kole/razreda u svrhu pobolj$anja uvjeta ucenja,
situacije u razredu i prilagodbe na $kolsku okolinu

6.3 Provodenie individualnog i grupnog treninga vjestina ucenja, socijalnih
vjestina i komunikacijskih vjestina

6.4 Provodenije sociometrijskin mjerenja

6.5 Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama
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6.6 Medijacija u rjeSavanju sukoba

7. RAD SA RODITELJIMA 8

7.1 Individualni savjetodavni rad sa roditeljima sa svrhom pomoci roditelju u
razumjevaniju razvojnih potreba

7.2 Savjetodavno-instruktivna predavanja i radionice za roditelje o vjeStinama
roditeljstva i tehnikama discipliniranja; strategijama suocavanja s rizicnim
ponasanjima

7.3. Savjetodavni rad s roditeljima vezano uz profesionalno informiranje

7.4 "Upoznavanje i ocekivanja" - roditeljski sastanak za roditelje djece u 1.
razredu

7.5 "Poticanje emocionalne inteligencije kod djece” - roditeljski sastanak za
roditelje djece u 3. razredu

7.6. “Prijelaz u 5. razred” - radionica za roditelje 4. razreda

7.7 Radionica s roditeljima ,,Kamo nakon osnovne $kole”, 8. razred

8. RAD SA UCITELJIMA 8

8.1 Individualni savjetodavni rad sa uciteljima

8.2 Individualni i / ili grupni rad savjetodavni rad s nastavnikom/icima u
razumijevanju razvojnih potreba ucenika te dogovori o najboljim nacinima
pruzanja podrske uceniku u svladavanju specifiénih teSko¢a

8.3 Informiranje ucitelja o uzrocima teSkoca u razvoju ucenika, o poduzetim
mjerama i 0 adekvatnom pristupu u nastavi

8.4 Pomoc¢ uciteljima u radu s nadarenim u¢enicima

8.5 Pomo¢ uciteljima pri odrzavanju roditeljskih sastanaka

8.6 Pomoc uciteljima pri izvodenju radionica

8.7 Predavanje na UV

9. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
| ISTRAZIVANJA

9.1 Izrada instrumenata za prikupljanje razli¢itih podataka

9.2 Prikupljanje i obrada podataka

9.3 Prezentiranje rezultata

9.4. Provodenje sociometrije po ukazanoj potrebi

10. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA SKOLE
| SURADNJA S INSTITUCIJAMA

10.1 Sudjelovanje u radu Uiteljskog vije¢a

10.2 Sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva

10.3 Sudjelovanje u radu razrednih vije¢a
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10.4 Suradnja s ravnateljem, stru¢nom i administrativnom sluzbom rjeSavanju
tekuc¢ih  problema

10.5 Suradnja sa dje€jim vrticima, CZSSom., $k. dispanzerom, MUP-om,
Zavodom za  zaposljavanje, MZOS, Gradskim uredom za obrazovanje i
sport, i dr. institucijama

10.6 Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu zastitu
ucenika

10.7 Suradnja sa spec.institucijama za pruzanje pomo¢i djeci s teSkocama u
razvoju

10.8 Suradnja sa drugim stru¢nim suradnicima zaposlenim u 0S

11. OSTALI POSLOVI

11.1 Vodenje potrebne pedagoske dokumentacije i vodenje dnevnika rada !
12. PRIPREME ZA RAD 5
12..1 Pripreme za rad sa ucenicima

12.2 Pripreme za rad sa roditeljima

12.3 Pripreme za rad sa uciteljima

13. INDIVIDUALNO i SKUPNO STRUCNO USAVRSAVANJE

13.1 Citanje struéne literature, pohadanje stru¢nih skupova i seminara, 1
prisustvovanje organiziranim predavanjima uskoli

UKUPNO SATI 168
TRAVANIJ 2024.

PODRUCJE RADA PLANIRANO SATI
1. RAD SA UCENICIMA - praéenje i ispitivanje psihofizickog razvoja 20
ucenika

1.1 Upis uéenika i formiranje razrednih odjela 0
1.1.1 Psihologijsko ispitivanje djece prilikom upisa u prvi razred - utvrdivanje

zrelosti za Skolu (Primjena TSS testa)

1.1.2 Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. razreda OS

2. RAD SA UCENICIMA - Uéenici s teSkoéama 30

2.1 Identifikacija uCenika s teSkoéama (pojedinaéno i timski)

22 Opservacija djece i psihodijagnostika uzroka teSkoca u uéenju i ponasanju
primjenom psihologijskih instrumenata, SPM, Upitnika 0 samopoStovanju ,
SKAD-62, SDD, Upitnika o nacinu ucenja i ostalih upitnika, te izrada miljenja
0 ucenju, poteSkocama u razvoju, problemima u ponasanju, obiteljskim
problemima, poteskocama u socijalizaciji i odrastanju

180



2.3 Prikupljanje amnestickih podataka od ucitelja i roditelja

2.4 Savjetodavni rad sa ucenicima (pojedinacni i skupni) sa emocionalnim
problemima i teSkoCama u ucenju

2.5 Izrada psihologijskih nalaza i misljenja

2.6 Pracenje uCenika s teSkocama

3. RAD SA UCENICIMA - profesionalno informiranje

15

3.1 Profesionalno informiranje u¢enika 8 razreda putem savjetodavnih
razgovora

3.2 Upucivanje uéenika 8. razreda na prof. orijentaciju

3.3 Anketiranje ucenika 8. razreda radi prof. orijentacije

3.4 Radionice s u€enicima 8. razreda u sklopu projekta "Kamo nakon
osnovne"

3. 5 Individualno savjetovanje ucenika

3.6 Uredivanje panoa za profesionalnu orijentaciju

4. RAD SA UCENICIMA - preventivni programi

10

4.1 Projekt “Emocionalna pismenost” - 4 radionice za uCenike 3. razreda i
roditeljski sastanak

4.2 Projekt ,Ucimo kako uciti“ — radionica za ucenike petih razreda i roditeljski

sastanak

5. RAD SA UCENICIMA - nadareni u¢enici

10

5.1 Identifikacija nadarenih uéenika u Cetvrtim razredima (SPM testom)

5.2 Vodenje grupe nadarenih uCenika 4.i 5. razreda

5.3 Praéenje nadarenih u¢enika

6. RAD SA UCENICIMA - intervencije

40

6.1 Timski rad s u¢enicima na promjenama u podrucju prepoznatih teSko¢a

6.2 Intervencije na razini 8kole/razreda u svrhu pobolj$anja uvjeta uCenja,
situacije u razredu i prilagodbe na Skolsku okolinu

6.3 Provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina ucenja, socijalnih
vjestina i komunikacijskih vjestina

6.4 Provodenije sociometrijskin mjerenja

6.5 Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

6.6 Medijacija u rjeSavanju sukoba

7. RAD SA RODITELJIMA

10

7.1 Individualni savjetodavni rad sa roditeljima sa svrhom pomoc¢i roditelju u
razumjevaniju razvojnih potreba
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7.2 Savjetodavno-instruktivna predavanja i radionice za roditelje o vjeStinama
roditeljstva i tehnikama discipliniranja; strategijama suocavanja s rizicnim
ponasanjima

7.3. Savjetodavni rad s roditeljima vezano uz profesionalno informiranje

7.4 "Upoznavanje i ocekivanja" - roditeljski sastanak za roditelje djece u 1.
razredu

7.5 "Poticanje emocionalne inteligencije kod djece” - roditeljski sastanak za
roditelje djece u 3. razredu

7.6. “Prijelaz u 5. razred” - radionica za roditelje 4. razreda

7.7 Radionica s roditeljima ,,Kamo nakon osnovne Skole”, 8. razred

8. RAD SA UCITELJIMA

10

8.1 Individualni savjetodavni rad sa uciteljima

8.2 Individualni i / ili grupni rad savjetodavni rad s nastavnikom/icima u
razumijevanju razvojnih potreba ucenika te dogovori o najboljim nacinima
pruzanja podrske uceniku u svladavanju specifiénih teSko¢a

8.3 Informiranje ucitelja o uzrocima teSkoc¢a u razvoju u¢enika, o poduzetim
mjerama i 0 adekvatnom pristupu u nastavi

8.4 Pomoc uciteljima u radu s nadarenim ucenicima

8.5 Pomoc¢ uciteljima pri odrzavanju roditeljskih sastanaka

8.6 Pomoc uciteljima pri izvodenju radionica

8.7 Predavanje na UV

9. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
| ISTRAZIVANJA

9.1 Izrada instrumenata za prikupljanje razli¢itih podataka

9.2 Prikupljanje i obrada podataka

9.3 Prezentiranje rezultata

9.4. Provodenje sociometrije po ukazanoj potrebi

10. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA SKOLE
| SURADNJA S INSTITUCIJAMA

10.1 Sudjelovanje u radu Uiteljskog vije¢a

10.2 Sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva

10.3 Sudjelovanje u radu razrednih vije¢a

10.4 Suradnja s ravnateljem, struénom i administrativnom sluzbom rjeSavanju
tekuéih  problema

10.5 Suradnja sa dje€jim vrticima, CZSSom., $k. dispanzerom, MUP-om,
Zavodom za zapo$ljavanje, MZOS, Gradskim uredom za obrazovanje i
sport, i dr. institucijama
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10.6 Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu zastitu
ucenika

10.7 Suradnja sa spec.institucijama za pruzanje pomo¢i djeci s teSko¢ama u
razvoju

10.8 Suradnja sa drugim stru¢nim suradnicima zaposlenim u 0S

11. OSTALI POSLOVI

11.1 Vodenje potrebne pedagoske dokumentacije i vodenje dnevnika rada 10
12. PRIPREME ZA RAD 5
12..1 Pripreme za rad sa u¢enicima

12.2 Pripreme za rad sa roditeljima

12.3 Pripreme za rad sa uciteljima

13. INDIVIDUALNO i SKUPNO STRUCNO USAVRSAVANJE

13.1 Citanje struéne literature, pohadanje struénih skupova i seminara, 10
prisustvovanje organiziranim predavanjima uskoli

UKUPNO SATI 168
SVIBANJ 2024.

PODRUCJE RADA PLANIRANO SATI
1. RAD SA UCENICIMA - praéenje i ispitivanje psihofizickog razvoja 20
ucenika

1.1 Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 0
1.1.1 Psihologijsko ispitivanje djece prilikom upisa u prvi razred - utvrdivanje

zrelosti za Skolu (Primjena TSS testa)

1.1.2 Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. razreda OS

2. RAD SA UCENICIMA - Uéenici s teSkoéama 35

2.1 Identifikacija uéenika s teSko¢ama (pojedinacno i timski)

22 Opservacija djece i psihodijagnostika uzroka teSkoca u uéenju i ponasanju
primjenom psihologijskih instrumenata, SPM, Upitnika o samopoStovanju ,
SKAD-62, SDD, Upitnika o nacinu uenja i ostalih upitnika, te izrada miljenja
o ucenju, poteSkocama u razvoju, problemima u ponasanju, obiteljskim
problemima, poteskocama u socijalizaciji i odrastanju

2.3 Prikupljanje amnestickih podataka od ucitelja i roditelja

2.4 Savjetodavni rad sa ucenicima (pojedinacni i skupni) sa emocionalnim
problemima i teSkoCama u ucenju

2.5 Izrada psihologijskih nalaza i misljenja

2.6 Pracenje ucenika s teSkocama
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3. RAD SA UCENICIMA - profesionalno informiranje

15

3.1 Profesionalno informiranje u¢enika 8 razreda putem savjetodavnih
razgovora

3.2 Upucivanje ucenika 8. razreda na prof. orijentaciju

3.3 Anketiranje ucenika 8. razreda radi prof. orijentacije

3.4 Radionice s u€enicima 8. razreda u sklopu projekta "Kamo nakon
osnovne"

3. 5 Individualno savjetovanje ucenika

3.6 Uredivanje panoa za profesionalnu orijentaciju

4. RAD SA UCENICIMA - preventivni programi

4.1 Projekt “Emocionalna pismenost” - 4 radionice za uCenike 3. razreda i
roditeljski sastanak

4.2 Projekt ,U¢imo kako uditi“ — radionica za uCenike petih razreda i roditeljski
sastanak

5. RAD SA UCENICIMA - nadareni uéenici

10

5.1 Identifikacija nadarenih uéenika u Cetvrtim razredima (SPM testom)

5.2 Vodenje grupe nadarenih ucenika 4.i 5. razreda

5.3 Pracenje nadarenih ucenika

6. RAD SA UCENICIMA - intervencije

30

6.1 Timski rad s u¢enicima na promjenama u podrucju prepoznatih teSko¢a

6.2 Intervencije na razini $kole/razreda u svrhu pobolj$anja uvjeta ucenja,
situacije u razredu i prilagodbe na Skolsku okolinu

6.3 Provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina ucenja, socijalnih
vjestina i komunikacijskih vjestina

6.4 Provodenije sociometrijskin mjerenja

6.5 Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

6.6 Medijacija u rjeSavanju sukoba

7. RAD SA RODITELJIMA

10

7.1 Individualni savjetodavni rad sa roditeljima sa svrhom pomoc¢i roditelju u
razumjevaniju razvojnih potreba

7.2 Savjetodavno-instruktivna predavanja i radionice za roditelje o vjeStinama
roditeljstva i tehnikama discipliniranja; strategijama suocavanja s rizicnim
ponasanjima

7.3. Savjetodavni rad s roditeljima vezano uz profesionalno informiranje

7.4 "Upoznavanje i ocekivanja" - roditeljski sastanak za roditelje djece u 1.
razredu
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7.5 "Poticanje emocionalne inteligencije kod djece” - roditeljski sastanak za
roditelje djece u 3. razredu

7.6. “Prijelaz u 5. razred” - radionica za roditelje 4. razreda

7.7 Radionica s roditeljima ,,Kamo nakon osnovne $Skole”, 8. razred

8. RAD SA UCITELJIMA 10

8.1 Individualni savjetodavni rad sa uciteljima

8.2 Individualni i / ili grupni rad savjetodavni rad s nastavnikom/icima u
razumijevanju razvojnih potreba ucenika te dogovori o najboljim nacinima
pruzanja podrske uceniku u svladavanju specifiénih teSko¢a

8.3 Informiranje ucitelja o uzrocima teSkoca u razvoju ucenika, o poduzetim
mjerama i 0 adekvatnom pristupu u nastavi

8.4 Pomoc¢ uciteljima u radu s nadarenim ucenicima

8.5 Pomo¢ uciteljima pri odrzavanju roditeljskih sastanaka

8.6 Pomoc¢ uciteljima pri izvodenju radionica

8.7 Predavanje na UV

9. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
| ISTRAZIVANJA

9.1 Izrada instrumenata za prikupljanje razli¢itih podataka

9.2 Prikupljanje i obrada podataka

9.3 Prezentiranje rezultata

9.4. Provodenje sociometrije po ukazanoj potrebi

10. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA SKOLE
| SURADNJA S INSTITUCIJAMA

10.1 Sudjelovanje u radu UCiteljskog vije¢a

10.2 Sudjelovanje u radu strucnih aktiva

10.3 Sudjelovanje u radu razrednih vije¢a

10.4 Suradnja s ravnateljem, stru¢nom i administrativnom sluzbom rjeSavanju
tekuéih  problema

10.5 Suradnja sa dje€jim vrticima, CZSSom., $k. dispanzerom, MUP-om,
Zavodomza zapo$ljavanje, MZOS, Gradskim uredom za obrazovanje i
sport, i dr. institucijama

10.6 Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu zastitu
ucenika

10.7 Suradnja sa spec.institucijama za pruzanje pomo¢i djeci s teSkocama u
razvoju

10.8 Suradnja sa drugim struénim suradnicima zaposlenim u OS

11. OSTALI POSLOVI
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11.1 Vodenje potrebne pedagoske dokumentacije i vodenje dnevnika rada

10

12. PRIPREME ZA RAD

12..1 Pripreme za rad sa ucenicima

12.2 Pripreme za rad sa roditeljima

12.3 Pripreme za rad sa uciteljima

13. INDIVIDUALNO i SKUPNO STRUCNO USAVRSAVANJE

13.1 Citanje struéne literature, pohadanje stru¢nih skupova i seminara,
prisustvovanje organiziranim predavanjima uskoli

UKUPNO SATI

168

LIPANJ 2024.

PODRUCJE RADA

PLANIRANO SATI

1. RAD SA UCENICIMA - praéenje i ispitivanje psihofizickog razvoja
ucenika

20

1.1 Upis uéenika i formiranje razrednih odjela

0

1.1.1 Psihologijsko ispitivanje djece prilikom upisa u prvi razred - utvrdivanje
zrelosti za 3kolu (Primjena TSS testa)

1.1.2 Formiranje razrednih odjela uéenika 1. razreda OS

2. RAD SA UCENICIMA - Uéenici s teSkocéama

25

2.1 Identifikacija uéenika s teSko¢ama (pojedinacno i timski)

22 Opservacija djece i psihodijagnostika uzroka teSkoca u u¢enju i ponasanju

primjenom psihologijskih instrumenata, SPM, Upitnika 0 samopoStovanju ,

SKAD-62, SDD, Upitnika o nacinu ucenja i ostalih upitnika, te izrada miSljenja

0 ucenju, poteSkocama u razvoju, problemima u ponasanju, obiteljskim
problemima, poteskocama u socijalizaciji i odrastanju

2.3 Prikupljanje amnestickih podataka od ucitelja i roditelja

2.4 Savjetodavni rad sa ucenicima (pojedinacni i skupni) sa emocionalnim
problemima i teSkoCama u ucenju

2.5 Izrada psihologijskih nalaza i misljenja

2.6 Pracenje ucenika s teSkocama

3. RAD SA UCENICIMA - profesionalno informiranje

25

3.1 Profesionalno informiranje u¢enika 8 razreda putem savjetodavnih
razgovora

3.2 Upucivanije uéenika 8. razreda na prof. orijentaciju

3.3 Anketiranje ucenika 8. razreda radi prof. orijentacije
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3.4 Radionice s ucenicima 8. razreda u sklopu projekta "Kamo nakon
osnovne"

3. 5 Individualno savjetovanje ucenika

3.6 Uredivanje panoa za profesionalnu orijentaciju

4. RAD SA UCENICIMA - preventivni programi 5
4.1 Projekt “Emocionalna pismenost” - 4 radionice za ucenike 3. razreda i

roditeljski sastanak

4.2 Projekt ,Ucimo kako uciti“ — radionica za ucenike petih razreda i roditeljski

sastanak

5. RAD SA UCENICIMA - nadareni uéenici 10
5.1 Identifikacija nadarenih u¢enika u Cetvrtim razredima (SPM testom)

5.2 Vodenje grupe nadarenih ucenika 4.i 5. razreda

5.3 Pracenje nadarenih ucenika

6. RAD SA UCENICIMA - intervencije 30
6.1 Timski rad s ucenicima na promjenama u podrucju prepoznatih teSkoca

6.2 Intervencije na razini $kole/razreda u svrhu pobolj$anja uvjeta uCenja,

situacije u razredu i prilagodbe na $kolsku okolinu

6.3 Provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina ucenja, socijalnih

vjestina i komunikacijskih vjestina

6.4 Provodenije sociometrijskih mjerenja

6.5 Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

6.6 Medijacija u rjeSavanju sukoba

7. RAD SA RODITELJIMA 20
7.1 Individualni savjetodavni rad sa roditeljima sa svrhom pomo¢i roditelju u

razumjevaniju razvojnih potreba

7.2 Savjetodavno-instruktivna predavanja i radionice za roditelje o vje$tinama

roditeljstva i tehnikama discipliniranja; strategijama suocavanja s rizicnim

ponasanjima

7.3. Savjetodavni rad s roditeljima vezano uz profesionalno informiranje

7.4 "Upoznavanje i ocekivanja" - roditeljski sastanak za roditelje djece u 1.

razredu

7.5 "Poticanje emocionalne inteligencije kod djece” - roditeljski sastanak za

roditelje djece u 3. razredu

7.6. “Prijelaz u 5. razred” - radionica za roditelje 4. razreda

7.7 Radionica s roditeljima ,,Kamo nakon osnovne Skole”, 8. razred

8. RAD SA UCITELJIMA 10

8.1 Individualni savjetodavni rad sa uciteljima
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8.2 Individualni i / ili grupni rad savjetodavni rad s nastavnikom/icima u
razumijevanju razvojnih potreba ucenika te dogovori o najboljim nacinima
pruzanja podrske uceniku u svladavanju specifiénih teSko¢a

8.3 Informiranje ucitelja o uzrocima teSkoc¢a u razvoju ucenika, o poduzetim
mjerama i 0 adekvatnom pristupu u nastavi

8.4 Pomoc uciteljima u radu s nadarenim ucenicima

8.5 Pomoc¢ uciteljima pri odrzavanju roditeljskih sastanaka

8.6 Pomoc uciteljima pri izvodenju radionica

8.7 Predavanje na UV

9. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
| ISTRAZIVANJA

9.1 Izrada instrumenata za prikupljanje razli¢itih podataka

9.2 Prikupljanje i obrada podataka

9.3 Prezentiranje rezultata

9.4. Provodenje sociometrije po ukazanoj potrebi

10. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA SKOLE
| SURADNJA S INSTITUCIJAMA

10.1 Sudjelovanje u radu Uiteljskog vije¢a

10.2 Sudjelovanje u radu strucnih aktiva

10.3 Sudjelovanje u radu razrednih vije¢a

10.4 Suradnja s ravnateljem, struénom i administrativnom sluzbom rjeSavanju
tekuéih  problema

10.5 Suradnja sa dje€jim vrticima, CZSSom., $k. dispanzerom, MUP-om,
Zavodom za zapo$ljavanje, MZOS, Gradskim uredom za obrazovanie i
sport, i dr. institucijama

10.6 Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu zastitu
ucenika

10.7 Suradnja sa spec.institucijama za pruzanje pomo¢i djeci s teSkoéama u
razvoju

10.8 Suradnja sa drugim stru¢nim suradnicima zaposlenim u 0S

11. OSTALI POSLOVI

11.1 Vodenje potrebne pedagoske dokumentacije i vodenje dnevnika rada

12. PRIPREME ZA RAD

12..1 Pripreme za rad sa u¢enicima

12.2 Pripreme za rad sa roditeljima

12.3 Pripreme za rad sa uciteljima

13. INDIVIDUALNO i SKUPNO STRUCNO USAVRSAVANJE
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13.1 Citanje struéne literature, pohadanje stru¢nih skupova i seminara, 3
prisustvovanje organiziranim predavanjima uskoli

UKUPNO SATI 160
SRPANJ 2024.

PODRUCJE RADA PLANIRANO SATI
1. RAD SA UCENICIMA - praéenje i ispitivanje psihofizickog razvoja 10
ucenika

1.1 Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 0

1.1.1 Psihologijsko ispitivanje djece prilikom upisa u prvi razred - utvrdivanje
zrelosti za $kolu (Primjena TSS testa)

1.1.2 Formiranje razrednih odjela uéenika 1. razreda OS

2. RAD SA UCENICIMA - Uéenici s teSkocéama 0

2.1 Identifikacija uéenika s teSko¢ama (pojedinacno i timski)

22 Opservacija djece i psihodijagnostika uzroka teSkoca u u¢enju i ponasanju
primjenom psihologijskih instrumenata, SPM, Upitnika o samopoStovanju ,
SKAD-62, SDD, Upitnika o nacinu ucenja i ostalih upitnika, te izrada miljenja
0 ucenju, poteSkocama u razvoju, problemima u ponasanju, obiteljskim
problemima, poteskocama u socijalizaciji i odrastanju

2.3 Prikupljanje amnestickih podataka od ucitelja i roditelja

2.4 Savjetodavni rad sa ucenicima (pojedinacni i skupni) sa emocionalnim
problemima i teSkoCama u ucenju

2.5 Izrada psihologijskih nalaza i misljenja

2.6 Pracenje uCenika s teSko¢ama

3. RAD SA UCENICIMA - profesionalno informiranje 0

3.1 Profesionalno informiranje u¢enika 8 razreda putem savjetodavnih
razgovora

3.2 Upucivanije uéenika 8. razreda na prof. orijentaciju

3.3 Anketiranje ucenika 8. razreda radi prof. orijentacije

3.4 Radionice s ucenicima 8. razreda u sklopu projekta "Kamo nakon
osnovne"

3. 5 Individualno savjetovanje uéenika

3.6 Uredivanje panoa za profesionalnu orijentaciju

4. RAD SA UCENICIMA - preventivni programi 0

4.1 Projekt “Emocionalna pismenost” - 4 radionice za uCenike 3. razreda i
roditeljski sastanak
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4.2 Projekt ,U¢imo kako uditi“ — radionica za uCenike petih razreda i roditeljski
sastanak

4.3. Projekt “Zajedno u razliCitosti” - 4 radionica prevencije vrSnjackog nasilja
za ucenike 6. razreda

Trijaza teSkoca mentalnog zdravlja — identifikacija, rad s u€enicima

5. RAD SA UCENICIMA - nadareni uéenici

5.1 Identifikacija nadarenih u¢enika u Cetvrtim razredima (SPM testom)

5.2 Vodenje grupe nadarenih ucenika 4.i 5. razreda

5.3 Pracenje nadarenih ucenika

6. RAD SA UCENICIMA - intervencije

6.1 Timski rad s ucenicima na promjenama u podrucju prepoznatih teSkoca

6.2 Intervencije na razini $kole/razreda u svrhu pobolj$anja uvjeta ucenja,
situacije u razredu i prilagodbe na $kolsku okolinu

6.3 Provodenie individualnog i grupnog treninga vjestina ucenja, socijalnih
vjestina i komunikacijskih vjestina

6.4 Provodenije sociometrijskih mjerenja

6.5 Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

6.6 Medijacija u rjeSavanju sukoba

7. RAD SA RODITELJIMA

10

7.1 Individualni savjetodavni rad sa roditeljima sa svrhom pomoci roditelju u
razumjevaniju razvojnih potreba

7.2 Savjetodavno-instruktivna predavanja i radionice za roditelje o vje$tinama
roditeljstva i tehnikama discipliniranja; strategijama suocavanja s rizicnim
ponasanjima

7.3. Savjetodavni rad s roditeljima vezano uz profesionalno informiranje

7.4 "Upoznavanje i ocekivanja" - roditeljski sastanak za roditelje djece u 1.
razredu

7.5 "Poticanje emocionalne inteligencije kod djece” - roditeljski sastanak za
roditelje djece u 3. razredu

7.6. “Prijelaz u 5. razred” - radionica za roditelje 4. razreda

7.7 Radionica s roditeljima ,,Kamo nakon osnovne Skole”, 8. razred

8. RAD SA UCITELJIMA

20

8.1 Individualni savjetodavni rad sa uciteljima

8.2 Individualni i / il grupni rad savjetodavni rad s nastavnikom/icima u
razumijevanju razvojnih potreba ucenika te dogovori o najboljim nacinima
pruzanja podrske uceniku u svladavanju specifiénih teSko¢a
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8.3 Informiranje ucitelja o uzrocima teSkoca u razvoju ucenika, o poduzetim
mjerama i 0 adekvatnom pristupu u nastavi

8.4 Pomoc¢ uciteljima u radu s nadarenim ucenicima

8.5 Pomoc uciteljima pri odrzavanju roditeljskih sastanaka

8.6 Pomoc uciteljima pri izvodenju radionica

8.7 Predavanje na UV

9. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE

| ISTRAZIVANJA 10
9.1 Izrada instrumenata za prikupljanje razli¢itih podataka

9.2 Prikupljanje i obrada podataka

9.3 Prezentiranje rezultata

9.4. Provodenje sociometrije po ukazanoj potrebi

10. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA SKOLE 10
| SURADNJA S INSTITUCIJAMA

10.1 Sudjelovanje u radu Uiteljskog vije¢a

10.2 Sudjelovanje u radu strucnih aktiva

10.3 Sudjelovanje u radu razrednih vije¢a

10.4 Suradnja s ravnateljem, stru¢nom i administrativnom sluzbom rjeSavanju

tekuéih  problema

10.5 Suradnja sa dje€jim vrticima, CZSSom., $k. dispanzerom, MUP-om,

Zavodom za zapoSljavanje, MZOS, Gradskim uredom za obrazovanje i

sport, i dr. institucijama

10.6 Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu zastitu

ucenika

10.7 Suradnja sa spec.institucijama za pruzanje pomoci djeci s teSkocama u

razvoju

10.8 Suradnja sa drugim struénim suradnicima zaposlenim u OS

11. OSTALI POSLOVI 10

11.1 Vodenje potrebne pedagoske dokumentacije i vodenje dnevnika rada

12. PRIPREME ZA RAD 5

12..1 Pripreme za rad sa u¢enicima

12.2 Pripreme za rad sa roditeljima

12.3 Pripreme za rad sa uciteljima

13. INDIVIDUALNO i SKUPNO STRUCNO USAVRSAVANJE

13.1 Citanje struéne literature, pohadanje stru¢nih skupova i seminara, 5
prisustvovanje organiziranim predavanjima uskoli
UKUPNO SATI 80
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KOLOVOZ 2024.

PODRUCJE RADA PLANIRANO SATI
1. RAD SA UCENICIMA - praéenje i ispitivanje psihofizickog razvoja 10
ucenika

1.1 Upis ucenika i formiranje razrednih odjela

1.1.1 Psihologijsko ispitivanje djece prilikom upisa u prvi razred - utvrdivanje
zrelosti za $kolu (Primjena TSS testa)

1.1.2 Formiranje razrednih odjela uéenika 1. razreda OS

2. RAD SA UCENICIMA - Uéenici s te§ko¢ama 0

2.1 Identifikacija ucenika s teSko¢ama (pojedinacno i timski)

22 Opservacija djece i psihodijagnostika uzroka teSkoca u uéenju i ponasanju
primjenom psihologijskih instrumenata, SPM, Upitnika 0 samopoS$tovanju ,
SKAD-62, SDD, Upitnika o nacinu ucenja i ostalih upitnika, te izrada miljenja
o ucenju, poteSkocama u razvoju, problemima u ponasanju, obiteljskim
problemima, poteSko¢ama u socijalizaciji i odrastanju

2.3 Prikupljanje amnestickih podataka od ucitelja i roditelja

2.4 Savjetodavni rad sa ucenicima (pojedinacni i skupni) sa emocionalnim
problemima i teSko¢ama u ucenju

2.5 |zrada psihologijskih nalaza i misljenja

2.6 Pracenje uCenika s teSko¢ama

3. RAD SA UCENICIMA - profesionalno informiranje 0

3.1 Profesionalno informiranje u¢enika 8 razreda putem savjetodavnih
razgovora

3.2 Upucivanije uéenika 8. razreda na prof. orijentaciju

3.3 Anketiranje ucenika 8. razreda radi prof. orijentacije

3.4 Radionice s uenicima 8. razreda u sklopu projekta "Kamo nakon
osnovne"

3. 5 Individualno savjetovanje ucenika

3.6 Uredivanje panoa za profesionalnu orijentaciju

4. RAD SA UCENICIMA - preventivni programi 0

4.1 Projekt “Emocionalna pismenost” - 4 radionice za uCenike 3. razreda i
roditeljski sastanak

4.2 Projekt ,Ucimo kako uciti“ — radionica za u¢enike petih razreda i roditeljski
sastanak
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4.3. Projekt “Zajedno u razliCitosti” - 4 radionica prevencije vrénjackog nasilja
za uCenike 6. razreda

Trijaza teSko¢a mentalnog zdravlja — identifikacija, rad s u€enicima

5. RAD SA UCENICIMA - nadareni uéenici 0
5.1 Identifikacija nadarenih u¢enika u ¢etvrtim razredima (SPM testom)

5.2 Vodenje grupe nadarenih uCenika 4.i 5. razreda

5.3 Pracenje nadarenih ucenika

6. RAD SA UCENICIMA - intervencije 0
6.1 Timski rad s ucenicima na promjenama u podrucju prepoznatih teSkoca

6.2 Intervencije na razini 8kole/razreda u svrhu pobolj$anja uvjeta ucenja,

situacije u razredu i prilagodbe na Skolsku okolinu

6.3 Provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina ucenja, socijalnih

vjestina i komunikacijskih vjestina

6.4 Provodenje sociometrijskin mjerenja

6.5 Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

6.6 Medijacija u rjeSavanju sukoba

7. RAD SA RODITELJIMA 10
7.1 Individualni savjetodavni rad sa roditeljima sa svrhom pomoc¢i roditelju u

razumjevaniju razvojnih potreba

7.2 Savjetodavno-instruktivna predavanja i radionice za roditelje o vjeStinama

roditeljstva i tehnikama discipliniranja; strategijama suocavanja s riziénim

ponasanjima

7.3. Savjetodavni rad s roditeljima vezano uz profesionalno informiranje

7.4 "Upoznavanje i ocekivanja" - roditeljski sastanak za roditelje djece u 1.

razredu

7.5 "Poticanje emocionalne inteligencije kod djece” - roditeljski sastanak za

roditelje djece u 3. razredu

7.6. “Prijelaz u 5. razred” - radionica za roditelje 4. razreda

7.7 Radionica s roditeljima ,,Kamo nakon osnovne Skole”, 8. razred

8. RAD SA UCITELJIMA 5

8.1 Individualni savjetodavni rad sa uciteljima

8.2 Individualni i / il grupni rad savjetodavni rad s nastavnikom/icima u
razumijevanju razvojnih potreba ucenika te dogovori o najboljim nacinima
pruzanja podrske uceniku u svladavanju specifiénih teSko¢a

8.3 Informiranje ucitelja o uzrocima teSkoc¢a u razvoju u¢enika, o poduzetim
mjerama i 0 adekvatnom pristupu u nastavi

8.4 Pomo¢ uciteljima u radu s nadarenim ucenicima
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8.5 Pomoc uciteljima pri odrzavanju roditeljskih sastanaka

8.6 Pomoc uciteljima pri izvodenju radionica

8.7 Predavanje na UV

9. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
| ISTRAZIVANJA

9.1 Izrada instrumenata za prikupljanje razli¢itih podataka

9.2 Prikupljanje i obrada podataka

9.3 Prezentiranje rezultata

9.4. Provodenje sociometrije po ukazanoj potrebi

10. SUDJELOVANJE U OSTVARIVANJU PROGRAMA RADA SKOLE
| SURADNJA S INSTITUCIJAMA

10.1 Sudjelovanje u radu UCiteljskog vije¢a

10.2 Sudjelovanje u radu strucnih aktiva

10.3 Sudjelovanje u radu razrednih vije¢a

10.4 Suradnja s ravnateljem, stru¢nom i administrativnom sluzbom rjeSavanju
tekuéih  problema

10.5 Suradnja sa dje€jim vrticima, CZSSom., $k. dispanzerom, MUP-om,
Zavodomza zapo$ljavanje, MZOS, Gradskim uredom za obrazovanie i
sport, i dr. institucijama

10.6 Sudjelovanje u ostvarivanju brige za zdravstvenu i socijalnu zastitu
ucenika

10.7 Suradnja sa spec.institucijama za pruzanje pomoci djeci s teSkocama u
razvoju

10.8 Suradnja sa drugim struénim suradnicima zaposlenim u OS

11. OSTALI POSLOVI

11.1 Vodenje potrebne pedagoske dokumentacije i vodenje dnevnika rada

10

12. PRIPREME ZA RAD

13

12..1 Pripreme za rad sa ucenicima

12.2 Pripreme za rad sa roditeljima

12.3 Pripreme za rad sa uciteljima

13. INDIVIDUALNO i SKUPNO STRUCNO USAVRSAVANJE

13.1 Citanje struéne literature, pohadanje stru¢nih skupova i seminara,
prisustvovanje organiziranim predavanjima uskoli

10

UKUPNO SATI

64
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8..2.4. PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA LOGOPEDA

RUJAN 2023.
Red. | pODRUEJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
l. NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD 100
1. Rad s uéenicima s POOP 70
11 Rad s djecom s posebnim potrebama radi provodenja dijagnosti¢kog
"' | procesa i pedago$ke opservacije
1.2. | Grupni iindividualni rehabilitacijski rad s u¢enicima s POOP
1.3. | Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s ucenicima s POOP
1.4. | Pregled i dijagnosticiranje pri upisu u 1. razred
1.5. | Pracenje ucenika s POOP tijekom nastavnog procesa
2. Suradnja s u€iteljima 15
2.1. | Suradnja pri upisu u¢enika u 1. razred
2.2. | Konzultacije pri ukljuéivanju djece s POOP u razredno odjelienje
2.3. | Sudjelovanje pri izradi prilagodenog programa za djecu s POOP
24 Pomo¢ uditeljima u programiranju rada za djecu s POOP koja trebaju
| individualizirani pristup u radu
2.5. | Odrzavanje stru¢nih predavanja za ucitelje
26 Prikupljanje izvjes¢a uéitelja o realizaciji prilagodenih programa i
" | individualiziranih postupaka za djecu s POOP
3. Suradnja s roditeljima 5
Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znaCajkama teskoca, davanje
3.1. | struénih savjeta i naputaka za pomoc djetetu za ublaZavanje i otklanjanje
teSkoce
3.2. | Upoznavanje roditelja s programom pedagoSke opservacije
Upoznavanije roditelja s izradenim prilagodenim programom za uéenika s
33| pooP
34 Osposobljavanje roditelja za sudjelovanje u specifiénim postupcima
" | rehabilitacije
3.5. | PouCavanije roditelja za primjeren rad s djetetom u obitel]i
4, Suradnja sa struéno razvojnim timom 10
4.1. | Dogovori za raspored rada i sastanci sinteze
4.2. | Ustrojstvo i provodenje rada s djecom s POOP
4.3. | Sudjelovanje u izradi programa pedago$ke opservacije djeteta s POOP
4.4. | Suradnja kod formiranja novih odjela
45 Suradnja kod formiranja odjela prvih razreda i sistematizacije razreda kod
" | podjele razreda
I POSLOVIVKOJI PROIZLAZE I1Z NEPOSREDNOG 60
" | PEDAGOSKOG RADA
1. | Planiranje i programiranje 1
1.1. | lzrada godiSnjeg plana i programa rada strunog suradnika logopeda
1.2. | lzrada planova i programa rada s u¢enicima s POOP
1.3. | lzrada izvedbenog plana i programa rada logopeda
1.4. | Izrada mjeseénih izvedbenih programa
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15, Izradg izvedbenog programa logopeda s obzirom na vrstu teSkoce u
razvoju
16 Sudjelovanje u planiranju i programiranju godi$njeg rada Skole,
| Kurikulumai sl.
2, Pripremanje za neposredan rad 13
2.1. | Prikupljanje i obrada podataka o u¢enicima s POOP
2.2. | Pripremanje sastanaka Komisije
23 Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i misljenja s prijedlogom
™ | najprimjerenijeg oblika i odgoja obrazovanja djeteta s POOP
2.4. | lzrada prijedloga za aktivnosti u radu s u¢enicima s POOP
2.5. | lzvjeSca ucitelja o realizaciji o radu s uéenicima s POOP
2.6. | Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka
2.7. | Uvodenije novih oblika pracenja napredovanje u¢enika s POOP
2.8. | lzrada instruktivnih i ispitnih materijala
3. | Vodenje dokumentacije 7
3.1. | Vodenje dosjea za svako dijete s POOP
3.2. | Evidencija dnevne realizacije za uCenike ukljuene u reh. postupke
3.3. | lzrada izvieS¢a (godisnii, polugodi$nii, o projektimai sl.)
3.4. | Pisanje nalaza i miljenja logopeda
3.5. | Vodenje dnevnika rada
4, | Struéno usavrsavanje 10
4.1. | Sudjelovanje na aktivima logopeda
49 Sudjelovanje na struénim skupovima i seminarima (MZOS, AZOO, HLD,
| ERF, HUD, UNICEF)
4.3. | Pragenje struCne literature
5. Suradnja sa struénim ustanovama 4
5.1. | Suradnja vezana za pomo¢ ucenicima s POOP
Sudjelovanje u izradi krajnjeg misljenja za ucenike s POOP - Komisija za
5.2. | utvrdivanje psihofiziCkog stanja u¢enika - Struéno povjerenstvo Skole i
Struéno Povjerenstvo Ureda
5.3. | Sudjelovanje u radu Komisije za upis u 1.razred
54 Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena iskustava, usporedba i
" | razmjena materijala za rad, metoda rada i sl.
6. Ostali poslovi 15
6.1 Prisustvovanje na sjednicama uciteljskih i razrednih vijeca, aktivima
" | ucitella RN i PN
6.2. | Poslovi vezani za poCetak i kraj Skolske godine
6.3 ZaduZenja vezana za natjecanja, vanjsko vrednovanje, tim za kvalitetu,
| prigodne sve€anosti i dogadanja
6.4. | Poslovi po nalogu ravnatelja
6.5. | Koordinacija za pomocnike u nastavi
6.6 Koordinacija za pripremnu i dopunsku nastavu hrvatskoga jezika za
" | uCenike koji ne znaju ili nedovoljno znaju hrvatski jezik
UKUPNO 160
LISTOPAD 2023.
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Red. | pODRUEJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
l. NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD 110
1. Rad s uéenicima s POOP 75
11 Rad s djecom s posebnim potrebama radi provodenja dijagnosti¢kog
" | procesa i pedago$ke opservacije
1.2. | Grupni iindividualni rehabilitacijski rad s u¢enicima s POOP
1.3. | Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s u¢enicima s POOP
1.4. | Pregled i dijagnosticiranje pri upisu u 1. razred
1.5. | Praéenje uCenika s POOP tijekom nastavnhog procesa
2, Suradnja s uéiteljima 13
2.1. | Suradnja pri upisu u€enika u 1. razred
2.2. | Konzultacije pri ukljuéivanju djece s POOP u razredno odjelienje
2.3. | Sudjelovanje pri izradi prilagodenog programa za djecu s POOP
24 Pomo¢ uditeljima u programiranju rada za djecu s POOP koja trebaju
"~ | individualizirani pristup u radu
2.5. | Odrzavanje stru¢nih predavanja za ucitelje
26 Prikupljanje izvjes¢a uéitelja o realizaciji prilagodenih programa i
" | individualiziranih postupaka za djecu s POOP
3. Suradnja s roditeljima 4
Upoznavanije roditelja s vrstom, stupnjem i znacajkama teSkoc¢a, davanje
3.1. | struénih savjeta i naputaka za pomo¢ djetetu za ublazavanje i otklanjanje
teSkoce
3.2. | Upoznavanje roditelja s programom pedago3ske opservacije
Upoznavanije roditelja s izradenim prilagodenim programom za uéenika s
33| poop
34 Osposobljavanje roditelja za sudjelovanje u specifiénim postupcima
" | rehabilitacije
3.5. | PouCavanje roditelja za primjeren rad s djetetom u obitel]i
4, Suradnja sa struéno razvojnim timom 18
4.1. | Dogovori za raspored rada i sastanci sinteze
4.2. | Ustrojstvo i provodenje rada s djecom s POOP
4.3. | Sudjelovanje u izradi programa pedago$ke opservacije djeteta s POOP
4.4. | Suradnja kod formiranja novih odjela
45 Suradnja kod formiranja odjela prvih razreda i sistematizacije razreda kod
" | podjele razreda
I POSLOVIVKOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG 66
" | PEDAGOSKOG RADA
1. Planiranje i programiranje 13
1.1. | lzrada godiSnjeg plana i programa rada strunog suradnika logopeda
1.2. | lzrada planova i programa rada s u¢enicima s POOP
1.3. | lzrada izvedbenog plana i programa rada logopeda
1.4. | Izrada mjeseénih izvedbenih programa
15, Izradg izvedbenog programa logopeda s obzirom na vrstu teSkoce u
razvoju
16 Sudjelovanje u planiranju i programiranju godiSnjeg rada Skole,
| Kurikulumai sl.
2. Pripremanje za neposredan rad 18
2.1. | Prikupljanje i obrada podataka o u¢enicima s POOP
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2.2.

Pripremanje sastanaka Komisije

Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i misljenja s prijedlogom

23. najprimjerenijeg oblika i odgoja obrazovanja djeteta s POOP
2.4. | Izrada prijedloga za aktivnosti u radu s ucenicima s POOP
2.5. | lzvjeSca ucitelja o realizaciji o radu s uéenicima s POOP
2.6. | Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka
2.7. | Uvodenje novih oblika pracenja napredovanje u¢enika s POOP
2.8. | lzrada instruktivnih i ispitnih materijala
3. | Vodenje dokumentacije 9
3.1. | Vodenie dosjea za svako dijete s POOP
3.2. | Evidencija dnevne realizacije za uCenike ukljuene u reh. postupke
3.3. | lzrada izvje$¢a (godisniji, polugodisnji, o projektimai sl.)
3.4. | Pisanje nalaza i misljenja logopeda
3.5. | Vodenje dnevnika rada
4, Struéno usavrSavanje 4
4.1. | Sudjelovanje na aktivima logopeda
42 Sudjelovanje na stru¢nim skupovima i seminarima (MZOS, AZOO, HLD,
™ | ERF, HUD, UNICEF)
4.3. | Pracenje strucne literature
5. Suradnja sa struénim ustanovama 5
5.1. | Suradnja vezana za pomoc¢ ucenicima s POOP
Sudjelovanje u izradi krajnjeg misljenja za ucenike s POOP - Komisija za
5.2. | utvrdivanje psihofiziCkog stanja u¢enika - Struéno povjerenstvo Skole i
Struéno Povijerenstvo Ureda
5.3. | Sudjelovanje u radu Komisije za upis u 1.razred
54 Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena iskustava, usporedba i
" | razmjena materijala za rad, metoda rada i sl.
6. Ostali poslovi 17
6.1 Prisustvovanje na sjednicama uciteljskih i razrednih vije¢a, aktivima
" | ucitella RNi PN
6.2. | Poslovi vezani za poCetak i kraj Skolske godine
6.3 Zaduzenja vezana za natjecanja, vanjsko vrednovanje, tim za kvalitetu,
™ | prigodne sve€anosti i dogadanja
6.4. | Poslovi po nalogu ravnatelja
6.5. | Koordinacija za pomoénike u nastavi
6.6 Koordinacija za pripremnu i dopunsku nastavu hrvatskoga jezika za
" | uCenike koji ne znaju ili nedovoljno znaju hrvatski jezik
UKUPNO 176
STUDENI 2023.
Red. | pODRUEJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
l. NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD 104
1. Rad s u¢enicima s POOP 72
11 Rad s djecom s posebnim potrebama radi provodenja dijagnostickog
"' | procesa i pedago$ke opservacije
1.2. | Grupni iindividualni rehabilitacijski rad s u€enicima s POOP
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1.3. | Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s uéenicima s POOP
1.4. | Pregled i dijagnosticiranje pri upisu u 1. razred
1.5. | Praéenje uCenika s POOP tijekom nastavnhog procesa
2, Suradnja s uéiteljima 12
2.1. | Suradnja pri upisu uCenika u 1. razred
2.2. | Konzultacije pri uklju€ivanju djece s POOP u razredno odjelienje
2.3. | Sudjelovanje pri izradi prilagodenog programa za djecu s POOP
24 Pomo¢ uéiteljima u programiranju rada za djecu s POOP koja trebaju
" | individualizirani pristup u radu
2.5. | Odrzavanje strucnih predavanja za ucitelje
26 Prikupljanje izvjeS¢a ucitelja o realizaciji prilagodenih programa i
" | individualiziranih postupaka za djecu s POOP
3. Suradnja s roditeljima 4
Upoznavanije roditelja s vrstom, stupnjem i znacajkama teSko¢a, davanje
3.1. | struénih savjeta i naputaka za pomoc djetetu za ublaZavanije i otklanjanje
teSkoce
3.2. | Upoznavanije roditelja s programom pedagoSke opservacije
Upoznavanije roditelja s izradenim prilagodenim programom za uéenika s
33| pooP
34 Osposobljavanje roditelja za sudjelovanje u specifiénim postupcima
" | rehabilitacije
3.5. | Poucavanije roditelja za primjeren rad s djetetom u obitelji
4, Suradnja sa struéno razvojnim timom 16
4.1. | Dogovori za raspored rada i sastanci sinteze
4.2. | Ustrojstvo i provodenie rada s djecom s POOP
4.3. | Sudjelovanje u izradi programa pedago$ke opservacije djeteta s POOP
4.4, | Suradnja kod formiranja novih odjela
45 Suradnja kod formiranja odjela prvih razreda i sistematizacije razreda kod
| podjele razreda
I POSLOVIVKOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG 64
" | PEDAGOSKOG RADA
1. | Planiranje i programiranje 14
1.1. | Izrada godiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika logopeda
1.2. | Izrada planova i programa rada s u¢enicima s POOP
1.3. | Izrada izvedbenog plana i programa rada logopeda
1.4. | Izrada mjesec¢nih izvedbenih programa
15, Izrada} izvedbenog programa logopeda s obzirom na vrstu teSkoce u
razvoju
16 Sudjelovanje u planiranju i programiranju godiSnjeg rada Skole,
| Kurikulumai sl.
2. Pripremanje za neposredan rad 18
2.1. | Prikupljanje i obrada podataka o u¢enicima s POOP
2.2. | Pripremanje sastanaka Komisije
23 Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i misljenja s prijedlogom
™ | najprimjerenijeg oblika i odgoja obrazovanja djeteta s POOP
2.4. | Izrada prijedloga za aktivnosti u radu s u€enicima s POOP
2.5. | lzvjeSca uCitelja o realizaciji o radu s u¢enicima s POOP
2.6. | Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka
2.7. | Uvodenje novih oblika pracenja napredovanje u¢enika s POOP
2.8. | lzrada instruktivnih i ispitnih materijala
3. | Vodenje dokumentacije 8
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3.1. | Vodenje dosjea za svako dijete s POOP
3.2. | Evidencija dnevne realizacije za uCenike ukljuene u reh. postupke
3.3. | lzrada izvje$¢a (godisniji, polugodisnji, o projektimai sl.)
3.4. | Pisanje nalaza i misljenja logopeda
3.5. | Vodenje dnevnika rada
4, Struéno usavrSavanje 8
4.1. | Sudjelovanje na aktivima logopeda
42 Sudjelovanje na struénim skupovima i seminarima (MZOS, AZOO, HLD,
" | ERF, HUD, UNICEF)
4.3. | Pragenje struCne literature
5. Suradnja sa struénim ustanovama 4
5.1. | Suradnja vezana za pomo¢ ucenicima s POOP
Sudjelovanje u izradi krajnjeg misljenja za ucenike s POOP - Komisija za
5.2. | utvrdivanje psihofiziCkog stanja u¢enika - Struéno povjerenstvo Skole i
Struéno Povijerenstvo Ureda
5.3. | Sudjelovanje u radu Komisije za upis u 1.razred
54 Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena iskustava, usporedba i
" | razmjena materijala za rad, metoda rada i sl.
6. Ostali poslovi 12
6.1 Prisustvovanje na sjednicama uciteljskih i razrednih vije¢a, aktivima
" | uditella RNi PN
6.2. | Poslovi vezani za poCetak i kraj Skolske godine
6.3 ZaduZenja vezana za natjecanja, vanjsko vrednovanje, tim za kvalitetu,
" | prigodne sve€anosti i dogadanja
6.4. | Poslovi po nalogu ravnatelja
6.5. | Koordinacija za pomoénike u nastavi
6.6 Koordinacija za pripremnu i dopunsku nastavu hrvatskoga jezika za
" | u€enike koji ne znaju ili nedovoljno znaju hrvatski jezik
UKUPNO 168
PROSINAC 2023.
Red. | pODRUGJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
l. NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD 92
1. Rad s uéenicima s POOP 70
11 Rad s djecom s posebnim potrebama radi provodenja dijagnosti¢kog
" | procesa i pedago$ke opservacije
1.2. | Grupni iindividualni rehabilitacijski rad s u€enicima s POOP
1.3. | Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s u¢enicima s POOP
1.4. | Pregled i dijagnosticiranje pri upisu u 1. razred
1.5. | Pracenje uCenika s POOP tijekom nastavnog procesa
2, Suradnja s uéiteljima 7
2.1. | Suradnja pri upisu uCenika u 1. razred
2.2. | Konzultacije pri ukljucivanju djece s POOP u razredno odjeljenje
2.3. | Sudjelovanje pri izradi prilagodenog programa za djecu s POOP
24 Pomo¢ uciteljima u programiranju rada za djecu s POOP koja trebaju
" | individualizirani pristup u radu
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2.5. | Odrzavanje strucnih predavanja za ucitelje
26 Prikupljanje izvjes¢a uditelja o realizaciji prilagodenih programa i
" | individualiziranih postupaka za djecu s POOP
3. Suradnja s roditeljima 4
Upoznavanije roditelja s vrstom, stupnjem i znacajkama teSko¢a, davanje
3.1. | struénih savjeta i naputaka za pomoc djetetu za ublaZavanje i otklanjanje
teSkoce
3.2. | Upoznavanje roditelja s programom pedagoske opservacije
Upoznavanie roditelja s izradenim prilagodenim programom za uéenika s
33| poop
34 Osposobljavanje roditelja za sudjelovanje u specifiénim postupcima
" | rehabilitacije
3.5. | Poucavanije roditelja za primjeren rad s djetetom u obitelji
4, Suradnja sa struéno razvojnim timom 1"
4.1. | Dogovori za raspored rada i sastanci sinteze
4.2. | Ustrojstvo i provodenie rada s djecom s POOP
4.3. | Sudjelovanje u izradi programa pedago$ke opservacije djeteta s POOP
4.4, | Suradnja kod formiranja novih odjela
45 Suradnja kod formiranja odjela prvih razreda i sistematizacije razreda kod
" | podjele razreda
I POSLOVIVKOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG 60
" | PEDAGOSKOG RADA
1. | Planiranje i programiranje 13
1.1. | Izrada godidnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika logopeda
1.2. | Izrada planova i programa rada s u€enicima s POOP
1.3. | Izrada izvedbenog plana i programa rada logopeda
1.4. | Izrada mjesecnih izvedbenih programa
15, Izradg izvedbenog programa logopeda s obzirom na vrstu tekoce u
razvoju
16 Sudjelovanje u planiranju i programiranju godi$njeg rada Skole,
| Kurikulumai sl.
2. Pripremanje za neposredan rad 12
2.1. | Prikupljanje i obrada podataka o u¢enicima s POOP
2.2. | Pripremanje sastanaka Komisije
23 Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i misljenja s prijedlogom
| najprimjerenijeg oblika i odgoja obrazovanja djeteta s POOP
2.4. | Izrada prijedloga za aktivnosti u radu s u¢enicima s POOP
2.5. | lzvjeSca uditelja o realizaciji o radu s u¢enicima s POOP
2.6. | Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka
2.7. | Uvodenje novih oblika pracenja napredovanje uéenika s POOP
2.8. | lzrada instruktivnih i ispitnih materijala
3. | Vodenje dokumentacije 9
3.1. | Vodenje dosjea za svako dijete s POOP
3.2. | Evidencija dnevne realizacije za uCenike ukljuene u reh. postupke
3.3. | lzrada izvjeSc¢a (godisnji, polugodidniji, o projektima i sl.)
3.4. | Pisanje nalaza i misljenja logopeda
3.5. | Vodenje dnevnika rada
4, | Struéno usavrSavanje 9
4.1. | Sudjelovanje na aktivima logopeda
49, Sudjelovanje na stru¢nim skupovima i seminarima (MZOS, AZOO, HLD,

ERF, HUD, UNICEF)
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4.3. | Pracenje strucne literature
5. Suradnja sa struénim ustanovama 4
5.1. | Suradnja vezana za pomo¢ ucenicima s POOP
Sudjelovanje u izradi krajnjeg misljenja za ucenike s POOP - Komisija za
5.2. | utvrdivanje psihofiziCkog stanja u¢enika - Stru¢no povjerenstvo Skole i
Struéno Povjerenstvo Ureda
5.3. | Sudjelovanje u radu Komisije za upis u 1.razred
54 Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena iskustava, usporedba i
" | razmjena materijala za rad, metoda rada i sl.
6. Ostali poslovi 13
6.1 Prisustvovanje na sjednicama uciteljskih i razrednih vije¢a, aktivima
" | ucitelia RN i PN
6.2. | Poslovi vezani za poCetak i kraj Skolske godine
6.3 ZaduZenja vezana za natjecanja, vanjsko vrednovanje, tim za kvalitetu,
" | prigodne sve€anosti i dogadanja
6.4. | Poslovi po nalogu ravnatelja
6.5. | Koordinacija za pomoénike u nastavi
6.6 Koordinacija za pripremnu i dopunsku nastavu hrvatskoga jezika za
" | uCenike koji ne znaju ili nedovoljno znaju hrvatski jezik
UKUPNO 152
SIJECANJ 2024.
Red. | pODRUGJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
l. NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD 110
1. Rad s uéenicima s POOP 75
11 Rad s djecom s posebnim potrebama radi provodenja dijagnosti¢kog
" | procesa i pedago$ke opservacije
1.2. | Grupni iindividualni rehabilitacijski rad s u¢enicima s POOP
1.3. | Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s uéenicima s POOP
1.4. | Pregled i dijagnosticiranje pri upisu u 1. razred
1.5. | Pracenje ucenika s POOP tijekom nastavnog procesa
2. | Suradnja s ugiteljima 13
2.1. | Suradnja pri upisu ucenika u 1. razred
2.2. | Konzultacije pri uklju€ivanju djece s POOP u razredno odjeljenje
2.3. | Sudjelovanje pri izradi prilagodenog programa za djecu s POOP
24 Pomo¢ uciteljima u programiranju rada za djecu s POOP koja trebaju
" | individualizirani pristup u radu
2.5. | Odrzavanje strucnih predavanja za ucitelje
26 Prikupljanje izvjes¢a uditelja o realizaciji prilagodenih programa i
" | individualiziranih postupaka za djecu s POOP
3. | Suradnja s roditeljima 4
Upoznavanije roditelja s vrstom, stupnjem i znaCajkama tesko¢a, davanje
3.1. | struCnih savjeta i naputaka za pomoc djetetu za ublazavanje i otklanjanje
teSkoce
3.2. | Upoznavanije roditelja s programom pedagoske opservacije
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Upoznavanije roditelja s izradenim prilagodenim programom za uéenika s

33| poop
34 Osposobljavanje roditelja za sudjelovanje u specifiénim postupcima
| rehabilitacije
3.5. | PouCavanije roditelja za primjeren rad s djetetom u obitel]i
4, Suradnja sa struéno razvojnim timom 18
4.1. | Dogovori za raspored rada i sastanci sinteze
4.2. | Ustrojstvo i provodenie rada s djecom s POOP
4.3. | Sudjelovanje u izradi programa pedago$ke opservacije djeteta s POOP
4.4, | Suradnja kod formiranja novih odjela
45 Suradnja kod formiranja odjela prvih razreda i sistematizacije razreda kod
" | podjele razreda
I POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG 66
" | PEDAGOSKOG RADA
1. Planiranje i programiranje 13
1.1. | Izrada godidnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika logopeda
1.2. | Izrada planova i programa rada s ucenicima s POOP
1.3. | Izrada izvedbenog plana i programa rada logopeda
1.4. | Izrada mjesecnih izvedbenih programa
15, Izrada} izvedbenog programa logopeda s obzirom na vrstu tekoce u
razvoju
16 Sudjelovanje u planiranju i programiranju godidnjeg rada kole,
| Kurikulumai sl.
2. Pripremanje za neposredan rad 18
2.1. | Prikupljanje i obrada podataka o u¢enicima s POOP
2.2. | Pripremanje sastanaka Komisije
23 Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i misljenja s prijedlogom
" | najprimjerenijeg oblika i odgoja obrazovanja djeteta s POOP
2.4. | Izrada prijedloga za aktivnosti u radu s ucenicima s POOP
2.5. | lzvjeSca uditelja o realizaciji o radu s u¢enicima s POOP
2.6. | Sudjelovanije u ostvarivanju odgojnih postupaka
2.7. | Uvodenije novih oblika pracenja napredovanje u¢enika s POOP
2.8. | lzrada instruktivnih i ispitnih materijala
3. | Vodenje dokumentacije 9
3.1. | Vodenje dosjea za svako dijete s POOP
3.2. | Evidencija dnevne realizacije za uCenike ukljuene u reh. postupke
3.3. | lzrada izvje$¢a (godisniji, polugodi$nji, o projektimai sl.)
3.4. | Pisanje nalaza i miSljenja logopeda
3.5. | Vodenje dnevnika rada
4, | Struéno usavrSavanje 9
4.1. | Sudjelovanje na aktivima logopeda
49 Sudjelovanje na struénim skupovima i seminarima (MZOS, AZOO, HLD,
™ | ERF, HUD, UNICEF)
4.3. | Pracenje struCne literature
5. Suradnja sa struénim ustanovama 4
5.1. | Suradnja vezana za pomo¢ ucenicima s POOP
Sudjelovanje u izradi krajnjeg misljenja za ucenike s POOP - Komisija za
5.2. | utvrdivanje psihofiziCkog stanja ugenika - Stru¢no povjerenstvo Skole i
Struéno Povijerenstvo Ureda
5.3. | Sudjelovanje u radu Komisije za upis u 1.razred
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5.4 Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena iskustava, usporedba i
" | razmjena materijala za rad, metoda rada i sl.
6. Ostali poslovi 13
Prisustvovanje na sjednicama uciteljskih i razrednih vijeca, aktivima
6.1. g )
ucitelja RN i PN
6.2. | Poslovi vezani za poCetak i kraj Skolske godine
6.3 Zaduzenja vezana za natjecanja, vanjsko vrednovanije, tim za kvalitetu,
™ | prigodne sve€anosti i dogadanja
6.4. | Poslovi po nalogu ravnatelja
6.5. | Koordinacija za pomoénike u nastavi
6.6 Koordinacija za pripremnu i dopunsku nastavu hrvatskoga jezika za
" | uCenike koji ne znaju ili nedovoljno znaju hrvatski jezik
UKUPNO 176
VELJACA 2024.
Red. | pODRUGJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
l. NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD 105
1. Rad s uéenicima s POOP 72
11 Rad s djecom s posebnim potrebama radi provodenja dijagnosti¢kog
" | procesa i pedago$ke opservacije
1.2. | Grupni iindividualni rehabilitacijski rad s u€enicima s POOP
1.3. | Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s ucenicima s POOP
1.4. | Pregled i dijagnosticiranje pri upisu u 1. razred
1.5. | Pragenje uCenika s POOP tijekom nastavhog procesa
2. | Suradnja s uciteljima 13
2.1. | Suradnja pri upisu uCenika u 1. razred
2.2. | Konzultacije pri uklju€ivanju djece s POOP u razredno odjeljenje
2.3. | Sudjelovanje pri izradi prilagodenog programa za djecu s POOP
24 Pomoc uciteljima u programiranju rada za djecu s POOP koja trebaju
" | individualizirani pristup u radu
2.5. | Odrzavanje strucnih predavanja za ucitelje
26 Prikupljanje izvjes¢a uditelja o realizaciji prilagodenih programa i
" | individualiziranih postupaka za djecu s POOP
3. | Suradnja s roditeljima 4
Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znaCajkama teskoca, davanje
3.1. | struénih savjeta i naputaka za pomoc djetetu za ublaZavanje i otklanjanje
teSkoce
3.2. | Upoznavanije roditelja s programom pedagoske opservacije
Upoznavanie roditelja s izradenim prilagodenim programom za uéenika s
33| pooP
3.4 Osposobljavanje roditelja za sudjelovanje u specifiénim postupcima
" | rehabilitacije
3.5. | Poucavanije roditelja za primjeren rad s djetetom u obitelji
4, Suradnja sa struéno razvojnim timom 16
4.1. | Dogovori za raspored rada i sastanci sinteze
4.2. | Ustrojstvo i provodenje rada s djecom s POOP
4.3. | Sudjelovanje u izradi programa pedago$ke opservacije djeteta s POOP
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4.4. | Suradnja kod formiranja novih odjela
45 Suradnja kod formiranja odjela prvih razreda i sistematizacije razreda kod
" | podjele razreda
I POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG 63
" | PEDAGOSKOG RADA
1. Planiranje i programiranje 13
1.1. | Izrada godinjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika logopeda
1.2. | Izrada planova i programa rada s ucenicima s POOP
1.3. | Izrada izvedbenog plana i programa rada logopeda
1.4. | Izrada mjeseénih izvedbenih programa
15, Izradg izvedbenog programa logopeda s obzirom na vrstu teSkoce u
razvoju
16 Sudjelovanje u planiranju i programiranju godi$njeg rada Skole,
| Kurikulumai sl.
2, Pripremanje za neposredan rad 16
2.1. | Prikupljanje i obrada podataka o u¢enicima s POOP
2.2. | Pripremanije sastanaka Komisije
23 Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i misljenja s prijedlogom
" | najprimjerenijeg oblika i odgoja obrazovanja djeteta s POOP
2.4. | Izrada prijedloga za aktivnosti u radu s uCenicima s POOP
2.5. | lzvjeSca ucitelja o realizaciji o radu s uéenicima s POOP
2.6. | Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka
2.7. | Uvodenije novih oblika pracenja napredovanje u¢enika s POOP
2.8. | lzrada instruktivnih i ispitnih materijala
3. | Vodenje dokumentacije 9
3.1. | Vodenje dosjea za svako dijete s POOP
3.2. | Evidencija dnevne realizacije za uCenike ukljuene u reh. postupke
3.3. | lzrada izvjeS¢a (godisnji, polugodisniji, o projektima i sl.)
3.4. | Pisanje nalaza i misljenja logopeda
3.5. | Vodenje dnevnika rada
4, | Struéno usavrsavanje 8
4.1. | Sudjelovanje na aktivima logopeda
42 Sudjelovanje na stru¢nim skupovima i seminarima (MZOS, AZOO, HLD,
™ | ERF, HUD, UNICEF)
4.3. | Pracenje strucne literature
5. Suradnja sa struénim ustanovama 4
5.1. | Suradnja vezana za pomoc¢ ucenicima s POOP
Sudjelovanje u izradi krajnjeg misljenja za ucenike s POOP - Komisija za
5.2. | utvrdivanje psihofizi¢kog stanja u¢enika - Struéno povjerenstvo Skole i
Struéno Povjerenstvo Ureda
5.3. | Sudjelovanje u radu Komisije za upis u 1.razred
5.4 Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena iskustava, usporedba i
" | razmjena materijala za rad, metoda radaii sl.
6. Ostali poslovi 13
6.1 Prisustvovanje na sjednicama uciteljskih i razrednih vije¢a, aktivima
" | ucitelia RNi PN
6.2. | Poslovi vezani za poCetak i kraj Skolske godine
6.3 ZaduZenja vezana za natjecanja, vanjsko vrednovanje, tim za kvalitetu,
" | prigodne sve€anosti i dogadanja
6.4. | Poslovi po nalogu ravnatelja
6.5. | Koordinacija za pomocnike u nastavi
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Koordinacija za pripremnu i dopunsku nastavu hrvatskoga jezika za

66. ucenike koji ne znaju ili nedovoljno znaju hrvatski jezik
UKUPNO 168
OZUJAK 2024.
Red | poDRUGJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
l. NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD 105
1. Rad s ué¢enicima s POOP 72
11 Rad s djecom s posebnim potrebama radi provodenja dijagnosti¢kog
" | procesa i pedago$ke opservacije
1.2. | Grupni iindividualni rehabilitacijski rad s u¢enicima s POOP
1.3. | Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s u¢enicima s POOP
1.4. | Pregled i dijagnosticiranje pri upisu u 1. razred
1.5. | Praéenje u€enika s POOP tijekom nastavnog procesa
2. | Suradnja s ugiteljima 13
2.1. | Suradnja pri upisu u€enika u 1. razred
2.2. | Konzultacije pri ukljuéivanju djece s POOP u razredno odjeljenje
2.3. | Sudjelovanje pri izradi prilagodenog programa za djecu s POOP
24 Pomo¢ uditeljima u programiranju rada za djecu s POOP koja trebaju
" | individualizirani pristup u radu
2.5. | Odrzavanje struCnih predavanja za ucitelje
26 Prikupljanje izvjeSca ucitelja o realizaciji prilagodenih programa i
" | individualiziranih postupaka za djecu s POOP
3. Suradnja s roditeljima 4
Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znaCajkama teskoca, davanje
3.1. | struénih savjeta i naputaka za pomoc djetetu za ublaZavanije i otklanjanje
teSkoce
3.2. | Upoznavanie roditelja s programom pedagoske opservacije
Upoznavanje roditelja s izradenim prilagodenim programom za u¢enika s
33| pooP
34 Osposobljavanje roditelja za sudjelovanje u specifiénim postupcima
" | rehabilitacije
3.5. | PouCavanije roditelja za primjeren rad s djetetom u obitel]i
4, | Suradnja sa struéno razvojnim timom 16
4.1. | Dogovori za raspored rada i sastanci sinteze
4.2. | Ustrojstvo i provodenie rada s djecom s POOP
4.3. | Sudjelovanje u izradi programa pedagoSke opservacije djeteta s POOP
4.4, | Suradnja kod formiranja novih odjela
45 Suradnja kod formiranja odjela prvih razreda i sistematizacije razreda kod
| podjele razreda
I POSLOVIVKOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG 63
" | PEDAGOSKOG RADA
1. | Planiranje i programiranje 13
1.1. | Izrada godidnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika logopeda
1.2. | lzrada planova i programa rada s u¢enicima s POOP
1.3. | Izrada izvedbenog plana i programa rada logopeda
1.4. | Izrada mjeseénih izvedbenih programa
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Izrada izvedbenog programa logopeda s obzirom na vrstu teSkoce u

1.5 razvoju
16 Sudjelovanje u planiranju i programiranju godi$njeg rada Skole,

| Kurikulumai sl.

2, Pripremanje za neposredan rad 16
2.1. | Prikupljanje i obrada podataka o u¢enicima s POOP
2.2. | Pripremanje sastanaka Komisije
23 Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i misljenja s prijedlogom

™ | najprimjerenijeg oblika i odgoja obrazovanja djeteta s POOP
2.4. | lzrada prijedloga za aktivnosti u radu s u¢enicima s POOP
2.5. | lzvjeSca ucitelja o realizaciji o radu s uéenicima s POOP
2.6. | Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka
2.7. | Uvodenije novih oblika pracenja napredovanje u¢enika s POOP
2.8. | lzrada instruktivnih i ispitnih materijala

3. | Vodenje dokumentacije 9
3.1. | Vodenje dosjea za svako dijete s POOP
3.2. | Evidencija dnevne realizacije za uCenike ukljuene u reh. postupke
3.3. | lzrada izvieS¢a (godisnii, polugodi$nii, o projektimai sl.)
3.4. | Pisanje nalaza i miljenja logopeda
3.5. | Vodenje dnevnika rada

4, Struéno usavrsavanje 8
4.1. | Sudjelovanje na aktivima logopeda
49 Sudjelovanje na struénim skupovima i seminarima (MZOS, AZOO, HLD,

| ERF, HUD, UNICEF)
4.3. | Pragenje struCne literature

5. Suradnja sa struénim ustanovama 4
5.1. | Suradnja vezana za pomo¢ ucenicima s POOP

Sudjelovanje u izradi krajnjeg misljenja za ucenike s POOP - Komisija za
5.2. | utvrdivanje psihofiziCkog stanja u¢enika - Struéno povjerenstvo Skole i
Struéno Povjerenstvo Ureda

5.3. | Sudjelovanje u radu Komisije za upis u 1.razred
54 Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena iskustava, usporedba i

" | razmjena materijala za rad, metoda rada i sl.

6. Ostali poslovi 13
6.1 Prisustvovanje na sjednicama uciteljskih i razrednih vijeca, aktivima

" | ucitella RN i PN
6.2. | Poslovi vezani za poCetak i kraj Skolske godine
6.3 ZaduZenja vezana za natjecanja, vanjsko vrednovanje, tim za kvalitetu,

| prigodne sve€anosti i dogadanja
6.4. | Poslovi po nalogu ravnatelja
6.5. | Koordinacija za pomocnike u nastavi
6.6 Koordinacija za pripremnu i dopunsku nastavu hrvatskoga jezika za

" | uCenike koji ne znaju ili nedovoljno znaju hrvatski jezik

UKUPNO 168
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TRAVANJ 2024.

Red. | pODRUEJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
l. NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD 105
1. Rad s u¢enicima s POOP 72
11 Rad s djecom s posebnim potrebama radi provodenja dijagnosti¢kog
" | procesa i pedago$ke opservacije
1.2. | Grupni iindividualni rehabilitacijski rad s u¢enicima s POOP
1.3. | Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s u¢enicima s POOP
1.4. | Pregled i dijagnosticiranje pri upisu u 1. razred
1.5. | Pragenje uCenika s POOP tijekom nastavhog procesa
2, Suradnja s u€iteljima 13
2.1. | Suradnja pri upisu u€enika u 1. razred
2.2. | Konzultacije pri ukljuéivanju djece s POOP u razredno odjeljenje
2.3. | Sudjelovanje pri izradi prilagodenog programa za djecu s POOP
24 Pomo¢ uéiteljima u programiranju rada za djecu s POOP koja trebaju
| individualizirani pristup u radu
2.5. | Odrzavanje stru¢nih predavanja za ucitelje
26 Prikupljanje izvjes¢a uéitelja o realizaciji prilagodenih programa i
" | individualiziranih postupaka za djecu s POOP
3. Suradnja s roditeljima 4
Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znacajkama teSkoc¢a, davanje
3.1. | struénih savjeta i naputaka za pomoc djetetu za ublaZavanije i otklanjanje
teSkoce
3.2. | Upoznavanje roditelja s programom pedagoske opservacije
Upoznavanije roditelja s izradenim prilagodenim programom za uéenika s
33| pooP
34 Osposobljavanje roditelja za sudjelovanje u specifiénim postupcima
" | rehabilitacije
3.5. | PouCavanije roditelja za primjeren rad s djetetom u obitel]i
4, | Suradnja sa struéno razvojnim timom 16
4.1. | Dogovori za raspored rada i sastanci sinteze
4.2. | Ustrojstvo i provodenje rada s djecom s POOP
4.3. | Sudjelovanje u izradi programa pedago$ke opservacije djeteta s POOP
4.4. | Suradnja kod formiranja novih odjela
45 Suradnja kod formiranja odjela prvih razreda i sistematizacije razreda kod
" | podjele razreda
I POSLOVIVKOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG 63
" | PEDAGOSKOG RADA
1. | Planiranje i programiranje 13
1.1. | lzrada godiSnjeg plana i programa rada strunog suradnika logopeda
1.2. | lzrada planova i programa rada s u¢enicima s POOP
1.3. | Izrada izvedbenog plana i programa rada logopeda
1.4. | |zrada mjeseCnih izvedbenih programa
15, Izrada izvedbenog programa logopeda s obzirom na vrstu teSkoce u

razvoju
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Sudjelovanje u planiranju i programiranju godi$njeg rada Skole,

1.6. . )
Kurikuluma i sl.
2, Pripremanje za neposredan rad 16
2.1. | Prikupljanje i obrada podataka o u¢enicima s POOP
2.2. | Pripremanje sastanaka Komisije
23 Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i misljenja s prijedlogom
| najprimjerenijeg oblika i odgoja obrazovanja djeteta s POOP
2.4. | Izrada prijedloga za aktivnosti u radu s uCenicima s POOP
2.5. | lzvjeSca ucitelja o realizaciji o radu s uéenicima s POOP
2.6. | Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka
2.7. | Uvodenje novih oblika pracenja napredovanje u¢enika s POOP
2.8. | lzrada instruktivnih i ispitnih materijala
3. | Vodenje dokumentacije 9
3.1. | Vodenje dosjea za svako dijete s POOP
3.2. | Evidencija dnevne realizacije za uCenike ukljuene u reh. postupke
3.3. | lzrada izvieS¢a (godisnii, polugodi$nii, o projektimai sl.)
3.4. | Pisanje nalaza i miSljenja logopeda
3.5. | Vodenije dnevnika rada
4, Struéno usavrSavanje 8
4.1. | Sudjelovanje na aktivima logopeda
42 Sudjelovanje na stru¢nim skupovima i seminarima (MZOS, AZOO, HLD,
™ | ERF, HUD, UNICEF)
4.3. | Pracenje strucne literature
5. Suradnja sa struénim ustanovama 4
5.1. | Suradnja vezana za pomoc¢ ucenicima s POOP
Sudjelovanje u izradi krajnjeg misljenja za ucenike s POOP - Komisija za
5.2. | utvrdivanje psihofiziCkog stanja u¢enika - Struéno povjerenstvo Skole i
Struéno Povijerenstvo Ureda
5.3. | Sudjelovanje u radu Komisije za upis u 1.razred
5.4 Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena iskustava, usporedba i
" | razmjena materijala za rad, metoda rada i sl.
6. Ostali poslovi 13
6.1 Prisustvovanje na sjednicama uciteljskih i razrednih vije¢a, aktivima
" | ucitella RNi PN
6.2. | Poslovi vezani za poCetak i kraj Skolske godine
6.3 Zaduzenja vezana za natjecanja, vanjsko vrednovanje, tim za kvalitetu,
" | prigodne sve€anosti i dogadanja
6.4. | Poslovi po nalogu ravnatelja
6.5. | Koordinacija za pomoénike u nastavi
6.6 Koordinacija za pripremnu i dopunsku nastavu hrvatskoga jezika za
" | uCenike koji ne znaju ili nedovoljno znaju hrvatski jezik
UKUPNO 168
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SVIBANJ 2024.

Red. | pODRUEJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
l. NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD 105
1. Rad s u¢enicima s POOP 72
11 Rad s djecom s posebnim potrebama radi provodenja dijagnosti¢kog
" | procesa i pedago$ke opservacije
1.2. | Grupni iindividualni rehabilitacijski rad s u¢enicima s POOP
1.3. | Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s u¢enicima s POOP
1.4. | Pregled i dijagnosticiranje pri upisu u 1. razred
1.5. | Pragenje uCenika s POOP tijekom nastavhog procesa
2, Suradnja s u€iteljima 13
2.1. | Suradnja pri upisu u€enika u 1. razred
2.2. | Konzultacije pri ukljuéivanju djece s POOP u razredno odjeljenje
2.3. | Sudjelovanje pri izradi prilagodenog programa za djecu s POOP
24 Pomo¢ uéiteljima u programiranju rada za djecu s POOP koja trebaju
| individualizirani pristup u radu
2.5. | Odrzavanje stru¢nih predavanja za ucitelje
26 Prikupljanje izvjes¢a uéitelja o realizaciji prilagodenih programa i
" | individualiziranih postupaka za djecu s POOP
3. Suradnja s roditeljima 4
Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znacajkama teSkoc¢a, davanje
3.1. | struénih savjeta i naputaka za pomoc djetetu za ublaZavanije i otklanjanje
teSkoce
3.2. | Upoznavanje roditelja s programom pedagoske opservacije
Upoznavanije roditelja s izradenim prilagodenim programom za uéenika s
33| pooP
34 Osposobljavanje roditelja za sudjelovanje u specifiénim postupcima
" | rehabilitacije
3.5. | PouCavanije roditelja za primjeren rad s djetetom u obitel]i
4, | Suradnja sa struéno razvojnim timom 16
4.1. | Dogovori za raspored rada i sastanci sinteze
4.2. | Ustrojstvo i provodenje rada s djecom s POOP
4.3. | Sudjelovanje u izradi programa pedago$ke opservacije djeteta s POOP
4.4. | Suradnja kod formiranja novih odjela
45 Suradnja kod formiranja odjela prvih razreda i sistematizacije razreda kod
" | podjele razreda
I POSLOVIVKOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG 63
" | PEDAGOSKOG RADA
1. | Planiranje i programiranje 13
1.1. | lzrada godiSnjeg plana i programa rada strunog suradnika logopeda
1.2. | lzrada planova i programa rada s u¢enicima s POOP
1.3. | Izrada izvedbenog plana i programa rada logopeda
1.4. | |zrada mjeseCnih izvedbenih programa
15, Izrada izvedbenog programa logopeda s obzirom na vrstu teSkoce u

razvoju

210



16 Sudjelovanje u planiranju i programiranju godi$njeg rada Skole,
| Kurikulumai sl.
2, Pripremanje za neposredan rad 16
2.1. | Prikupljanje i obrada podataka o u¢enicima s POOP
2.2. | Pripremanje sastanaka Komisije
23 Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i misljenja s prijedlogom
| najprimjerenijeg oblika i odgoja obrazovanja djeteta s POOP
2.4. | Izrada prijedloga za aktivnosti u radu s uCenicima s POOP
2.5. | lzvjeSca ucitelja o realizaciji o radu s uéenicima s POOP
2.6. | Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka
2.7. | Uvodenje novih oblika pracenja napredovanje u¢enika s POOP
2.8. | lzrada instruktivnih i ispitnih materijala
3. | Vodenje dokumentacije 9
3.1. | Vodenje dosjea za svako dijete s POOP
3.2. | Evidencija dnevne realizacije za uCenike ukljuene u reh. postupke
3.3. | lzrada izvieS¢a (godisnii, polugodi$nii, o projektimai sl.)
3.4. | Pisanje nalaza i miSljenja logopeda
3.5. | Vodenje dnevnika rada
4, Struéno usavrSavanje 8
4.1. | Sudjelovanje na aktivima logopeda
42 Sudjelovanje na stru¢nim skupovima i seminarima (MZOS, AZOO, HLD,
™ | ERF, HUD, UNICEF)
4.3. | Pracenje strucne literature
5. Suradnja sa struénim ustanovama 4
5.1. | Suradnja vezana za pomoc¢ ucenicima s POOP
Sudjelovanje u izradi krajnjeg misljenja za ucenike s POOP - Komisija za
5.2. | utvrdivanje psihofiziCkog stanja u¢enika - Struéno povjerenstvo Skole i
Struéno Povijerenstvo Ureda
5.3. | Sudjelovanje u radu Komisije za upis u 1.razred
5.4 Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena iskustava, usporedba i
" | razmjena materijala za rad, metoda rada i sl.
6. Ostali poslovi 13
6.1 Prisustvovanje na sjednicama uciteljskih i razrednih vije¢a, aktivima
" | ucitella RNi PN
6.2. | Poslovi vezani za poCetak i kraj Skolske godine
6.3 Zaduzenja vezana za natjecanja, vanjsko vrednovanje, tim za kvalitetu,
" | prigodne sve€anosti i dogadanja
6.4. | Poslovi po nalogu ravnatelja
6.5. | Koordinacija za pomoénike u nastavi
6.6 Koordinacija za pripremnu i dopunsku nastavu hrvatskoga jezika za
" | uCenike koji ne znaju ili nedovoljno znaju hrvatski jezik
UKUPNO 168
LIPANJ 2024.
Red. | pODRUGJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
l. NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD 100
1. Rad s uéenicima s POOP 75
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Rad s djecom s posebnim potrebama radi provodenja dijagnosti¢kog

1. procesa i pedago$ke opservacije
1.2. | Grupni iindividualni rehabilitacijski rad s u¢enicima s POOP
1.3. | Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s u¢enicima s POOP
1.4. | Pregled i dijagnosticiranje pri upisu u 1. razred
1.5. | Pragenje u€enika s POOP tijekom nastavnog procesa
2, Suradnja s uéiteljima 1
2.1. | Suradnja pri upisu u€enika u 1. razred
2.2. | Konzultacije pri ukljuéivanju djece s POOP u razredno odjeljenje
2.3. | Sudjelovanje pri izradi prilagodenog programa za djecu s POOP
24 Pomo¢ uéiteljima u programiranju rada za djecu s POOP koja trebaju
" | individualizirani pristup u radu
2.5. | Odrzavanje struCnih predavanja za ucitelje
26 Prikupljanje izvjes¢a uditelja o realizaciji prilagodenih programa i
" | individualiziranih postupaka za djecu s POOP
3. Suradnja s roditeljima 4
Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znacajkama teSkoc¢a, davanje
3.1. | struénih savjeta i naputaka za pomoc djetetu za ublaZavanije i otklanjanje
teSkoce
3.2. | Upoznavanje roditelja s programom pedagoske opservacije
Upoznavanije roditelja s izradenim prilagodenim programom za ucenika s
33| pooP
34 Osposobljavanje roditelja za sudjelovanje u specifiénim postupcima
" | rehabilitacije
3.5. | PouCavanije roditelja za primjeren rad s djetetom u obitel]i
4, Suradnja sa struéno razvojnim timom 10
4.1. | Dogovori za raspored rada i sastanci sinteze
4.2. | Ustrojstvo i provodenie rada s djecom s POOP
4.3. | Sudjelovanje u izradi programa pedago$ke opservacije djeteta s POOP
4.4, | Suradnja kod formiranja novih odjela
45 Suradnja kod formiranja odjela prvih razreda i sistematizacije razreda kod
| podjele razreda
I POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG 60
" | PEDAGOSKOG RADA
1. Planiranje i programiranje 13
1.1. | Izrada godidnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika logopeda
1.2. | lzrada planova i programa rada s u¢enicima s POOP
1.3. | Izrada izvedbenog plana i programa rada logopeda
1.4. | Izrada mjesec¢nih izvedbenih programa
15, Izradg izvedbenog programa logopeda s obzirom na vrstu tekoce u
razvoju
16 Sudjelovanje u planiranju i programiranju godidnjeg rada $kole,
| Kurikulumai sl.
2. Pripremanje za neposredan rad 18
2.1. | Prikupljanje i obrada podataka o u¢enicima s POOP
2.2. | Pripremanje sastanaka Komisije
23 Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i misljenja s prijedlogom
™" | najprimjerenijeg oblika i odgoja obrazovanja djeteta s POOP
2.4. | Izrada prijedloga za aktivnosti u radu s u€enicima s POOP
2.5. | lzvjeSca uCitelja o realizaciji o radu s u¢enicima s POOP
2.6. | Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka
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2.7. | Uvodenje novih oblika praéenja napredovanje uéenika s POOP
2.8. | lzrada instruktivnih i ispitnih materijala
3. | Vodenje dokumentacije 9
3.1. | Vodenie dosjea za svako dijete s POOP
3.2. | Evidencija dnevne realizacije za uCenike ukljuene u reh. postupke
3.3. | lzrada izvjeS¢a (godisnii, polugodi$nii, o projektimai sl.)
3.4. | Pisanje nalaza i misljenja logopeda
3.5. | Vodenje dnevnika rada
4, Struéno usavrSavanje 9
4.1. | Sudjelovanje na aktivima logopeda
42 Sudjelovanje na stru¢nim skupovima i seminarima (MZOS, AZOO, HLD,
™ | ERF, HUD, UNICEF)
4.3. | Pragenje struCne literature
5. Suradnja sa struénim ustanovama 4
5.1. | Suradnja vezana za pomoc¢ ucenicima s POOP
Sudjelovanje u izradi krajnjeg misljenja za ucenike s POOP - Komisija za
5.2. | utvrdivanje psihofiziCkog stanja u¢enika - Struéno povjerenstvo Skole i
Struéno Povjerenstvo Ureda
5.3. | Sudjelovanje u radu Komisije za upis u 1.razred
5.4 Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena iskustava, usporedba i
" | razmjena materijala za rad, metoda rada i sl.
6. Ostali poslovi 1"
6.1 Prisustvovanje na sjednicama uciteljskih i razrednih vije¢a, aktivima
" | uditella RNi PN
6.2. | Poslovi vezani za poCetak i kraj Skolske godine
6.3 ZaduZenja vezana za natjecanja, vanjsko vrednovanje, tim za kvalitetu,
" | prigodne sve€anosti i dogadanja
6.4. | Poslovi po nalogu ravnatelja
6.5. | Koordinacija za pomoénike u nastavi
6.6 Koordinacija za pripremnu i dopunsku nastavu hrvatskoga jezika za
" | uCenike koji ne znaju ili nedovoljno znaju hrvatski jezik
UKUPNO 160
SRPANJ 2024.
Red | PODRUCJA | SADRZAJ RADA Planirano
r. sati
l. NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD 50
1. Rad s uéenicima s POOP 34
11 Rad s djecom s posebnim potrebama radi provodenja dijagnostickog
"' | procesa i pedago$ke opservacije
1.2. | Grupni iindividualni rehabilitacijski rad s u¢enicima s POOP
1.3. | Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s uCenicima s POOP
1.4. | Pregled i dijagnosticiranje pri upisu u 1. razred
1.5. | Pracenje uCenika s POOP tijekom nastavnog procesa
2, Suradnja s uéiteljima 6
2.1. | Suradnja pri upisu uCenika u 1. razred
2.2. | Konzultacije pri uklju€ivanju djece s POOP u razredno odjeljenje
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2.3. | Sudjelovanie pri izradi prilagodenog programa za djecu s POOP
24 Pomo¢ ugiteljima u programiranju rada za djecu s POOP koja trebaju
" | individualizirani pristup u radu
2.5. | Odrzavanje struCnih predavanja za ucitelje
26 Prikupljanje izvjes¢a uditelja o realizaciji prilagodenih programa i
" | individualiziranih postupaka za djecu s POOP
3. Suradnja s roditeljima 2
Upoznavanije roditelja s vrstom, stupnjem i znaCajkama tesko¢a, davanje
3.1. | struénih savjeta i naputaka za pomoc djetetu za ublazavanije i otklanjanje
teSkoce
3.2. | Upoznavanje roditelja s programom pedagoske opservacije
Upoznavanie roditelja s izradenim prilagodenim programom za uéenika s
33| poop
34 Osposobljavanje roditelja za sudjelovanje u specifiénim postupcima
" | rehabilitacije
3.5. | PouCavanije roditelja za primjeren rad s djetetom u obitel]i
4, Suradnja sa struéno razvojnim timom 8
4.1. | Dogovori za raspored rada i sastanci sinteze
4.2. | Ustrojstvo i provodenie rada s djecom s POOP
4.3. | Sudjelovanje u izradi programa pedago$ke opservacije djeteta s POOP
4.4, | Suradnja kod formiranja novih odjela
45 Suradnja kod formiranja odjela prvih razreda i sistematizacije razreda kod
" | podjele razreda
I POSLOVIVKOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG 30
" | PEDAGOSKOG RADA
1. Planiranje i programiranje 8
1.1. | Izrada godidnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika logopeda
1.2. | Izrada planova i programa rada s ucenicima s POOP
1.3. | Izrada izvedbenog plana i programa rada logopeda
1.4. | Izrada mjeseCnih izvedbenih programa
15, Izradg izvedbenog programa logopeda s obzirom na vrstu tekoce u
razvoju
16 Sudjelovanje u planiranju i programiranju godidnjeg rada kole,
| Kurikulumai sl.
2, Pripremanje za neposredan rad 6
2.1. | Prikupljanje i obrada podataka o u¢enicima s POOP
2.2. | Pripremanje sastanaka Komisije
23 Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i misljenja s prijedlogom
| najprimjerenijeg oblika i odgoja obrazovanja djeteta s POOP
2.4. | Izrada prijedloga za aktivnosti u radu s u€enicima s POOP
2.5. | lzvjedca ucitelja o realizaciji o radu s uéenicima s POOP
2.6. | Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka
2.7. | Uvodenije novih oblika pracenja napredovanje u¢enika s POOP
2.8. | lzrada instruktivnih i ispitnih materijala
3. | Vodenje dokumentacije 4
3.1. | Vodenie dosjea za svako dijete s POOP
3.2. | Evidencija dnevne realizacije za ucenike ukljuCene u reh. postupke
3.3. | lzrada izvjeS¢a (godisnji, polugodisniji, o projektima i sl.)
3.4. | Pisanje nalaza i miSljenja logopeda
3.5. | Vodenje dnevnika rada
4, | Struéno usavrSavanje 4
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4.1. | Sudjelovanje na aktivima logopeda
42 Sudjelovanje na stru¢nim skupovima i seminarima (MZOS, AZOO, HLD,
" | ERF, HUD, UNICEF)
4.3. | Pracenje struCne literature
5. Suradnja sa struénim ustanovama 2
5.1. | Suradnja vezana za pomoc¢ ucenicima s POOP
Sudjelovanje u izradi krajnjeg misljenja za ucenike s POOP - Komisija za
5.2. | utvrdivanje psihofiziCkog stanja u¢enika - Stru¢no povjerenstvo Skole i
Struéno Povjerenstvo Ureda
5.3. | Sudjelovanje u radu Komisije za upis u 1.razred
54 Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena iskustava, usporedba i
" | razmjena materijala za rad, metoda rada i sl.
6. Ostali poslovi 6
Prisustvovanje na sjednicama uciteljskih i razrednih vijeca, aktivima
6.1. o :
ucitelja RN i PN
6.2. | Poslovi vezani za poCetak i kraj Skolske godine
6.3 Zaduzenja vezana za natjecanja, vanjsko vrednovanje, tim za kvalitetu,
" | prigodne sve€anosti i dogadanja
6.4. | Poslovi po nalogu ravnatelja
6.5. | Koordinacija za pomoc¢nike u nastavi
6.6 Koordinacija za pripremnu i dopunsku nastavu hrvatskoga jezika za
" | uCenike koji ne znaju ili nedovoljno znaju hrvatski jezik
UKUPNO 80
KOLOVOZ 2024.
Red. | pODRUEJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
l. NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD 29
1. Rad s uéenicima s POOP 0
11 Rad s djecom s posebnim potrebama radi provodenja dijagnostickog
"' | procesa i pedago$ke opservacije
1.2. | Grupni iindividualni rehabilitacijski rad s u€enicima s POOP
1.3. | Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s u¢enicima s POOP
1.4. | Pregled i dijagnosticiranje pri upisu u 1. razred
1.5. | Pragenje uCenika s POOP tijekom nastavnog procesa
2. | Suradnja s uditeljima 10
2.1. | Suradnja pri upisu uCenika u 1. razred
2.2. | Konzultacije pri ukljuéivanju djece s POOP u razredno odjelienje
2.3. | Sudjelovanije pri izradi prilagodenog programa za djecu s POOP
24 Pomo¢ ugiteljima u programiranju rada za djecu s POOP koja trebaju
" | individualizirani pristup u radu
2.5. | Odrzavanje stru¢nih predavanja za ucitelje
26 Prikupljanje izvjes¢a uditelja o realizaciji prilagodenih programa i
| individualiziranih postupaka za djecu s POOP
3. Suradnja s roditeljima 2
Upoznavanije roditelja s vrstom, stupnjem i znacajkama teSkoca, davanje
3.1. | struénih savjeta i naputaka za pomoc djetetu za ublazavanije i otklanjanje
teSkoce
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3.2.

Upoznavanije roditelja s programom pedago$ke opservacije

Upoznavanie roditelja s izradenim prilagodenim programom za uéenika s

33| poop
34 Osposobljavanje roditelja za sudjelovanje u specifiénim postupcima

" | rehabilitacije
3.5. | Poucavanije roditelja za primjeren rad s djetetom u obitelji

4, Suradnja sa struéno razvojnim timom 17
4.1. | Dogovori za raspored rada i sastanci sinteze
4.2. | Ustrojstvo i provodenie rada s djecom s POOP
4.3. | Sudjelovanje u izradi programa pedago$ke opservacije djeteta s POOP
4.4, | Suradnja kod formiranja novih odjela
45 Suradnja kod formiranja odjela prvih razreda i sistematizacije razreda kod

" | podjele razreda

I POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG 27

" | PEDAGOSKOG RADA

1. Planiranje i programiranje 5
1.1. | lzrada godiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika logopeda
1.2. | Izrada planova i programa rada s u€enicima s POOP
1.3. | Izrada izvedbenog plana i programa rada logopeda
1.4. | Izrada mjesecnih izvedbenih programa
15, Izrada} izvedbenog programa logopeda s obzirom na vrstu teSkoce u

razvoju

16 Sudjelovanje u planiranju i programiranju godi$njeg rada Skole,

| Kurikulumai sl.

2. Pripremanje za neposredan rad 7
2.1. | Prikupljanje i obrada podataka o u¢enicima s POOP
2.2. | Pripremanije sastanaka Komisije
23 Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i misljenja s prijedlogom

™ | najprimjerenijeg oblika i odgoja obrazovanja djeteta s POOP
2.4. | Izrada prijedloga za aktivnosti u radu s ucenicima s POOP
2.5. | lzvjeSca uditelja o realizaciji o radu s u¢enicima s POOP
2.6. | Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka
2.7. | Uvodenje novih oblika pracenja napredovanje uéenika s POOP
2.8. | lzrada instruktivnih i ispitnih materijala

3. | Vodenje dokumentacije 4
3.1. | Vodenje dosjea za svako dijete s POOP
3.2. | Evidencija dnevne realizacije za uCenike ukljuene u reh. postupke
3.3. | lzrada izvjeS¢a (godisnji, polugodisniji, o projektima i sl.)
3.4. | Pisanje nalaza i misljenja logopeda
3.5. | Vodenje dnevnika rada

4, Struéno usavrsavanje 4
4.1. | Sudjelovanje na aktivima logopeda
49 Sudjelovanje na struénim skupovima i seminarima (MZOS, AZOO, HLD,

™ | ERF, HUD, UNICEF)
4.3. | Pracenje struCne literature

5. | Suradnja sa struénim ustanovama 2
5.1. | Suradnja vezana za pomo¢ ucenicima s POOP

Sudjelovanje u izradi krajnjeg misljenja za ucenike s POOP - Komisija za

5.2. | utvrdivanje psihofiziCkog stanja ugenika - Stru¢no povjerenstvo Skole i

Struéno Povjerenstvo Ureda
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5.3. | Sudjelovanje u radu Komisije za upis u 1.razred
54 Surat_inja sa sroF_jnim institucijama, razmjgna iskustava, usporedba i
" | razmjena materijala za rad, metoda rada i sl.
6. Ostali poslovi 5
6.1 Prisustvovanje na sjednicama uciteljskih i razrednih vije¢a, aktivima
" | ucitelia RN i PN
6.2. | Poslovi vezani za poCetak i kraj Skolske godine
6.3 Zaduienja vezana za natjecanja, vanjsko vrednovanje, tim za kvalitetu,
| prigodne sveCanosti i dogadanja
6.4. | Poslovi po nalogu ravnatelja
6.5. | Koordinacija za pomoénike u nastavi
6.6 Koorgjinacij.g za pripre'nlmu i dopynsku qastavu hrlvlatsfkoga jezika za
" | uCenike koji ne znaju ili nedovoljno znaju hrvatski jezik
UKUPNO 56
8.2.5. PLANIPROGRAM RADA KNJIZNICARA
RUJAN 2023.
Red. | PODRUCJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
l. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 105
1. | NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 80
1.1. | Individualni rad s uéenicima: posudba i koristenje knjizniéne grade, istrazivacki rad,
neposredna pedagoSka pomo¢ i savjetodavni rad s ucenicima pri izboru grade u
knjiznici i rad na izvorima informacija
1.2. | Grupni rad s u€enicima: knjizniéno-informacijsko opismenjavanje kroz radionice i
izvanugioni¢ku nastavu, poticanje kritickog misljenja i rieSavanja problema
1.3. | Rad s uenicima s teSkoCama u razvoju i darovitim u¢enicima: pomo¢ u svladavanju
nastavnog gradiva i otkrivanju novih izvora znanja
1.4. | Animiranje udenika tijekom slobodnih sati u knjiznici (radionice, igre, Citanje
periodike, pomo¢ u uCenju i dr.)
1.5. | Poticanje razvoja Citalatke kulture i informacijske pismenosti korisnika, poticanje
ucenika na samostalan rad i u¢enje uporabom enciklopedije, pravopisa, riecnika i
ostale dopunske literature
1.6. | Provodenje izvannastavne aktivnosti Mladi knjizni¢ari
1.7. | Suradnja s novinarskom skupinom na izradi $kolskog lista Cvrkutan
1.8. | Provedba programa Citajmo zajedno za uenike 1. razreda
2. | SURADNJA S RAVNATELJEM, UCITELJIMA | STRUCNIM SURADNICIMA 13
2.1. | Rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica
2.2. | Suradnja u planiranju i ostvarenju nastavnog plana i programa (knjizevni susreti,
medijska kultura — kazalidte, priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih
sadrzaja)
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2.3. | Timski rad na pripremi i provedbi Skolskih, drZzavnih i medunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom
2.4. | Suradnja sa struénim suradnicima, uCiteljima te pojedinim struénim sluzbama izvan
Skole u dodatnoj pomoéi uéenicima
2.5. | Rad na unapredenju rada Skolske knjiznice
2.6. | Suradnja sa stru¢nim aktivima u 8koli
2.7. | Druga suradnja s uciteljima, nastavnicima, struénim suradnicima, odgajateljima i
ravnateljem
2.8. | Sudjelovanje na sjednicama uciteljskog vije¢a
3. | PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 12
3.1. | lzrada godisnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika knjiznicara
3.2. | Sudjelovanje u planiranju i programiranju godisnjeg rada Skole, Kurikuluma i sl.
3.3. | Pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knijizniéne i kulturno-javne djelatnosti
3.4. | Izrada Plana i programa individualnog struénog usavrdavanja
Il. | STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST 21
1. Izgradnja i upravljanje fondom (zastita knjizni€ne grade, otpis i revizija, izrada
godi$njih planova nabave)
2. Obrada knjiznicne grade u raCunalnom programu Metelwin i preuzimanije zapisa iz
dostupnih normativnih i bibliografskih baza
3. Osiguranje dostupnosti i koristenja knjizniéne grade i izvora informacija
4, Izrada informacijskih pomagala (popisi lektire po razredima, bilteni prinova, tematski
popisi)
Utvrdivanje i pracenje potreba korisnika
Razvijanje navike posjecivanja knjiznice
7. Poucavanje korisnika o radu i koristenju knjiznica, upu¢ivanjem u nacin i metode rada
na istrazivackim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razliéitim medijima
8. Rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za ¢itanje, pomo¢ u pronalazenju
izvora informacija)
9. Suradnja s nadleznom Zupanijskom matiénom razvojnom sluzbom i matiénom
sluzbom za Skolske knjiznice u Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu
10. | Uredivanje mreznog mjesta Skolske knjiznice u sklopu mreznog mjesta Skole
11. | Uredivanje podataka u mreznom katalogu knjiznice
12. | Evidentiranje ucenickih pretplata na djecji tisak, narudzba i distribucija tiska po
razredima
lll. | KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 24
1. Organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrZaja (knjizevni susreti, susreti sa
znanstvenicima, umjetnicima, glumcima, glazbenicima, predstave u Skoli i izvan
Skole): dogovor s uciteljima, predbiljezbe i rezervacija termina
2. Sudjelovanje u izgradniji kulturnog ozragja Skolske ustanove, poticanje integracije
kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razlicitih odgojno-obrazovnih podrucja
3. | Suradnja i posjet kulturnim institucijama (narodne i druge knjiznice, arhivi, muzeji,

kazalista i dr.) i drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladezi u
slobodno vrijeme
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4. Rad na Skolskom listu (urednitvo): dogovor oko teme broja, formata, krajnjeg roka
za slanje, raspodjele zadataka na sastanku urednistva
5. Pisanje objava i fotografiranje knjizni€nih aktivnosti za mreznu stranicu i drustvene
mrezZe Skole
6. Sudjelovanje u estetsko-ekoloskom uredivanju prostora knjiznice i Skole
7. | Suradnja s nakladnicima
IV. | STRUCNO USAVRSAVANJE 9
1. Individualno struéno usavrSavanje (sadrzaji i literatura iz podruéja knijizni€arstva,
pedagosko-psiholodkog podruéja, izdavastva i literature za djecu i mladez)
2. Kolektivno usavrsavanie u Skoli (uciteljska vije¢a, Carnetove radionice)
3. | Skupno struéno usavr$avanje na drzavnoj i Zupanijskoj razini: ZSV Skolskih
knjizniCara, AZOO, HUSK, CSSU, NSK, nakladnici i drugi
4. Informativni utorak u organizaciji Matine i razvojne sluzbe KGZ-a
V. | OSTALI POSLOVI 9
1. Poslovi u svezi nabave udZbenika (podjela, reklamacije, dodatne narudzbe)
2. Poslovi po nalogu ravnatelja
UKUPNO 168
LISTOPAD 2023.
Red. | PODRUCJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
L. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 110
1. | NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 80
1.1. | Individualni rad s ucenicima: posudba i koriStenje knjiznicne grade, istrazivacki rad,
neposredna pedagoska pomo¢ i savjetodavni rad s ucenicima pri izboru grade u
knjiznici i rad na izvorima informacija
1.2. | Grupni rad s ucenicima: knjizniéno-informacijsko opismenjavanje kroz radionice i
izvanucioni¢ku nastavu, poticanje kritickog miSljenja i rjeSavanja problema;
upoznavanje 1. razreda s knjiznicom (prostor, smjeStaj) i knjiznicnim bontonom,
podjela iskaznica i prva posudba
1.3. | Rad s u€enicima s teSkoéama u razvoju i darovitim uéenicima: pomo¢ u svladavanju
nastavnog gradiva i otkrivanju novih izvora znanja
1.4. | Animiranje ucenika tijekom slobodnih sati u knjiznici (radionice, igre, Citanje periodike,
pomoc¢ u uCenju i dr.)
1.5. | Poticanje razvoja Citalatke kulture i informacijske pismenosti korisnika, poticanje
ucenika na samostalan rad i u¢enje uporabom enciklopedije, pravopisa, rjecnika i
ostale dopunske literature
1.6. | Provodenje izvannastavne aktivnosti Mladi knjizniCari
1.7. | Suradnja s novinarskom skupinom na izradi Skolskog lista Cvrkutan
1.8. | Provedba programa Mali &itadi (testiranje uCenika 2. razreda)
1.9. | Provedba programa Citajmo zajedno za u¢enike 1. razreda
2. | SURADNJA S RAVNATELJEM, UCITELJIMA | STRUCNIM SURADNICIMA 13
2.1. | Rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica
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2.2. | Suradnja u planiranju i ostvarenju nastavnog plana i programa (knjizevni susreti,
medijska kultura — kazaliSte, priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih
sadrzaja)

2.3. | Timski rad na pripremi i provedbi 8kolskih, drZavnih i medunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom

2.4. | Suradnja sa struénim suradnicima, uéiteljima te pojedinim struénim sluzbama izvan
Skole u dodatnoj pomoéi uéenicima

2.5. | Rad na unapredenju rada $kolske knjiznice: suradnja u svezi nabave lektirnih naslova
i pedagosko-metodicke literature

2.6. | Suradnja sa stru¢nim aktivima u Skoli

2.7. | Druga suradnja s uciteljima, nastavnicima, struénim suradnicima, odgajateljima i
ravnateljem

2.8. | Sudjelovanje na sjednicama uciteljskog vije¢a

3. | PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 17

3.1. | lzrada godi8njeg plana i programa rada struénog suradnika knjiznicara

3.2. | Sudjelovanije u planiranju i programiranju godiSnjeg rada Skole, Kurikuluma i sl.

3.3. | Pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjizniéne i kulturno-javne djelatnosti

3.4. | Izrada Plana i programa individualnog struénog usavrSavanja

Il. | STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST 22

1. Izgradnja i upravljanje fondom (zastita knjizniCne grade, otpis i revizija, izrada
godi$njih planova nabave): nabava grade sredstvima MZO

2. Obrada knjizni¢ne grade u racunalnom programu Metelwin i preuzimanje zapisa iz
dostupnih normativnih i bibliografskih baza

3. | Osiguranje dostupnosti i koristenja knjizni¢ne grade i izvora informacija

4, Izrada informacijskih pomagala (popisi lektire po razredima, bilteni prinova, tematski
popisi)

5. Utvrdivanje i pracenje potreba korisnika

6. | Razvijanje navike posjecivanja knjiznice

7. | Poucavanje korisnika o radu i koriStenju knjiznica, upucivanjem u nacin i metode rada
na istraZivakim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razliéitim medijima

8. | Rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za Citanje, pomo¢ u pronalaZzenju
izvora informacija)

9. | Suradnja s nadleznom Zupanijskom maticnom razvojnom sluzbom i mati¢nom
sluzbom za $kolske knjiznice u Nacionalnoj i sveuéilinoj knjiznici u Zagrebu

10. | Uredivanje mreznog mjesta Skolske knjiznice u sklopu mreznog mjesta Skole

11. | Uredivanje podataka u mreznom katalogu knjiznice

12. | Distribucija djecCjeg tiska po razredima

lll. | KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 26

1. | Organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrZaja (knjiZzevni susreti, susreti sa
znanstvenicima, umjetnicima, glumcima, glazbenicima, predstave u Skoli i izvan
Skole)

2. | Sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozragja Skolske ustanove, poticanje integracije

kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razliéitih odgojno-obrazovnih podrucja
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3. | Suradnja i posjet kulturnim institucijama (narodne i druge knjiznice, arhivi, muzeji,
kazalista i dr.) i drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladezi u
slobodno vrijeme
4, Rad na Skolskom listu (urednistvo): osmisljavanje i izgled rubrika
5. | Pisanje objava i fotografiranje knjizniCnih aktivnosti za mreznu stranicu i drustvene
mrezZe Skole
6. | Sudjelovanije u estetsko-ekoloS8kom uredivanju prostora knjiznice i Skole
7. | ObilieZzavanje Medunarodnog mjeseca $kolskih knjiznica projektom Bookmark
Exchange Project
8. | ObilieZzavanja Mjeseca hrvatske knjige
9. | Suradnja s nakladnicima
IV. | STRUCNO USAVRSAVANJE 13
1. Individualno struéno usavr8avanje (sadrzaji i literatura iz podruéja knjizni¢arstva,
pedago$ko-psiholoskog podrudja, izdavastva i literature za djecu i mladez)
2. | Kolektivno usavrdavanje u 8koli (uCiteljska vije¢a, Carnetove radionice)
3. Skupno struéno usavr$avanje na drzavnoj i zupanijskoj razini: ZSV $kolskih
knjiznicara, AZOO, HUSK, CSSU, NSK, nakladnici i drugi
4, Informativni utorak u organizaciji Mati¢ne i razvojne sluzbe KGZ-a
IV. | OSTALIPOSLOVI 5
1. | Poslovi u svezi nabave udzbenika (rad u aplikaciji Sigma)
2. | Poslovi po nalogu ravnatelja
UKUPNO 176
STUDENI 2023.
Red. | PODRUCJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
I ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 105
1. | NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 84
1.1. | Individualni rad s uéenicima: posudba i koriStenje knjizniéne grade, istrazivacki rad,
neposredna pedagoSka pomo¢ i savjetodavni rad s ucenicima pri izboru grade u
knjiznici i rad na izvorima informacija
1.2. | Grupni rad s ucenicima: knjizniéno-informacijsko opismenjavanje kroz radionice i
izvanugioni¢ku nastavu, poticanje kritickog misljenja i rieSavanja problema
1.3. | Rad s uenicima s teSkoCama u razvoju i darovitim u¢enicima: pomo¢ u svladavanju
nastavnog gradiva i otkrivanju novih izvora znanja
1.4. | Animiranje udenika tijekom slobodnih sati u knjiznici (radionice, igre, Citanje
periodike, pomoc€ u u¢enju i dr.)
1.5. | Poticanje razvoja Citalatke kulture i informacijske pismenosti korisnika, poticanje

ucenika na samostalan rad i uéenje uporabom enciklopedije, pravopisa, rjecnika i
ostale dopunske literature
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1.6.

Provodenje izvannastavne aktivnosti Mladi knjizniCari

1.7. | Suradnja s novinarskom skupinom na izradi 8kolskog lista Cvrkutan
1.8. | Provedba programa Mali ¢itadi
1.9. | Provedba programa Citajmo zajedno za ucenike 1. razreda
2. | SURADNJA S RAVNATELJEM, UCITELJIMA | STRUCNIM SURADNICIMA 12
2.1. | Rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica
2.2. | Suradnja u planiranju i ostvarenju nastavnog plana i programa (knjizevni susreti,
medijska kultura — kazalidte, priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih
sadrzaja)
2.3. | Timski rad na pripremi i provedbi Skolskih, drZzavnih i medunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom
2.4. | Suradnja sa struénim suradnicima, uciteljima te pojedinim struénim sluzbama izvan
Skole u dodatnoj pomodi uéenicima
2.5. | Rad na unapredenju rada $kolske knjiznice
2.6. | Suradnja sa stru¢nim aktivima u $koli
2.7. | Druga suradnja s uciteljima, nastavnicima, struénim suradnicima, odgajateljima i
ravnateljem
2.8. | Sudjelovanje na sjednicama uciteljskog vije¢a
3. | PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 9
3.1. | lzrada godidnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika knjizni¢ara
3.2. | Sudjelovanie u planiranju i programiranju godisnjeg rada Skole, Kurikulumaii sl.
3.3. | Pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjizniéne i kulturno-javne djelatnosti
3.4. | Izrada Plana i programa individualnog struénog usavrdavanja
Il. | STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST 25
1. Pripremanje knjiznicne grade i dokumentacije za provodenie redovite revizije i otpisa,
odredivanje povjerenstva u suradnji s ravnateljem
2. Izgradnja i upravijanje fondom (zastita knjiznitne grade, izrada planova nabave):
izvjeSce o nabavi sredstvima MZO
3. Obrada knjiznicne grade u radunalnom programu Metelwin i preuzimanje zapisa iz
dostupnih normativnih i bibliografskih baza
4. Osiguranje dostupnosti i koristenja knjizniéne grade i izvora informacija
5. Izrada informacijskih pomagala (popisi lektire po razredima, bilteni prinova, tematski
popisi)
6. Utvrdivanje i praCenje potreba korisnika
7. Razvijanje navike posjecivanja knjiznice
8. Poucavanje korisnika o radu i koriStenju knjiznica, upucivanjem u nacin i metode rada
na istrazivackim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razli¢itim medijima
9. Rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za Eitanje, pomoé¢ u pronalazenju
izvora informacija)
10. | Suradnja s nadleznom Zupanijskom matiénom razvojnom sluzbom i matiénom
sluzbom za $kolske knjiznice u Nacionalnoj i sveuéilinoj knjiznici u Zagrebu
11. | Uredivanje mreznog mjesta Skolske knjiznice u sklopu mreznog mjesta Skole
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12. | Uredivanje podataka u mreZznom katalogu knjiznice
13. | Distribucija djeCjeg tiska po razredima
14. | Uzorkovanje i izrada statistika i broj¢anih pokazatelja vezanih za knjiznicu za unos u
Sustav statistiCkih podataka o knjiznicama (NSK)
lll. | KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 21
1. Organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja (knjizevni susreti, susreti sa
znanstvenicima, umjetnicima, glumcima, glazbenicima, predstave u Skoli i izvan
Skole)
2. | Sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja Skolske ustanove, poticanje integracije
kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno-obrazovnih podrucja
3. | Suradnja i posjet kulturnim institucijama (narodne i druge knjiznice, arhivi, muzeji,
kazalista i dr.) i drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladezi u
slobodno vrijeme: odlazak u GK Zar ptica s 2. i 8. razredima, odlazak u Kazaliste
TreSnja s 3. razredima, odlazak u Zagrebacko kazali$te lutaka s 1. razredima na
predstavu i radionicu
4, Rad na Skolskom listu (uredni$tvo): pregledavanje i odabir prikupljenih tekstova,
fotografija i drugih radova s novinarskom skupinom
5. Pisanje objava i fotografiranje knjizni€nih aktivnosti za mreznu stranicu i drustvene
mreze Skole
6. Sudjelovanje u estetsko-ekoloskom uredivanju prostora knjiznice i Skole
7. Obiliezavanje Mjeseca hrvatske knjige
8. Suradnja s nakladnicima
IV. | STRUCNO USAVRSAVANJE 17
1. Individualno struéno usavr8avanje (sadrZaji i literatura iz podruéja knjizniarstva,
pedago$ko-psiholoskog podrudja, izdavastva i literature za djecu i mladez)
2. Kolektivno usavrSavanje u Skoli (uciteljska vijeca, Carnetove radionice)
3. | Skupno struéno usavr$avanje na drzavnoj i Zupanijskoj razini: ZSV $kolskih
knjizni¢ara, AZOO, HUSK, CSSU, NSK, nakladnici i drugi
4. Informativni utorak u organizaciji Mati¢ne i razvojne sluzbe KGZ-a
UKUPNO 168
PROSINAC 2023.
Red. | PODRUCJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
L. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 95
1. | NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 64
1.1. | Individualni rad s u€enicima: posudba i koriStenje knjizni¢ne grade, istrazivacki rad,
neposredna pedagoSka pomoc¢ i savjetodavni rad s ucenicima pri izboru grade u
knjiznici i rad na izvorima informacija
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1.2. | Grupni rad s u€enicima: knjizniéno-informacijsko opismenjavanje kroz radionice i
izvanucioni¢ku nastavu, poticanie kritickog misljenja i rjeSavanja problema

1.3. | Rad s u€enicima s teSkocama u razvoju i darovitim u¢enicima: pomo¢ u svladavanju
nastavnog gradiva i otkrivanju novih izvora znanja

1.4. | Animiranje uCenika tijekom slobodnih sati u knjiznici (radionice, igre, Citanje
periodike, pomo¢ u ucenju i dr.)

1.5. | Poticanje razvoja Citalatke kulture i informacijske pismenosti korisnika, poticanje
ucenika na samostalan rad i uCenje uporabom enciklopedije, pravopisa, rjecnika i
ostale dopunske literature

1.6. | Provodenje izvannastavne aktivnosti Mladi knjizni¢ari

1.7. | Suradnja s novinarskom skupinom na izradi Skolskog lista Cvrkutan

1.8. | Provedba programa Mali ¢itaci za uCenike 2. razreda

1.9. | Provedba programa Citajmo zajedno za ugenike 1. razreda

2. | SURADNJA S RAVNATELJEM, UCITELJIMA | STRUCNIM SURADNICIMA 12

2.1. | Rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica

2.2. | Suradnja u planiranju i ostvarenju nastavnog plana i programa (knjizevni susreti,
medijska kultura — kazalidte, priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih
sadrzaja)

2.3. | Timski rad na pripremi i provedbi Skolskih, drzavnih i medunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom

2.4. | Suradnja sa stru¢nim suradnicima, uciteljima te pojedinim struénim sluzbama izvan
Skole u dodatnoj pomoéi uéenicima

2.5. | Rad na unapredenju rada Skolske knjiznice

2.6. | Suradnja sa stru¢nim aktivima u Skoli

2.7. | Druga suradnja s uciteljima, nastavnicima, struénim suradnicima, odgajateljima i
ravnateljem

2.8. | Sudjelovanije na sjednicama uciteljskog vijeca

3. | PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 19

3.1. | lzrada godiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika knjizni¢ara

3.2. | Sudjelovanje u planiranju i programiranju godidnjeg rada Skole, Kurikuluma i sl.

3.3. | Pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjiznicne i kulturno-javne djelatnosti

3.4. | lzrada Plana i programa individualnog stru¢nog usavrSavanja

Il. | STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST 22

1. Provodenje postupka revizije i otpisa, utvrdivanje stvarnog stanja knjiznicne grade i
njezine materijaine vrijednosti, utvrdivanje posljedica nastalih uporabom knjiznicne
grade
Nabava grade sredstvima osnivaca prema planu nabave, izrada izvjeS¢a o nabavi za
osnivaca

2. Obrada knjizni¢ne grade u racunalnom programu Metelwin, preuzimanje zapisa iz
dostupnih normativnih i bibliografskih baza, tehni¢ka obrada nove grade

3. Zastita knjizniéne grade (popravci, smjestaj grade)

4, Osiguranje dostupnosti i koriStenja knjiznicne grade i izvora informacija
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5. Izrada informacijskih pomagala (bilteni prinova, tematski popisi)
6. Utvrdivanije i pracenje potreba korisnika
7. Razvijanje navike posjecivanja knjiznice
8. Poucavanie korisnika o radu i koridtenju knjiznica, upuéivanjem u nacin i metode rada
na istrazivackim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razli¢itim medijima
9. Rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za Citanje, pomo¢ u pronalaZenju
izvora informacija)
10. | Suradnja s nadleznom Zupanijskom maticnom razvojnom sluZzbom i matiénom
sluzbom za Skolske knijiznice u Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu
11. | Uredivanje mreznog mjesta Skolske knjiznice u sklopu mreznog mjesta Skole
12. | Uredivanje podataka u mreznom katalogu knjiznice
13. | Distribucija dje€jeg tiska po razredima
lll. | KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 20
1. Organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja (knjizevni susreti, susreti sa
znanstvenicima, umjetnicima, glumcima, glazbenicima, predstave u Skoli i izvan
Skole): predstava Joze Boze u $koli
2. Sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja Skolske ustanove, poticanje integracije
kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razliitih odgojno-obrazovnih podrucja
3. Suradnja i posjet kulturnim institucijama (narodne i druge knjiznice, arhivi, muzeji,
kazaliSta i dr.) i drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladezi u
slobodno vrijeme
4, Rad na Skolskom listu (urednistvo): prikupljanje radova, raspored posjeta novinara
Skolskim dogadanjima u prosincu
5. Pisanje objava i fotografiranje knjizniCnih aktivnosti za mreznu stranicu i drustvene
mrezZe Skole
6. Sudjelovanje u estetsko-ekoloSkom uredivanju prostora knjiznice i $kole
7. Suradnja s nakladnicima
IV. | STRUCNO USAVRSAVANJE 15
1. Individualno struno usavrSavanje (sadrzaji i literatura iz podrucja knjizniCarstva,
pedagosko-psiholodkog podruéja, izdavastva i literature za djecu i mladez)
2. Kolektivno usavrSavanije u $koli (uciteljska vije¢a, Carnetove radionice)
3. | Skupno struéno usavravanje na drzavnoj i Zupanijskoj razini: ZSV 3kolskih
knjizni¢ara, AZOO, HUSK, CSSU, NSK, nakladnici i drugi
4. Informativni utorak u organizaciji Mati¢ne i razvojne sluzbe KGZ-a
UKUPNO 152
SIJECANJ 2024.
Red. | PODRUCJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
l. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 110
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1. | NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 72

1.1. | Individualni rad s uéenicima: posudba i koriStenje knjizniéne grade, istraZivacki rad,
neposredna pedago$ka pomo¢ i savjetodavni rad s uéenicima pri izboru grade u
knjiznici i rad na izvorima informacija

1.2. | Grupni rad s u€enicima: knjizni¢no-informacijsko opismenjavanje kroz radionice i
izvanucioni¢ku nastavu, poticanje kritickog misljenja i rjeSavanja problema

1.3. | Rad s u€enicima s teSko¢ama u razvoju i darovitim u¢enicima: pomo¢ u svladavanju
nastavnog gradiva i otkrivanju novih izvora znanja

1.4. | Animiranje uCenika tijekom slobodnih sati u knjiznici (radionice, igre, Citanje periodike,
pomo¢ u ucenju i dr.)

1.5. | Poticanje razvoja CitalaCke kulture i informacijske pismenosti korisnika, poticanje
ucenika na samostalan rad i uéenje uporabom enciklopedije, pravopisa, rieénika i
ostale dopunske literature

1.6. | Provodenje izvannastavne aktivnosti Mladi knjizniCari

1.7. | Suradnja s novinarskom skupinom na izradi Skolskog lista Cvrkutan

1.8. | Provedba programa Mali ¢itaci za ucenike 2. razreda

1.9. | Provedba programa Citajmo zajedno za ugenike 1. razreda

2. | SURADNJA S RAVNATELJEM, UCITELJIMA | STRUCNIM SURADNICIMA 13

2.1. | Rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica

2.2. | Suradnja u planiranju i ostvarenju nastavnog plana i programa (knjizevni susreti,
medijska kultura — kazali$te, priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih
sadrzaja)

2.3. | Timski rad na pripremi i provedbi Skolskih, drZzavnih i medunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom

2.4. | Suradnja sa struénim suradnicima, uciteljima te pojedinim stru¢nim sluzbama izvan
Skole u dodatnoj pomoéi uéenicima

2.5. | Rad na unapredenju rada Skolske knjiznice

2.6. | Suradnja sa stru¢nim aktivima u Skoli

2.7. | Druga suradnja s uciteljima, nastavnicima, struénim suradnicima, odgajateljima i
ravnateljem

2.8. | Sudjelovanje na sjednicama uciteljskog vije¢a

3. | PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 25

3.1. | lzrada godiSnjeg plana i programa rada struénog suradnika knjiznicara

3.2. | Sudjelovanje u planiranju i programiranju godidnjeg rada $kole, Kurikuluma i sl.

3.3. | Pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjizni¢ne i kulturno-javne djelatnosti

3.4. | Izrada Plana i programa individualnog stru¢nog usavrSavanja

Il. | STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST 25

1. Izrada dokumentacije o reviziji i otpisu: zapisnik o reviziji, prijedlog o otpisu s popisima
knjizni¢ne grade za otpis i njezinom materijalnom vrijednosti, prijedlog o nacinu
postupanja s otpisanom gradom, evidentiranje otpisa u knjizi inventara, slanje
dokumentacije nadleznoj mati¢noj knjiznici

2. | lzgradnja i upravljanje fondom (zastita knjizni¢ne grade, izrada planova nabave)

3. | Obrada knjizni¢ne grade u raCunalnom programu Metelwin i preuzimanje zapisa iz

dostupnih normativnih i bibliografskih baza, tehnicka obrada grade
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4. | Osiguranje dostupnosti i koriStenja knjizni¢ne grade i izvora informacija
5. Izrada informacijskih pomagala (popisi lektire po razredima, bilteni prinova, tematski
popisi)
6. | Utvrdivanje i pracenje potreba korisnika
7. | Razvijanje navike posjeéivanja knjiznice
8. | PouCavanije korisnika o radu i koritenju knjiznica, upuéivanjem u naéin i metode rada
na istrazivackim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razliéitim medijima
9. Rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za Citanje, pomo¢ u pronalaZenju
izvora informacija)
10. | Suradnja s nadleZnom Zupanijskom mati¢nom razvojnom sluzbom i mati¢nom
sluzbom za Skolske knijiznice u Nacionalnoj i sveu€iliSnoj knjiznici u Zagrebu
11. | Uredivanje mreznog mjesta Skolske knjiznice u sklopu mreznog mjesta Skole
12. | Uredivanje podataka u mreznom katalogu knjiznice
13. | Evidentiranje ucenickih pretplata na djedji tisak, narudZzba i distribucija tiska po
razredima
14. | Priprema i unos prikupljenih brojéanih pokazatelja o knjiznici u Sustav statisti¢kih
podataka o knjiznicama (NSK)
lll. | KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 24
1. Organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja (knjizevni susreti, susreti sa
znanstvenicima, umjetnicima, glumcima, glazbenicima, predstave u Skoli i izvan
Skole)
2. | Sudjelovanje u izgradniji kulturnog ozracja Skolske ustanove, poticanje integracije
kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razliitih odgojno-obrazovnih podrucja
3. Suradnja i posjet kulturnim institucijama (narodne i druge knjiznice, arhivi, muzeji,
kazalista i dr.) i drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladezi u
slobodno vrijeme
4. | Rad na Skolskom listu (urednistvo): prikupljanje i odabir kvalitetnih radova, odabir
grafickog dizajna Skolskog lista u suradnji s ¢lanovima urednitva, pocetak unosa
radova u odabrani program
o. Pisanje objava i fotografiranje knjizni¢nih aktivnosti za mreznu stranicu i drustvene
mreZe Skole
6. | Sudjelovanje u estetsko-ekoloskom uredivanju prostora knjiznice i Skole
7. | Suradnja s nakladnicima
IV. | STRUCNO USAVRSAVANJE 17
1. Individualno struéno usavrSavanje (sadrzaji i literatura iz podru€ja knjizniCarstva,
pedagosko-psiholoskog podrucja, izdavastva i literature za djecu i mladez)
2. | Kolektivno usavr3avanje u Skoli (uciteljska vije¢a, Carnetove radionice)
3. | Skupno struéno usavr$avanje na drzavnoj i Zupanijskoj razini: ZSV $kolskih
knjizni¢ara, AZOO, HUSK, CSSU, NSK, nakladnici i drugi
4. | Informativni utorak u organizaciji Mati¢ne i razvojne sluzbe KGZ-a
UKUPNO 176
VELJACA 2024.
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Red. | PODRUCJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
L. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 105
1. | NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 64
1.1. | Individualni rad s uéenicima: posudba i koriStenje knjizniéne grade, istrazivacki rad,
neposredna pedagoSka pomoc i savjetodavni rad s ucenicima pri izboru grade u
knjiznici i rad na izvorima informacija
1.2. | Grupni rad s u€enicima: knjizniéno-informacijsko opismenjavanje kroz radionice i
izvanucioni¢ku nastavu, poticanie kritickog misljenja i rjeSavanja problema
1.3. | Rad s u€enicima s teSkocama u razvoju i darovitim u¢enicima: pomo¢ u svladavanju
nastavnog gradiva i otkrivanju novih izvora znanja
1.4. | Animiranje ucenika tijekom slobodnih sati u knjiznici (radionice, igre, Citanje
periodike, pomo¢ u u€enju i dr.)
1.5. | Poticanje razvoja Citalacke kulture i informacijske pismenosti korisnika, poticanje
uéenika na samostalan rad i u¢enje uporabom enciklopedije, pravopisa, rjecnika i
ostale dopunske literature
1.6. | Provodenje izvannastavne aktivnosti Mladi knjiznicari
1.7. | Suradnja s novinarskom skupinom na izradi Skolskog lista Cvrkutan
1.8. | Provedba programa Mali ¢itaci za uCenike 2. razreda
1.9. | Provedba programa Citajmo zajedno za ugenike 1. razreda
2. | SURADNJA S RAVNATELJEM, UCITELJIMA | STRUCNIM SURADNICIMA 12
2.1. | Rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica
2.2. | Suradnja u planiranju i ostvarenju nastavnog plana i programa (knjizevni susreti,
medijska kultura — kazaliSte, priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih
sadrzaja)
2.3. | Timski rad na pripremi i provedbi Skolskih, drZzavnih i medunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom
2.4. | Suradnja sa struénim suradnicima, uCiteljima te pojedinim struénim sluzbama izvan
Skole u dodatnoj pomoéi ucenicima
2.5. | Rad na unapredenju rada Skolske knjiznice
2.6. | Suradnja sa stru¢nim aktivima u Skoli
2.7. | Druga suradnja s uciteljima, nastavnicima, struénim suradnicima, odgajateljima i
ravnateljem
2.8. | Sudjelovanje na sjednicama uciteljskog vijeca
3. | PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 29
3.1. | lzrada godiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika knjiznicara
3.2. | Sudjelovanje u planiranju i programiranju godidnjeg rada Skole, Kurikuluma i sl.
3.3. | Pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjizni¢ne i kulturno-javne djelatnosti
3.4. | lzrada Plana i programa individualnog stru¢nog usavrsavanja
Il. | STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST 21

Izgradnja i upravljanje fondom (zastita knjiznicne grade, otpis i revizija, izrada
godisnjih planova nabave)
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2. Obrada knjiznicne grade u racunalnom programu Metelwin i preuzimanje zapisa iz
dostupnih normativnih i bibliografskih baza

3. Osiguranje dostupnosti i koristenja knjiznicne grade i izvora informacija

4, Izrada informacijskih pomagala (popisi lektire po razredima, bilteni prinova, tematski
popisi)

5. Utvrdivanije i pracenje potreba korisnika

6. Razvijanje navike posjecivanja knjiznice

7. Poucavanje korisnika o radu i koriStenju knjiznica, upucivanjem u nacin i metode rada
na istrazivackim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razli¢itim medijima

8. Rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za Citanje, pomo¢ u pronalaZenju
izvora informacija)

9. Suradnja s nadleznom Zupanijskom matiénom razvojnom sluzbom i mati¢nom
sluzbom za Skolske knijiznice u Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu

10. | Uredivanje mreznog mjesta Skolske knjiznice u sklopu mreznog mjesta Skole

11. | Uredivanje podataka u mreznom katalogu knjiznice

12. | Distribucija djeCjeg tiska po razredima

lll. | KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 25

1. Organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja (knjizevni susreti, susreti sa
znanstvenicima, umjetnicima, glumcima, glazbenicima, predstave u 8koli i izvan
Skole)

2. Sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja Skolske ustanove, poticanje integracije
kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razliitih odgojno-obrazovnih podrucja

3. Suradnja i posjet kulturnim institucijama (narodne i druge knjiznice, arhivi, muzeji,
kazaliSta i dr.) i drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladezi u
slobodno vrijeme

4, Rad na Skolskom listu (urednidtvo): prikupljanje i odabir radova, unos radova u
odabrani program

5. Pisanje objava i fotografiranje knjiznicnih aktivnosti za mreznu stranicu i drustvene
mrezZe Skole

6. Sudjelovanje u estetsko-ekoloskom uredivanju prostora knjiznice i $kole

7. Suradnja s nakladnicima

IV. | STRUCNO USAVRSAVANJE 17

1. Individualno struéno usavr8avanje (sadrzaji i literatura iz podrucja knjizniCarstva,
pedagosko-psiholoskog podrucja, izdavastva i literature za djecu i mladez)

2. Kolektivno usavrSavanje u Skoli (uCiteljska vijeca, Carnetove radionice)

3. | Skupno struéno usavr$avanje na drzavnoj i Zupanijskoj razini: ZSV $kolskih
knjizni¢ara, AZOO, HUSK, CSSU, NSK, nakladnici i drugi

4. Informativni utorak u organizaciji Mati¢ne i razvojne sluzbe KGZ-a

UKUPNO 168
OZUJAK 2024,
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Red. | PODRUCJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
L. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 105
1. | NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 76
1.1. | Individualni rad s uéenicima: posudba i koriStenje knjizniéne grade, istraZivacki rad,
neposredna pedagoSka pomoc¢ i savjetodavni rad s ucenicima pri izboru grade u
knjiznici i rad na izvorima informacija
1.2. | Grupni rad s u€enicima: knjizniéno-informacijsko opismenjavanje kroz radionice i
izvanuCioni¢ku nastavu, poticanije kritickog miSljenja i rjeSavanja problema
1.3. | Rad s u€enicima s teSkocama u razvoju i darovitim u¢enicima: pomo¢ u svladavanju
nastavnog gradiva i otkrivanju novih izvora znanja
1.4. | Animiranje ucenika tijekom slobodnih sati u knjiznici (radionice, igre, Citanje
periodike, pomo¢ u ucenju i dr.)
1.5. | Poticanje razvoja Citalacke kulture i informacijske pismenosti korisnika, poticanje
ucenika na samostalan rad i uéenje uporabom enciklopedije, pravopisa, riecnika i
ostale dopunske literature
1.6. | Provodenje izvannastavne aktivnosti Mladi knjiznicari
1.7. | Suradnja s novinarskom skupinom na izradi Skolskog lista Cvrkutan
1.8. | Provedba programa Mali ¢itaci za uCenike 2. razreda
1.9. | Provedba programa Citajmo zajedno za ugenike 1. razreda
2. | SURADNJA S RAVNATELJEM, UCITELJIMA | STRUCNIM SURADNICIMA 13
2.1. | Rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica
2.2. | Suradnja u planiranju i ostvarenju nastavnog plana i programa (knjizevni susreti,
medijska kultura — kazaliSte, priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih
sadrZaja)
2.3. | Timski rad na pripremi i provedbi Skolskih, drZzavnih i medunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom
2.4. | Suradnja sa struénim suradnicima, uciteljima te pojedinim struénim sluzbama izvan
Skole u dodatnoj pomoéi ucenicima
2.5. | Rad na unapredenju rada Skolske knjiznice
2.6. | Suradnja sa stru¢nim aktivima u Skoli
2.7. | Druga suradnja s uciteljima, nastavnicima, strunim suradnicima, odgajateljima i
ravnateljem
2.8. | Sudjelovanje na sjednicama uciteljskog vijeca
3. | PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 16
3.1. | lzrada godiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika knjiznicara
3.2. | Sudjelovanje u planiranju i programiranju godidnjeg rada Skole, Kurikuluma i sl.
3.3. | Pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjiznicne i kulturno-javne djelatnosti
3.4. | Izrada Plana i programa individualnog stru¢nog usavrsavanja
Il. | STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST 21

Izgradnja i upravijanje fondom (zastita knjizniéne grade, otpis i revizija, izrada
godi8njih planova nabave)
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2. Obrada knjiznicne grade u racunalnom programu Metelwin i preuzimanje zapisa iz
dostupnih normativnih i bibliografskih baza
3. Osiguranje dostupnosti i koristenja knjiznicne grade i izvora informacija
4, Izrada informacijskih pomagala (popisi lektire po razredima, bilteni prinova, tematski
popisi)
5. Utvrdivanije i pracenje potreba korisnika
6. Razvijanje navike posjecivanja knjiznice
7. Poucavanje korisnika o radu i koriStenju knjiznica, upucivanjem u nacin i metode rada
na istrazivackim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razli¢itim medijima
8. Rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za Citanje, pomo¢ u pronalaZenju
izvora informacija)
9. Suradnja s nadleznom Zupanijskom matiénom razvojnom sluzbom i mati¢nom
sluzbom za Skolske knijiznice u Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu
10. | Uredivanje mreznog mjesta Skolske knjiznice u sklopu mreznog mjesta Skole
11. | Uredivanje podataka u mreznom katalogu knjiznice
12. | Distribucija djeCjeg tiska po razredima
lll. | KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 25
1. Organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja (knjizevni susreti, susreti sa
znanstvenicima, umjetnicima, glumcima, glazbenicima, predstave u $koli i izvan
Skole)
2. Sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja Skolske ustanove, poticanje integracije
kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno-obrazovnih podrucja
3. | Suradnja i posjet kulturnim institucijama (narodne i druge knjiznice, arhivi, muzeji,
kazaliSta i dr.) i drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladezi u
slobodno vrijeme
4, Rad na Skolskom listu (uredniStvo): prikupljanje radova, raunalna obrada likovnih
radova, unos radova u odabrani program, sastanak urednitva
5. Pisanje objava i fotografiranje knjizniCnih aktivnosti za mreznu stranicu i drustvene
mreZe Skole
6. Sudjelovanje u estetsko-ekoloskom uredivanju prostora knjiznice i Skole
7. Obiljezavanje Svjetskog dana pjesnistva
8. | Obiljezavanje Svjetskog dana kazalista
9. Suradnja s nakladnicima
IV. | STRUCNO USAVRSAVANJE 17
1. Individualno struéno usavrSavanje (sadrzaji i literatura iz podrucja knjizni€arstva,
pedagosko-psiholoskog podrucja, izdavastva i literature za djecu i mladez)
2. Kolektivno usavrSavanje u Skoli (uciteljska vijeca, Carnetove radionice)
3. | Skupno struéno usavravanje na drzavnoj i Zupanijskoj razini: ZSV $kolskih
knjizni¢ara, AZOO, HUSK, CSSU, NSK, nakladnici i drugi
4. Informativni utorak u organizaciji Mati¢ne i razvojne sluzbe KGZ-a
UKUPNO 168
TRAVANJ 2024.
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Red. | PODRUCJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
L. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 105
1. | NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 68
1.1. | Individualni rad s u€enicima: posudba i koriStenje knjizniéne grade, istraZivacki rad,
neposredna pedagoSka pomoc€ i savjetodavni rad s ucenicima pri izboru grade u
knjiznici i rad na izvorima informacija
1.2. | Grupni rad s uCenicima: knjizni¢no-informacijsko opismenjavanje kroz radionice i
izvanucioni¢ku nastavu, poticanje kritickog misljenja i rjeSavanja problema
1.3. | Rad s u€enicima s teSkocama u razvoju i darovitim u¢enicima: pomo¢ u svladavanju
nastavnog gradiva i otkrivanju novih izvora znanja
1.4. | Animiranje uCenika tijekom slobodnih sati u knjiznici (radionice, igre, Citanje
periodike, pomo¢ u ucenju i dr.)
1.5. | Poticanje razvoja Citalatke kulture i informacijske pismenosti korisnika, poticanje
ucenika na samostalan rad i uéenje uporabom enciklopedije, pravopisa, riecnika i
ostale dopunske literature
1.6. | Provodenje izvannastavne aktivnosti Mladi knjizniCari
1.7. | Suradnja s novinarskom skupinom na izradi Skolskog lista Cvrkutan
1.8. | Provedba programa Mali ¢itaci za ucenike 2. razreda
1.9. | Provedba programa Citajmo zajedno za ugenike 1. razreda
2. | SURADNJA S RAVNATELJEM, UCITELJIMA | STRUCNIM SURADNICIMA 12
2.1. | Rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica
2.2. | Suradnja u planiranju i ostvarenju nastavnog plana i programa (knjizevni susreti,
medijska kultura — kazaliSte, priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih
sadrzaja)
2.3. | Timski rad na pripremi i provedbi Skolskih, drZzavnih i medunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom
2.4. | Suradnja sa struénim suradnicima, uciteljima te pojedinim stru¢nim sluzbama izvan
Skole u dodatnoj pomoéi uéenicima
2.5. | Rad na unapredenju rada Skolske knjiznice
2.6. | Suradnja sa stru¢nim aktivima u Skoli
2.7. | Druga suradnja s uciteljima, nastavnicima, struénim suradnicima, odgajateljima i
ravnateljem
2.8. | Sudjelovanije na sjednicama uciteljskog vijeca
3. | PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 25
3.1. | lzrada godiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika knjiznicara
3.2. | Sudjelovanje u planiranju i programiranju godidnjeg rada Skole, Kurikuluma i sl.
3.3. | Pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjizni¢ne i kulturno-javne djelatnosti
3.4. | Izrada Plana i programa individualnog struénog usavrSavanja
Il. | STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST 21

Izgradnja i upravljanje fondom (zastita knjizniCne grade, otpis i revizija, izrada
godidnjih planova nabave): nabava knjizni¢ne grade sredstvima $kole prema planu
nabave
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2. Obrada knjiznicne grade u racunalnom programu Metelwin i preuzimanje zapisa iz
dostupnih normativnih i bibliografskih baza

3. Osiguranje dostupnosti i koristenja knjiznicne grade i izvora informacija

4, Izrada informacijskih pomagala (popisi lektire po razredima, bilteni prinova, tematski
popisi)

5. Utvrdivanije i pracenje potreba korisnika

6. Razvijanje navike posjecivanja knjiznice

7. Poucavanje korisnika o radu i koriStenju knjiznica, upucivanjem u nacin i metode rada
na istrazivackim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razli¢itim medijima

8. Rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za Citanje, pomo¢ u pronalaZenju
izvora informacija)

9. Suradnja s nadleznom Zupanijskom matiCnom razvojnom sluzbom i matiénom
sluzbom za Skolske knjiznice u Nacionalnoj i sveudiliSnoj knjiznici u Zagrebu

10. | Uredivanje mreZnog mjesta Skolske knjiznice u sklopu mreznog mjesta Skole

11. | Uredivanje podataka u mreznom katalogu knjiznice

12. | Distribucija djeCjeg tiska po razredima

13. | Uzorkovanje i izrada statistika i brojéanih pokazatelja vezanih za knjiznicu za unos u
Sustav statistickin podataka o knjiznicama (NSK)

lll. | KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 25

1. Organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja (knjizevni susreti, susreti sa
znanstvenicima, umjetnicima, glumcima, glazbenicima, predstave u $koli i izvan
Skole)

2. Sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja Skolske ustanove, poticanje integracije
kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno-obrazovnih podrucja

3. | Suradnja i posjet kulturnim institucijama (narodne i druge knjiznice, arhivi, muzeji,
kazaliSta i dr.) i drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladezi u
slobodno vrijeme

4, Rad na Skolskom listu (urednistvo): odabir radova, slaganje materijala, unos radova
u odabrani program, opremanije tekstova (naslovi, nadnaslovi, podnaslovi, citati)

5. Pisanje objava i fotografiranje knjizni¢nih aktivnosti za mreznu stranicu i drutvene
mreZe Skole

6. Sudjelovanje u estetsko-ekoloskom uredivanju prostora knjiznice i Skole

7. Obiljezavanje Medunarodnog dana djeCje knjige

8. ObiljeZzavanje Noci knjige

9. Suradnja s nakladnicima

IV. | STRUCNO USAVRSAVANJE 17

1. Individualno struéno usavrSavanje (sadrzaji i literatura iz podrucja knjizni¢arstva,
pedagosko-psiholodkog podrudja, izdavastva i literature za djecu i mladez)

2. Kolektivno usavrSavanje u Skoli (uciteljska vijeca, Carnetove radionice)

3. | Skupno struéno usavr$avanje na drzavnoj i Zupanijskoj razini: ZSV $kolskih
knjizni¢ara, AZOO, HUSK, CSSU, NSK, nakladnici i drugi

4. Informativni utorak u organizaciji Mati¢ne i razvojne sluzbe KGZ-a

UKUPNO 168
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SVIBANJ 2024.

Red. | PODRUCJA | SADRZAJ RADA Planirano
br. sati
L. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 105
1. | NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 84
1.1. | Individualni rad s uéenicima: posudba i koriStenje knjizniéne grade, istrazivacki rad,
neposredna pedagoSka pomoc¢ i savjetodavni rad s uéenicima pri izboru grade u
knjiznici i rad na izvorima informacija
1.2. | Grupni rad s u€enicima: knjizniéno-informacijsko opismenjavanje kroz radionice i
izvanucioni¢ku nastavu, poticanje kritickog misljenja i rjeSavanja problema
1.3. | Rad s u€enicima s teSkocama u razvoju i darovitim u¢enicima: pomo¢ u svladavanju
nastavnog gradiva i otkrivanju novih izvora znanja
1.4. | Animiranje ucenika tijekom slobodnih sati u knjiznici (radionice, igre, Citanje
periodike, pomo¢ u ucenju i dr.)
1.5. | Poticanje razvoja Citalacke kulture i informacijske pismenosti korisnika, poticanje
ucenika na samostalan rad i uéenje uporabom enciklopedije, pravopisa, riecnika i
ostale dopunske literature
1.6. | Provodenje izvannastavne aktivnosti Mladi knjizniCari
1.7. | Suradnja s novinarskom skupinom na izradi Skolskog lista Cvrkutan
1.8. | Provedba programa Mali ¢itaci za uCenike 2. razreda
1.9. | Provedba programa Citajmo zajedno za u&enike 1. razreda
2. | SURADNJA S RAVNATELJEM, UCITELJIMA | STRUCNIM SURADNICIMA 12
2.1. | Rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica
2.2. | Suradnja u planiranju i ostvarenju nastavnog plana i programa (knjizevni susreti,
medijska kultura — kazaliSte, priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih
sadrzaja)
2.3. | Timski rad na pripremi i provedbi Skolskih, drZzavnih i medunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom
2.4. | Suradnja sa stru¢nim suradnicima, uciteljima te pojedinim struénim sluzbama izvan
Skole u dodatnoj pomoéi uéenicima
2.5. | Rad na unapredenju rada Skolske knjiznice
2.6. | Suradnja sa stru¢nim aktivima u Skoli
2.7. | Druga suradnja s uciteljima, nastavnicima, strunim suradnicima, odgajateljima i
ravnateljem
2.8. | Sudjelovanje na sjednicama uciteljskog vijeca
3. | PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 9
3.1. | lzrada godiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika knjiznicara
3.2. | Sudjelovanje u planiranju i programiranju godidnjeg rada Skole, Kurikuluma i sl.
3.3. | Pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjizni¢ne i kulturno-javne djelatnosti
3.4. | Izrada Plana i programa individualnog stru¢nog usavrsavanja
Il. | STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST 21

Izgradnja i upravijanje fondom (zastita knjizniéne grade, otpis i revizija, izrada
godi8njih planova nabave)
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2. Obrada knjiznicne grade u racunalnom programu Metelwin i preuzimanje zapisa iz
dostupnih normativnih i bibliografskih baza

3. Osiguranje dostupnosti i koristenja knjiznicne grade i izvora informacija

4, Izrada informacijskih pomagala (popisi lektire po razredima, bilteni prinova, tematski
popisi)

5. Utvrdivanije i pracenje potreba korisnika

6. Razvijanje navike posjecivanja knjiznice

7. Poucavanje korisnika o radu i koriStenju knjiznica, upucivanjem u nacin i metode rada
na istrazivackim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razli¢itim medijima

8. Rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za Citanje, pomo¢ u pronalaZenju
izvora informacija)

9. Suradnja s nadleznom Zupanijskom matiénom razvojnom sluzbom i mati¢nom
sluzbom za Skolske knijiznice u Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu

10. | Uredivanje mreznog mjesta Skolske knjiznice u sklopu mreznog mjesta Skole

11. | Uredivanje podataka u mreZznom katalogu knjiznice

12. | Distribucija djeCjeg tiska po razredima

lll. | KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 25

1. Organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja (knjizevni susreti, susreti sa
znanstvenicima, umjetnicima, glumcima, glazbenicima, predstave u $koli i izvan
Skole)

2. Sudjelovanje u izgradniji kulturnog ozracja Skolske ustanove, poticanje integracije
kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno-obrazovnih podrucja

3. | Suradnja i posjet kulturnim institucijama (narodne i druge knjiznice, arhivi, muzeji,
kazalidta i dr.) i drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladeZi u
slobodno vrijeme
Rad na kolskom listu (urednistvo): korektura, nadziranje grafickog oblikovanja
Pisanje objava i fotografiranje knjizniCnih aktivnosti za mreznu stranicu i drustvene
mrezZe Skole

6. Sudjelovanje u estetsko-ekoloskom uredivanju prostora knjiznice i Skole

7. | Suradnja s nakladnicima

IV. | STRUCNO USAVRSAVANJE 17

1. Individualno struéno usavr8avanje (sadrzaji i literatura iz podrucja knjizniCarstva,
pedagosko-psiholoskog podrucja, izdavastva i literature za djecu i mladez)

2. Kolektivno usavrSavanje u Skoli (uCiteljska vijeca, Carnetove radionice)

3. | Skupno struéno usavr$avanje na drzavnoj i Zupanijskoj razini: ZSV $kolskih
knjizni¢ara, AZOO, HUSK, CSSU, NSK, nakladnici i drugi

4. Informativni utorak u organizaciji Matine i razvojne sluzbe KGZ-a

UKUPNO 168
LIPANJ 2024.
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Red. br. | PODRUCJA | SADRZAJ RADA Planirano
sati
l. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 78
1. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 60
1.1. Individualni rad s u€enicima: posudba i koristenje knjizniCne grade, istrazivacki
rad, neposredna pedagoSka pomo¢ i savjetodavni rad s uéenicima pri izboru
grade u knjiznici i rad na izvorima informacija
1.2. Grupni rad s uéenicima: knjizni¢no-informacijsko opismenjavanije kroz radionice i
izvanucioni¢ku nastavu, poticanije kritickog misljenja i rjeSavanja problema
1.3. Rad s uéenicima s teSkoCama u razvoju i darovitim uéenicima: pomo¢ u
svladavanju nastavnog gradiva i otkrivanju novih izvora znanja
14. Animiranje ucenika tijekom slobodnih sati u knjiznici (radionice, igre, Citanje
periodike, pomo¢ u uCenju i dr.)
1.9. Poticanje razvoja Citalacke kulture i informacijske pismenosti korisnika, poticanje
uéenika na samostalan rad i u¢enje uporabom enciklopedije, pravopisa, rje¢nika
i ostale dopunske literature
1.6. Provodenje izvannastavne aktivnosti Mladi knjizniCari
1.7. Suradnja s novinarskom skupinom na izradi Skolskog lista Cvrkutan
1.8. Provedba programa Mali ¢itaCi za uCenike 2. razreda
1.9. Provedba programa Citajmo zajedno za u&enike 1. razreda
2, SURADNJA S RAVNATELJEM, UCITELJIMA | STRUCNIM SURADNICIMA 12
2.1. Rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica
2.2. Suradnja u planiranju i ostvarenju nastavnog plana i programa (knjizevni susreti,
medijska kultura — kazaliste, priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih
sadrZaja)
2.3. Timski rad na pripremi i provedbi $kolskih, drzavnih i medunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom
2.4, Suradnja sa stru¢nim suradnicima, uciteljima te pojedinim stru¢nim sluzbama
izvan $kole u dodatnoj pomoéi uéenicima
2.5. Rad na unapredenju rada Skolske knjiznice
2.6. Suradnja sa stru¢nim aktivima u Skoli
2.1. Druga suradnja s uciteljima, nastavnicima, struénim suradnicima, odgajateljima i
ravnateljem: dugovanja uéenika (nevraéene knjige)
2.8. Sudjelovanje na sjednicama uciteljskog vijeca
3. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 6
3.1. Izrada godisnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika knjizni¢ara
3.2. Sudjelovanje u planiranju i programiranju godi$njeg rada Skole, Kurikuluma i sl.
3.3. Pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjizniéne i kulturno-javne
djelatnosti
34. Izrada Plana i programa individualnog stru¢nog usavrsavanja
3.5. Izrada IzvjeS¢a o radu knjiznice
Il. STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST 20
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1. Izgradnja i upravljanje fondom (zastita knjizniéne grade, otpis i revizija, izrada
godi8njih planova nabave)

2. Obrada knjizniéne grade u raéunalnom programu Metelwin i preuzimanje zapisa
iz dostupnih normativnih i bibliografskih baza

3. Osiguranje dostupnosti i koristenja knjiznine grade i izvora informacija

4. Izrada informacijskih pomagala (popisi lektire po razredima, bilteni prinova,
tematski popisi)

5. Utvrdivanije i pracenje potreba korisnika

6. Razvijanje navike posjecivanja knjiznice

7. Poucavanje korisnika o radu i koriStenju knjiznica, upucivanjem u nac¢in i metode
rada na istrazivatkim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razli¢itim
medijima

8. Rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za €itanje, pomo¢ u pronalazenju
izvora informacija)

9. Suradnja s nadleznom zupanijskom mati¢nom razvojnom sluzbom i matiénom
sluzbom za Skolske knijiznice u Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu

10. Uredivanje mreznog mjesta Skolske knjiznice u sklopu mreznog mjesta Skole

1. Uredivanje podataka u mreZznom katalogu knjiznice

12. Distribucija dje€jeg tiska po razredima

M. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 24

1. Organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja (knjizevni susreti, susreti sa
znanstvenicima, umjetnicima, glumcima, glazbenicima, predstave u Skoli i izvan
Skole)

2. Sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja Skolske ustanove, poticanje integracije
kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno-obrazovnih podrucja

3. Suradnja i posjet kulturnim institucijama (narodne i druge knjiznice, arhivi, muzeji,
kazali$ta i dr.) i drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladeZi u
slobodno vrijeme

4, Rad na Skolskom listu (urednistvo): objava lista, predstavljanje na mreznoj stranici
Skole

5. Pisanje objava i fotografiranje knjizniCnih aktivnosti za mreZnu stranicu i
druStvene mreze Skole

6. Sudjelovanje u estetsko-ekoloskom uredivanju prostora knjiznice i $kole

7. ObiljeZzavanje Dana Skole

8. Suradnja s nakladnicima

IV. | STRUCNO USAVRSAVANJE 12

1. Individualno struéno usavrSavanje (sadrzaji i literatura iz podrucja knjizni€arstva,
pedagosko-psiholodkog podrucja, izdavastva i literature za djecu i mladez)

2. Kolektivno usavrSavanje u Skoli (uciteljska vijeca, Carnetove radionice)

3. Skupno struéno usavrdavanje na drzavnoj i zupanijskoj razini: ZSV $kolskih
knjizni¢ara, AZOO, HUSK, CSSU, NSK, nakladnici i drugi

4. Informativni utorak u organizaciji Matiéne i razvojne sluzbe KGZ-a

V. OSTALI POSLOVI 26

1. Poslovi u svezi nabave udZbenika

2. Poslovi po nalogu ravnatelja
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‘ UKUPNO 160 ‘
SRPANJ 2024.
Red. br. | PODRUCJA | SADRZAJ RADA Planirano
sati

l. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 31

1. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 1

1.1. Individualni rad s ucenicima: posudba i koristenje knjiznitne grade, istrazivacki
rad, neposredna pedagodka pomo¢ i savjetodavni rad s uéenicima pri izboru
grade u knjiznici i rad na izvorima informacija

1.2. Grupni rad s uéenicima: knjizni¢no-informacijsko opismenjavanije kroz radionice i
izvanucioni¢ku nastavu, poticanje kritickog misljenja i rieSavanja problema

1.3. Rad s uéenicima s teSkoCama u razvoju i darovitim uéenicima: pomo¢ u
svladavanju nastavnog gradiva i otkrivanju novih izvora znanja

14. Animiranje uéenika tijekom slobodnih sati u knjiznici (radionice, igre, Citanje
periodike, pomo¢ u ucenjuii dr.)

1.5. Poticanje razvoja ¢italacke kulture i informacijske pismenosti korisnika

1.6. Provodenje izvannastavne aktivnosti Mladi knjizniCari

1.7. Suradnja s novinarskom skupinom na izradi Skolskog lista Cvrkutan

2, SURADNJA S RAVNATELJEM, UCITELJIMA | STRUCNIM SURADNICIMA 7

2.1. Rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica

2.2. Suradnja u planiranju i ostvarenju nastavnog plana i programa (knjizevni susreti,
medijska kultura — kazaliste, priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih
sadrZaja)

2.3. Timski rad na pripremi i provedbi $kolskih, drzavnih i medunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom

2.4, Suradnja sa stru¢nim suradnicima, uciteljima te pojedinim stru¢nim sluzbama
izvan $kole u dodatnoj pomoéi uéenicima

2.5. Rad na unapredenju rada Skolske knjiznice

2.6. Suradnja sa stru¢nim aktivima u Skoli

2.1. Druga suradnja s uciteljima, nastavnicima, struénim suradnicima, odgajateljima i
ravnateljem

2.8. Sudjelovanje na sjednicama uciteljskog vijeca

3. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 23

3.1. Izrada godisnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika knjizni¢ara

3.2. Sudjelovanje u planiranju i programiranju godi$njeg rada Skole, Kurikuluma i sl.

3.3. Pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjizniéne i kulturno-javne
djelatnosti

34. Izrada Plana i programa individualnog stru¢nog usavrSavanja

3.5. Izrada IzvjeS¢a o radu knjiznice

I. STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST 10
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1. Izgradnja i upravljanje fondom (zastita knjizniéne grade, otpis i revizija, izrada
godi8njih planova nabave)

2. Obrada knjizniéne grade u raéunalnom programu Metelwin i preuzimanje zapisa
iz dostupnih normativnih i bibliografskih baza

3. Osiguranje dostupnosti i koristenja knjiznine grade i izvora informacija

4. Izrada informacijskih pomagala (popisi lektire po razredima, bilteni prinova,
tematski popisi)

5. Utvrdivanije i pracenje potreba korisnika

6. Razvijanje navike posjecivanja knjiznice

7. Poucavanje korisnika o radu i koriStenju knjiznica, upucivanjem u nac¢in i metode
rada na istrazivatkim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razli¢itim
medijima

8. Rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za €itanje, pomo¢ u pronalazenju
izvora informacija)

9. Suradnja s nadleznom zupanijskom mati¢nom razvojnom sluzbom i matiénom
sluzbom za Skolske knijiznice u Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu

10. Uredivanje mreznog mjesta Skolske knjiznice u sklopu mreznog mjesta Skole

1. Uredivanje podataka u mreZznom katalogu knjiznice

M. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 6

1. Dogovor i predbiliezbe za provedbu kulturnih sadrzaja (knjizevni susreti, susreti
sa znanstvenicima, umjetnicima, glumcima, glazbenicima, predstave u $koli i
izvan $kole)

2. Suradnja s kulturnim institucijama (narodne i druge knjiznice, arhivi, muzeji,
kazaliSta i dr.) i drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladezi u
slobodno vrijeme

3. Pisanje objava i fotografiranje knjizniCnih aktivnosti za mreZznu stranicu i
drustvene mreze Skole

4. Sudjelovanje u estetsko-ekoloskom uredivanju prostora knjiznice i Skole

5. Suradnja s nakladnicima

IV. | STRUCNO USAVRSAVANJE 7

1. Individualno stru¢no usavrSavanje (sadrZaji i literatura iz podrucja knjizni¢arstva,
pedagosko-psiholoskog podrucja, izdavastva i literature za djecu i mladez)

2. Kolektivno usavr3avanije u $koli (uciteljska vije¢a, Carnetove radionice)

3. Skupno struéno usavrdavanje na drzavnoj i Zzupanijskoj razini: ZSV $kolskih
knjizni¢ara, AZOO, HUSK, CSSU, NSK, nakladnici i drugi

V. OSTALI POSLOVI 26

1. Poslovi u svezi nabave udZbenika

2. Poslovi po nalogu ravnatelja

UKUPNO 80
KOLOVOZ 2024.
Red. br. | PODRUCJA | SADRZAJ RADA Planirano
sati
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l. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 13
1. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 0
1.1. Individualni rad s ucenicima: posudba i koristenje knjiznitne grade, istrazivacki
rad, neposredna pedagodka pomo¢ i savjetodavni rad s uéenicima pri izboru
grade u knjiznici i rad na izvorima informacija
1.2. Grupni rad s uéenicima: knjizni¢no-informacijsko opismenjavanije kroz radionice i
izvanucioni¢ku nastavu, poticanje kritickog misljenja i rjeSavanja problema
1.3. Rad s uéenicima s teSkoCama u razvoju i darovitim uéenicima: pomo¢ u
svladavanju nastavnog gradiva i otkrivanju novih izvora znanja
14. Animiranje uéenika tijekom slobodnih sati u knjiznici (radionice, igre, Citanje
periodike, pomo¢ u ucenjuii dr.)
1.5. Poticanje razvoja CitalaCke kulture i informacijske pismenosti korisnika
1.6. Provodenje izvannastavne aktivnosti Mladi knjizniCari
1.7. Suradnja s novinarskom skupinom na izradi Skolskog lista Cvrkutan
2, SURADNJA S RAVNATELJEM, UCITELJIMA | STRUCNIM SURADNICIMA 4
2.1. Rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica
2.2. Suradnja u planiranju i ostvarenju nastavnog plana i programa (knjizevni susreti,
medijska kultura — kazaliSte, priprema i odabir literature za izvodenje nastavnih
sadrzaja)
2.3. Timski rad na pripremi i provedbi $kolskih, drzavnih i medunarodnih projekata i
programa u skladu s kurikulumom
2.4, Suradnja sa struénim suradnicima, uciteljima te pojedinim struénim sluzbama
izvan $kole u dodatnoj pomoéi uéenicima
2.5. Rad na unapredenju rada Skolske knjiznice
2.6. Suradnja sa stru¢nim aktivima u Skoli
2.7. Druga suradnja s uciteljima, nastavnicima, strunim suradnicima, odgajateljima i
ravnateljem
2.8. Sudjelovanje na sjednicama ugiteljskog vije¢a
3. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 9
3.1. Izrada godiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika knjizni¢ara
3.2. Sudjelovanje u planiranju i programiranju godidnjeg rada Skole, Kurikuluma i sl.
3.3. Pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjiznine i kulturno-javne
djelatnosti
34. Izrada Plana i programa individualnog stru¢nog usavrsavanja
Il. STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST 5
1. Izgradnja i upravljanje fondom (zastita knjizniCne grade, otpis i revizija, izrada
godi8njih planova nabave)
2. Obrada knjizni¢ne grade u raunalnom programu Metelwin i preuzimanje zapisa
iz dostupnih normativnih i bibliografskih baza
3. Osiguranje dostupnosti i koristenja knjizni¢ne grade i izvora informacija
4. Izrada informacijskih pomagala (popisi lektire po razredima, bilteni prinova,
tematski popisi)
5. Utvrdivanie i pracenje potreba korisnika
6. Razvijanje navike posjecivanja knjiznice
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7. Poucavanie korisnika o radu i koriStenju knjiznica, upucivanjem u nacin i metode
rada na istrazivatkim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razli¢itim

medijima

8. Rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za Citanje, pomo¢ u pronalazenju
izvora informacija)

9. Suradnja s nadleznom zupanijskom mati¢hom razvojnom sluzbom i matiénom
sluzbom za Skolske knjiznice u Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu

10. Uredivanje mreznog mjesta Skolske knjiznice u sklopu mreznog mjesta Skole

1. Uredivanje podataka u mreZznom katalogu knjiznice

M. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 3

1. Dogovor i predbiljeZbe za provedbu kulturnih sadrZaja (knjizevni susreti, susreti
sa znanstvenicima, umjetnicima, glumcima, glazbenicima, predstave u $koli i
izvan $kole)

2. Suradnja s kulturnim institucijama (narodne i druge knjiznice, arhivi, muzeji,

kazalidta i dr.) i drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladeZi u
slobodno vrijeme

3. Pisanje objava i fotografiranje knjizniCnih aktivnosti za mreZnu stranicu i
druStvene mreze Skole

4. Sudjelovanje u estetsko-ekoloskom uredivanju prostora knjiznice i Skole

5. Suradnja s nakladnicima

IV. | STRUCNO USAVRSAVANJE 5

1. Individualno struéno usavrSavanje (sadrZaji i literatura iz podru¢ja knjizni€arstva,

pedagosko-psiholoskog podrudja, izdavastva i literature za djecu i mladez)

2. Kolektivno usavrsavanije u Skoli (uciteljska vije¢a, Carnetove radionice)
3. Skupno struéno usavrdavanje na drzavnoj i zupanijskoj razini: ZSV $kolskih
knjizni¢ara, AZOO, HUSK, CSSU, NSK, nakladnici i drugi
V. OSTALI POSLOVI 30
1. Poslovi u svezi nabave udZbenika
2. Poslovi po nalogu ravnatelja
UKUPNO 56

8.3. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA

Planirani su:
Kolektivni oblici struénog usavrsavanja:

Stru€no usavrSavanje provodit ée se kao sastavni dio rada struénih aktiva razredne i predmetne nastave u
Skoli, kao sastavni dio plana rada Ugiteljskog vijeéa, a i kroz ponudene oblike struénog usavréavanja izvan
Skole u organizaciji Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta i Agencije za odgoj i obrazovanje. Obveza
svakog ucitelja je skrbiti o redovitom struénom usavrSavanju i njegovoj primjeni u svakodnevnom radu.
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O sudjelovanju ugitelja u oblicima struénog usavrsavanja izvan Skole vodit éemo primjerenu evidenciju.
UCitelji ¢e ravnatelju podnositi izvjeS¢a o oblicima struénog usavrSavanja izvan $kole, a po potrebi ¢e izvijestiti i
ostale uCitelje na sastancima stru¢nih aktiva i UV-a.

Struéno usavrsavanje ucitelja na U¢iteljskom vijeéu za 2022./ 2023. provoditi ¢e:

- Pedagog: Dopunska i dodatna nastava, upute i provodenje
- Socijalni pedagog: Suradnja s roditeljima, Smjernice za rad s djecom s teSko¢ama u radu
- Psiholog: Mentalno zdravlje ucenika, poticanje mentalnog zdravlja

Logoped: UcCenici s teSkocama, prepoznavanje teSkoc¢a i rad s uCenicima, studeni 2023.

Individualni oblici struénog usavrSavanja

Svaki ¢e ucitelj izraditi plan i program individualnog stru¢nog usavrSavanja. Sadrzaji individualnog stru¢nog
usavrSavanja odnose se na:

sadrzaje struke i metodike,
pedagosko psiholoske sadrzaje.

8.4.1.PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

8.4. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNIH VIJECA | RAZREDNIKA

Mjesec | Sadrzaj rada lzvrsitelji
Planiranje, programiranje i pripremanje ucitelia za neposredan rad s | pedagoginja
ucenicima u Skolskoj godini. ravnateljica

IX. Usvajanje Skolskog Kurikuluma za 2023. /2024.

Razmatranje i usvajanje GodiSnjeg plana i programa rada za $kolsku
godinu 2023. /2024.

X Redovita sjednica - aktualne teme Ravnateljica,
Redovita sjednica — aktualne teme Ravnateljica,

X IzvieS€e o odgojno - obrazovnom radu na kraju 1. kvartala (poCetak | pedagoginja, ucitelji
mjeseca)

ravnateljica
Xl IzvjeSce 0 odgojno - obrazovnom radu na kraju prvog pol. 2023. /2024. | pedagoginja
' IzvjeSce voditelja strucnih aktiva voditelji
Preventivni programi - izvieS¢e socijalnog pedagoga socijalni pedagog
Analiza pracenja rada ucitelja Ravnateljica i

. pedagoginja

Il. Kako prepoznati uCenike s teSkoama logopedinja
Analiza odgojno-obrazovnog rada ucenika, 3. kvartal Sk. god. | pedagoginja

. | 2023./2024.

I Redovita sjednica — aktualne teme Ravnateljica
Predavanje psihologinja

V. Utvrdivanje programa povodom Dana $kole. ravnateljica
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Samovrednovanje Skole

voditelj KUD-a,

ucitelji
pedagoginja
VI. Utvrdivanje uspjeha uCenika pedagoginja
Utvrdivanje uCenika koji se upu¢uju na dodatni rad, polaganje predmetnih | ravnateljica,  soc.
| razrednih ispita i utvrdivanje ispitnih rokova. pedagog
Zamolbe roditelja
Preventivni programi - izvjeS¢e socijalnog pedagoga
Uspjeh ucenika poslije dodatnog rada, predmetnih i ravnateljica
razrednih ispita pedagoginja
Analiza uspjeha na kraju nastavne godine
VIII. Podjela ucenika po odjelima
Imenovanje razrednika i ustroja razrednih odjeljenja
ZaduZenja ucitelja u Skolskoj godini
IzvjeSce o realizaciji GodiSnjeg plana i programa
Ravnateljica saziva, predsjedava i predlaze dnevni red Uciteljskog vije¢a.
O radu UCiteljskog vije¢a vode se zapisnici.
8.4.2. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA
chese Razred | Sadrzaj rada lzvrsitelj
IX. Planiranje rada prema kurikularnoj reformi Skole za Zivot u | svi ucitelji
svim njenim segmentima ucitelji i razrednici 4. i
Kriterij vrednovanja 5. razreda
Skolski uspjeh, disciplina, suradnja s roditeljima ravnateljica
Pojedinacno o svakom uceniku s posebnim osvrtom na one | stru¢na sluzba
1-8. | koji se istiCu u pozitivnom i negativnom smislu ucitelj,
Osvrt na rezultate o utvrdivanju zrelosti uenika za upis u prvi | ravnateljica
razred struéni suradnici
Temeljne odrednice odgojno-obrazovnog i nastavnog rada
Timsko planiranje i programiranje
Planiranje i dogovor oko izleta, ekskurzija, posjeta
XXl | 1.-8. Realizacija nastavnog plana i programa i neposredna | ucitelji
organizacija odgojno - obrazovnog rada u razredu ravnateljica
Uspjeh ucenika u ucenju i vladanju i pruzanje ucenicima | pedagoginja
potrebne pomodi
Prijedlog mjera za pobolj$anje pedagoske situacije
Uklju¢enost ucenika u posebne oblike odgojno-obrazovnog
rada ( INA, ISA )
Koordinacija rada ucitelja svih odjela
Povjerenstvo za izlete i odabir agencije
XII. Vrednovanje obrazovnih postignu¢a Ucitelji, razrednici

Realizacija nastavnog plana i programa
Postignu¢a ucenika na kraju prvog polugodista
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X-VI | 1.-8. Pedagoske mjere i sugestije za poboljSanje uspjeha u

razrednom odjelu

aktivnosti

UCenici s teSko¢ama u razvoju

Natjecanja uCenika, pripreme, realizacija i postignuca
Realizacija nastavnog plana i programa

Postignuca ucenika u ucenju i vladanju

unapredenje
Suradnja s roditeljima i starateljima ucenika
Organizacija izleta

Sudjelovanje u¢enika u radu izvannastavnih i izvanskolskih

Uvjeti Zivota i rada ucenika | predlaganje mjera za njihovo

UCitelji, razrednici
ravnateljica
pedagoginja

VI. 1.-8. Realizacija nastavnog plana i programa
Utvrdivanje uspjeha na kraju nastavne godine
UCenici s teSko¢ama u razvoju

Ostvarivanje plana razrednika

ucitelji
ravnateljica
struéna sluzba

VIII. 1.-8. Utvrdivanje opceg uspjeha ucenika nakon dopunskog rada,

predmetnih i razrednih ispita

ucitelji
ravnateljica
stru¢ni suradnici

8.4.3. PLAN RADA RAZREDNIKA

Nositelji

Planirani zadaci i aktivnosti Mjesec
zadataka

ANALIZA ODGOJNE SITUACIJE razrednici | IX.

(broj uéenika, novo pridoli u¢enici, uCenici s teSkoama, zdravstveno stanje

uCenika, briga  roditelja, razina obrazovanja roditelja, procjena radnih-

higijenskih-kulturnih navika, razina socijalizacije, kulturna sredina u kojoj

ucenici Zive, socioekonomski polozaj ucenika-roditelja, eventualno

grupiranje ucenika)

|. Rad razrednika s uCenicima

1. Upoznavanje ucenika s obvezama u $koli; kuéni red, raspored rada razrednici,

° ukljucivanje ucenika u rad dodatne, dopunske, izborne nastave i [ pedagoska [ IX.-X

izvannastavnih aktivnosti sluzba

2. Rad na pobolj$anju uspjeha ucenika:

° pracenje uspjeha u ucenju i viadanju uéenika razrednici

° posebno praéenje i individualni razgovori s ciliem poticanja uéenika | uCitelji stalno i

koji imaju pote$koca u udenju i ponasanju po potrebi

° upucivanje ucenika u racionalne metode ucenja pedagoska

° organiziranje medusobne pomoci uCenika u u¢enju sluzba

3. Rad na unapredenju odgojnog rada u razrednim odjelima

- shimanje odgojne situacije u odjelima i utvrdivanje adekvatnih  zadataka | razrednici | povremeno

° upucivanje ucenika u svrsishodno koriStenje slobodnog vremena -

posebno za vrijeme praznika struCna X, IV, VI

° posjete kinu, kazali$tu, izlozbama i sl. prema prema GodiSnjem | sluzba

programu rada prema

° sudjelovanje uéenika u pripremama i proslavama blagdana, Dana | razrednici | planu

Skole, razrednih zabava prema planu

° ukljuCivanje razrednih odjela u akcije uredenja okoliSa ucitelji prema planu
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° ukljucivanje u humanitarne akcije razrednici

ucitelji
4. Zdravstvena zastita uenika: razrednici
° briga o prehrani ugenika u Skoli roditelji
° upucivanje uéenika na potrebu odrzavanja higijene kako osobne | uCitelj TZK
tako i prostora u kojem rade i borave Skolska
° sportsko - rekreativne aktivnosti razrednog odjela lijecnica Tijekom
° briga o zdravstvenom stanju ucenika - pregledi, cijeplienja, | Zavod za | godine
predavanja o bolestima ovisnosti idr javno

zdravstvo
5. Profesionalno informiranje uenika:
° predavanja, radionice, organizirani posjeti izlozbama i dr. [ Pedagog Tijekom
Ustanovama, Dani otvorenih vrata, Sajam moguénosti psiholog godine
. Rad razrednika u Razrednom vije¢u
° sjednice razrednih vijeCa, priprema i odrzavanje grupne i | razrednici | IX.XII IV,
individualne konzultacije u razrednom vijec¢u i dogovori s roditeljima u svezi | ucitelji VI.
nastave, ponaSanja i ostalih aktivnosti
[Il. Rad s roditeljima u¢enika
° roditeljski sastanci (najmanje 3) uz administrativne, organizacijske i | razrednici | redovito
ostale zadatke
° pedagosko obrazovanije roditelja pedagoska
° individualne (1 tjedno) i grupne (po potrebi) konzultacije s roditeljima | sluzba
IV. Administrativni poslovi razrednika
° izrada godi$njeg plana i programa rada razrednika, razrednih vijeca | razrednici | IX.
i suradnje s roditeljima
° izrada popisa ucenika (za preglede, cijepljenje, osiguranje,...) razrednici | IX.
° upis ucenika u razredni imenik s podacima
° upisivanje podataka o uspjehu udenika na kraju polugodista, | razrednici | IX.
svjedodZbi i matiCne knjige
° pracenje izvje$ca sa sjednica razrednih i uciteljskih vijeca, i davanje | razrednici | IX.XIL,IV.,
podataka o uCenicima iz razrednog odjela VI.
° redovito biljeZenije i pracenje podataka o uéeniku razrednici | stalno
° bilieZzenje nazoCnosti roditelja roditeljskim sastancima i tjiednim
informacijama
) upisivanje zapisnika s roditeljskin sastanaka razrednici | stalno
o evidencija ostvarivanja planova, aktivnosti odjela u drustveno- | razrednici | stalno
kulturnom radu, kulturne i javne djelatnosti, zdravstvenim akcijama
° vodenje zapisnika sa sjednica razrednih vijeca povremeno
o vodenije evidencije o uplatama ucenika razrednici | stalno
o podjela i prikupljanje udzbenika IXi VI
Napomena: Plan rada razrednog odjela razrednici evidentiraju u E-dnevnicima.
8.4.4. PLAN RADA VIJECA UCENIKA
SADRZAJ RADA MJESEC | IZVRSITELJI
° Upoznavanje IX. Predstavnici i zamjenici
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° PPP o svrsi i naCinu rada Vijeca ucenika, utemeljeno predstavnika Vije¢a
na vaze¢im zakonskim propisima. uCenika, pedagoginja,
° Prva konstituirajua sjednica Vijeca ucenika u ravnateljica,
2023./2024. godini  (izbor predsjednika, zamjenika i
zapisnicara vijeca)
° Dogovor oko nacina rada, prijedlog tema, plana i
programa rada za Skolsku 2023./2024.
° Aktualna pitanja vezana za zivot i rad u Skoli X Predstavnici 1.-8.r.
pedagoginja
. Tema: “Ob|IJez.§vanje Medunarodnog dana prava Predstavnici 145
djeteta, prevencije nasilja nad djecom) X Pedacodinia
° Pracenje rada Vije¢a uCenika goginy
° Osvrt na postignuti uspjeh i stanje u razrednom
odjelu na kraju 1. polugodista . Predstavnici i zamjenici
° Prijedlozi za unapredenje rada u 2. polugodi$tu Xl 1.-8.r
° Tema za raspravu: ,Kvalitetno provodenje slobodnog | I. pedagoginja
vremena
° Tema: Valentinovo u Skoli — 7. i 8. razredi I Predstavnici 7. 8. r.
Pedagoginja, razrednici
7 Tema: Biti slobodan -
8 Debata: ,Google-prijatel] ili neprijatelj u¢enika?" m Predstavnici 5.-6.r.za ostale
9 Prevencija ovisnosti (PPP ucenika, plakati, radionica, predstavnike
esej, ili on - line)
° Aktualna problematika u Skoli - ¢ime smo .
o . - " , Predstavnici 4.-8. r
nezadovolini i Sto moZemo promijeniti -prijedlozi za | IV. o
Y . pedagoginja
poboljSanje stanja
° Tema: Biser u tebi
° Podrska i medusobno pomaganje u€enicima v Predstavnici 1.-8.r
° Prijedlog u¢enika za pohvale i nagrade pedagoginja
° Sudjelovanie u radu Vije¢a ucenika Grada Zagreba
° Analiza uspjeha ucenika
° Zayrsne laktlvngstl za tekucu goq!nu, sumiranje | | , Predsjednik VU
uradenog i procjena cjelokupnog rada, prijedlog mjera i
aktivnosti za narednu godinu.
° UocCavanje aktualnih pitanja i problema u razredu i , .
Lt I . . o , Ravnateljica, predstavnici
Skoli, predlaganje mjera za rjeSavanije istih na podrugju prava | Tijekom , .
- S o o . VU, stru¢na sluzba,
ucenika, uspjeha i vladanja ucenika, radnom ozracju u $koli i | godine -
Sl razrednici
8.4.5. PLAN RADA VIJECA RODITELJA
Sadrzaj rada Mjesec lzvrsitelji

Imenovanje predsjednika, zamjenika, zapisni¢ara u VR
Organizacija rada u novoj Skolskoj godini - upoznavanje s
Godignjim planom i programom rada Skole i Skolskim
kurikulumom — razmatranje

Analiza godinjeg uspjeha, izvjesée o radu Skole u kolskoj
godini - razmatranje

¢lanovi vije¢a roditelja,
ravnateljica,
pedagoginja
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Planiranje rada Vije¢a roditelja
Odabir osiguravajuce kuce za osiguranje ucenika
Aktualni problemi

Uspjeh ucenika na kraju 1. polugodista, XII Clanovi vije¢a roditelja,
Estetsko uredenje Skole . ravnateljica,
Razmatranje aktualnih i tekucih pitanja pedagoginja
¢lanovi vije¢a roditelja,
Aktualna pitanja i prijedlozi I ravnateljica,
pedagoginja
V. ¢lanovi vije¢a roditelja,
Javna i kulturna djelatnost Skole ravnateljica,
pedagoginja,
tijekom Ravnateljica, pedagoginja,
Prijedlog mjera za unapredenje odgojno-obrazovnog rada godine ¢lanovi VR, razrednici
tijekom
Humanitarne akcije godine Clanovi Vije€a roditelja,

Tijekom proSle nastavne godine bile su organizirane mnogobrojne aktivnosti u suradnji s Vije¢em roditelja a koje
nisu bile unaprijed predvidene Godi$njim planom i programom. Takoder, i ove godine oCekujemo puno novih
aktivnosti o kojima Ce se dogovarati na redovnim sastancima Vijeca roditelja a koje su plod bliske suradnje na
relaciji Skole i Vijeca roditelja.
Vije€e roditelja saziva predsjednik Vije¢a roditelja. O radu Vijec¢a roditelja vodi se zapisnik.

8.4.6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

MJESEC | POSLOVIIZADACI IZVRSITELJI
Svi poslovi predvideni Statutom $kole i Zakonom o OOOSS. N . ,
, Rjes$ je radnih odnosa i davanja suglasnosti predsjednik 1 clanovi
Stalni jesavanje radr vanja sug : Skolskog odbora
. Pracenje rada Skole na temelju Godidnjeg plana i programa 2
| | jeg p prog
poslovi rada raynatelpca
Tekuéi poslovi SO tijekom $kolske godine tajnica
Usvajanje izvjeSc¢a o ostvarenju GPIP za k. god. 2022./2023. | predsjednik i ¢lanovi
X Financijsko izvie$¢e za 2023. god. Skolskog odbora
' ravnateljica
tajnica
Usvajanje Godidnjeg plana i programa rada Skole i | Predsjednik i  &lanovi
Kurikuluma Skole za k. god. 2023./2024. Skolskog odbora
X ravnateljica, tajnica
' Informacije i obavijesti ravnateljice Skole
Upoznavanje ¢lanova Skolskog odbora s prijedlogom
proracuna Grada Zagreba za razdoblje 2023./2024.
RjeSavanje radnih odnosa i davanja suglasnosti Predsjednik i  Clanovi
X.iXI. Skolskog odbora
ravnateljica, tajnica
Plan nabave za 2024. godinu. Predsjednik i Clanovi
Xl RjeSavanje radnih odnosa i davanja suglasnosti Skolskog odbora

ravnateljica, tajnica
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lzviedée o odgojno-obrazovnim rezultatima rada Skole u | Skolskog odbora

Financijsko izvjes¢e za 2023. god. predsjednik i  Clanovi

Il. prvom polugodistu ravnateljica,
RjeSavanje radnih odnosa i davanja suglasnosti tajnica
Ostalo
Polugodisnje financijsko izvjeSce ) predsjednik i Clanovi
Vil IzvieS€e o odgojno-obrazovnim rezultatima rada Skole u | Skolskog odbora
prvom polugodistu ravnateljica,
Osvrt na proteklu $k. godinu. tajnica
8..5. PLAN|PROGRAM RADA TAJNISTVA | ADMINISTRATIVNO TEHNICKE SLUZBE
8.51  PLAN RADA TAJNIKA
POSLOVI | ZADACI
| Normativno - pravni poslovi
° Izraduje normativne akte
° Izraduje ugovore, rieSenja i odluke
° Prati i provodi propise
Il Kadrovski poslovi
° Obavlja poslove vezane za zasnivanje i prestanak radnog odnosa
° Vodi evidenciju radnika
° VrSi prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadleZznim sluzbama mirovinskog i
zdravstvenog osiguranja
° Izraduje rieSenja o koristenju godiSnjeg odmora i 0 tome vodi kontrolu
° Vodi ostale evidencije radnika
il | Op¢ii administrativno-analiticki poslovi
7 Obavlja poslove sa strankama
8 Suraduije s tijelima upravljanja i radnim tijelima Skole te s nadleznim ministarstvima
9 Suraduje s nadleznim ministarstvima, uredima drzavne uprave, jedinicama lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave
10 Suraduje s Gradskim uredom za obrazovanje Grada Zagreba
IV | Sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju $kolskog odbora
V | Vodi evidenciju o radnom vremenu administrativno-tehnickih i pomo¢nih radnika
VI | Obavlja dodatne poslove koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koje se financiraju iz
proraduna jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave
VIl | Poslovi u svezi inspekcijskih pregleda
o Vodenje evidencije kontroliranja elektroinstalacija, vodo-instalacija, te protupozarnih aparata
o Vodenje evidencije o sanitarnom pregledu Skolske kuhinje i ostalog prostora i osoblja Skole
o Vodenje evidencije o ispravnosti i inspekcijskom pregledu oruda za rad.
VIl | Ostali poslovi
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8.5.2
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~

10
11

12
13
14
15
16
17
18

8.5.3

A

B

PLAN | PROGRAM RADA RACUNOVODSTVENO- FINANCIJSKOG RADNIKA SKOLE

Organizira i vodi radunovodstvene i knjigovodstvene poslove u osnovnoj Skoli

U suradnii s ravnateljem, izraduje prijedlog financijskog plana po programima i izvorima
financiranja te prati njihovo izvravanje

Vodi poslovne knjige u skladu s propisima

Kontrolira obragune i isplate putnih naloga

Sastavlja godinje i periodiéne financijske te statistiCke izvjeStaje

Priprema operativna izvjeS¢a i analize za Skolski odbor i ravnatelja Skole te za jedinice lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave

Priprema godi$nji popis imovine, obveza i potraZivanja, knjizi inventure razlike i otpis vrijednosti.

Suraduje s nadleznim ministarstvima, uredima drZavne uprave, jedinicama lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave, sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, poreznim uredima.
Uskladuje stanja s poslovnim partnerima

Obavlja poslove vezane uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravijanja i kontrole (FMC)
Obavlja i dodatne racunovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji proizlaze iz
programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz proracuna jedinica lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave.

Vodi refundacije naknada placa

Izraduje periodi¢ne obraCune i zavrni raun

Vodi kartoteku 0 osobnim primanjima djelatnika

Obradunava isplate i naknade pla¢a u skladu s posebnim propisima

Obradunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima

Obracdunava isplate ¢lanovima povijerenstva

Obracdunate place i ostala davanja obraduje elektronicki i $alje u poreznu upravu

PLAN | PROGRAM RADA ADMINISTRATIVNOG REFERENTA

BLAGAJNICKI POSLOVI

Evidentira i izraduje ulazne i izlazne fakture

Radi blagajnicke poslove ( uplate i isplate, polozi, izrada uplatnica, vodenje evidencije o
potrosnji i nabavi Skolske kuhinje, vodenje evidencije o iznajmljivanju dvorane, nabava
potro$nog materijala za potrebe Skole, nabava $kolskih udzbenika, evidencija ulaznih faktura i
placanja, narudzbenice,)

Vodenje arhive Skole- ARHINET

Izdavanje potvrda i softwera za ucenike i djelatnike CARNet

Pohranjuje podatke vezano uz vanjsko vrednovanje

Prima, razvrstava, urudzbira, otprema i arhivira po$tu

Provodi poslove osiguranja ucenika

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

Vodi evidenciju podataka o u€enicima i priprema razli¢ite potvrde na temelju tih evidencija
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8.5.4

Obavlja poslove vezane uz obradu podataka u elektroni¢kim maticama
Arhivira podatke o u€enicima i radnicima

AZurira podatke o radnicima

Izdaje javne isprave

Priprema podatke vezano uz vanjsko vrednovanje

Prima, razvrstava, urudzbira, otprema i arhivira postu

Provodi poslove osiguranja u¢enika

Obavlja poslove vezane uz unos podataka o radnicima u elektroni¢kim maticama (e-Matica, CARNet, Registar
zaposlenih u javnim sluzbama)

Provodi popis inventure Skole

Vodenje energetskih resursa 8kole (struja, voda, loZ ulje)

PLAN | PROGRAM RADA DOMARA-LOZACA SKOLE

Kontrola elektroinstalacija, te ostalih instalacija i inventara

Kontrola stolarije i njeno odrzavanje, izmjena razbijenih stakala i potrganih brava

Odrzavanje Skolske zgrade, instalacija i inventara

Pribavljanje potroSnog materijala za odrzavanje Skolske zgrade i opreme

Odrzavanje okolia Skole i nasada oko Skole

LoZenje i odrzavanje postrojenja za loZenje i grijanje Skole

Provodenje mjera protupozarne zastite Skole

Izrada novog inventara, dezurstvo, otkljuCavanje i zaklju¢avanje $kole i briga za funkcioniranje

alarmnog sustava

Popravak nastavnih sredstava, te rekvizita na sportskom igralistu i u Skolskoj sportskoj dvorani
Popravak podova, lijepljenje keramickih plo€ica, bojanje zidova, CiS¢enje strojem parketa i

lakiranje parketa

Obavlja poslove dezurstva.

8.5.5. PLAN | PROGRAM RADA KUHARICA

Organizacija rada u Skolskoj kuhinji

Priprema milijeCnih obroka za ucenike $kole

Izdavanje mlije¢nih obroka u¢enicima Skole

Pranje i dezinfekcija posuda, te odrzavanje radne odjece i obuce

Uredenje kuhinje, garderobe, spremiSta namirnica, sanitarnog ¢vora i prostora u kojem se

izdaje mlijecni obrok ucenicima Skole

Narucivanje potrebnih namirnica za pripremanje mlijecnih obroka za u¢enike
Kontrola namirnica u koli€ini i kvaliteti prilikom preuzimanja namirnica od dobavljaca

8.5.6. PLAN | PROGRAM RADA SPREMACICA

Ciscenje kole i odrzavanje prilaza i ulaza u Skolu
Cicenje i pranje Skolskih ucionica, kabineta, radionica, sanitarnih ¢vorova, hodnika, stubista,

Skolske sportske dvorane i drugih prostorija Skole i vanjskog okolisa
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Ciscenje i odrzavanje prozora i stolarije

Premazivanje podnih povrsina po izvrSenom ¢idCenju istih
Pranje isuSenje zavjesa, te postavljanje zavjesa

Poslovi dezinfekcije Skole

Poslovi dezurstva u $koli

9. PLAN | PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIONOG | TEKUCEG ODRZAVANJA

Tijekom ove Skolske godine u planu nam je popraviti betonske ploCe koje su ostecene i napuknute u gotovo
cijelom Skolskom dvoridtu. Potrebno je pokrpati, urediti i stepenice koje okruzuju dio Skolskog dvorista kod
glavnog ulaza u $kolu.

Hitno je potrebno napraviti rukohvat uz stepenice na glavnom ulazu u $kolsku zgradu.

Tekuce odrZavanje podrazumijeva popravak zidova u razredima i na hodnicima koje redovito kreCe domari,
popravak ili izmjenu sanitarnih dijelova kao i popravak vrata na WC-ima.
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Pripremile, izradile i objedinile Godisnji plan i program rada skole:
Tongica Zaper, dipl. ped.

Renata Cindri¢, ravnateljica

Predsjednik Skolskog odbora: Ravnateljica Skole:
Silvio Culej, dipl. teolog Renata Cindri€, univ. spec. educ.
10. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godisnjeg plana i programa rada $kole su:

Godisnji izvedbeni kurikulum- GIK

Godisnji planovi rada

Kurikul Skole

Popis uCenika s rjeSenjem o primjerenom obliku kolovanja
Rjesenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika
Raspored sati

2l
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SADRZAJ:

OSNOVNI PODACI O SKOLI

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE ZA SK. GOD. 2020./2021.

1. UVJETI RADA 3
1.1. PODACI O UPISNOM PODRUCJU 3
1.2. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTORI 3
1.3. SKOLSKI OKOLIS 5
1.4. NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA 5
1.5. PLAN ADAPTACIJE | DOGRADNJE SKOLSKOG PROSTORA 5
2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA U SK. GOD. 2020./2021. 6
2.1 PODACI O UCITELJIMA 6
2.2. PODACI O RAVNATELJU | STRUCNIM SURADNICIMA 9
2.3. PODACI O ADMINISTRATIVNOM | TEHNICKOM OSOBLJU 10
3. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA 11
3.1. TJEDNO ZADUZENJE UCITELJA RAZREDNE NASTAVE 11
3.1.1 TJEDNO ZADUZENJE UCITELJA PRODUZENOG BORAVKA 12
3.1.2.  TJEDNO ZADUZENJE UCITELJA POSEBNOG ODJELA 12
3.2. TJEDNO ZADUZENJE UCITELJA PREDMETNE NASTAVE 12
3.3. TJEDNO ZADUZENJE RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA 14
34. POPIS DJELATNIKA SAVJETNIKA | MENTORA 14
3.5. PODACI O PRIPRAVNICIMA 15
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3.6. PODACI O OSTALIM RADNICIMA | NJIHOVIM ZADUZENJIMA 16
4. ORGANIZACIJA RADA 16
41, GODISNJI KALENDAR RADA 16
4.2. BLAGDANI, NERADNI INENASTAVNI DANI 16
421.  ORANIZACIJA SMJENA 17
4.3 DEZURSTVA UCITELJA 19
44, KALENDAR RADA SKOLE ZA SK. GOD. 2018./2019. 19
45, PODATCI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELJENJIMA 18
46. PRIMJERENI OBLIK SKOLOVANJA PO RAZREDIMA | OBLICIMA RADA 20
47. PREGLED SKOLSKIH STRUCNIH SKUPOVA S NAZNAKOM VODITELJA 20
471.  RAZREDNA NASTAVA 20
472.  PREDMETNA NASTAVA 20
5. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE 21
5.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA (REDOVNA 21
NASTAVA)
5.2. PLANOVI RADA IZBORNE NASTAVE, DOPUNSKOG | DODATNOG RADA, 22
IZVANNASTAVNIH | 1ZVANSKOLSKIH AKTIVNOSTI

52.1.  NASTAVNI PLAN IZBORNE NASTAVE 22
52.2.  NASTAVNI PLAN DOPUNSKE NASTAVE 22
52.3.  NASTAVNI PLAN DODATNE NASTAVE 23
5.2.4.  PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UCENICKIH DRUSTAVA, DRUZINA, SEKCIJA 23
525.  AKTIVNOSTI KNJIZNICE 25
526.  SKOLSKI SPORTSKI KLUB ,GALEB" 25
5.2.7.  PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE 26
528.  PLAN POSJETA GALERIJAMA, MUZEJIMA | KAZALISTIMA 26
52.9.  PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI SKOLE 27
5.2.10.  PLAN PROFESIONALNOG INFORMIRANJA | USMJERAVANJA UCENIKA 29
6. PLAN ZDRAVSTENO - SOCIJALNE ZASTITE U SKOLI 30
6.1. ZDRAVSTVENO PROSVJECIVANJE UCENIKA 30
6.2. PROGRA SPECIFICNIH | PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE UCENIKA 30
6.3. PLAN | PROGRAM RADA EKO SKOLE 31
6.4. PLAN SURADNJE SA MUP - OM 34
7. PROGRAMI | PROJEKTI 35
71. PROGRAM EKO SKOLE 35
7.2. PLAN | PROGRAM RADA KUD-A 38
7.3. TRENING SOCIJALNIH VJESTINA LARA 39
74. PROGRAM: RAZVOJ POZITIVNE SLIKE O SEBI 40
7.5. PROGRAM: EMOCIONALNA PISMENOST UCENIKA 41
7.6. PROGRAM PROFESIONALNE ORIJENTACIJE 42
7.7. PROGRAM UCIMO KAKO UCITI 43
7.8. PROJEKT: ZAJEDNO U RAZLICITOSTI 44
7.9. PROGRAM: RAD S NADARENIM UCENICIMA 44
8. PLANOVI RADA 46
8.1. PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJICE 46
8.2. PLAN | PROGRAM RADA STRUCNIH SURADNIKA 67
8.2.1.  PLAN|PROGRAM RADA PEDAGOGA 67
8.22.  PLAN|PROGRAM RADA SOCIJALNOG PEDAGOGA - DEFEKTOLOGA 71
8.2.3.  PLAN|PROGRAM RADA PSIHOLOGA 73
8.24.  PLAN | PROGRAM RADA LOGOPEDA 108
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8.25.  PLAN | PROGRAM RADA KNJIZNICARA 130
8.3. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA 133
84. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNIH VIJECA | RAZREDNIKA 133
84.1.  PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA 133
8.4.2.  PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA 134
84.3.  PLAN RADA RAZREDNIKA 135
84.4.  PLAN RADA VIJECA UCENIKA 137
8.45.  PLAN RADA VIJECA RODITELJA 138
84.6.  PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA 139
8.5. PLAN | PROGRAM RADA TAJNISTVA | ADMINISTRATIVNO TEHNICKE SLUZBE 140
8.5.1.  PLAN RADA TAINIKA 140
8.5.2.  PLAN|PROGRAM RADA RACUNOVODSTVENO FINANCIJSKOG RADNIKA SKOLE 141
8.5.3.  PLAN|PROGRAM RADA BLAGAJNIKA — ADMINISTRATORA 141
8.54.  PLAN | PROGRAM RADA DOMARA - LOZACA SKOLE 142
8.55.  PLAN | PROGRAM RADA KUHARICA 142
8.56.  PLAN|PROGRAM RADA SPREMACICA 142
9, PLAN | PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIONOG | TEKUCEG ODRZAVANJA 143
10. PRILOZI 144

SADRZAJ 145
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