Na temelju €lanka 26. Statuta Osnovne $kole dr. Vinka Zganca , Zagreb,
Kozari bok, IX. odvojak bb, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana
A% 5. 2014. donio je

PRAVILNIK

O KUCNOM REDU

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim pravilnikom ureduje se kuéni red u Osnovnoj $koli dr. Vinka Zganca (u
daljnjem tekstu Skola).

Clanak 2.
Ovaj pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.
Clanak 3.

S odredbama ovoga pravilnika razrednici su duzni upoznati uéenike i njihove
roditelje, odnosno skrbnike.



ULAZAK | BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 4.

Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo
tijekom radnog vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti
kao i u drugim slu¢ajevima o éemu odlucuje ravnatelj Skole.

Clanak 5.

U prostoru Skole zabranjeno je:

- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s cilievima odgoja i
obrazovanja

- puSenje

- noSenje oruzja

- pisanje po zidovima i inventaru Skole

- bacanje izvan ko3eva za otpatke papira, Zvakacih guma i sl.

- unosenje i konzumiranje alkohola i narkotickih sredstava

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
- igranje igara na sre¢u i sve vrste kartanja

- unoSenije tiskovina nepocudnog sadrZaja

UCenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Clanak 6.

Duznost je radnika, ucenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o
imovini Skole prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 7.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im
stavljena na raspolaganje.

Svaki uoCeni kvar na instalacijama elektriéne struje, vodovoda, grijanja il
drugi kvar radnici i uéenici obvezni su prijaviti dezurnom ugitelju ili tajniku.



Clanak 8.

Radnici i uGenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i
drugim osobama koje borave u Skoli.

Clanak 9.

Nakon isteka radnog vremena ugitelji su duzni uredno pospremiti radne
materijale, zatvoriti prozore, ugasiti rasvjetu i elektriéne aparate i zakljucati
ucionice.

Ostale prostorije (zbornica, dvorana, uredi, hodnici, we i dr.) nakon ciscenja i
gaSenija rasvjete i elektriCnih aparata zakljuéavaju domari i spremagice.

RADNO VRIJEME

Clanak 10.

Radno vrijieme Skole je od 6.00 do 14.00 sati prije podne i od 14.00 do 22.00
sata poslije podne.

Clanak 11.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog
vremena. Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 12.

Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka
obavezno se isti¢e na ulaznim vratima.

Clanak 13.

Roditelji mogu razgovarati s uciteljima Skole u dane primanja roditelja ili u
vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni ugitel].



Razgovore s roditeljima i primanje roditelja ucitelji ne obavljaju tijekom
redovnog nastavnog procesa ve¢ prema terminima individualnih razgovora
koji su izvjeseni na oglasnoj plodi za roditelie u predvorju $kole ili prema
prethodnom dogovoru.

Roditelji mogu dopratiti svoje dijete do ulaznih vrata Skole osim u slucaju
posebnog odobrenja ravnatelja ukoliko dijete ima neke zdravstvene
poteskoce.

Clanak 14.

BRISAN
UCENICI

Clanak 15.

Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale
oblike odgojno - obrazovnog rada.

Ucenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije 10 minuta prije poCetka nastave, a
napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavréetka skolskih obveza.

Ucenici koji dolaze u Skolu u suprotnu smjenu na dodatnu il dopunsku
nastavu, slobodne aktivnosti i dr. mogu uci u zgradu samo uz odobrenje i pod
nadzorom ucitelja koji je zaduzen za taj rad.

Ako postoji opravdan razlog za hitan odlazak iz Skole, a uéenik ne moze naéi
razrednika, dopustenje treba traZiti od ravnatelja, struénog suradnika ili
dezurnog ucitelja.

Clanak 16.

Uc€enik je duzan:
- kultuno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- odrzavati Ciste i uredne prostore Skole
- dolaziti uredan u Skolu
- u Skoli se preobuti u papuce ili tenisice za boravak u Skoli



- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloziti na
mjesto odredeno za tu namjenu

- prilikom ulaska ucitelja u razred ustati kao i prigodom ulaska drugog
radnika Skole u razred za vrijeme nastave, osim ako ucitelj ne odredi
drukcije i uz dopustenje ucitelja sjesti

- uljudno se odnositi prema ugiteljima i drugim radnicima Skole

Clanak 17.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i
pripremiti pribor za rad.
Svaki ucenik ima svoje mjesto rada koje moze promijeniti samo uz dopustenje
razrednika ili u dogovoru s predmetnim profesorom.
U ucionicu ucenici ulaze zajedno s ugiteliem, a iz ucionice posljednji izlazi
ucitelj i zakljuava ucionicu.

Clanak 18.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu ¢ekaju pocetak sliede¢eg nastavnog sata.
Svako kasnjenje uCenika na nastavu ucitelj je duzan evidentirati.

Clanak 19.

Tiiekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati
Setati po razredu.Ucenik koji Zeli nesto pitat ili priopéiti, treba svoju namjeru
pokazati dizanjem ruke. Ucenik kojega je ucitelj prozvao, duZan je ustati.
Zabranjeno je konzumirati hranu i pi¢e za vrijeme nastavnog sata.

Clanak 20.

UCitelj ne smije za vrijeme nastave narediti u¢eniku da izade iz ugionice.
Zabranjeno je kaznjavanje u¢enika udaljavanjem s nastave.

Po potrebi se moze pozvati ¢lan struéne sluzbe na sat ukoliko predmetni
ucitelj nije u mogucnosti sam rijesiti problem s uéenikom koji mu ometa
nastavu. UCitelj je obvezan ostati na satu a po struénu sluzbu $alje
primjerenog ucenika.



Clanak 21.

Na nastavi uCenik ne smije koristiti mobitel, audio uredaje i druge sliéne
aparate. U sluCaju koristenja navedenih uredaja tiigkom nastave ugitelj ih je
duzan oduzeti i predati pedagogu, ravnatelju, razredniku ili tajniku Skole.
Navedene uredaje mogu preuzeti iskljucivo roditelji u¢enika tamo gdje su
uredaiji i ostavljeni.

Za sve navedene uredaje odgovorni su iskljudivo udenici, a ne Skola.

Strogo je zabranjeno i kaznjivo neovlasteno snimanje, fotografiranje |
objavljivanje slika i filmova uéenika, ugitelja i drugih djelatnika.

Clanak 22.

UCenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, tajnika i
ostale urede. Ako trebaju ucitelja s njim mogu razgovarati u hodniku ili u
ucionici.

Clanak 23.

UCenici imaju pravo na velike i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali
odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 10 minuta.

Za vriieme odmora ucenici ne smiju napustati Skolsku zgradu. Za vrijeme
uzine ucenici su duzni boraviti u prostoru predvidenom za objed te primjereno
postupati s hranom.

Tijekom velikih i malih odmora strogo je zabranjeno tréanje u prostorijama
Skole.

Clanak 24.

Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari i urediti svoje
radno mjesto.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ucenika za vrijleme njihova
boravka u Skoli.



Clanak 25.
BRISAN
Clanak 26.
BRISAN
Clanak 27.

BRISAN

Clanak 28.

Knjige posudene u knjiznici uéenik je obvezan ¢uvati i neoteéene
pravodobno vratiti. Unitenu ili izgubljenu knjigu ucenik je duzan nadomijestiti

novom knjigom. )
Clanak 29.

Ucenici su odgovorni za Stetu koju ucine na imovini Skole prema opéim
propisima obveznog prava.

Roditelji otkrivenog poCinitelja Stete snose tro$ak popravka il zamjenu
unistenog dijela imovine Skole.

DEZURSTVA

Clanak 30.

U Skoli za vrijeme rada dezuraju radnici Skole. ]
Raspored dezurstva objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.



Clanak 31.

Dezurstvo na porti obnasaju spremacice i domari po utvrdenom rasporedu
koji su dogovorili s tajnikom Skole.

Ucitelji RN dezuraju u traktu RN, a uitelji PN u prizemlju i na katu trakta PN
prema rasporedu dezurstva koji utvrduju satnicari.

Clanak 32.

Zadaci dezurnog radnika na porti:
- dezurni radnik na porti evidentira dolazak i odlazak stranaka u Skolu u
knjigu dezurstva
- otkljucava i zakljucava garderobe prilikom dolaska i odlaska uéenika
- vodi brigu da su garderobe zakljucane za vrijeme nastave dok uéenici
nisu u njima (vrsi nadzor nad garderobom ugenika)
- upravlja Skolskim zvonom
- otvara vrata ucenicima, zaposlenicima Skole, roditeljima i
posjetiteljima
- ne dozvoljava kretanje po zgradi posjetiteljima Skole bez najave
- traze pomoc ostalih djelatnika Skole ukoliko ne mogu sami rijesiti neki
problem ili udaljiti nepoznatu osobu koja narusava red u Skoli

Clanak 33.

Duznosti dezurnih uditelja:

e pustaju ucenike u Skolu 10 minuta prije pocetka nastave i dezuraju kod
garderoba

e dezuraju kod garderoba za vrijeme odlaska ucenika iz $kole (12:15,
13:05 18:15, 19:05) sve dok zadniji utenik ne ode iz kole

» vode redovito knjigu dezurstva, u roku 24 sata treba biti upisano ukoliko
se dogodio neprimjereni dogadaj i tko je sve o tome obavijesten

o prate kretanje i ponasanje ucenika i po potrebi interveniraju



e vode stalnu brigu o ¢uvaju unutrasnjosti objekta Skole, zidova i
inventara od prijanja i oste¢enja bilo koje vrste

e U sluCaju potrebe organiziraju pruzanje prve pomodi i traze hitnu pomo¢
| obavjestavaju roditelje ucenika

e prate vladanje ucenika za vriieme uzine

e o incidentu dezurni ucitelj treba prvo obavijestiti voditeljicu smjene i
razrednika a tek ukoliko razrednika nema u smjeni obavjestava struénu
sluzbu (razrednika svakako obavijestiti drugi dan)

e U slucaju nestanka stvari uCenika istragu provode dezurni ucitelji koji su
dezurni na tom dijelu Skole gdje su stvari otudene i voditeljica smjene
kao pomo¢

e 0 svim podinjenim ostecenjima u Skoli, za vrijleme odmora, Ginjenice
utvrduju dezurni ucitelji i voditeljica smjene. Nakon $to otkriju tko je
Stetu napravio, obavjestavaju razrednika koji dalje provodi postupak
(ped. mjera, naplata Stete...) te obavjestava ravnateljicu o ucinjenom

e nestanak stvari i oStecenje obavezno uvesti u knjigu dezurstva i opisati
Sto se napravilo u provedenom postupku utvrdivanja i tko je sve
obavijesten

CUVANJE SKOLSKE | OSOBNE IMOVINE
Clanak 34.

Svaki je ucenik i djelatnik Skole duzan &uvati cjelokupnu $kolsku imovinu te
svako ostecivanje, unistavanije ili otudivanje te imovine treba odmah prijaviti
dezurnom ugitelju, tajniku ili ravnatelju.

Clanak 35.

Prema uceniku Skole koji na $kolskoj imovini namjemo pocCinio Stetu pored
zahtjeva za nadoknadom, primijenit ¢e se i odgovarajuce odredbe Pravilnika o
pedagoskim mjerama.

Ova odredba vrijedi i za oStecivanje, unistavanie ili kradu stvari drugih
uCenika, djelatnika ili gradana.



KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 36.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza
radnika i uCenika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za
tezu povredu radne obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je
prema opéim aktima Skole.

Sankcije za nepostivanje Kuénog reda vezane su uz Kriterij o ocjenjivanju
vladanja.

Clanak 37.

Odraslu osobu koja za vrijeme boravkavu Skoli krsi Kuéni red, dezurni radnik
ucitel] ili ravnatelj udaljit ¢e iz prostora Skole.



PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 38.

Ovaj pravilnik stupa na snagu nakon proteka osam dana od dana
objavljivanja na oglasnoj ploéi Skole.

Stupnjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem
Skolskom redu usvojen na Sjednici Skolskog odbora odrZanoj dana 16. 11.
2005. god.

Slavica Plesa

Ovaj Pravilnik o Kuénom redu objavljen je na oglasnoj ploéi dana
20, 5. 2014. godine.
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