con o

novine broj 17/19, 98/19 i 114/22), ¢lanka 18. stavka 2. i ¢lanka 28. Standarda za Skolske
knjiznice (Narodne novine broj 61/23) i ¢lanka 29. Statuta Osnovne Skole dr. Vinka Zganca
Skolski odbor Osnovne $kole dr. Vinka Zganca na sjednici odrZanoj 21. prosinca 2023. godine
donio je:

Pravilnik o radu $kolske knjiZnice

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o radu $kolske knjiznice Osnovne 8kole dr. Vinka Zganca (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se zadaée i djelatnost ¥kolske knjiznice (u daljnjem tekstu: KnjiZnica),
djelokrug i nadin rada Knjiznice, koristenje knjizni¢ne grade i postupak u slucaju oStecenja,
unidtenja ili gubitka posudene knjizni¢ne grade, struéni knjiznicarski poslovi i suradnja s
drugim zaposlenicima u Skoli te drugim knjiZnicama i dionicima u cilju ispunjavanja zadaca i

djelatnosti Knjiznice.

(2) Odredbe Pravilnika obvezuju sve ucenike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje dolaze
u prostor KnjiZnice.

(3) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj Skole i struéni suradnik
knjiZniCar.

II. ZADACE 1 DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 2.

(1) Skolska knjiznica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste skole,
ima zadacu da organiziranim zbirkama knjiZzni¢ne grade u analognim i digitalnim oblicima te

uslugama i radom knjizni¢arskih djelatnika osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnih,
informacijskih, stru¢nih i kulturnih potreba svojih korisnika.

(2) Program $kolske knjiZznice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godignjeg plana i
programa Skole.



sen e

- nabavu i struénu obrady knjiZni¢ne grade bréma strucnim standardima, pohranu, ¢uvanje i

sen .

zastitu knjiZni¢ne grade te provodenje mjera zastite knjizniéne grade
- posudbu i davanje na koristenje knjiznigne grade
- informiranje ucitelja, strunih suradnika i uéenika

- vodenje dokumentacije i prikupljanje statistickih podataka o poslovanju, jiZni¢noj gradi
korisnicima i o koristenju usluga knjiZnice

2

se v

stru¢ne i osobne potrebe ¢lanova te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i njihovu



1. KNJIZNICNI FOND

Clanak 7.

procjene potreba korisnika te Standarda za $kolske knjiznice.
(2) Knjizni¢ni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade, revizijom fonda te
redovitim izlu¢ivanjem za otpis u skladu s pravilnikom koji regulira zastity knjiZzni¢ne grade,
reviziju i otpis.

Clanak 8.
(1) Knjizniénu gradu ¢ine:
- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku, neknjizna grada (zvuéna i

vizualna), elektronicka grada na prijenosnim medijima
- drugi mediji s obrazovnim sadrzajima, didakti¢ke igracke i drustvene igre.

(3) Sadrzaj knjizni¢nog fonda ovis; 0 vrsti Skole, kurikulumy te planu i programu po kojem
Skola radi.

(4) Fond $kolske knjiZnice je jedinstven i podijeljen je u zbirke.
(5) Skolski udzbenici nisu dio knjizni¢nog fonda.

Clanak 9.

suradnicima.

(2) Prosjeéna starost knjiZni¢nog fonda ne smije biti veéa od 15 godina, osim specijalnih zbirki
(primjerice, zavicajne zbirke i zbirke starih knjiga).

IV. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR

Clanak 10.



(3) Strucni suradnik knjiZni¢ar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno razvijati i usavrsavati
kroz organizirano i individualno stru¢no usavr$avanje.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRAPE I USLUGA

Clanak 11.
(1) Pravo koriStenja usluga $kolske knjiZnice imaju svi uéenici i zaposlenici $kolske ustanove.
(2) Usluge i programi $kolske knjiznice su besplatni.
(3) KnjiZnica je duZna pruZati ¢lanovima usluge pod jednakim uvjetima.

4) Clanstvo u Knjiznici dokazuje se ¢lanskom iskaznicom koju'izdaje struéni suradnik
knjiznicar.

Clanak 12.

(1) Clanovi su duzni obavijestiti stru¢nog suradnika knjiZniara o svakoj promjeni osobnih
podataka koji su potrebni za izdavanje &lanske iskaznice.

(2) Clanstvo u knjiznici prestaje prestankom radnog odnosa u Skoli, odnosno prestankom
statusa redovnog udenika Skole.

(3) U slucaju ispisa ucenika iz Skole, razrednici su duZni provijeriti kod struénog suradnika
knjiznicara je li u€enik vratio svu zaduZenu gradu.

(4) Ako wtitelju, struénom suradniku ili drugom zaposleniku $kolske ustanove prestaje radni
odnos, duZan je vratiti u $kolsku knjiZnicu posudenu knjizni¢nu gradu.

Clanak 13.
(1) Radno vrijeme Knjiznice mora biti istaknuto na vratima KnjiZnice i mreZnoj stranici Skole.

(2) U slu¢aju potrebe privremene izmjene radnog vremena na vratima Knjiznice mora biti
postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.

(3) Iznimno je Skolska knjiznica zatvorena za korisnike u vrijeme izvodenja nastave,
pedagosko-animatorskih aktivnosti, sjednica uciteljskih vijeéa i drugih sastanaka o &emu se
korisnici izvjeS¢uju obavijesti na vratima KnjiZnice.

(4) Svakog prvog utorka u mjesecu $kolska knjiznica ne radi zbog sudjelovanja stru¢nog

cen, e

suradnika knjizni¢ara na stru¢nim sastancima knjizni¢ara osnovnih ¥kola.



Clanak 14.

(1) Prilikom boravka u prostorijama KnjiZnice te koristenja informacijsko-komunikacijske
opreme Clanovi su duZni pridr¥avati se kuénog reda Skole i uputa stru¢nih suradnika
knjiZni¢ara.

(2) U sluéaju postupanja ¢lana suprotno prethodnom stavku ovog Clanka, struéni suradnik

sey e

knjiZzni¢ar ima pravo udaljiti ¢lana iz prostorija KnjiZnice.
Clanak 15.
(1) Knjizni¢nu gradu &lanovi mogu koristiti u prostorijama KnjiZnice i izvan nje.
(2) Iznimno od prethodnog stavka, knjizni¢nu gradu koja se odnosi na jedi‘nice referentne zbirke
(enciklopedije, rje¢nike, pravopise, leksikone, atlase i sl.) ¢lanovi koji su uéenici ne mogu

koristiti izvan prostorija Knjiznice, a drugi &lanovi samo uz suglasnost struénog suradnika
knjiZnigara.

Clanak 16.

(1) Koristenje (posudbu) knjiznine grade izvan Knjinice odobrava struéni  suradnik

(4) Za koristenje izvan KnjiZnice u&enici mogu posuditi odjednom 1 (ednu) knjigu skolske
lektire ili knjigu iz ostalog fonda na vrijeme do 21 (dvadeset i jednog) dana. Grada posudena u
lipnju mora biti vraéena najkasnije do zadnjeg dana nastave.

kojoj je zaduzena.

(6) Iznimno, ako je potraznja za odredenom knjizni¢nom gradom povecana, struéni suradnik

knjizni¢ar ovlasten je prilikom odobravanja koristenja skratiti vrijeme kori3tenja iz prethodnog
stavka.



voen ®

(7) Na zahtjev ¢lana stru¢ni suradnik knjiZni¢ar ovlasten je produljiti rok iz stavka 3. i stavka
4. ovog ¢lanka ako smatra da za produljenje postoji opravdani razlog te da eventualno
produljenje neée imati znadajniji utjecaj na stanje knjizni¢nog fonda.

(8) Ako ugenik pravodobno ne vrati posudenu knjizni¢nu gradu, struéni suradnik knjiZnicar o
tome obavjestava razrednika, a on ugenika i/ili roditelja/ skrbnika.

sey e

(9) Struéni suradnik knjizni¢ar na kraju nastavne godine moZe obavijestiti razrednika o
udenicima koji imaju posudenu gradu, a razrednik ¢e o tome obavijestiti u¢enike i provjeriti

coen »

kod struénog suradnika knjizni¢ara jesu li svi ucenici do zadnjeg dana nastave vratili zaduZenu
gradu.

(10) Ako ugitelj, strutni suradnik ili drugi zaposlenik $kolske ustanove pravodobno ne vrati
posudenu knjizni¢nu gradu, strucni suradnik knjizni¢ar ga obavjedtava o tome, a ako ju ni tada
ne vrati obavje$tava ravnatelja.

Clanak 17.

aen e

provodi revizija fonda.

VL. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
KNJIZNICNE GRADE
Clanak 18.
(1) Korisnici su duzni posudenu gradu ¢uvati od ostecenja.

(2) Clan koji osteti, unisti ili izgubi gradu zaduzenu na svoj ¢lanski broj odgovoran je za
naknadu $tete koja je time nastala.

(3) Izgubljenu ili ostecenu gradu korisnik je duZan nadoknaditi kupnjom iste grade do isteka
roka posudbe. U sludaju da izgubljena ili oStecena grada nije dostupna u slobodnoj prodaji,

korisnik ¢e u dogovoru sa stru¢nim suradnikom knjizni¢arem Stetu nadoknaditi kupnjom druge
grade u visini cijene oteéene odnosno izgubljene grade.

(4) Vrijednost knjizni¢ne grade utvrduje se uvidom u inventarne knjige Skolske knjiznice.

(5) Na utvrdivanje i naknadu Stete primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima.



VIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.
(1) S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi korisnici.

(2) Razrednici su duzni s odredbama ovog Pravilnika upoznati uéenike i njihove roditelje na
pocetku nastavne godine.

(3) Jedan primjerak ovoga Pravilnika istaknut je na vidljivom i dostupnom mjestu u $kolskoj
knjiZnici.

Clanak 20. ’
(1) Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

(2) U roku od osam dana od dana stupanja na snagu ovaj Pravilnik objavljuje se na mreZnim
stranicama $kolske ustanove.

Clanak 21.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice

KLASA: 602-02/19-34/10, URBROJ: 251-162-19-01 od 12. prosinca 2019. godine.
KLASA: 011-02/23-01/06
URBROJ: 251-162/23-01

U Zagrebu, 22. prosinca 2023. godine

Predsjedzik Skolskog odbora:
o

Silvio Culej, dipl. teol.

Ovaj Pravilnik donesen je 21. prosinca 2023. godine, objavljen je na oglasnoj plo¢i

Skolske ustanove 22. prosinca 2023.godine, a stupio je na snagu 22. prosinca 2023. godine.

Ravnateljica:

g

Renata Cindri¢, univ.spec.educ.



